








































































































Hoja: 2 de 2
UNIDAD DE ASUNTOS JUR ÍDICOS

30/06/2026Fecha de elaboración:
INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRÁMITE)

Fondo: [ INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACIÓN PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Sección: |UAJ UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS
Serie/s: |AC- ACTAS, AJ-ASUNTOS JURÍDICOS, VI - VINCULACIÓN INSTITUCIONAL, DA- DISPOSICIÓN ARCHIV ÍSTICA
Unidad administrativa: UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS
Area generadora: UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS

Soporte
documental

Valor
documental

Vigencia
documental

Fechas extremasNo.
Código de clasificación

archivistica
Descripción del asunto que trata cada

expediente
No. de
legajos

Número
de fojas

Ubicación del
documento

Observa
ciones

Consecut Titulo del expediente TotalElectrónivo Físico FApertura Cierre A L C AT AC deico
años

Archiverometí lico Num
Inv . NC-016-DIR-00001-
19 (cajón 4)

COMPROBACIÓNDE VIÁTICOS DEL
TITULAR DE LA UNIDAD, FACTURAS
DE ALIMENTOS. HOSPEDAJE Y
PEAJE, OFICIOS DE COMISIÓN.

SOLICITUDES Y
COMPROBACIONES

12 IEEA/GD VI.01/10/2026 09/02/2026 X1 151 X 5 61

OFICIOS Y DOCUMENTACIÓN
ASOCIADA A LASDEPENDENCIAS
ESTATALES Y NO
GUBERNAMENTALES

ArchiverometílicoNúm
Inv. NC-016-DIR-00001-
19 (cajón 4)

DEPENDENCIAS
ESTATALES Y NO
GUBERNAMENTALES

13 IEEA/GD VI.02/11/2026 12/01/2026 X2 191 X 1 65

Archiverometí lico Núm.
Inv. NC-018-DIR 00001-
19 (cajón4)

OFICIOS Y DOCUMENTACIÓN
RECIBIDA DE OFICINAS NORMATIVAS,
INEA NACIONAL.

14 IEEA/GD.VI.02/12/2026 OFICINAS CENTRALES 06/01/2026 X1 10 X 5 61

Archiverometálico Núm.
Inv . NC-018-DIR -00001-
19 (cajón 4)

PLAN ANUAL. INFORME DEGESTIÓN,
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS (GIA), INVENTARIOS
DOCUMENTALESDEL EJERCICIO
2026.

INSTRUMENTOS DE
CONTROL Y
CONSULTA

IEEA/CA DA 01/01/202515 20809/01/2026 X X 1 61 5

Archiverometí lico Núm
Inv. NC-016-OIR-00001-
19 (cajón 4)

DOCUMENTACIÓN ASOCIADA A LA
UNIDADCOORDINADORA DE
ARCHIVOSRECIBIDA DE UNIDADES
ADMINISTRATIVASDE
TRANSFERENCIASREALIZADAS

16 IEEA/CA DA 02/02/2025 TRANSFERENCIAS 19/01/2026 28 X X1 1 5 6

Archivero metálico Núm.
Inv.NC-016-DIR-00001-
19 (cajón 4)

CONVENIOS, CONTRATOS,
ACUERDOS, CARTASCOMPROMISO Y
DEMÁS INSTRUMENTOS JUR ÍDICOS
SIGNADOS POR EL TITULAR DEL
IEEA.

JUR ÍDICOS
17 IEEA/UAJLG 02/01/2026 X01/04/2026 137 X 131 1 12

17El presente inventario consta de 1,445 fojas. y ampara la cantidad de expedientes ubicafo^ epií en Archiverometálico Núm Inv. NC-016-DIR-00001-19 (cajón 4)
Elaboró Validó y ftiitnrÍ7Ó

I i

ú úIb r\

! -v
C. Silvia Tere: ,id Jaréiacheco. 'a.Responsable delÁrthivo de Trámite Jeté de la Unidad de Asuntq^ Juridicdq

INSTRUMENTOS













































l
n
?
(

膈
腀

腀
›H
?
(

腒
l?
(

nh
?
(

‹觪
?
(

腖
腔

?
(

芭
膛?
(

遅
?
(

裪
腚

?
(

腱
?
(

膈
靥

蹱
?
(

赆
?
(

膈
?
Y

?
(

釔
?

膈Y
?(

?

誟?
(觘

?(
鞋鍤

?(
趤?

(鞋
襟?

(鞋
襟?

(鑬
?鑅

?(
趌辦

?(
迢?

(膈
膈?

膈?
膈?

膈膈
?膈

?膈
?(

臶
?膈

?膈
?膈

?Z?
{?膈

?(
遛?

靊?
(貾

?苰
?膈

?膈
?膈

?膈
?(

膈?
›
?
(
?
(
G
K
?
(
膛
?

莍
?
(
賻
?
(
賻
?
(
莍
?
(
i

荒
?
(
莍
?
(
(
莍
?
(
莍
?

鑩
?
(
襟
?
(
鑩
?
(
鑩
?
(
鑩
?
(
鑩
?
(
(
鑩
?
(
裞
l

?
跈
?
(
苞
H?
(
轇
?
(
荊
?
(
荊
?
(
荊
?
(
芲
H

?
(
荊
?
(
W

?
›
?
(
(
荇
?
(
腵
l

?
(
LP
P
?
(
?
(
腵
l

?

苠
?
(
荱
H?
(
?
(
b

?
(
銂
?
(
銂
?
(
?
(
b

?
(
莍
?

隠
?
(
貛
?
(
鑬
?
(
鑬
?
(
貛
?
(
貛
?
(
隨
?
(
貛
?
(
邾
?
辑
?

]?
(

腧P
腬

?(
赈

M莍
?(

芭
苂

腧諱
?(

鞹
‹?(


?(

豒
?(


?(

誟
?(

膈
膈

?膈
?膈

膈
?膈

?Y
膈

?膈
?膈

膈
?Z

膈
?膈

?(
膈

?銚
?蹱

?膈
?(

?(
膈

?膈
?(

?

襟
?(

鞺
?(

鑆
?(

襔
?(

鎖
?

芳
?
Y
隠

?
苩

?
(

襟
?
(

(
(

边
?
(

邓
?
鋝

?
(

貘
?
(

闌
?
(

顋
鉪

?
腵

膿
?
趂

?
(

(
(

腦
腧

雊
?
郓

?
(

(
芭

苭
?
醠

?
(

fl
H
?
躜

?
(

諭
?
(

(
(

芳
?

襟
?
(
(
?
(
(
G

膽
?
(
诐
?
(
膜L
?

陝
?
(
跦
?
(
鑬
?
(
苌
?
鎁
?
(
靅
?
(
鍻
?

讨
?
(
(
运
?
腛
芭
Y
?
(
铗
?
(
T

?
(
賬
?
(
鞯
?
(
韊
?

闚
?(


?(

议
?(

鏯
?(

镑
?(

覃
M

襟
?(

郩
韊

?(
誟

?(
W

?(
膈

膈
?膈

?Y膈
?Y
膈

?H
?膈

?(
膈

?(
膈

?膈
Y?膈
?Z
?膈

?(
Z?膈

?Y
?(

?
讼
?(

议
?(

鍻
膜镹
?讞

譽
?(

(
?

諭
遱
荒
?轘

?(
腁
芭
?镹

?(
邾
?(

(
腵
i

?鏜
腐
?(

遹
?(

邗
?(

軎
酱
?议

?(
辦
?鑡

腦
覹
?

貦
?(

?(
鎆

?鑬
?(

(
鋋

?(
辶

?(
议

?(
`

芵
?鋓

?(
镸

?
郡
陮
?
(
(
陮
?
(
裠
?
(
隕
?
p

M
?
(
i芭
?
镮
?

遹
?(

(
W?膋
腁
?(

轤
貾
?(

l腒
?镹

?(
釡
?

迚
?
(
(
(
(
(
腁
誋
芭
?
(
鉤
?
(
鞋
?

顨
?
(
?
(
?
(
?
(
荧
M

H
?
(
?
(
膼
H
?
(
A膣

?
(
?
(
賬
?
(
Z

?
膈
?
(
膈
?
(
膈
膈
?
郧
?
貾
?

膛
膛
膜

?
(
(
荧
A
?
(
荧
膜
?
(
?
(
誖
?
(
¡

?
(
M腁
i
?
(
?

貛
?
(

(
?
(

貛
?
(

(
(

軹
?
(

鏎
?

韬
?
(
(
觠
?
(
(
(
觠
?
(
韬
?
(
觠
?

苌
?
(

(
苌

?
(

苌
?
(

›
H
?
(

膋
H
?
(

苌
?
(

(
苌

? 膈?(
鍻?(

?

裪
?
(
腛
?
(
裪
?
(
苓
?
(
M

膜
腔
?
(
腛
?
(
苓
?
(
苓
?
(
̃

苓
K
腀
覹
?
(
?
(
Z

?
(
膈
?
膈
?
(
?
(
腁
覰
覹
蹏
鑎
?

h
腒
膜
?
(
荧
}?
(
?
(
腒
軭
?
(
隨
?
(
违
?
(
隨
?
(
膜

腒
臶

?
(
荧
膜
?
(
?
(
?
(
?
(
?

膈?

¡
?
(

荧
膜
?
(

苌
?
(

蝀
?
(

(
(

(
›

H
?

腬
芭
?
(
]芭

?
(
H芭
?
(
H芭

?
(
腾
?
(
]芭

?
(

腾
?
(

荵
芭

?
(

腾?
(
Y膈

?
(

证
?
(
?
(
?
(

轐
?

腲
芭

?
(

]芭
?
(

腲
芭

?
(

腲
芭

?
(

H
芭

?
(

H芭
?
(

腾
?
(

}芭
?
(

]芭
?
(

?
(

酁
?
(

?
(

?

轜?(
?

腾
?
(
]芭
?
(
腾
?
(
]芭

?
(
?
(
?
(
钖
?
(
?
(
鍻
?
(
?

腲
芭

?
(

腾
?
(

腲
芭

?
(

H
芭

?
(

?
(

?
(

鍯
?
(

?

裪
?
(
裪
?
(
腛
?
(
̃

M
鞠
?
(
腛
?
(
裪
?
(
腛
?
(
裪
?
(
裪
?
(
?
(
躏
?
(
?
(
?
(
?

芭
膌

l
?
(

tl
?
(

芭
il
?
(

芭
苪

?
(

t
l
?
(

G膌
P
?
(

苌
?
(

苌
?
(

M
t
h
?
(

?
(

膈
?
(

?

苌
?
(
苌
?
(
苌
?
(
¡

H
?
(
苌
?
(
苌
?
(
苌

?
(

苌
?
(
苌
?
(
?
(
闲

?
闫

?
(

?
(

Y
Z
?

膈
?膈

?(
躍

?詷
靛

?(
轾

?(
螔

?

隨?
(Z?

(?





Hoja: 1 de  3.

Fecha de elaboración:

Fondo:

Sección:

Serie/s:

Unidad administrativa:

Área generadora:

Apertura Cierre Físico
Electróni

co
A L F C AT AC

Total 
de 

años

1 IEEA/CD.D6.RF.01/01/2026  POLIZA DE INGRESOS
SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE, APOYO EN
CAMPO, GASTO CORRIENTE

12/1/2026 1/6/2026 1 278 X X X X 1 5 6

2 IEEA/CD.D6.RF.02/02/2026   POLIZA DE EGRESO
SALIDA DE RECURSOS, FACTURAS

13/1/2026 18/5/2026 1 24 X X X X 1 5 6

3 IEEA/CD.D6.RF.03/03/2026 POLIZA DE DIARIO
COMPROBACIÓN DE RECURSOS, APOYO EN
CAMPO, GASTO CORRIENTE 26/1/2026 25/6/2026 2 469 X X X X 1 5 6

4 IEEA/CD.D6.RF.04/04/2026   
ESTADOS 
FINANCIEROS

REPORTES DEL SISTEMA CONTPAQ,
BALANZA DE COMPROBACIÓN, REPORTES
DE BANCOS, CONCILIACIÓN BANCARIA Y
ESTADOS DE CUENTA, CIERRE CONTABLE

16/2/2026 8/6/2026 1 62 X X X X 1 5 6

5 IEEA/CD.D6.RH.01/01/2026 RECURSOS HUMANOS

EVALUACIONES, OFICIOS DE
COMISIÓN,ASISTENCIAS, CEDULA DE
INSCRIPCIÓN, SEGURO DE VIDA, REPORTES
DE ACTIVIDADES, SITUACION FISCAL.  

16/1/2026 8/6/2026 1 105 X X X X 1 5 6

Archivero 

Vigencia documental
Observacio

nes
Ubicación del 

documento
Número 
de fojas

Soporte 
documental

Código de clasificación 
archivística

Fechas extremas
No. de 
legajos

DELEGACIÓN MUNICIPAL 06 CANDELARIA

30/6/2026

Descripción del asunto que trata cada 
expediente

No. 
Consecu

tivo
Título del expediente

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRÁMITE)

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACIÓN PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

COORDINACIÓN DE DELEGACIONES

RF,RH,RM,SG,FPE, PIAC, ÁREA DE ADMINISTRACIÓN

D06 DELEGACIÓN MUNICIPAL CANDELARIA

AREA DE ADMINISTRACIÓN

Valor documental



Hoja: 2 de  3.

Fecha de elaboración:

Fondo:

Sección:

Serie/s:

Unidad administrativa:

Área generadora:

Apertura Cierre Físico
Electróni

co
A L F C AT AC

Total 
de 

años

Vigencia documental
Observacio

nes
Ubicación del 

documento
Número 
de fojas

Soporte 
documental

Código de clasificación 
archivística

Fechas extremas
No. de 
legajos

DELEGACIÓN MUNICIPAL 06 CANDELARIA

30/6/2026

Descripción del asunto que trata cada 
expediente

No. 
Consecu

tivo
Título del expediente

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRÁMITE)

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACIÓN PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

COORDINACIÓN DE DELEGACIONES

RF,RH,RM,SG,FPE, PIAC, ÁREA DE ADMINISTRACIÓN

D06 DELEGACIÓN MUNICIPAL CANDELARIA

AREA DE ADMINISTRACIÓN

Valor documental

6 IEEA/CD.D6.RM.01/01/2026
RECURSOS 
MATERIALES

SEGUROS, TARJETAS DE CIRCULACIÓN,
ENTREGA Y RESGUARDOS DE VEHÍCULOS,
BITÁCORA DE VEHÍCULOS

6/2/2026 8/6/2026 1 27 X X X X 1 5 6

7 IEEA/CD.D6.SG.01/02/2026
SERVICIOS 
GENERALES

SOLICITUD DE MANTENIMIENTO
,COMPROBACION DE REPORTES DE
SERVICIOS A LOS VEHÍCULOS

26/1/2026 9/6/2026 1 45 X X X X 1 5 6

8 IEEA/CD.D6.FPE.01/02/2026
FORMACIÓN DEL 
PERSONAL EDUCATIVO

CURSOS, REGISTROS, REUNIONES Y
MATERIAL PARA FIGURAS SOLIDARIAS

2/1/2026 19/6/2026 1 217 X X X 1 5 6

9
IEEA/CD.D6.PIAC.01/02/202
6

PROCESOS DE 
INSCRIPCIÓN, 
ACREDITACIÓN Y 
CERTIFICACIÓN

USUARIOS QUE CONCLUYERON NIVEL,
LISTADO DE CERTIFICADOS ENTREGADOS,
REZAGO, UCN´S, COMPROBACIONES, Y
CASOS ESPECIALES.

14/1/2026 25/6/2026 1 105 X X X X 1 5 6

10 IEEA/CD.D6.CA.01/01/2026
COORDINACIÓN DE 
ARCHIVOS

REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVÍSTICA, TRANSFERENCIA
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2026

19/2/2026 19/5/2026 1 2 X X X X 1 5 6

Archivero 
metálico Núm. 

Inv. 450400126-
0022-09 , en la 
oficina  del área 

de 
administración.     

Archivero 
metálico Núm. 

Inv. 16-0023-09 
, en la oficina  
del área de 
acreditación



Hoja: 3 de  3.

Fecha de elaboración:

Fondo:

Sección:

Serie/s:

Unidad administrativa:

Área generadora:

Apertura Cierre Físico
Electróni

co
A L F C AT AC

Total 
de 

años

Vigencia documental
Observacio

nes
Ubicación del 

documento
Número 
de fojas

Soporte 
documental

Código de clasificación 
archivística

Fechas extremas
No. de 
legajos

DELEGACIÓN MUNICIPAL 06 CANDELARIA

30/6/2026

Descripción del asunto que trata cada 
expediente

No. 
Consecu

tivo
Título del expediente

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRÁMITE)

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACIÓN PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

COORDINACIÓN DE DELEGACIONES

RF,RH,RM,SG,FPE, PIAC, ÁREA DE ADMINISTRACIÓN

D06 DELEGACIÓN MUNICIPAL CANDELARIA

AREA DE ADMINISTRACIÓN

Valor documental

11 IEEA/CD.D6.PEE.01/02/2026

INFORMACIÓN 
DOCUMENTAL DE 
PROYECTOS 
ESTRATEGICOS 
EDUCATIVOS

ACTIVIDADES MENSUALES DE TÉCNICOS
DOCENTES Y PROGRAMA DE SALIDA DE
TRABAJO DEL DELEGADO MPAL.,
ACTIVIDADES MÁS RELEVANTES, MINUTAS,
INFORMES PVS, CONSTANCIAS, PLAZAS

6/2/2026 2/6/2026 1 92 X X X X 1 5 6

TOTAL EXPED. 12

El presente inventario consta de 1426 fojas.      y  ampara  la cantidad  de  expedientes. ubicados en

Para los expedientes con documentos electrónicos, ampara la cantidad de  (KB, MB, entre otros) almacenados en

LIC. PALOMA DE LEÓN TULA  

Archiveros Núm. Inv. 450400126-0022-09 y  Núm. Inv. 16-0023-09.

1.14 GB

12

Validó y AutorizóElaboró

RESPONSABLE ADMINISTRATIVO Y DE ARCHIVO DE TRÁMITE
PROF.  LEODEGARIO HERRERA TRUJILLO

DELEGADO MUNICIPAL 06 CANDELARIA
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