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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
DG DIRECCION GENERAL SD05 CONTROL DE GESTION 5.1 CORRESPONDENCIA
DOCUMENTAL
SD24 SISTEMA DE GESTION DE LA 24.1 NORMAS ISO
CALIDAD
24.2 MANUALES
DPSO DEPARTAMENTO DE SD04 COMITES DE CONTRALORIA 4.1 COMITES
PLANEACION Y SEGUIMIENTO SOCIAL
OPERATIVO
SD09 DIFUSION 9.1 SINTESIS INFORMATIVO
9.2 RADIO
9.3 T.V.
9.4 ARTICULOS
PROMOCIONALES
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Secciodn Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
DPSO DEPARTAMENTO DE SD10 EVALUACION INFORMACION Y 10.1 ESTADISTICA
PLANEACION Y SEGUIMIENTO
SEGUIMIENTO
OPERATIVO
10.2 EVALUACION CUANTITATIVA
Y CUALITATIVA DE LOS
PROGRAMAS EDUCATIVOS
SD18 PROGRAMACION Y 18.1 APORTACIONES ESTATALES
PRESUPUESTO

18.2 APORTACIONES FEDERALES

SD25 SESIONES JUNTA DE 25.1 ORDINARIAS

GOBIERNO
25.2 EXTRAORDINARIAS
DSE DEPARTAMENTO DE SD11 FORMACION DEL PERSONAL 11.1 FORMACION DEL PERSONAL
SERVICIOS EDUCATIVOS EDUCATIVO INSTITUCIONAL
11.2 FORMACION DEL PERSONAL
SOLIDARIO
SD16 PROYECTOS ESTRATEGICOS 16.8 POBLACION VULNERABLE
EDUCATIVOS
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccioén Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

DSE DEPARTAMENTO DE SD19 PROYECTOS TECNICOS 19.1 ELABORACION DE CONTENIDOS Y
SERVICIOS EDUCATIVOS PEDAGOGICOS ADECUACION DE EJES TEMATICOS

19.2 SUPERVISION Y VERIFICACION DE

LA APLICACION DE LAS TECNICAS

PEDAGOGICAS
DA DEPARTAMENTO DE SD17 PROCESOS DE INSCRIPCION, 17.1 CERTIFICACION DE ADULTOS
ACREDITACION ACREDITACION Y CERTIFICACION

17.2 EVALUACION DEL APRENDIZAJE

17.3 VERIFICACION Y VALIDACION DE
EXPEDIENTES DE INCORPORACION

DAD DEPARTAMENTO DE sD03 CONTROL DE AUDITORIA 3.1 AUDITORIA SUPERIOR ESTATAL

ADMINISTRACION
3.2 AUDITORIA SUPERIOR FEDERAL
3.3 CONTRALORIA ESTATAL
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
DAD DEPARTAMENTO DE SD20 RECURSOS FINANCIEROS 20.1 POLIZAS DE INGRESO

ADMINISTRACION

20.2 POLIZAS DE EGRESOS

20.3 POLIZAS DE DIARIO

20.4 ESTADO FINANCIERO

20.5 ESTADO DE CUENTAS BANCARIAS
20.6 INFORMACION DOCUMENTAL DE

RECURSOS FINANCIEROS

20.7 PAGOS DE IMPUESTOS

20.8 POLIZA DE TRANSFERENCIA
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Seccidn Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
DAD DEPARTAMENTO DE SD21 RECURSOS HUMANOS 21.1 PERSONAL BASE Y
ADMINISTRACION CONFIANZA
21.2 PERSONAL BASE Y

CONFIANZA  (INACTIVOS)

213 PERSONAL DE HONORARIOS

21.4 PERSONAL DE HONORARIOS
(INACTIVOS )

215 CONTROL DE

PRESTACIONES

21.7 NOMINAS
21.8 TABULADORES DE PUESTOS
Y SALARIOS
21.9 INFORMES CONAC
21.10 AFILIACION Y MOVIMIENTOS
AL ISSSTE
21.11 INCIDENCIAS DE
TRABAJADORES DE
PLANTILLA
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
DAD DEPARTAMENTO DE SD21 RECURSOS HUMANOS 21.12 CATALOGO DE PUESTOS
ADMINISTRACION
SD22 RECURSOS MATERIALES 22.1 PARQUE VEHICULAR
22.2 ADQUISICIONES
223 INVENTARIOS DE BIENES
MUEBLES
22.4 CONSUMIBLES
SD23 SERVICIOS GENERALES 23.1 MANTENIMIENTO DE LA

PLANTILLA VEHICULAR

23.2 MATERIAL DIDACTICO

23.3 ACTIVO FIJO
SD28 VINCULACION INSTITUCIONAL 28.1 VINCULACION INTERNA

28.2 VINCULACION EXTERNA
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccion Subseccion Serie Subserie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

DAD DEPARTAMENTO DE SD29 SISTEMA DE CONTROL 29.1 CONTROL INTERNO

ADMINISTRACION INTERNO

29.2 ADMINISTRACION DE
RIESGOS

ul UNIDAD DE SD08 DESARROLLO INFORMATICO Y 8.1 ACCESO AL SASA Y
INFORMATICA DE SISTEMAS COMPAQ

SD13 MANTENIMIENTO 13.1 MANTENIMIENTO
CONSERVACION E PREVENTIVO Y CORRECTIVO

INSTALACION DE EQUIPO DE DE LOS EQUIPOS DE

COMPUTO COMPUTO
SD26 SERVICIOS Y PRODUCTOS DE 26.1 ELABORACION Y
INTERNET ACTUALIZACION DE LA
PAGINA WEB
UAJ UNIDAD DE ASUNTOS SDO1 ACTAS 1.1 ACTAS Y CONSTANCIAS DE

JURIDICOS HECHOS

1.2 ACTAS DE ENTREGA

RECEPCION
SD02 ASUNTOS JURIDICOS 2.1 ASUNTOS PENALES
2.2 ASUNTOS CIVILES
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
UAJ UNIDAD DE ASUNTOS SDO02 ASUNTOS JURIDICOS 2.3 ASUNTOS LABORALES
JURIDICOS
SD06 CONSEJO INTERNO DE 6.1 MINUTAS DE TRABAJO
ADMINISTRACION Y
PLANEACION
SD12 LEGISLACION 12.1 COMPENDIO JURIDICO
12.2 NORMATIVIDAD
UCD COORDINACION DE SDO7 COORDINACION DE LA 7.1 DELEGACIONES
DELEGACIONES OPERACION DE LOS MUNICIPALES
PROGRAMAS Y SERVICIOS
EDUCATIVOS
D1 DELEGACION MUNICIPAL SD15 PLAZAS COMUNITARIAS DE 15.1 INFORMES DE PLAZAS
01 CALKINI APRENDIZAJE COMUNITARIAS
D2 DELEGACION MUNICIPAL SD16 PROYECTOS 16.1 CONEVYT
02 CAMPECHE ESTRATEGICOS
EDUCATIVOS
D3 DELEGACION MUNICIPAL 16.2 CONAFE
03 HOPELCHEN
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
UCD COORDINACION DE SD16 PROYECTOS ESTRATEGICOS 16.3 COMPARTAMOS
DELEGACIONES EDUCATIVOS
D4 DELEGACION MUNICIPAL 16.4 ICATCAM (BUEN JUEZ)
04 CHAMPOTON
D5 DELEGACION MUNICIPAL 16.5 65Y MAS
05 ESCARCEGA
D6 DELEGACION MUNICIPAL 16.6 INEFAAC (BUEN JUEZ)
06 CANDELARIA
D7 DELEGACION MUNICIPAL 16.7 PROFESORES JUBILADOS
07 CARMEN
D8 DELEGACION MUNICIPAL 16.9 SEMS
08 CALAKMUL
D9 DELEGACION MUNICIPAL 16.10 BECAS ELIZA ACUNA
09 PALIZADA
D10 DELEGACION MUNICIPAL 16.11 BECAS BENITO JUAREZ
10 TENABO
D11 DELEGACION MUNICIPAL
11 HECELCHAKAN
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccion Subseccion Serie Subserie
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
utT UNIDAD DE TRANSPARENCIA SD27 TRANSPARENCIA 27.1 SOLICITUDES DE INFORMACION
27.2 INSTRUMENTOS DE CONSULTAY
CONTROL DE ARCHIVOS
27.3 DEPENDENCIAS DE ENLACE DE

GESTION DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION

27.4 iNDICE DE EXPEDIENTES
RESERVADOS
27.5 SISTEMA DE DATOS PERSONALES
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