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Hoja: 1 de  3.

Fecha de elaboración:

Fondo:

Sección:

Serie/s:

Unidad administrativa:

Área generadora:

Apertura Cierre Físico
Electróni

co
A L F C AT AC

Total 
de 

años

1 IEEA/CD.D6.RF.01/01/2026  POLIZA DE INGRESOS
SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE, APOYO EN
CAMPO, GASTO CORRIENTE

12/1/2026 5/3/2026 1 113 X X X X 1 5 6

2 IEEA/CD.D6.RF.02/02/2026   POLIZA DE EGRESO
SALIDA DE RECURSOS, FACTURAS

13/1/2026 28/2/2026 1 24 X X X X 1 5 6

3 IEEA/CD.D6.RF.03/03/2026 POLIZA DE DIARIO
COMPROBACIÓN DE RECURSOS, APOYO EN
CAMPO, GASTO CORRIENTE 26/1/2026 24/3/2026 1 304 X X X X 1 5 6

4 IEEA/CD.D6.RF.04/04/2026   
ESTADOS 
FINANCIEROS

REPORTES DEL SISTEMA CONTPAQ,
BALANZA DE COMPROBACIÓN, REPORTES
DE BANCOS, CONCILIACIÓN BANCARIA Y
ESTADOS DE CUENTA, CIERRE CONTABLE

16/2/2026 24/3/2026 1 29 X X X X 1 5 6

5 IEEA/CD.D6.RH.01/01/2026 RECURSOS HUMANOS

EVALUACIONES, OFICIOS DE
COMISIÓN,ASISTENCIAS, CEDULA DE
INSCRIPCIÓN, SEGURO DE VIDA, REPORTES
DE ACTIVIDADES, SITUACION FISCAL.  

16/1/2026 6/3/2026 1 66 X X X X 1 5 6

DELEGACIÓN MUNICIPAL 06 CANDELARIA

31/3/2026

Descripción del asunto que trata cada 
expediente
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tivo
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INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACIÓN PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

COORDINACIÓN DE DELEGACIONES

RF,RH,RM,SG,FPE, PIAC, ÁREA DE ADMINISTRACIÓN

D06 DELEGACIÓN MUNICIPAL CANDELARIA

AREA DE ADMINISTRACIÓN
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Vigencia documental
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6 IEEA/CD.D6.RM.01/01/2026
RECURSOS 
MATERIALES

SEGUROS, TARJETAS DE CIRCULACIÓN,
ENTREGA Y RESGUARDOS DE VEHÍCULOS,
BITÁCORA DE VEHÍCULOS

6/2/2026 6/3/2026 1 29 X X X X 1 5 6

7 IEEA/CD.D6.SG.01/02/2026
SERVICIOS 
GENERALES

SOLICITUD DE MANTENIMIENTO
,COMPROBACION DE REPORTES DE
SERVICIOS A LOS VEHÍCULOS

26/1/2026 9/3/2026 1 16 X X X X 1 5 6

8 IEEA/CD.D6.FPE.01/02/2026
FORMACIÓN DEL 
PERSONAL EDUCATIVO

CURSOS, REGISTROS, REUNIONES Y
MATERIAL PARA FIGURAS SOLIDARIAS

2/1/2026 24/3/2026 1 69 X X X 1 5 6

9
IEEA/CD.D6.PIAC.01/02/202
6

PROCESOS DE 
INSCRIPCIÓN, 
ACREDITACIÓN Y 
CERTIFICACIÓN

USUARIOS QUE CONCLUYERON NIVEL,
LISTADO DE CERTIFICADOS ENTREGADOS,
REZAGO, UCN´S, COMPROBACIONES, Y
CASOS ESPECIALES.

14/1/2026 11/3/2026 1 45 X X X X 1 5 6

10 IEEA/CD.D6.CA.01/01/2026
COORDINACIÓN DE 
ARCHIVOS

REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVÍSTICA, TRANSFERENCIA
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2026

19/2/2026 19/2/2026 1 3

Archivero 
metálico Núm. 

Inv. 450400126-
0022-09 , en la 
oficina  del área 

de 
administración.     

Archivero 
metálico Núm. 

Inv. 16-0023-09 
, en la oficina  
del área de 
acreditación
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11 IEEA/CD.D6.PEE.01/02/2026

INFORMACIÓN 
DOCUMENTAL DE 
PROYECTOS 
ESTRATEGICOS 
EDUCATIVOS

ACTIVIDADES MENSUALES DE TÉCNICOS
DOCENTES Y PROGRAMA DE SALIDA DE
TRABAJO DEL DELEGADO MPAL.,
ACTIVIDADES MÁS RELEVANTES, MINUTAS,
INFORMES PVS, CONSTANCIAS, PLAZAS

6/2/2026 4/3/2026 1 47 X X X X 1 5 6

TOTAL EXPED. 11

El presente inventario consta de 745 fojas.      y  ampara  la cantidad  de  expedientes. ubicados en

Para los expedientes con documentos electrónicos, ampara la cantidad de  (KB, MB, entre otros) almacenados en28.6 GB

11

Validó y AutorizóElaboró

RESPONSABLE ADMINISTRATIVO Y DE ARCHIVO DE TRÁMITE
PROF.  LEODEGARIO HERRERA TRUJILLO

DELEGADO MUNICIPAL 06 CANDELARIA
LIC. PALOMA DE LEÓN TULA  

Archiveros Núm. Inv. 450400126-0022-09 y  Núm. Inv. 16-0023-09.
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