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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2026
FUNCIONES COMUNES
)
DG DG DIRECCION GENERAL
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE
01 CORRESPONDENCIA INTERNA
CGD CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL

02

CORRESPONDENCIA EXTERNA

DPSO DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO OPERATIVO
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE
CCs COMITES DE CONTRALORIA SOCIAL 01 COMITES
UNIDAD DE CONCERTACION Y
ucpb DIFUSION 01 INFORMACION DOCUMENTAL
01 APORTACIONES ESTATALES
PP PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
02 APORTACIONES FEDERALES

DSE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE
01 FORMACION DEL PERSONAL INSTITUCIONAL
EPE FORMACION DEL PERSONAL
EDUCATIVO o FORMACION DE LA PERSONA VOLUNTARIA
BENEFICIARIA DEL SUBSIDIO
PROYECTOS ESTRATEGICOS
PEE EDUCATVOS 01 GRUPOS PRIORITARIOS
&t ELABORACION DE CONTENIDOS Y
ADECUACION DE EJES TEMATICOS
PTP PROYECTOS TECNICOS PEDAGOGICOS SUPERVISION Y VERIFICACION DE LA

02

APLICACION DE LAS TECNICAS
PEDAGOGICAS

ACREDITACION Y CERTIFICACION

DA DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE
e |PROCESOS DE INscRiPCION. 01 CERTIFICACION DE ADULTOS
ACREDITACI TIFICACI
CIONY CER CION 02  |EVALUACION DEL APRENDIZAJE
VERIFICACION Y VALIDACION DE
uciac |UNIDAD DE CALIDAD EN INSCRIPCION, 01 EXPEDIENTES DE INSCRIPCION,
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ACREDITACION Y CERTIFICACION
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DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE
01 AUDITORIA SUPERIOR ESTATAL
CA CONTROL DE AUDITORIA 02 AUDITORIA SUPERIOR FEDERAL
03 CONTRALORIA ESTATAL
01 POLIZAS DE INGRESO
02 POLIZAS DE EGRESOS
03 POLIZAS DE DIARIO
04 ESTADO FINANCIERO
RF RECURSOS FINANCIEROS 05 ESTADO DE CUENTAS BANCARIAS
08 INFORMACION DOCUMENTAL DE RECURSOS
FINANCIEROS
07 PAGOS DE IMPUESTOS
08 POLIZA DE CHEQUES Y TRANSFERENCIAS
09 POLIZAS DE EJERCIDO
01 PERSONAL DE BASE Y CONFIANZA
02 PERSONAL DE BASE Y CONFIANZA
(INACTIVOS)
03 PERSONAL DE HONORARIOS
04 PERSONAL DE HONORARIOS (INACTIVOS)
05 CONTROL DE PRESTACIONES
RH RECURSOS HUMANOS 06 NOMINAS
07 TABULADOR DE PUESTOS Y SALARIOS
08 INFORMES CONAC
09 AFILIACION Y MOVIMIENTOS AL ISSSTE
p INCIDENCIAS DE TRABAJADORES DE
PLANTILLA
11 CATALOGO DE PUESTOS
01 PARQUE VEHICULAR
RM RECURSOS MATERIALES
02 ADQUISICIONES
p MANTENIMIENTO DE LA PLANTILLA
SG SERVICIOS GENERALES VEHICULAR
02 ACTIVO FIJO
01 CONTROL INTERNO
scl SISTEMA DE CONTROL INTERNO
02 ADMINISTRACION DE RIESGOS
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ul UNIDAD DE INFORMATICA
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE
DESARROLLO INFORMATICO Y DE
DIS SISTEMAS 01 ACCESO AL SASA Y COMPAQ
MNTO  |MANTENIMIENTO, CONSERVACION E - MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO
a5 SERVICIOS Y PRODUCTOS DE o1 ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA
INTERNET PAGINA WEB
UAJ UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE
01 ACTAS Y CONSTANCIAS DE HECHOS
AC ACTAS
02 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION
01 ASUNTOS PENALES
02 ASUNTOS CIVILES
AJ ASUNTOS JURIDICOS
03 ASUNTOS LABORALES
04 ASUNTOS MERCANTILES
CONSEJO INTERNO DE
CIDAP |\ DMINISTRACION Y PLANEACION 01 MINUTAS DE TRABAJO
01 MARCO NORMATIVO
LG LEGISLACION
02 INSTRUMENTOS JURIDICOS
cD COORDINACION DE DELEGACIONES
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE
rse  |LosProcamoy eS| o [MFORWCONpoouueNTALoELOS
EDUCATIVOS
INFORMACION DOCUMENTAL DE PLAZAS
PG | PLAZAS COMUNITARIAS 01 |COMUNITARIAS Y DELEGACIONES
BEE: PROYECTOS ESTRATEGICOS 1 INFORMACION DOCUMENTAL DE
EDUCATIVOS PROYECTOS ESTRATEGICOS EDUCATIVOS
CLAVE | SUBSECCION
D1 DELEGACION MUNICIPAL 01 CALKINI
D2 DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE
D3 DELEGACION MUNICIPAL 03 HOPELCHEN
CLAVE | SUBSECCION
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D4 DELEGACION MUNICIPAL 04 CHAMPOTON

D5 DELEGACION MUNICIPAL 05 ESCARCEGA

D6 DELEGACION MUNICIPAL 06 CANDELARIA

D7 DELEGACION MUNICIPAL 07 CARMEN

D8 DELEGACION MUNICIPAL 08 CALAKMUL

D9 DELEGACION MUNICIPAL 09 PALIZADA

D10 DELEGACION MUNICIPAL 10 TENABO

D11 DELEGACION MUNICIPAL 11 HECELCHAKAN

uT UNIDAD DE TRANSPARENCIA

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE
01 SOLICITUDES DE INFORMACION

02 INFORMACION DOCUMENTAL DE ARCHIVO

DEPENDENCIAS DE ENLACE DE GESTION DE
03 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

04 INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS

TR TRANSPARENCIA

05 SOLICITUDES DE DATOS PERSONALES

DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

07 RECURSO DE REVISION

08 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
)
GD GESTION DOCUMENTAL
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE
01 VINCULACION INTERNA
Vi VINCULACION INSTITUCIONAL
02 VINCULACION EXTERNA
CLAVE SECCION
CA COORDINACION DE ARCHIVOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE
01 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
DA DISPOSICION ARCHIVISTICA ARCHIVISTICA

02 TRANSFERENCIAS
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FUNCIONES SUSTANTIVAS
CLAVE SECCION
DPSO DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO OPERATIVO
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE
EVALUACION, INFORMACION Y

EIS 01 ESTADISTICA

SEGUIMIENTO

01 ORDINARIAS
JG SESIONES JUNTA DE GOBIERNO

02 EXTRAORDINARIAS

5de5



