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UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS
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GOBIERNO DE TODOS CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2026
FUNCIONES COMUNES Y SUSTANTIVAS
Plazo de
CLA5|FICACION ARCHIVISTICA Valor Conservacién o Clasificacion de | Tipologia Técnicas de

FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE gdocumensat i S¥ivencia, B flaatormiacions Doctuenis) Spscraon

documental

5 Observaci
ones

Seccién Subseccion

Nombre

DIRECCION GENERAL

CONTROL DE GESTION
DG |DIRECCION GENERAL CGO | oCUMENTAL o

CORRESPONDENCIA INTERNA

02 |CORRESPONDENCIA EXTERNA

DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO OPERATIVO

DEPARTAMENTO DE PLANEACION COMITES DE CONTRALORIA
DPSO ¥ SEGUIMIENTO OPERATIVO CCS |eociaL 01 |COMITES X1 -1-11 5| 68| x - X X | X -
uco [UNIDADDE CONCERTACIONY | 5, |iNFORMACIGN DOCUMENTAL Kl-|=|als|e|x]-f-}Fx]x]|x -
DIFUSION
EVALUACION, INFORMACION Y
EIS |SEGUIMIENTO 01 |ESTADISTICA Xl S sl e eyl i x | x| x 2
PROGRAMACION Y
PP |oRESUPUESTO 01 |APORTACIONES ESTATALES x| -l=lals|le}lx] - -l x| x| x
02 |APORTACIONES FEDERALES X|-|-11|s5]|86]|x|-|-]x]x|x
SESIONES JUNTA DE
JG |aOBIERNO 01 |ORDINARIAS by ped N (SR R R (3 en) s ) (R | 6 1l ¢ | 374

EXTRAORDINARIAS

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS cpg |FORMACION DELPERSONAL | .~ |FORMACION DEL PERSONAL efol-1% s | & ]
DSE |epucativos EDUCATIVO INSTITUCIONAL
FORMACION DE LA PERSONA
02 |VOLUNTARIA BENEFICIARIA DEL X - - 1 5 51 X - - x X X -
SUBSIDIO
PROYECTOS ESTRATEGICOS
PEE JE o 01 |GRUPOS PRIORITARIOS =l A 8] el - 2 %] %
PROYECTOS TECNICOS ELABORACION DE CONTENIDOS Y
PTP | pEDAGOGICOS 01 | ADECUACION DE EJES TEMATICOS == a8 =] == ]%®]%
SUPERVISION Y VERIFICACION DE LA
02 |APLICACION DE LAS TECNICAS -1 1 516 | X . - X X | x

PEDAGOGICAS

DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
PROCESOS DE INSCRIPCION,

DEPARTAMENTO DE
DA PIAC |ACREDITACION Y 01 |CERTIFICACION DE ADULTOS X{-[-]11]| 58] x| - - X X | x -
ACREDITACION CERTIFICACION
02 |EVALUACION DEL APRENDIZAJE X|-|-]11]|5s|e]|x] - . X X | X
UNIDAD DE CALIDAD EN VERIFICACION Y VALIDACION DE
UCIAC |INSCRIPCION, ACREDITACION Y EXPEDIENTES DE INSCRIPCION, X|-|-]11]5s|8]|x]| - . X

CERTIFICACION ACREDITACION Y CERTIFICACION

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE "
DAD | nMINISTRACION CONTROL DE AUDITORIA AUDITORIA SUPERIOR ESTATAL 1 5|6 | X| - - X X | x
02 |AUDITORIA SUPERIOR FEDERAL X|-1-11 5 6| x| - - X X | x -
03 |CONTRALORIA ESTATAL xX|-1-1]1 56| X - - X X | x
N
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documental
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Conservacion o Clasificacion de
la Informacion  Documental

Tipologia

Técnicas de
Seleccion

-~ Observaci
Seccién Subseccién Serie Subserie § ones
Cla E
Clave Nombre o Nombre Clave Nombre Clave Nombre o
RF |RECURSOS FINANCIEROS 01 |POLIZAS DE INGRESO 1 5 6| x X %
02 |POLIZAS DE EGRESOS 1 516X X | x
03 |POLIZAS DE DIARIO 15|86 x X ] x
04 |ESTADO FINANCIERO 1 5|6 | X X | x
05 |ESTADO DE CUENTAS BANCARIAS 1 5 6| x X | x
INFORMACION DOCUMENTAL DE
% |RECURSOS FINANCIEROS o] s [ 6] & X | X%
07 |PAGOS DE IMPUESTOS 1 5 |6 x X | x
POLIZA DE CHEQUES Y
08 | TRANSFERENCIAS il 8 & & X [x
03 |POLIZAS DE EJERCIDO 15|86 |X X | x
RH |RECURSOS HUMANOS 01 |PERSONAL DE BASE Y CONFIANZA 1 (3 |31 ] X X |-
PERSONAL DE BASE Y CONFIANZA
02 |(NACTIVOS) 1 |30 |31] X X
03 |PERSONAL DE HONORARIOS 1 s | 6| x X | x
PERSONAL DE HONORARIOS
%4 | aNACTIVOS) 1% |[8]% i e
05 |CONTROL DE PRESTACIONES 1 5 16| x X | x
06 |NOMINAS 1|5 |86 | x X | x
07 |TABULADOR DE PUESTOS Y SALARIOS 15|86 x X | x
INFORMES CONAC 1|5 |8 x X | x
AFILIACION Y MOVIMIENTOS AL ISSSTE 1 5|6 | x X | x
INCIDENCIAS DE TRABAJADORES DE
10 {0 ANTILLA 1 s | 8| X X | x
11 |CATALOGO DE PUESTOS 1|30 31| x X |-
RM |RECURSOS MATERIALES 01 |PARQUE VEHICULAR 1 s | 8| x % |
02 |ADQUISICIONES 115|868 X% X | x
MANTENIMIENTO DE LA PLANTILLA
SG |SERVICIOS GENERALES 01 |\ EHICULAR 115 |86 | X X | x
02 |ACTIVO FlIO 1 1213 x X | %
DEPARTAMENTO DE SISTEMA DE CONTROL
DAD | oMiNISTRACION SCl ||\NTERNO 01 |CONTROL INTERNO 1 s |6 | x X | x
02 |ADMINISTRACION DE RIESGOS 1 5 |6 | X X | x
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e

Observaci

s |e2 5|8
I i
Clave 2 q% * §8

UNIDAD DE INFORMATICA

DESARROLLO INFORMATICO Y
DE SISTEMAS

UNIDAD DE INFORMATICA DIs ACCESO AL SASA Y COMPAQ

gg;';g';'\'ﬂgg& MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
MNTO INSTALACION DE EQUIPO DE [/} ggs‘ﬁﬁ-cr;m DE LOS EQUIPOS DE x - - 1 5 ] X - - X X X -

COMPUTO

SERVICIOS Y PRODUCTOS DE
INTERNET

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

ELABORACION Y ACTUALIZACION DE X

01 || A PAGINA WEB

SPI

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ACTAS Y CONSTANCIAS DE HECHOS x| x| x .
02 |ACTAS DE ENTREGA RECEPCION x| x[-11]s]e|x|-]-1x]|x/|x
Al |ASUNTOS JURIDICOS 01 |ASUNTOS PENALES x{x| -1 [2|m]-]-]x]| x| x|x
02 |ASUNTOS CIVILES x{x|-| v [2)a]-]-x]x]|x]|x
03 |ASUNTOS LABORALES X - - 1 12 13 - - X X X X -
04 |ASUNTOS MERCANTILES x| - -1 ]2l -|-]x|x|x|x
CONSEJO INTERNO DE
CIDAP |ADMINISTRACION Y 01 |MINUTAS DE TRABAJO x|-|-11|s|s]x]|-|-1]x/|x]|x
PLANEACION
LG LEGISMCION 01 |MARCO NORMATIVO - X - 1 5 [ X - - X X X -
02 |INSTRUMENTOS JURIDICOS -IXx!-1]1 516 | X| - - X X | x
COORDINACION DE DELEGACIONES
COORDMAGION DE LA INFORMACION DOCUMENTAL DE LOS
cp [SOCRONACIONOE sgi |0 EHACICH D€ Loa 01 |PROGRAMAS Y SERVICIOS klal=labalo|®]=p[x]% |k
DELEGACIONES PROGRAMAS Y SERVICIOS e
EDUCATIVOS
TNFORMACION DOCUMENTAL OE
PC | PLAZAS COMUNITARIAS 01 |PLAZAS COMUNITARIAS Y x| -|-1a|s|le|x]-|-1]x]|x]|x .
INFORMACION UMENTAL DE
PEE :gﬁ;ﬁ?&%@ESTMTEG'COS 01 |PROYECTOS ESTRATEGICOS x|-|-1a|slelx]-|-]x]|x]|x
EDUCATIVOS
DELEGACION MUNICIPAL 01
S e x| -{-1r]s]se]x|-]-1]x/|x]|x
DELEGACION MUNICIPAL 02
pz, |2SESAGK x| --11]s|selx]-|-1]x]|x]|x
DELEGACION MUNICIPAL 03
pa: [DEEeAT x|-[-11[s|s|x|-|-]x]x]|x .
DELEGACION MUNICIPAL 04
B, [ x|-|-1a|slelx]-|-]x]x]|x
DELEGACION MUNICIPAL 05
ps [ESEIATION |- f s e x]- || x]x]|x
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D11

HECELCHAKAN

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

g
Seccién Subseccién Serie Subserie % 3 |o % ones
2|3 = 2
Cla _E 2 5 £
Clave Nombre - Nombre Clave Nombre Clave Nombre z g’ i b
DELEGACION MUNICIPAL 06
DS | CANDELARIA x| - 1]s5]6fx X X
DELEGACION MUNICIPAL 07
D7 | CARMEN X 105 |8 X b3 X
DELEGACION MUNICIPAL 08
D8 | CALAKMUL X 1 5 | 6| X X X
DELEGACION MUNICIPAL 09
D9 |palizADA X 115 ]|6]X X X -
DELEGACION MUNICIPAL 10
b1 TENABO X . 1 5 6 | X X X "
DELEGACION MUNICIPAL 11 el < [l 4 e i 5 %

GESTION DOCUMENTAL

GESTION DOCU

VINCULACION INSTITUCIONAL

VINCULACION INTERNA

UT |UNIDAD DE TRANSPARENCIA TR |TRANSPARENCIA 01 |SOLICITUDES DE INFORMACION Xl|-1-11 5|6 | X X X

INFORMACION DOCUMENTAL DE

02 | ARCHIVO X 1 5|6 | X X X -
DEPENDENCIAS DE ENLACE DE

03 |GESTION DE TRANSPARENCIA Y X 1 5 |6 | X X X -
ACCESO A LA INFORMACION
INDICE DE EXPEDIENTES

04 |RESERVADOS S ol Tl I e X X -

05 |SOLICITUDES DE DATOS PERSONALES| X | - | - | 1 5 16| X X X
DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO DE

06 |LAS OBLIGACIONES DE X|-1-11 5|6 | X X X
TRANSPARENCIA

07 |RECURSO DE REVISION Xp-1-11 5|8 | X X X -

08 | OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA | X 1 s |6 | X X X -

CA

COORDINACION DE ARCHIVOS

COORDINACION DE

DA

ARCHIVOS

DISPOSICION ARCHIVISTICA

VINCULACION EXTERNA

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICA

Fecha de Actualizacion: Marzo 2026,

TRANSFERENCIAS
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