Hoja: 1de 5.
AREA DE CORRESPONDENCIA

Fecha de elaboracion: 06/10/2025

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

IEEA
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién| DG DIRECCION GENERAL
Serie/s:|CGD CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
Unidad administrativa: DIRECCION GENERAL
Area generadora: AREA DE CORRESPONDENCIA
No. Fechas extremas dz:;:m Valor documental| Vigencia documental
c Cédigo de clasificacién Titulo del expediente Descripcién del asunto que No. de | Nimero Ubicacién del| Observaci
Sthio archivistica trata cada expediente legajos | de fojas E Sni Total | documento ones
Apertura| Cierre Fisico A|L|F| C| AT | AC de
co
afios
Archivero
1 |IEEA/DG.CGD.01/01/2025 |DIRECCION INVITACION PARA EVENTOS  |07/01/2025 41 X X 1 5 6 mel«’:"co th'rm
nv. -
450400016002
NOTIFICACIONES DE DOCUMENTOS DE LA 802 (cajon 2)
2 |IEEA/DG.CGD.01/02/2025 BEL EGACIONES DELEGACION CALKINI 31/01/2025 2 X X 1 5 ]
NOTIFICACIONES DE DOCUMENTOS DE LA Ly
3 IEEA/DG.CGD.01/03/2025 DELEGACIONES DELEGACION CAMPECHE 28/01/2025 a1 X X 1 5 6
NOTIFICACIONES DE DOCUMENTOS DE LA e g B 6y
4 |IEEA/DG.CGD.01/04/2025 DELEGACIONES DELEGACION HOPELCHEN 15/01/2025 1 X X 1 5 6
NOTIFICACIONES DE DOCUMENTOS DE LA R
5 |IEEA/DG.CGD.01/05/2025 DELEGACIONES DELEGACIGN CHAMPGTEN 30/01/2025 2 X X 1 5 6
NOTIFICACIONES DE DOCUMENTOS DE LA s e W
6 |IEEA/DG.CGD.01/06/2025 DELEGACIONES DELEGACION ESCARCEGA 24/01/2025 1 X X 1 5 6
NOTIFICACIONES DE DOCUMENTOS DE LA wolE W W
7 |IEEA/DG.CGD.01/07/2025 DELEGACIONES DELEGACION CANDELARIA 17/01/2025 0 X X 1 5 6
NOTIFICACIONES DE DOCUMENTOS DE LA . e
8 |IEEA/DG.CGD.01/08/2025 DELEGACIONES DELEGACION CARMEN 2710212025 6 X X 1 5 6
NOTIFICACIONES DE DOCUMENTOS DE LA T
9 |IEEA/DG.CGD.01/09/2025 DELEGACIONES DELEGACION CALAKMUL 31/01/2025 1 X X 1 5 6
DOCUMENTOS DE LA
10 |iEEADG.CGD.01/102025 [NOTIFICACIONESDE | e e sa 1N HECELCHAKAN:|31/01/2025 1 X X 1 s | 8 |- - -
DELEGACIONES
TENABO
NOTIFICACIONES DE DOCUMENTOS DE LA s aE § @
1M1 IEEA/DG.CGD.01/11/2025 DELEGACIONES DELEGACION PALIZADA 21/01/2025 3 h 4 X 1 5 B
DOCUMENTOS DE d oom w m
12 |IEEA/DG.CGD.01/1/2025 |DIRECCION DIRECCION GENERAL 16/01/2025 6 X x 1 5 6




IEEA

AREA DE CORRESPONDENCIA

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fecha de elaboracién:

Hoja: 2 de 5.

06/102025 |

Fondo:

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccién|DG DIRECCION GENERAL

Seriels:

CGD CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL

Unidad administrativa: DIRECCION GENERAL
Area generadora; AREA DE CORRESPONDENCIA
No Fechas extremas dosc:;oer:;al Valor documental| Vigencia documental
c > Cddigo de clasificacion Titulo del expediente Descripcién del asunto que No. de | Namero Ubicacién del| Observaci
utivo archivistica trata cada expediente legajos | de fojas E sni Total | documento ones
Apertura| Cierre Fisico = A|L|F|]C| AT | AC de
afios
DOCUMENTCS DE W e e
13 |IEEA/DG.CGD.01/13/2025 |DIRECCION ADMINISTRACION 0610112025 20 X X 1 5 6
DOCUMENTOS DE W R MG
14 |IEEA/DG.CGD.01/14/2025 |DIRECCION RECURSOS HUMANOS 17/01/2025 18 X X 1 5 6
DOCUMENTOS DE WOW Y
15 |IEEA/DG.CGD.01/15/2025 |DIRECCION RECURSOS MATERIALES 21/01/2025 9 X X 1 5 6
DOCUMENTQOS DE %W i
16 IEEA/DG.CGD.01/16/2025 |DIRECCION ACREDITACION 16/01/2025 12 X X 1 5 6
17 |IEEAIDG.CGD.01/17/2025 |DIRECCION HOCGHWEN TR RE 22/01/2025 27 X X 1 5 6 | - - -
' 5 INFORMATICA
DOCUMENTOS DE Wi W W
18 {EEA/DG.CGD.01/18/2025 |DIRECCION PLANEACION 07/01r2025 25 X X 1 5 6
19 IEEA/DG.CGD.01/18/2025 |DIRECCION DOCUMENTOS DE DIFUSION |17/02/2025 5 X X 1 5 6 S -~
DOCUMENTOS DE SERVICIOS W N w
20 |IEEA/DG.CGD.01/20/2025 |DIRECCION EDUCATIVOS 15/01/2025 159 X X 1 5 6
21 |IEEAIDG.CGD.01/21/2025 |DIRECCION DOCUMENTOS DE SERVICIOS 5761 505 76 X X 1| s| 6 |-~ -
JURIDICO
DOCUMENTOS DE ORGANO e e W
22 IEEA/DG.CGD.01/22/2025 |DIRECCION INTERNO DE CONTROL 31/01/2025 25 X X 1 5 6
DOCUMENTOS DE PLAZAS o R
23 |IEEA/DG.CGD.01/23/2025 |DIRECCION COMUNITARIAS 18/02/2025 55 X X 1 5 8
24 IEEA/DG.CGD.01/24/2025 |DIRECCION DOCUMENTOS DE UCIAC 21/01/2025 22 % X 1 ] 6 oo




AREA DE CORRESPONDENCIA

Hoja: 3de 5.

Fecha de elaboracién: 06/10/2025
lE E A INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién| DG DIRECCION GENERAL
Serie/s;|CGD CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
Unidad administrativa: DIRECCION GENERAL
Area generadora: AREA DE CORRESPONDENCIA
No Fechas extremas do?tpmuenl tem Valor documental| Vigencia documental
Cons.ec Cadigo de clasificacion Titulo del expediente Descripcién del asunto que No.de | Namero Ubicacién del| Observaci
utivo archivistica trata cada expediente legajos | de fojas Electréni Total | decumento ones
Apertura| Clerre Fisico e AlL|F|] C| AT | AC de
afios
DOCUMENTOS DE
25 |IEEA/DG.CGD.01/25/2025 [DIRECCION COORDINACION DE 08/01/2025 161 X X 1 5 8 | m o= o
DELEGACIONES
) DOCUMENTOS DE
26 |IEEA/DG.CGD.01/26/2025 |DIRECCION COORDINACION DE 18/03/2025 6 X X 1 5 6 | = " -
ALFABETIZACION
27 |IEEA/DG.CGD.01/27/2025 |DIRECCION DOCUMENTOS DE ALMACEN 08/01/2025 0 X % 1 5 g [we 2o
ESTATAL
DOCUMENTOS DE W iR
28 |IEEA/DG.CGD.01/28/2025 |DIRECCION SINDICATO 08/01/2025 23 X X 1 5 6
DOCUMENTOS DE UNIDAD Lo e m e
29 |IEEA/DG,CGD.01/28/2025 |DIRECCION DE TRANSPARENCIA 24/06/2025 2 X X 1 5 6
DOCUMENTOS DE i A
30 |IEEA/DG.CGD.01/30/2025 |DIRECCION CORRESPONDENGIA 02/0712025 9 X ¥ 1 5 6
DOCUMENTOS DE i N
31 |IEEA/DG.CGD.02/31/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO GOBIERNO DEL ESTADO 23/01/2025 46 X X 1 5 6
DOCUMENTOS DE
32 |IEEA/DG.CGD.02/32/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO |SECRETARIA DE 06/01/2025 11 X X 1 5 6B v o omom
ADMINISTRACION
DOCUMENTOS DE LA
33 |IEEA/DG.CGD.02/33/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO |SECRETARIA DE LA 23/01/2025 11 X X 1 5 8 " "o
CONTRALORIA
DOCUMENTOS DE LA ¥ B %
34 |(IEEA/DG.CGD.02/34/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO SECRETARIA DE FINANZAS 15/01/2025 35 X X 1 5 8
DOCUMENTOS DE LA PR R R
35 |IEEA/DG.CGD.02/35/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO SECRETARIA DE PLANEACION 15/01/2025 27 X X 1 5 5}
DOCUMENTOS DE AUDITORIA
36 |I[EEA/DG.CGD.02/36/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO |SUPERIOR DE LA 26/03/2025 0 X X 1 5 6 J* o om
FEDERACION




IEEA

AREA DE CORRESPONDENCIA

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fecha de elaboracion:

Hoja: 4 de 5.

06/10/2025 |

Fondo:

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccion

DG DIRECCION GENERAL

Serie/s:

CGD CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL

Unidad administrativa:

DIRECCION GENERAL

Area generadora:

AREA DE CORRESPONDENCIA

No. Fechas extremas i =k n:rw Valor documental| Vigencia documental
c Cédigo de clasificacion Titulo del expediente Descripcién del asunto que No.de | NaOmero Ublcacién del| Observaci
UG archivistica trata cada expediente legajos | de fojas ni Total | documento ones
Apertura| Cierre Fisico E"’cco"é AlL|F|c| AT | AC de
afos
37 |IEEA/DG.CGD.02/37/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO |DOCUMENTOS DE SEDUC 19/02/2025 4 X X 1 5 8 [ v »
DOCUMENTOS DE SUPERIOR o W g
38 |IEEA/DG.CGD.02/38/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO DEL ESTADO v} X X 1 5 6
39 |IEEADG CGD.02/39/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO ggfﬁrﬁmos DEQIF 1010112025 26 X X 1| s 6 [ v o+ -
40 |IEEA/DG.CGD,02/40/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO |DOCUMENTOS DE COTAIPEC |07/03/2025 0 X X 1 5 B oo o e
41 |IEEA/DG.CGD.02/41/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO EESE':AENTOS DE SEP- 1410212025 12 X X 1 5 g fwoom ow
42 |IEEA/DG.CGD.02/42/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO |[DOCUMENTOS DE ISSSTE 09/01/2025 10 X X 1 5 g v E s =
43 |IEEA/DG.CGD.02/43/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO |DOCUMENTOS DIVERSOS 24/02/2025 15 X X 1 5 I
44 |I[EEA/DG.CGD.02/44/2025 |GOBIERNO DEL ESTADO |DOCUMENTOS VARIOS 21/03/2025 [ X X 1 5 g Jr e ow o
DOCUMENTOS DE 5 @
45 |IEEA/DG.CGD.02/45/2025 INEA DIRECCION GENERAL INEA 1 X X 1 5 8
DOCUMENTQOS DE
46 |IEEA/DG.CGD.02/46/2025 INEA DIRECCION DE 0 X X 1 5 g8 P w & =
CONCERTACION
DOCUMENTOS DE
47 |IEEA/DG.CGD.02/47/2025 INEA DIRECCION DE 13/01/2025 4 X X 1 5 6 P = = =
ADMINISTRACION
DOCUMENTOS DE
48 |IEEA/DG.CGD.02/48/2025 INEA DIRECCION DE 0 X ¥ 1 5 B F "
DELEGACIONES




AREA DE CORRESPONDENCIA

Hoja: 5de !

Fecha de elaboracion: 06/10/2025
l EE A INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién| DG DIRECCION GENERAL
Serie/s:|CGD CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
Unidad administrativa: DIRECCION GENERAL
Area generadora: AREA DE CORRESPONDENCIA
No. Fechas extremas | sopn?e,:;al Valor documental| Vigencia documental
c ! Cédigo de clasificacion Titulo del expediente Descripcion del asunto que No. de | Namero Ublcacién del| Observaci
o archivistica trata cada expediente legajos | de fojas Electréni Total | documento ones
Apertura| Clerre Fisico = AlL|F| C| AT | AC de
afios
DOCUMENTOS DE
49 |IEEA/DG.CGD.02/49/2025 INEA DIRECCION DE PROSPECTIVA|26/02/2025 0 X 1 5 6 ®ooim o M
Y EVALUACION
DOCUMENTOS DE
DIRECCION DE PLANEACION ~R T
50 |IEEA/DG.CGD.02/50/2025 INEA PROGRAMACION Y 0 X 1 5 6
PRESUPUESTO.
DOCUMENTOS DE . o g w
51 IEEA/DG.CGD.02/51/2025 INEA DIRECCION ACADEMICA 13/05/2025 0 X 1 5 6
DOCUMENTOS DE W o W .
52 |IEEA/DG.CGD.02/52/2025 INEA DIRECCION ACREDITACION 23/01/2025 0 X 1 5 6
DOCUMENTOS DE
63 |IEEA/DG.CGD.02/53/2025 INEA DIRECCION DE ASUNTOS 0 A 1 5 8 e N
JURIDICOS
DOCUMENTOS DE INST. oW W .
54 |IEEA/DG.CGD.02/54/2025 INEA DELEG. ESTATALES 0 X 1 5 6
DOCUMENTOS DE ALMACEN W W
55 |IEEA/DG.CGD.02/55/2025 INEA CENTRAL 0 X 1 5 ]
56 |IEEA/DG.CGD.02/56/2025 INEA DOCUMENTOS DE VALIA 20/01/12023 7 X 1 5 6 N
DOCUMENTOS DE GUIAS . w ow oom
57 |IEEA/DG.CGD.02/57/2025 INEA, FORANEAS 291012023 65 X 1 5 6
1039
El presente inventario consta de/ 1039 fojas. y ampara la cantidad de &7

Para los

expedientes con doc

ntos electrénicos, ampara la cantidad de

entre otros) almacenados en

MJexpedientes. ubicados en Archivero metalico Nam. Inv. 1-450400016002802 (cajén 2)

SANDRA

USTILLOS ANGULO

Autorizd
n — __',.--"?}_":'/ i 4

B

ING. JORGE ALBERTO SANMIGUEL WONG

Responsable del Archivo de Tramite

Director General del |IEEA

| e Se#reigdo"!éﬁ{i_coﬂ

J

3,




DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO OPERATIVO Holoe 1@ 4.

. . Fecha de elaboracion: 06/10/2025
INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE}
—IEEA
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién:|DPSO - DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO OPERATIVO
Serie/s: |VI VINCULACION INSTITUCIONAL |EEA/PP
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO OPERATIVO
Area generadora: DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO OPERATIVO
A"
No Fechas extremas dos;p“:;:eml Valor documental do:ﬂ::r‘\:al
Con s;cui Cddigo de clasificacién Titulo del Descripcion del asunto que No. de | Namero Ubicacién del | Observa
tivo archivistica expediente trata cada expediente legajos | de fojas Electroni Total | documento | ciones
Apertura | Cierre Fisico °:° TEATCY Fibct AT | Ac | de
afos
DOCUMENTACION INTERNA Archivero metalico
DEPARTAMENTO DE [ENVIADA Y  RECIBIDA  DE Nam. Inv. I-
1 IEEA/DPSO . V1.01/01/2025 ADMINISTRACION INFORMAGION PRESUPUESTAL Y 01/01/2025 2 336 X o 1 5 6 450400915005902
RECURSOS. {cajon 3)
DOCUMENTACION  ENVIADA Y
DEPARTAMENTOS RECIBIDA CON  INFORMACION
2 IEEA/DPSO.VI.01/02/2025 INTERNOS DEL IEEA [RELATIVA A LAS DIFERENTES 01/01/2025 1 373 X X | X 1 5 6
AREAS Y DEPTO.
DOCUMENTACION  ENVIADA Y
DELEGACIONES RECIBIDA CON  INFORMACION
3 IEEA/DPSO VI.01/03/2025 MUNICIPALES ESTADISTICA., RECURSOS Y01!01f2025 1 22 X X X 1 5 6
MATERIALES
DEPENDENCIAS DE  |POCUMENTACION RECIBIDA CON
4 IEEA/DPSO.VI.02/04/2025 |GOBIERND DEL INFORMACION ESTADISTICA,|01/01/2025 2 111 X X | X 1 5 6
ESTADO RECURSOS Y MATERIALES
DEPENDEMNCIAS DE  |POCUMENTACION ENVIADA CON
5 IEEA/DPSO.V1.02/05/2025 |GOBIERNO DEL INFORMACION ESTADISTICA,|01/01/2025 1 193 X x| % 1 5 6
ESTADO RECURSOS Y MATERIALES
DOCUMENTACION  ENVIADA V|
OFICINAS CENTRALES|RECIBIDA GON  INFORMACION
6 IEEA/DPSO.VI.02/06/2025 (INEA) PRESUPUESTAL, RECURSOS Y 01/01/2025 1 1 X X X 1 5 6
MATERIALES
DOCUMENTAGION INTERNA
7 'EEENDPSO'PP'OHD”EOZ PATRONATO ENVIADA Y RECIBIDA CON 01/01/2025 1 17 X X X 1 5 6
INFORMACION DEL PATRONATO
DOCUMENTACION ENVIADA Y
IEEA/DPSO.PP.01/02/202 RECIBIDA CON INFORMACION DE
8 5 PVS BEASONAS VOLUNTARIAS GON 01/01/2025 1 359 X X [X 1 5 6
SUBSIDIO.
El presente inventario consta de 1522 fojas. y ampara la cantidad de 10 ubicados en Archivero metalico Nam. Inv. |-450400016005902 (cajén 3)
Para los expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (KB, MB, entre otros) almacenados en ]
e
Elabord Validé y Aut /
- i}
Ve vt
Petrona Maftin Franco C.P. Josefina e Martinez
Secretaria de Departamento y Responsable del Archivo de Tramite Responsable del Departamento de Plane*ién y Seguimiento Operativo

[



@ ‘ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS —l
X
1IEEA Focha de elab | 30/09/2025
| INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE) |
Fondo; |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCAGION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion: DSE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Serie/s: DSE-OFICIOS
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Area generadora: | DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Soporte Vigencia
Fechas extremas deshtiental Valor documental dociirantal
et Emp :
No. Consecutivo | Cédigo de clasificacién archivistica Titulo del expedi o u“del Imt:“ ,r:;;:; m'f"d': ce Total U:;::em:;l Observaciones
] Apertura Cierre Fisico E"::""" Alv| Flc|ar|ac| de
afos
Archivero metalico
INFORMACION :
1 IEEA/DSE.FPE.01/01/2025 DOCUMENTAL DE g;célt?ﬁ:glalnos.womss. 0110172025 86 X X ts] 6| ‘"“'"' ot6.
DIRECCION GENERAL 450800
0010-04(Cajén 2)
g‘;g::;:.ﬁf bELos  |OFICIOS ENVIADOS ¥
2 IEEAIDSE FPE.01/0212025 DEPTOS ¥ UNBAGERDE |RECIBIDOS DELOS 0110112025 676 X X 15| e
: DEPARTAMENTOS Y UNIDADES
LA DIRECCCION GENERAL
FORMACION DE
3 IEEA/DSE.FPE.03/01/2025 PERSONAL g::ﬁﬁg;ﬂ:#ﬁ;ﬁﬁ?&gﬁﬂ 0110412025 115 X X 15| s
INSTITUTCIONAL
JUSTIFICANTES DEL ISSSTE,
PERMISOS,INFORMES DE
Tgﬁcﬁiﬂ: PERMISOS,D | ACTIVIDADES DEL
b " | PERSONAL, DECLARACIONES
4 IEEA/DSE.FPE.02/01/2025 PATRIMONIALES, OFICI0os |FATRIMONIALES DEL 0110112025 135 X X 15| s
PERSONAL OFICIOS ENVIADOS
DE COMISION ¥
EVALUACIONES DE DEL PERSDHAL QUE
s PARTICIPA EN CAMINATAS,
CEDULAS DE EVALUACION DEL
PERSONAL
FORMACION DE LAS CURSOS DE FORMACION PARA
5 IEEA/DSE FPE.02/02/2026 PERSONAS VOLUNTARIAS |LAS PVS: DELEGACIONES 0110412025 40 X X 1]s5]| s
PARA EL SUBSIDIO (PVS) |MUNICIPALES
SEGUIMIENTO EDUCATIVO
DE:ALFABETIZACION | OFICIOS E INVITACIONES
BILINGUE, RECIBIDAS,PARA PROGRAMAS
& IEEAGSE.REE.0110112025 DISCAPACIDAD,ADULTOS |CULTURALES,DIA DE LA URs0Zs e X A I
MAYORESYMEV  |DISCAPACIDAD
PRIMARIA 10-14
OFICIOS E INVITAGIONES
ENVIADAS Y RECIBIDAS DE
IGUALDAD SUSTANTIVA Y |CURSOS PLATICAS, TALLERES,
7 " B
IREAD SR FFE0110212026 DERECHOS HUMANOS  |[CONSTANCIAS DEL PERSONAL | 010412025 55 5 X ElE]®
DE LOS CURSOS Y TALLERES
DE CAPACITACION,




e

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

IEEA Fecha de elaboracié 30/09/2025
| INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
[Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccidn: DSE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Serlas: DSE-OFICIOS
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Area generadora: I DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Soporte Vigencia
Fechas extremas i el Valor documental docltmenial
No. Consecutivo. | Cédigo de clasificacién archivistica|  Titulo del expediente g d:’: Sadian ‘:u‘ trata "::ll?‘ fojas de Total U:::cmf:l Observaciones
Apertura Cierre Fisico ': oo A|lL| F |C|AT|AC| de
2 afios
SEGUIMIENTO ¥
:::rggmiﬂj% ATIvo |SUPERVISION Y VERIFICACION
8 IEEA/DSE.PTP.01/01/2025 DE LOS PROCESOS DE DE LA APLICACION DE LAS 01/04/2025 75 X X 1] 5 6
ALFABEETIZACION TECNICAS PEDAGOGICAS
PRIMARIA Y SECUNDARIA
9 TOTAL DE EXPEDIENTES: 1,242

1,242 Prolongacion Allende s/n,Col. San Rafael entre Av. Colosio y Privada
El presenta inventario consta de fojas.  y ampara la cantidad do 8 ¥ b on os en
Para los exped con o tos el . ampara la cantidad da ] (KB, MB, entre otros) almacenados en
A
Elabjprd VALIDO Y AUTORIZO \‘
C. PATRICIA BEATRIZ ANGELES VAZQUEZ CANUL BIOL. GEIDI DEL C. PUNAB MENDICUTI
Secretaria Jefa del Departamento de Servicios Educativos




e

DEPARTAMENTO DE ACREDITACION

Hoja: 1de 5.

Fecha de elaboracién: 30/09/2025 I
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |[INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:|DA DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
Serie/s: |PIAC, PROCESOS DE |NSCRIPC|6N. ACREDITACION Y CERTIFICACION
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
Area generadora: DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
No " Fechas extremas dosc?.l: :‘:al Valor documental| Vigencia documental
c ! Cédigo de clasificacion Descripcién del asunto que trata cada No.de | Namero Ubicacién del|Observacio
onsecu Titulo del expediente :
s archivistica expediente legajos | de fojas Electréni Total documento nes
Apert { Fi AT | AC
pertura | Cierre sico = de afios
Archivero
OFICIOS POR SOLICITUD DE RECURSOS, mﬁ:::? |Num'
IEEA/DA.PIAC. INFORMACION VACACIONES, PERMISOS Y CIRCULARES 2t
T losnoir2025 ADMINISTRATIVA DEL DEPARTAMENTO DE 03/01/2025 670 x 1 5 6 | 450400016-
ADMINISTRACION, 0021-05
(cajon 1)
OFICIOS DE ENTREGA DE
CERTIFICADOS, EXAMENES EN LINEA,
IEEA/DAPIAC INFORMACION REQUERIMIENTO DE MATERIAL
2 Riosige DOCUMENTALDELA  |DIDACTICO, ROL DE APLICACIONES DE  |11/02/2025 236 X 1 5 6
DELEGAGION 01 CALKINI |EXAMENES Y ACUSES DE
CERTIFICADOS, TRASLADOS
RESUELTOS.
OFICIOS DE ENTREGA DE
CERTIFICADOS, EXAMENES EN LINEA
INFORMACION * 4
REQUERIMIENTO DE MATERIAL
3 |[ERARAPIAC DOCUMENTALDELA  |51n5cTico, ROL DE APLICACIONES DE | 16/01/2025 325 X 1] s 6
16/01/2025 DELEGACION 02 EXAMENES Y ACUSES DE
CAMPECHE CERTIFICADOS, TRASLADOS
RESUELTOS,
OFICIOS DE ENTREGA DE
CERTIFICADOS, EXAMENES EN LINEA
INFORMACION ] "
REQUERIMIENTO DE MATERIAL
4 |EEADAPIAC. DOCUMENTALDELA |1 1o, ROL DE APLICACIONES DE  [06/02/2025 08 X 1 5 6
06/02/2025 DELEGACION 03 s e B
HOPELGHEN CERTIFICADOS, TRASLADOS
RESUELTOS,
OFICIOS DE ENTREGA DE
CERTIFICADOS, EXAMENES EN LINEA.
INFORMACION ;
REQUERIMIENTO DE MATERIAL
s |EEADAPIAC. DOCUMENTALDELA |5 seTic0, ROL DE APLICACIONES DE  |31/01/2025 133 X 1 5 6
31/01/2025 DELEGAGION 04 [EXAMENES Y ACUSES DE
AeRIron CERTIFICADOS, TRASLADOS
RESUELTOS.
OFICIOS DE ENTREGA DE
CERTIFICADOS, EXAMENES EN LINEA
INFORMACION J '
REQUERIMIENTO DE MATERIAL
g |[EEMDAFIRL DOCUMENTALDELA 554 61ic0, ROL DE APLICACIONES DE  |06/02/2025 86 X 1 5 6
06/02/2025 DELEGACION 05 EXAMENES Y ACUSES DE
i CERTIFICADOS, TRASLADOS
RESUELTOS.
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DEPARTAMENTO DE ACREDITACION

Hoja: 2 de 5.

Fecha de elaboracion:|  30/09/2025
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:|DA DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
Serie/s: |PIAC, PROCESOS DE INSCRIPCION, ACREDITACION Y CERTIFICACION
Unidad administrativa; DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
Area generadora: DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
No. Fechas extremas d;zm al Valor documental | Vigencia documental
c s Cédigo de clasificacion Descripcion del asunto que trata cada No. de | Numero Ubicacién del|Observacio
onsecu Titulo del expediente
tivo archivistica expediente legajos | de fojas Electréni Total documento nes
Apertura | Clerre Fisico A|L|F|] C| AT | AC
co de afios
OFICIOS DE ENTREGA DE
CERTIFICADOS, EXAMENES EN LINEA
INFORMACION . .
REQUERIMIENTO DE MATERIAL
y [|[SEADAPIAC, DOCUMENTALDELA | s 100, ROL DE APLICACIONES DE  |25/02/2025 6 X X 1 5 6
2500212025 DELEGACION 06 EXAMENES Y ACUSES DE
CANDELARIA CERTIFICADOS, TRASLADOS
RESUELTOS.
OFICIOS DE ENTREGA DE
CERTIFICADOS, EXAMENES EN LINEA
INFORMACION . .
REQUERIMIENTO DE MATERIAL
g [|EENDAPKG DOCUMENTALDELA |5 n c1ico, ROL DE APLICACIONES DE  |04/02/2025 227 X X 1 5 6
04/02/2025 DELEGACION 07 EXAMENES Y ACUSES DE
CARMEN CERTIFICADOS, TRASLADOS
RESUELTOS.
OFICIOS DE ENTREGA DE
CERTIFIGADOS, EXAMENES EN LINEA
INFORMAGION ! "
REQUERIMIENTO DE MATERIAL
i [ODARIAG DOCUMENTAL DELA 16,55 c1ic0, ROL DE APLICACIONES DE  |10/02/2025 130 X X 1 5 6
10/02/2025 DELEGACION 08 EXAMENES Y ACUSES DE
SACARMUL CERTIFICADOS, TRASLADOS
RESUELTOS,
OFICIOS DE ENTREGA DE
CERTIFICADOS, EXAMENES EN LINEA,
|INFORMACION REQUERIMIENTO DE MATERIAL
jg [EEADAPIAC DOCUMENTALDELA |1y e11C0, ROL DE APLICACIONES DE  [06/03/2025 56 X X 1 5 6
06/03/2025 DELEGACION 09 EXAMENES Y ACUSES DE
PALIZADA CERTIFICADOS, TRASLADOS
RESUELTOS.
OFICIOS DE ENTREGA DE
CERTIFICADOS, EXAMENES EN LINEA,
—— INFORMACION REQUERIMIENTO DE MATERIAL
11 il DOCUMENTALDELA  |DIDACTICO, ROL DE APLICACIONES DE  |25/03/2025 18 X X 1 5 6
25/ DELEGACION 10 TENABO [EXAMENES Y ACUSES DE
CERTIFICADOS, TRASLADOS
RESUELTOS.
OFICIOS DE ENTREGA DE
CERTIFICADOS, EXAMENES EN LINEA
INFORMACION : .
REQUERIMIENTO DE MATERIAL
12 |EEADAPIAC. DOCUMENTALDELA |5 5aCTICO, ROL DE APLICACIONES DE  |07/03/2025 45 X X 1 5 6
07/03/2025 DELEGACION 11 EXAMENES Y ACUSES DE
HELELGHAIAN CERTIFICADOS, TRASLADOS
RESUELTOS.
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DEPARTAMENTO DE ACREDITACION

Hoja: 3de 5.

Fecha de elaboracién: 30/09/2025
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:|DA DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
Serie/s: |[PIAC, PROCESOS DE INSCRIPCION, ACREDITACION Y CERTIFICACION
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
Area generadora: DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
No. Fechas extremas doscl:llm:e ntalli Valor documental| Vigencia documental
& Cddigo de clasificacion Descripcién del asunto que trata cada No. de | Namero Ubicacién del|Observaclo
Consecu Titulo del expediente
tivo archivistica expediente legajos | de fojas Electrénl Total documento nes
Apertura | Cierre Fisico e A AT | AC de afios
IEEA/DA PIAC INFORME PARA OFICIOS INFORMATIVOS SOBRE
1B |ioiozs DELEGADOS CAMBIOS O PETICIONES DE DIRECCION |21/01/2025 69 X X 1 5 6
MUNICIPALES GENERAL
IEEA/DA PIAC INFORMACION Y SOLICITUD DE EQUIPO DE COMPUTO,
14 o005 SOLICITUD DE SOLICITUD DE TONERS, REPARAGIONES, | 29/01/2025 156 X X 1 5 6
INFORMATICA ESTADISTICAS.
OFICIOS DE REQUERIMIENTO DE
CERTIFICADOS, CERTIFICACIONES,
15 |[EEADAPIAC. CIRCULARES DEPARA | 0\ aTANCIAAS, CANCELACION DE 09/01/2025 52 X X 1 5 6
09/01/2025 OFICINAS CENTRALES |~ o TiFICADOS, INFORMES Y
ESTADISTICAS, ACTAS DE ENTREGA.
OFICIOS Y LISTADOS DE EDUCANDOS DE
INFORMACION
IEEA/DA.PIAC. ALFA, INVITACION A PLATICAS Y
16 | 01/2025 DOCUMENTAL DE CONCLUSION DE NIVEL. PROGRAMA 21/01/2025 48 X X 1 5 6
SERVICIOS EDUCATIVOS |00 DIGENA
INFORMACION
OFICIOS DIVERSOS QUE COMPETEN EN
g7 [ERADAPIAG KX UME VT, el ALGUN MOMENTO AL DEPARTAMENTO  |21/01/2025 175 X X 1 5 6
21/01/2025 DEPARTAMENTODE  |5r s cREDITACION (VARIOS)
ACREDITACION :
OFICIOS DE CASOS ESPECIALES POR
NOMBRE, APELLIDO, CURP, FECHA DE
18 |IEEADAPIAC, CASOS ESPECIALES |\ ~IMIENTO, CORRECION DE FECHAS  [06/03/2025 212 X X 1 5 6
06/03/2025 (OFICINAS CENTRALES) |1e AcUSE EN SASA, CANCELACION DE
CALIFICACIONES, DISPENSA DE EDAD.,
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DEPARTAMENTO DE ACREDITACION

Hoja: 4 de 5.

Fecha de elaboracion: 30/09/2025
1IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |[INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:|DA DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
Serie/s: |PIAC, PROCESOS DE INSCRIPCION, ACREDITACION Y CERTIFICACION
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
Area generadora: DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
No. Fechas extremas u::.m;:an Valor documental | Vigencia documental
i Cédigo de clasificacion . Descripcién del asunto que trata cada No.de | Numero " Ubicacién del|Observacio
Consecu Titulo del expediente
tive archivistica expediente legajos | de fojas Electréni Total documento nes
Apertura | Cierre Fisico L A|L|F|C| AT | AC deanie
PLANEACION Y
PROGRAMACION
IEEA/DA.PIAC. (ESTADISTICAS DE ESTADISTICAS INFORMATIVAS, OFICIOS
" 27/01/2025 CERTIFICADOS, INFORMATIVOS 2110112025 263 A X 1 = .
GRATIFICACION DE
APLICADORES.
INFORME DE COMISION, TARJETAS
e g:ggggg:gg&mf‘ ‘mponmrms. OFICIOS INFORMATIVOS
20 0TI012025 URIDIGO Y " |DE CORDINACION DE DELEGACIONES,  |07/01/2025 125 X X 1 5 6
CONTRALORIA PATRONATO, PLAZAS, UNIDAD DE
TRANSPARENCIA.
INFORMACION INFORMES CICAC, INFORMES DE
IEEA/DA.PIAC. DOCUMENTAL DEL VERIFICACION DE SEDES DE
=1 03/04/2025 DEPARTAMENTO DE APLICACION, INFORME DE VERIFICACION |03/04/2025 19 X # 3 5 6
UCIAC DE EXPEDIENTES
SOLICITUDES Y VERIFICACIONES DE
CERTIFICADOS DE DEPENDENCIAS
FEDERALES Y ESTATALES.(BAJAS,
22 :%mggmc. 2:?;&“1%350 ALTAS Y TRASLADOS, SOLICITUDDE  |12/02/2025 182 X X 1 5 6
CERTIFICADOS, CONSTANCIAS DE
VERIFICACION DE ESTUDIOS
(AUTENTICIDAD)
INFORMACION DOCUMENTAL
23 L%%’g‘;;mc' i:g'é‘;‘;%ﬂfﬂ REFERENTE A EVALUACION DEL 03/01/2025 328 X X 1 5 6
APRENDIZAJE
IEEA/DA.PIAC. DISTRIBUCION DE TOTAL DE CUADERNILLOS DE EXAMEN
24 03/02/2025 CUADERNILLOS MEVYT [ENTREGADOS Y RECIBIDOS POR LA C.2, [03/01/2025 666 X % F1 R @
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DEPARTAMENTO DE ACREDITACION

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Hoja: 5de 5.

Fecha de elaboracion:

30/09/2025

Fondo:

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

DA DEPARTAMENTO DE ACREDITACION

Seccién:

Seriels:

PIAC, PROCESOS DE INSCRIPCION, ACREDITACION Y CERTIFICACION

Unidad administrativa:

DEPARTAMENTO DE ACREDITACION

DEPARTAMENTO DE ACREDITACION

Area generadora:

No Fechas extremas doi:pr::nial Valor documental| Vigencia documental
5 Cédigo de clasificacién Descripcién del asunto que trata cada No. de | Namero Ubicaclén del|Observacio
Consecu Titulo del expediente
tivo archivistica expediente legajos | de fojas Electrénl Total documento nes
Apertura | Cierre Fisico |- o0 A c| AT | Ac
co de afios
IEEA/DA.PIAC. ESTADISTICAS INFORMATIVAS DE
25 10/02/2025 ESTADISTICAS CERTIFICACION DE MEVYT Y PEC 10/02/2025 25 X X 1 5 6
TOTAL DE
% |EXPEDIENTES: 25 1600
El presente inventario consta de 4569 fojas. y ampara la cantidad de 25 expedientes. ubicados en el Archivero metalico Num. Inv. 1-450400016-0021-05 (cajén 1) DEL |
Para los expedientes con documentos electrnicos, ampara la cantidad de 25 EXPEDIENTES (KB, MB, entre otros) almacenados en MEMORIA RAM
Validé y Autorizé
.
r"_"'-..\ C"\

____—dEFADEL DEPARTAMENTO DE ACREDITACION




L UN!DAD DE CALIDAD EN INSCRIPCION ACREDITACION Y CERTIFICACION

Fecha de elaboracibn:l

30/09/2025

Fondo: ILNSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccion: |DA DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
Serie/s: |UNIDAD DE CALIDAD EN INSCRIPCION ACREDITACION Y CERTIFICACION (UCIAC), VINCULACION INSTITUCIONAL (Vi)
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ACREDITACION
Area generadora: UNIDAD DE CALIDAD EN INSCRIPCION ACREDITACION Y CERTIFICACION
IEEA/DA. UCIAC.01/01/2 [MuESTRAS DE o
1 025 1!N$CRIPCI6N Formatos de inscripcion 10/01/2025 95 X X 1 5 6
2 igﬁm&ucmc.mm MUESTRAS UCN's  |Formatos de UCN's 130172025 %0 X X i] s 6
IEEA/DA.UCIAC.01/03/2 |MUESTRAS DE Formatos de muestras de
3 lozs CERTIFIFICADOS cerificaciones 13012025 82 X X 1158 8
EVENTO DE "
IEEA/DA.UCIAC.01/04/2 Cedulas de verificaciones oe
4 e mnc;gguoe B e iy |2rovems 493 X X 1] s 6
EVENTO DE —
|IEEA/DA UCIAC.01/04/2 Cedulas de verificaciones de
5 lome mnc;ﬁeosw oE e oo e paaioey  |Hemm025 666 X X 1] s 6
CEDULAS DE
6 [oo PAUCACONOSE |yarerines Formato de Baterlas 1300172025 321 x X 15| s
o (BATERIAS)
7 |[|EEADAUCIACOWOBR (oo o e APLICACION |Aplicacsn do examenes delas  |14/02/2025 102 X X 1 5 6 Archivero
025 Delegaci icip metilico Num.
Inv. |-
IEEA/DA UCIAC.01/07/2 . 450400016
I e INFORMES DE SEDES ::?;::; de aplicacién de papel y |25/02/2025 52 X X 1 5 6 |oo231.03 {caién
1)
9 |IEEAIGD V1010172025 |uciac Oficios enviados a los Deplos.  |13/01/2025 170 X X 1] s 6
DEPTO. DE Oficios, solicitudes,
10 [IEEA/GDVIOM0272025 [SEPIODE o ey 09/01/2025 355 X X 1] s 6
1 |IEEAIGD. V101032025 |SER 00 mms"""m:ic:' .“"“c‘:m" 050212025 14 X X 1| s 6
DEPTO.DE Oficios, solicitudes,
12 |IEEAIGD.VI 010412025 |QERTOO8 onas 28/01/2025 198 X X 1| s 6
13 |IEEAIGD.VI.010512025 |2EF 10 OF SERV. %’“‘ﬁ 4 sokaindes; 21/0172025 25 X X 1] s 6
14 |IEEA/GD.VI.02/01/2025 |OFICINAS CENTRALES %ﬁ,ﬁ: ?“r'“'s“‘d"" 17/01/2025 15 X X 1 5 6
2678
El presente inventario consta de 2678 fojas. y ampara la cantid 14 expedientes. ubicados en Archivero metdlico NGm de Inv. 1-450400016-00231-03 (cafén 1)

Para los expedientes con documentos electronicos, ampara la cantidad de

(KB, MB, entre otros) almacenados en

Vi &
@oro : : Valido Aulorizo =
ottt il - W i s
LICDA. MARTHA lgA POOT LICDA. PILAR RAMIREZ MARTINEZ IVAS | D
Responsable del Archivo de Tramite WONSABLE DE LA UCIAC RESPONSABLE DEL D| C
—---'""""--.\




DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Fecha de elaboracién: 30/09/2025
' E EA INVENTARIO GENERAL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Fondo: |[INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Secci6n:|DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Serie/s: |CA- CONTROL DE AUDITORIAS, VI -VINCULACION INSTITUCIONAL
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Area generadora: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Soporte Valor
v Fechas extremas Vigencia documental
No. Cédigo ‘?“ Descripcién del asunto que No. de | Namero Socntal goctmental olcaaicn Observaci
Consecuti clasificacién Titulo del expediente : del
e archivistica trata cada expediente legajos | de fojas Electréni Total Aot anto ones
Apertura | Cierre Fisico |- c " A[L| F [ c| AT | AC | de
aflos
CONTROLDE | INFORMACION DOCUMENTAL DE
1 |IEEADAD.CA.01/01/2025 AUDITORIA AUDITORIA SUPERIOR ESTATAL | 19/03/2025 1 X X 1 5 8
CONTROL DE INFORMACION DOCUMENTAL DE
2 |IEEAIDAD.CA.02/01/2025 AUDITORIA AUDITORIA SUPERIOR FEDERAL | 080112025 1 X X 1 5 6
CONTROLDE  |INFORMACION DOCUMENTAL DE
3 |IEEADAD.CA 0310112025 prpiacty gl 0310172025 1 X X 1 5 6
INFORMACION DOCUMENTAL DE
4  |IEEADADM.01012025 | DIRECCION GENERAL s e 08/01/2025 1 142 X X 1 5 6
INFORMACION oocuMENTAL
5 | IEEADAD V010212025 Dig‘:‘m‘;“‘r's:g%f DEL DEPARTAMENTODE | 01/01/2025 1 244 X X 1 5 )
ADMINISTRACION
INFORMACION DOCUMENTAL
6 |IEEADADMIO103/2025 | AREA DE FINANZAS O ASEA OE Sraaas | eaniszs 1 96 X X 1 5 6
INFORMACION DOCUMENTAL
7 |eEADADVIONO42025 | AREADERECURSOS | T, 4oea DERECURSOS | 1500172025 1 164 X X 1 5 6
HUMANOS
HUMANOS
INFORMACION DOCUMENTAL
8 |IEEA/DAD. V101052025 ARE‘&ETEE';?:_":;SOS DEL AREA DE RECURSOS | 18/0212025 1 15 X X 1 5 6 )
MATERIALES
INFORMACION DOCUMENTAL
9 |IEEADADM.01/06/2025 | ALMACEN ESTATAL B AMACEN ESTATAL | GOt 1 84 X X 1 5 6
DEPARTAMENTO DE INFORMACION DOCUMENTAL DEL
10  |IEEA/DAD . VI.01/07/2025 PLANEACION ¥ DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y | DB/01/2025 2 925 X X 1 5 8
SEGUIMIENTO OPERATIVO SEGUIMIENTO OPERATIVO
AREA DE CONCERTACION |  INFORMACION DOCUMENTAL DEL
11 |IEEA/DAD.VI.01/08/2025 Y DIFUSION AREA DE CONCERTACION ¥ DIFuUsion | 30/04/2025 1 38 X X 1 5 6
INFORMACION DOCUMENTAL
12 |iEEA/DAD V0110812025 DEECAEES?T"%'&DE DEL DEPARTAMENTODE | 03/01/2025 1 92 X X 1 5 6
ACREDITACION
13 |IEEA/DAD.VI01/10/2025 UCIAC ‘”FORmc'oﬁgﬁgU”ENmL DE| 461012025 1 39 X X 1 5 6




DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Fecha de elaboracién: 30/09/2025
IEEA INVENTARIO GENERAL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:[DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Serie/s: |CA- CONTROL DE AUDITORIAS, VI -VINCULACION INSTITUCIONAL
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Area generadora: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Soporte Valor
Fechas extremas Vi i
No. Cédigo de Deec b el Saiatte e No.de | Namero | documental documental penciadocumental iy L oo/ AU
Consecuti clasificacion Titulo del expediente s = del kol
33 = iaiica trata cada expediente legajos | de fojas Electréni Total oAk ones
Apertura | Cierre Fisico |~ M A| L] F AT | AC | de umen
afios
DEPARTAMENTO DE INFORMACION DOCUMENTAL DEL
14 IEEA/DAD.VI.01/11/2025 SERVICIOS DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 2310112025 1 322 X X 1 5 <]
EDUCATIVOS EDUCATIVOS
COORDINACION DE INFORMACION DOCUMENTAL DE
15 |EEA/DAD.VI.01/12/2025 DELEG. Y PROY. COORDINACION DE DELEG. Y PROY. | 05/01/2025 1 103 X X 1 5 5]
ESTRATEGICOS ESTRATEGICOS
PLAZAS INFORMACION DOCUMENTAL DE
16  |IEEA/DAD.VI.01/13/2025 COMUNTARIAS BLAZAS COMUNITARIAS 14/01/2025 1 88 X X 1 5 6
INFORMACION DOCUMENTAL DE
17 |iEEADADVIO1M4R2025 Cﬂgﬁgg’gﬂgﬁg COORDINACION DE 0710412025 1 16 X X 1 5 6
ALFABETIZACION
UNIDAD DE ASUNTOS | INFORMACION DOCUMENTAL DE
18  |IEEA/DAD.VI.O1/15/2025 JURIDICOS ASUNTOS JURIDICOS 07/01/2025 1 237 X X 1 5 6
UNIDAD DE INFORMACION DOCUMENTAL DE
19  |IEEA/DAD.VI.01/16/2025 INFORMATICA LA UNIDAD O INFORMATICA 10/01/2025 1 183 X X 1 5 6 S
metalico Nam,
UNIDAD DE INFORMACION DOCUMENTAL DE Inv. J-
20 |IEEA/DADVLO1/17/2025 TRANSPARENCIA | LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA | 130172025 1 21 X X 1 5 6 450400016-
C015-05 (cajén
1y2), enla
TRANSFERENCIAS INFORMACION DOCUMENTAL DE LAS x
21  |IEEA/DAD.VI.O1/18/2025 REAIADAS TRANSFERENCIAS REALIZADAS | 0610172025 6 2226 X X 1 5 6 oficina del
Departamento
de
INFORMACION DOCUMENTAL Administracién,
22 |IEEA/DADVI.01/19/2025 | COMITE DE COMPRAS DEL COMITE DE COMPRAS 1 4 X X 1 5 6
DELEGACION INFORMACION DOCUMENTAL DE &
23 |EEADADYMEGE0E MUNICIPAL 01 LA DELEGACION 01 CALKINI | 1770112025 ! G A X 1 5 6
DELEGACION INFORMACION DOCUMENTAL DE
24 |IEEA/DAD.VIO1/21/2025 MUNICIPAL 02 (A DELEG. 02 CAMPEGHE 08/01/2025 1 93 X X 1 5 5
DELEGACION INFORMACION DOCUMENTAL DE
25 |IEEA/DAD.VI01/22/2025 NURIGIPALES LA DELEG. 03 HOPELCHEN 13/01/2025 1 65 X X 1 5 6
DELEGACION INFORMACION DOCUMENTAL DE
26 |IEEA/DAD.VI.01/23/2025 UG AL B LA DELEG. 04 CHAMPOTON | 09/0172025 1 20 X X 1 5 6




DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Fecha de elaboracion: 30/09/2025
IEEA INVENTARIO GENERAL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Secci6n:|DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Serie/s: |CA- CONTROL DE AUDITORIAS, VI -VINCULACION INSTITUCIONAL
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Area generadora: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
: Fechas extremas Sopore Valor Vigencia documental
No. Cddigo de - documental documental Ubicacién
7 Descripcién del asunto que No.de | Nimero Observaci
Consecuti clasificacion Titulo del expediente del
vo archivistica trata cada expediente legajos | de fojas Electréni Total d o ones
Apertura | Cierre Fisico |- o " Af L[ F AT [{UAC H[E idgni]Socuman
afios
DELEGACION INFORMACION DOCUMENTAL DE
27 |IEEA/DAD.VI.01/24/2025 MUNICIPAL 05 LA DELEG. 05 ESCARCEGA | 09/012025 1 a3 X X 1 5 8
DELEGACION INFORMACION DOCUMENTAL DE
28  |IEEA/DAD.VI.01/25/2025 MUNICIPAL 06 LA DELEG. 08 CANDELARIA 20/02/2025 1 31 X X 1 5 6
DELEGACION INFORMACION DOCUMENTAL DE
29  |IEEA/DAD.VI.01/26/2025 DML o7 R OB BT G ARMEN 1500172025 1 55 X X 1 5 6
DELEGACION INFORMACION DOCUMENTAL DE
30 |IEEA/DAD.VI.01/27/2025 MUNICIBAL 08 LA BELES: 58 GALARMUL 21/01/2025 1 34 X X 1 5 6
DELEGACION INFORMACION DOCUMENTAL DE
31 |IEEA/DAD.VI.O1/28/2025 SUNCIBAL 0 LA DELES 00 FALIZADA 17/01/2025 1 16 X X 1 5 8
DELEGACION INFORMACION DOCUMENTAL DE
32  |IEEA/DADVI.D1/256/2025 MUNICIPAL 10 LA DELEG. 10 TENABO 08/01/2025 1 27 X X 1 5 (5
DELEGACION INFORMACION DOCUMENTAL DE
33 IEEA/DAD VI.01/30/2025 MUNICIPAL 11 LA DELEG. 11 HECELCHAKAN 09/01/2025 1 19 X X 1 5 8
INFORMACION DOCUMENTAL
34  |IEEA/DADVIO1/31/2025 SNTEA 04 DEL SNTEA 04 08/01/2025 1 173 X X 1 5 6
INFORMACION DOCUMENTAL
35 |IEEA/DAD.VI.01/32/2025 PATRONATO BEL BATHONATE 16/05/2025 1 5 X X 1 5 6
INFORMACION DOCUMENTAL DE
36  |IEEA/DAD.V.02/01/2025 SECONT LA SECONT 08/01/2025 1 470 X X 1 5 6
INFORMACION DOCUMENTAL DE
37  |IEEA/DADWVI.02/02/2025 SAFIN-SEAFI SAFIN-SEAFI 02/01/2025 1 193 x » 1 5 6
38 |IEEADADM.02/03/2026 SEMAIG '“FORMAC'OS"EEAONC(;‘ME”T‘“L DE{ 061012025 1 29 X X 1] s ]
INFORMACION DOCUMENTAL DE
39 |IEEADAD.VI.02/04/2025 DERENHEN W VARIAS DEPENDENCIAS | 07/01/2025 1 91 X X 1| s 6
ESTATALES ESTATALES
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

INVENTARIO GENERAL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Fecha de elaboracion: 30/09/2025

Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccion:| DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Seriels: |CA- CONTROL DE AUDITORIAS, Vi -VINCULACION INSTITUCIONAL

Unidad administrativa:

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Area generadora:

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

El presente inventario consta de

6,691

fojas. y ampara la cantidad de

Para los expedientes con documentos electronicos, ampara la cantidad de

40

(KB, MB, entre otros) almacenados en

expedientes. ubicados en
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. UNIDAD DE ADMINISTRACION

. . Fecha de elaboracién: 07/10/2025
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMlTE)
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:|Recursos Financieros
Serie/s: |02 POLIZAS DE EGRESOS, 03 POLIZAS DE DIARIO, 04 ESTADO FINANCIERO, 06 INFORMACION DOCUMENTAL, 07 IMPUESTOS, 08 CHEQUES Y TRANFERENCIAS,
Unidad administrativa: Departamento de Administracién
Area generadora: | Area de Finanzas | I | | I [T T T | l
No Fechas extremas Soporte documental Valor documental | Vigencia de tal | Ubicacié
‘ Cadigo de clasificacion Descripcion del asunto que trata No.de | Namero ndel |Observacion
Con::cutl archivistica Itulo deluxpedionts cada expediente legajos | de fojas documen es
Apertura | Cierre Fisico | Etectronico | A| L | F | c | ar | ac [T2del 1o
MINISTRACIONES, INTERESES Se
1 IEEA/DAD.RF.01/01/2025 |POLIZAS DE INGRESO OMNALES * 07/01/2025 1 195 X 1 5 6 metalico
de
madera
MINISTRACIONES, INTERESES de cinco
2 |IEEADAD.RF.01/02/2025 [POLIZAS DE INGRESO |1 A0 " 25/04/2025 1 120 x 1 5 6 | anaquetes
2 |IECA/DAD.RF.02/01/2025 [POLIZAS DE EGRESOS z::f““d da osgnd ;ams 31/01/2025 1 173 X 1 5 6
4 |IEEA/DAD.RF.02/02/2025 |POLIZAS DE EGRESOS :z’:;fa‘:;m“':::ﬁc““ 06/02/2025 1 176 x 1 5 6
5 |IEEADAD.RF.02/03/2025 |POLIZAS DE EGRESOS 2;’:“““ do ’EC”';?;;)EC""“ 05/03/2025 1 177 X 1 5 6
6 |IEEADAD.RF.02/04/2025 [POLIZAS DE EGRESOS ggaﬁgznﬁ”ﬁé f‘"‘"’as 02/04/2025 1 198 x 1 5 6
7 |IEEADAD.RF.0210512025 |POLIZAS DE EGRESOS ::;fag;z?’:gﬁ“ms 06/05/2025 1 222 X 1 5 6
8  |IEEAIDAD.RF.02/06/2025 |POLIZAS DE EGRESOS zg':““d fa "’“”:ﬁc‘”’i;);a"'“"’s 02/06/2025 1 204 X 1 5 6
9  [IEEA/DAD.RF.02/07/2025 [POLIZAS DE EGRESOS ﬁ;ﬁzg"’:{m ':““'as 03/07/2025 1 220 X 1 5 6
solicitud de recursos, facturas
10 |IEEADADRF 02/08/2025 [POLIZAS DE EGRESOS |0 h0 00 2o 01/08/2025 1 185 X 1 5 6
11 |IEEA/DAD.RF.02/01/2025 |POLIZAS DE EGRESOS 2:'::“”" Sodss :f‘f;;f} g, [07102/2025 26 x 1 5 6
12 |IEEA/DAD.RF.03/01/2025 |POLIZAS DE DIARIQ | COMProbaciones, oficios de 31/01/2025 1 412 X 1 5 6
comision, facturas.
13 |IEEADAD.RF.03/02/2025 |POLIZAS DE DIARIO F""’_p'_ °°af°a'°'cl':“’a's°r‘i°5 de 2710112025 1 514 X 1 5 6




7 Hoja: 2 de 10.
. UNIDAD DE ADMINISTRACION

. . Fecha de elaboracién: |_ 07/10/2025

IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAM'TE)
Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién:|Recursos Financieros
Serie/s: |02 POLIZAS DE EGRESOS, 03 POLIZAS DE DIARIO, 04 ESTADO FINANCIERO, 0 INFORMACION DOCUMENTAL, 07 IMPUESTOS, 08 CHEQUES Y TRANFERENCIAS,
Unidad administrativa: Departamento de Administracion
Area generadora: |Area de Finanzas | | | | | [ T T 7 | l
No. Fechas extremas Soporte documental Valor documental Vigencia documental | Ubicacié
; Cédigo de clasificacion Descripcion del asunto que trata No.de | Nimero ndel |Observacion|
Cnn::cutl archivistica Titulo del xpediente cada expediente legajos | de fojas o documen es
Apertura. | Cierre Fisico | Electrénico | A| L | F | c | ar | ac Z?m“ to
14 |IEEAIDADRF.03/03/2025 |POLIZAS DE DIARIO fx:g:ﬁ‘;ﬁ:f"“ o 27/02/2025 1 408 X 1 5 6
15 |IEEADAD.RF.03/042025 |POLIZAS DE DIARIO f:n':‘iz'm‘::i:;"“c“ de 10/02/2025 1 458 X 1 5 6
16 |IECA'DAD.RF.03/052025 |POLIZAS DE DIARIO fﬁ:ﬁ:ﬂ“ﬂ‘;‘;ﬁ:-ﬁ”‘m o 25/02/2025 1 442 X ] 5 6
17  [IEEA/DAD.RF.03/06/2025 |POLIZAS DE DIARIO g:f’:;'b":";“"' w‘e‘a‘;"r‘m go 12/03/2025 1 529 X 1 5 6
18 |IEEA/DADRF.03/07/2025 |POLIZAS DE DIARIO S:;”i:f:n"a[‘;;“:j‘::;’mm He 25/03/2025 1 509 X 1 5 6
19 |IEEADADRF.03/08/2025 |POLIZAS DE DIARIO mm?mm:rms % 26/03/2025 1 602 X 1 5 6
20 |IEEA/DAD.RF.03/09/2025 [POLIZAS DE DIARIO f:n:?:nmfgi;ﬁ:;’fm g 26/03/2025 1 454 X 1 5 6
21 |IEEADAD.RF.03/10/2025 |POLIZAS DE DIARIO gm“’;:nb"*{‘;f;ﬁ:‘s"ﬁ“i"s L 27/03/2025 1 503 X 1 5 6
22 |IEEADAD.RF.03/11/2025 |[POLIZAS DE DIARIO f::::’;':“;:;’::;‘km ce 31/03/2025 1 190 X 1 5 6
23 |IEEA'DADRF.03/12/2025 |POLIZAS DE DIARIO S:m'":g’:a{‘;gﬁ:f““ - 08/04/2025 1 463 X 1 5 6
24 [IEEADADRF 03132025 [POLIZAS DE DIARIO f:;’;g’i:nb";"’"w“’:'s“f'c‘“s do 29/04/2025 1 481 X 1 5 6
25 |I[EEA/DAD.RF.03/1412025 |POLIZAS DE DIARIO S:m“’:f:nbalm:;dms 4 25/04/2025 1 472 X 1 5 6
26  |IEEADAD.RF.03/15/2025 |POLIZAS DE DIARIO Oc:n“:i:';:“g""ﬁ::'s"kbs oe 25/04/2025 1 497 X 1 5 6
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Hoja: 3 de 10.

Fecha de elaboracién: 07/10/2025
l E EA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAM'TE]
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:|Recursos Financieros
Serie/s: |o2 POLIZAS DE EGRESOS, 03 POLIZAS DE_DIARIO, 04 ESTADO FINANCIERO, 06 INFORMACION DOCUMENTAL, 07 IMPUESTOS, 08 CHEQUES Y TRANFERENCIAS,
Unidad administrativa: Departamento de Administracion
Area generadora: [Area de Finanzas | l l l l I I I l |
No Fechas extremas Soporte documental Valor d tal | Vig d Ubicacié
o S e | s [P e o | e B N s
Apertura | Cierre Fisico | Electrénico | A | L c| ar | ac ‘::o:“ to
27  |IEEADAD.RF.03/16/2025 |POLIZAS DE DIARIO  |Comprobaciones, oficios de co{24/04/2025 237 X 1 5 6
28  |IEEA/DAD.RF.03/17/2025 |POLIZAS DE DIARIO g:m'“is"‘m‘mfa::::’s"ﬁcm oo 06/05/2025 448 X 1 5 6
29 |IEEADAD.RF.03/18/2025 |POLIZAS DE DIARIO ;ﬁ":b?m:;’m’s g 26/05/2025 457 X 1 5 6
30 |IEEAIDAD.RF.03/19/2025 |POLIZAS DE DIARIO f::i;";]"a{‘;:’t"::'s"r‘”s i 26/05/2025 441 X 1 5 6
31 |IEEAIDAD.RF.03/20/2025 |POLIZAS DE DIARIO x:io"b"n oo 26/05/2025 462 X 1 5 6
32 |IEEA'DADRF.03/21/2025 |POLIZAS DE DIARIO m:’:ﬂ"ﬂ‘;ﬁ’ﬁf‘cm e 30/05/2025 480 X 1 5 6
33 |IEEADADRF.03/2212025 [POLIZAS DE DIARIO | ComProbaciones, oficios de 02/06/2025 458 X 1 5 6
34 |IEEA'DADRF.03/23/2025 |POLIZAS DE DIARIO mz’;ﬂb"&"tﬁ:;"ﬁ"m de 25/06/2025 488 x 1 5 6
35 |IEEA/DAD.RF.03/24/2025 |POLIZAS DE DIARIO E:;":'::af‘: C'°'::;°r':i°5 do 25/06/2025 487 X 1 5 6
36 |IEEAIDAD.RF.03/25/2025 |POLIZAS DE DIARIO fmg’;’:":’:{:ﬁ;“““"‘“ do 25/06/2025 504 X 1 5 6
37 |iEEADADR Lamprobiaciones. aficics de
RF.0326/2025 |POLIZAS DE DIARIO [ ComProvacionos. 24/06/2025 466 X 1 5 6
38 [IEEADADRF.03/27/2025 |POLIZAS DE DIARIO f:m":z'b"l:’“fafﬁ::““"” ol 27/06/2025 454 X 1 5 6
39 [IEEAIDAD.RF.03/28/2025 |POLIZAS DE DIARIO m:;f:‘"’;“’d‘::;’““ de 26/06/2025 221 X 1 5 6
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UNIDAD DE ADMINISTRACION

Fecha de elaboracién: 07/10/2025
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMlTE)

Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADQ DE CAMPECHE
Seccién:|Recursos Financieros
Serie/s: |02 POLIZAS DE EGRESOS, 03 POLIZAS DE_DIARIO, 04 ESTADO FINANCIERO, 06 INFORMACION DOCUMENTAL, 07 IMPUESTOS, 08 CHEQUES Y TRANFERENCIAS,
Unidad administrativa: Departamento de Administracion
Area generadora: Area de Finanzas | | | | | I L LT T 1 | [

No Fechas extremas Soporte documental Valor documental Vigencia documental | Ubicacié

2 Cddigo de clasificacidén Descripcién del asunto que trata No. de Nimero ndel |Observacion
Con::cutl archivistica it del expadients cada expediente legajos | de fojas : = documen es
Apertura | Cierre Fisico | Etectrénico | Al L| F | c | ar | ac :‘;ﬂ:‘ to

40  |IEEA/DAD.RF.03/29/2025 |POLIZAS DE DIARIO m:’b":"’g i m's""“k’s o 04/07/2025 446 X 1 5 6

41 |IEEAIDAD.RF.03/30/2025 |POLIZAS DE DIARIO f:“’:’iz’snb"r';gﬁjms oe 25/07/2025 464 X 1 5 6

42 [IEEADADRF.03/31/2025 |POLIZAS DE DIARIO f{f:g:ﬂ'”}‘;ft:f:’s"“c“ Ha 24/07/2025 409 X 1 5 6

43 |IEEADADRF.0332/2025 |POLIZAS DE DIARIO S:m“‘:b":"f‘;""' w"’:'s"“‘:“’s o 25/07/2025 492 X 1 5 6

44  [IEEADAD.RF.0%/33/2025 |POLIZAS DE DIARIO gﬂ:z’;:a[‘;';"ﬁ:;’fms 4e 29/07/2025 463 X 1 5 6

45 |IEEA/DAD.RF.03/34/2025 |POLIZAS DE DIARIO f&“gbmn {a‘;"’:j";;"ﬁc‘“ He 17/07/2025 461 X 1 5 6

46  |IEEAIDAD.RF.03/352025 |POLIZAS DE DIARIO g;"i;"b":"‘g""m‘"‘a;"rm“’s oo 31/07/2025 172 X 1 5 6

47  |IEEA/DAD.RF.03/36/2025 |POLIZAS DE DIARIO f:“':’iz'i:nba[‘;f;:::'s“ﬁcm % 04/08/2025 523 X 1 5 6

48 [IEEAIDADRF.03/37/2025 |POLIZAS DE DIARIO xgﬁﬂ‘:ﬁ:mm o 25/08/2025 283 X 1 5 6

49  |IEEADAD.RF.03/38/2025 |POLIZAS DE DIARIO m:’b"?:;“j:;“rms 4o 26/08/2025 476 X 1 5 6

- Comprobaciones, oficios de

50  [IEEADAD.RF.03/30/2025  [POLIZAS DE DIARIO | SomProbaciones. 25/08/2025 449 X 1 5 6

51 |IEEADADRF.034022025 |POLIZAS DE DIARIO [ COmProbaciones, oficios do 28/08/2025 549 X 1 5 6

52 |IEEADADRF.0301/2025 |POLIZAS DE DIARIO f:;“g‘._::afm:-s"gc;s I‘E’d“’o 25/02/2025 59 X 1 5 6
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Fecha de elaboracion: 07/10/2025
| E E A INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién:|Recursos Financieros
Serie/s: |02 POLIZAS DE EGRESOS, 03 POLIZAS DE DIARIO, 04 ESTADO FINANCIERQ, 06 INFORMACION DOCUMENTAL, 07 IMPUESTOS, 08 CHEQUES Y TRANFERENCIAS,
Unidad administrativa: Departamento de Administracion
Area generadora: IArea de Finanzas | | ] I | I I |
No. Fechas extremas Soporte d | Valor d¢ Vigencia documental | Ubicacié
: Cadigo de clasificacion Descripcién del asunto que trata No.de | Nimero ndel |Observacion
Con:oecutl archivistica Chitc det expedicnta cada expediente legajos | de fojas i documen [
Apertuca | Cierre Fisico | Efectrénico | A | L AT | ac :‘:os 4
Comprobaciones, oficios de
53 IEEA/DAD.RF.03/02/2025 |POLIZAS DE DIARIO combsion. facticas. teb. Edo. 23/05/2025 65 X 1 5 6
Estados de cuentas Bancarias,
54 IEEA/DAD.RF.04/01/2025 |ESTADO FINANCIERO ([conciliaciones bancarias, auxiliares |31/01/2025 471 X 1 5 6
de cuentas, Deleg.
Estados de cuentas Bancarias,
55  [IEEA/DAD.RF.04/02/2025 |ESTADO FINANCIERO |conciliaciones bancarias, auxiliares | 28/02/2025 310 X 1 5 6
de cuentas. Deleg.
|Estados de cuentas Bancarias,
56 IEEA/DAD.RF 04/01/2025 |ESTADO FINANCIERO [conciliaciones bancarias, auxiliares [ 31/03/2025 248 X 1 5 6
de cuentas
57 |IEEAIDAD RF.0501/2025 Ei:éiglgg SLLERNTAS f;‘g:;i.‘"’ cem ij'e"‘a‘mf;‘m 31/01/2025 280 X 1 5 6
Oficios enviados y recibiidos, de
58 |IEEADADRF.0601/2025 [[NFORMACION las diferentes areas y de otras | 14/01/2025 456 X 1 5 6
depenencias
Tansferencias de pago, solicitud
59 IEEA/DAD.RF .07/01/2025 |PAGO DE IMPUESTOS |de recursos, declaraciones de 10/01/2025 455 X 1 5 6
impuestos
POLIZAS DE CHEQUES [Solicitud de recursos ofcios,
60 IEEA/DAD.RF.08/01/2025 Y TRANSFEENCIAS S mpribaciones; fadiaras 15/01/2025 563 X 1 5 6
61  |IEFAIDAD.RF 08/02/2025 sg‘mfﬁﬁaﬁgﬁ”m f:f;:’b::;:: - 23/01/2025 449 X 1| s 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
62 |EEA/DAD.RF .08/03/2025 Y TRANSFERENCIAS _ |comprobaciones, f = 29/01/2025 265 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
63 IEEA/DAD.RF.08/04/2025 Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas 28/02/2025 504 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
64 |IEEA/DAD.RF.08/05/2025 Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas 13/02/2025 498 X 1 5 6
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. UNIDAD DE ADMINISTRACION

. . Fecha de elaboracion: 07/10/2025
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:[Recursos Financieros
Serie/s: |02 POLIZAS DE EGRESOS, 03 POLIZAS DE DIARIO, 04 ESTADO FINANCIERO, 06 INFORMACION DOCUMENTAL, 07 IMPUESTOS, 08 CHEQUES Y TRANFERENCIAS,

Unidad administrativa: Departamento de Administracion
Area generadora: |Area de Finanzas | I ] I | l [ T T[T [ | [ I
No. Fechas extremas Soporte documental Valor de | Vigencia documental | Ubicacié
k Cdédigo de clasificacién Descripcién del asunto que trata No.de | Mimero ndel |Observacion
COn::cutl archivistica Titulo det expedienta cada expediente legajos | de fojas TI documen es
Apertura Cierre Fisico | Electrénico | A| L | F | C AT AC 2":0:9 to
POLIZAS DE CHEQUES [Solicitud de recursos ofcios,
65 IEEA/DAD.RF .08/06/2025 Y TRANSFERENCIAS _ |comprobaciones, facturas 11/02/2025 1 526 X 1 5 6
sz POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
66 IEEA/DAD.RF.08/07/2025 Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas 28/02/2025 1 542 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
67 IEEA/DAD.RF.08/08/2025 Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas 27102/2025 1 534 X 1 5 6
68 |EEA/DAD.RF .08/09/2025 POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios, 26/02/2025 5 300 X 1 5 6

Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas

POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
69 IEEA/DAD.RF.08/10/2025 Y TRANSFERENCIAS |comprobaciones, facturas 07/03/2025 1 605 X 1 5 6

POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,

70 JleeapaoRrosn0zs | Se o e omaratacines foaree ™ |1003/2025 1 461 X 1 5 6
71 |IEEAIDAD.RF.08/12/2025 tgrmssfég:i?ggs f;’r;‘r‘:;ad;;:::ﬁ:;g::?s' 19/03/2025 1 582 X 1 5 6
72 |IEEADAD.RF.08/13/2025 3?@@?555&'@?&?3 g;’;:‘g:‘;‘;:;;:;:ﬁ:;ﬁ:::s' 20/03/2025 1 570 X 1 5 6
o [ecromom s [ s oo enrmcos Lypizs | | e | x 0K
74 |IEEADADRF.08152025 | qmans D CHEQUES fg::"ﬂ‘r‘;ggof::_’?:;ﬂ:fs‘ 21/03/2025 1 467 X 1 5 6
75 |IEEADADRF.08/1612025 |0 manerpni f:::f;‘;:;:;;:::f?:;g:::’s' 25/03/2025 1 449 X 1| s 6
76 |IEEADAD RF 0811772025 ﬁgﬁgf&‘é:i?;‘;s fﬁiﬂ‘::;:g;:::ﬁg;ﬁ::?s' 04/04/2025 1 468 X 1 5 6
77 IEEAIDAD. RF.08/18/2025 POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios, 10/04/2025 1 459 X 1 5 6

Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas
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Fecha de elaboracion: 07/10/2025
I EEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién:|Recursos Financieros
Serie/s: |02 POLIZAS DE EGRESOS, 03 POLIZAS DE DIARIO, 04 ESTADO FINANCIERO, 06 INFORMACION DOCUMENTAL, 07 IMPUESTOS, 08 CHEQUES Y TRANFERENCIAS,
Unidad administrativa: Departamento de Administracion
Area generadora; |Area de Finanzas l l | I [ | | ’ I
No Fechas extremas Soporte documental Valor dc Vig d ntal | Ubicacié
2 Cddigo de clasificacién | Descripcién del asunto que trata No.de | Namero ndel |Observacion
Con::cull archivistica Titulo del expediante cada expediente legajos | de fojas Total de documen es
: Apertura | Cierre Fisico | Electrénico | A | L | F AT | ac ::“ to
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
78 IEEA/DAD.RF.08/19/2025 Y TRANSFERENCIAS | comprobaciones, facturas 02/04/2025 512 X 1 5 6
79 [IEEADAD RF 082012025 [£OHIZAS DE CHEQUES f:;‘:‘:;‘;;’;;:::”g;ﬁ::?s' 22/04/2025 516 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
80 |IEEA/DAD.RF.08/21/2025 Y TRANSFERENCIAS _ |comprobaciones, facturas 14/04/2025 546 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
81 |IEEA/DAD.RF.08/22/2025 Y TRANSFERENCIAS | comprobaciones, facturas 25/04/2025 558 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
82 |IEEA/DAD.RF.08/23/2024 Y TRANSFERENCIAS _ |comprobaciones, facturas 19/04/2025 537 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
83 IEEA/DAD.RF.08/24/2025 Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facluras 06/05/2025 663 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
84 IEEA/DAD.RF.08/25/2025 Y TRANSFERENCIAS | comprobaciones, facturas 17/05/2025 438 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
85 |IEEADADRF.08126/2025 |\ o ANSFERENCIAS |comprobaciones, facturas | 19/05/2025 — X 1 g ¢
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
B6 IEEA/DAD.RF.08/27/2025 Y TRANSFERENCIAS |comprobaciones, facturas 21/05/2025 494 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
87 IEEA/DAD.RF.08/28/2025 Y TRANSFERENCIAS comprobaciones, facturas 09/05/2025 464 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
4 1
88 IEEA/DAD.RF.08/29/2025 Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas 19/05/2025 437 X 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
1
89 IEEA/DAD.RF.08/30/2025 Y TRANSFERENCIAS | comprobaciones, facturas 19/05/2025 305 X 5 6
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Fecha de elaboracion: 07/10/2025
I1E EA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién:|Recursos Financieros
Serie/s: |02 POLIZAS DE EGRESOS, 03 POLIZAS DE DIARIO, 04 ESTADO FINANCIERO, 06 INFORMACION DOCUMENTAL, 07 IMPUESTOS, 08 CHEQUES Y TRANFERENCIAS,
Unidad administrativa: Departamento de Administracion
Area generadora: |Area de Finanzas | | | | | l [ | ] | |
No Fechas extremas Soporte documental Valor documental | Vigencia documental | Ubicacié
S Cddigo de clasificacién ° |Descripcion del asunto que trata No. de Nimero ndel |Observacion
Con::cutl archivistica Ttulo del expadiante cada expediente legajos | de fojas documen es
Apertura | Cierre Fisico | Electrénico | A| L| F | c | at | ac T:‘:;:“ to
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
% IEEA/DAD.RF.08/31/2025 Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas 02/06/2025 " ¥ L 5 .
91  |IEEA/DAD.RF.08/32/2025 zﬁ'@gfgﬁ‘éﬁi‘f;’sﬁ fg;i;:‘;i:;;:::’?:;ﬁgs"’s' 04/06/2025 539 X 1] s 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
92 IEEA/DAD.RF.08/33/2025 Y TRANSFERENCIAS _ |comprobaciones, facturas 16/06/2025 432 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
93 |/EEAIDADRF.0813412025 |\ TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas . |0/06/2025 w8 & L
POLIZAS DE CHEQUES |Solicilud de recursos ofcios,
% IEEA/DAD. RF.08/35/2025 Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas SGI2025 L X L 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
95 IEEA/DAD.RF.08/36/2025 Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas 30/06/2025 351 X 1 5 6
96  |IEEADAD.RF .08/37/2025 sc;zi‘;SSEEER‘é:i?A'{;S fg:;:‘;i:gﬁ::’?:;j:;‘;s' 23/06/2025 416 X 1| s 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
97 IEEA/DAD.RF.08/38/2025 Y TRANSFERENCIAS  |com probaciones, facturas 11/06/2025 219 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
98  |IEEAIDAD.RF.08/39/2025 |\ ooy el CIAS  |eomermbationes, feurss 02/07/2025 468 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
99  |IEEAIDAD RF.08/40/2025 |, TRANSFERENCIAS _ |comprobaciones, facturas 04/07/2025 560 X 1 5 6
100 |IEEADAD.RF 08/4112025 |7 Jeins i CHEQUES ﬁ&ﬂﬁﬁ;’j;ﬁ::’?ﬁ;ﬁ{:’fs' 14/07/2025 516 X 1 | s 6
101 [IEEADAD RF 08/42/2025 - [CSHENS OF CHEGLES fg;f;‘;‘;:;;:::“::ﬁﬁ:;?s' 04/07/2025 485 X 1] s 6
102 [IEEADAD RF 084312025 ~[POLZAS DE CHEQUES fg::;?;gg;:;:’?:;ﬁ:gfs 24/07/2025 242 X 1] s 6




IEEA

UNIDAD DE ADMINISTRACION

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fecha de elaboracién:

Hoja: 9de 10.

07/10/2025 |

Fondo:

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccidn:

Recursos Financieros

Serie/s:

02 POLIZAS DE EGRESOS, 03 POLIZAS DE DIARIO, 04 ESTADO FINANCIERO, 06 INFORMACION DOCUMENTAL, 07 IMPUESTOS, 08 CHEQUES Y TRANFERENCIAS,

Unidad administrativa:

Departamento de Administracion

Area generadora:

|Area de Finanzas

I

I

No Fechas extremas Soporte documental Valor d tal Vig d ntal | Ubicacid
E Cadigo de clasificacién Descripcion del asunto que trata No. de Ndmero ndel |Observacion
Ccn::ctﬁi archivistica Jitulo dat.expodienie cada expediente legajos | de fojas Total 4 documen es
Apertura | Cierre Fisico | Electrénico | A | L c| at | ac :':“’ to
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
103 |IEEA/DAD.RF.08/44/2025 Y TRANSFERENCIAS _ |comprobaciones, facturas 24/07/2024 480 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
104 IEEA/DAD.RF.08/45/2025 Y TRANSFERENCIAS comprobaciones, facturas 14/07/2025 485 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
105 |IEEAJDAD.RF .08/46/2025 ¥ TRANSFERENCIAS comprobaciones, facturas 04/08/2025 404 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
106 |IEEA/DAD.RF.08/47/2025 Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas 04/08/2025 408 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES [Solicitud de recursos ofcios,
107 |IEEA/DAD.RF.08/48/2025 Y TRANSFERENCIAS  |comprobaciones, facturas 14/08/2025 526 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios,
108 |IEEA/DAD.RF.08/49/2025 Y TRANSFERENGIAS comprobaciones, facturas 04/08/2025 485 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES |Solicitud de recursos ofcios
’ ' 1
109 IEEA/DAD.RF.08/50/2025 Y TRANSFERENCIAS comprobaciones, facturas 28/08/2025 454 X 5 6
POLIZAS DE CHEQUES [Solicitud de recursos ofcios,
110 |IEEA/DAD.RF.08/51/2025 Y TRANSFERENCIAS |comprobaciones, facturas 20/08/2025 566 X 1 5 6
POLIZAS DE CHEQUES _— '
111 |I[EEADADRF.08/0172025 |v TRANSFERENCIAS, |SOlciludes de recurso, 11/02/2025 401 X 1] 5| s
reportes de pagos, oficios
PVS R-33
POLIZAS DE CHEQUES e
112 [IEEADAD.RF.08/01/2025 |Y TRANSFERENCIAS, |SoNciludes de recurso, reortes |, 100005 526 X 1| s 6
PVS R-11 de pagos, oficios
POLIZAS DE CHEQUES o
113 |IEEA/DAD.RF.08/02/2025 |Y TRANSFERENCIAS, |S0liCitudes de recurso, reortes |, 4 101000 129 X 1 5 6
PVS R-11 de pagos, oficios
POLIZAS DE CHEQUES |Tansferencias de pago, solicitud
114 IEEA/DAD.RF.08/01/2025 |Y TRANSFERENCIAS, |de recursos, declaraciones de 25/02/2025 392 X 1 6 6
cap. 4000 R-33 |impuestos




- Hoja; 10 de 10.
. UNIDAD DE ADMINISTRACION

e e 07/10/2025

Fecha de elaboracién:

|EEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién:|Recursos Financieros
Serie/s: |02 POLIZAS DE EGRESOS, 03 POLIZAS DE DIARIO, 04 ESTADO FINANCIERO, 06 INFORMACION DOCUMENTAL, 07 IMPUESTOS, 08 CHEQUES Y TRANFERENCIAS,

Unidad administrativa: Departamento de Administracién
Area generadora: [ Area de Finanzas I I I I I I [ T T T T T 1 I I

No Fechas extremas Soporte documental Valor documental Vigencia documental | Ublcacid

! Caodigo de clasificacion Descripcion del asunto que trata No.de | Nimero ndel |Observacion
Con::cutl archivistica Titulo del expediente cada expediente legajos | de fojas T documen es
Apertura | Cierre Fisico | Electrénico | Al L| F | c | AT | Ac :;“ A
POLIZAS DE CHEQUES |Tansferencias de pago, solicitud
115 IEEA/DAD.RF.08/01/2025 |Y TRANSFERENCIAS, |de recursos, declaraciones de 22/01/2025 1 35 X 1 5 6

Gob. Edo impuestos

POLIZAS DE CHEQUES |Tansferencias de pago, solicitud
116 [IEEA/DAD.RF.08/01/2025 |Y TRANSFERENCIAS, |de recursos, declaraciones de 25/01/2025 1 46 X 1 5 6
Gob. Edo. Cap. 1000 impuestos

POLIZAS DE CHEQUES |Tansferencias de pago, solicitud

117  [IEEA/DAD.RF.08/02/2025 |Y TRANSFERENCIAS, [de recursos, declaraciones de 25/05/2025 1 256 X 1 6 6
cap. 4000 R-33 impuestos
POLIZAS DE Cuotas de Seguros ,Fovissste,
118 |IEEAJDAD.RF.09/01/2025 DEVENGADOS ahorro solidario, Cap. 4000 14/01/2025 q 75 X 1 5 6
Bl Solicitud de recursos, facturas,
119 |IEEA/DAD.RF.09/01/2025 DEV::S SD% oficios, Transferencias de pago - |25/01/2025 1 25 X 1 6 6
S patronato. Gob
El presente inventario consta de 48149 fojas. y ampara la cantidad de 119 expedientes, ubicados en Archivo de madera /-
/.
Para los expedientes con documentos electronicos, ampara la cantidad de 2050 (KB, MB, entre otros) almacenados en Un equippde computo

s
126
)

\\ C.P, s&M. Chablé Polanco
~Jefe-del Depto. de Administracion
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AREA DE RECURSOS HUMANOS

Fecha de elaboracién:

Hoja: 1de 3.

30/09/2025

Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccion:|DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Serie/s: |RH RECURSOS HUMANOS

Unidad administrativa:

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Area generadora:

AREA DE RECURSOS HUMANOS

IEEA/DAD.RH.01/01/202
5

PERSONAL DE BASE Y
CONFIANZA

ACTA DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO, ACTAS
NACIMIENTO HIJOS, CURP, RFC,
CREDENCIAL DE ELECTOR,
CONSTANCIAS MEDICAS,
CONSTANCIAS DE EMPLEQ,
CONSTANCIAS DE CURSOS,
NOMBRAMIENTOS,
COMPROBANTE DE DOMICILIO,
ALTAS, BAJAS ¥
MODIFICACIONES DEL ISSSTE

"01/01/2025 7 174

kil

Archivero metalico
Nam Iny, 1-450400124
0002-99 (cajén 2)

SE ABRIERON 7
EXPEDIE NTES

[lEEA/DAD.RH.02/02/202
5

PERSONAL DE BASE Y
CONFIANZA
(INACTIVOS)

ACTA DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO, ACTAS
NACIMIENTO HIJOS, CURP, RFC,
CREDENCIAL DE ELECTOR,
CONSTANCIAS MEDICAS,
CONSTANCIAS DE EMPLEOQ,
CONSTANCIAS DE CURSOS,
NOMBRAMIENTOS,
COMPROBANTE DE DOMICILIO,
ALTAS, BAJAS Y
MODIFICACIONES DEL ISSSTE.

8 2,679

31

archivero metalico
Nim. Inv. Nc-016-
HUM-00001-17 (cajén
2)

SE DIO DE BAJA 1
EXPEDIENTE

IEEA/DAD.RH.03/03/202
5

PERSONAL DE
HONORARIOS

ACTA DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO, ACTA NACIMIENTO
HIJOS, CURP, RFC, IFE, CURSOS,
COMPROBANTE DE DOMICILIO,
CONST. MEDICAS

‘01/01/2025 25 752

archivero metalico
NOm. Inv, 450-400016-
0060-02

SE ABRIERON 5
EXPEDIENTES

4 |iEEADAD.RH 041047202
L)

PERSONAL DE
HONORARIOS
(INACTIVOS)

ACTA DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO, ACTA NACIMIENTO
HIJOS, CURP, RFC, IFE, CURSOS,
COMPROBANTE DE DOMICILIO,
CONST. MEDICAS

archivero meldlico
NOm. Inv. 450400016
0060-02

IEEA/DAD.RH.05/05/202
5

CONTROL DE
PRESTACIONES

OFICIOS, COMPROBANTES DE
PAGO ¥ REPORTES

01/01/2025 2 216

archivero metalico
Nam. Inv. 1-450400124
0142703

SE ABRIERON 2
EXPEDIENTES




AREA DE RECURSOS HUMANOS

Hoja: 2 de 3.

Fecha de elaboraciﬁn:L

30/09/2025

IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: IINSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:|DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Serie/s: |RH RECURSOS HUMANOS
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Area generadora: AREA DE RECURSOS HUMANOS
archivero matéls:.:o .
NUm. Inv, 1-450400124
6 'SEE‘ VDAD.RH.06/06/202] s iinias LISTADOS DE NOMINAS “01/01/2025 1 832 X 01427-03
QFICIOS, FORMATOS CON LAS P
. Archivero metdlico
7  |IEEA/DAD.RH.07/07/202TABULADOR DE DESCRIPCION DE LOS - , 5 % NG oo TABOREa2A
5 PUESTOS Y SALARIOS |MOVIMIENTOS DE PUESTOS Y 000299 (caion 2)
SALARIOS
Archivero metalico
g |EEADADRH.O8/08/202, c \oues connc TP ADC GEAERA “01/01/2025 1 95 X NGm. Inv. 1-450400124
5 0002-99 (cajén 2)
ACUSES DE INCIDENCIAS
DESCARGADOS Y PROCESADOS
DEL PORTAL DE CINAVID DE s i
IEEA/DAD.RH,08/08/202 [AFIHACION ¥ BAJAS, ALTAS Y ; kg eid
9 MOVIMIENTOS AL 01/01/2025 1 10 X Num. Inv. 1-450400124
5 s MODIFICACIONES DE SUELDOS A 0002-96 {caidn 2)
TRABAJADORES DE PLANTILLA Y
DESCUENTOS DE PRESTAMOS
DEL ISSSTE
INCIDENCIAS DE INCIDENCIAS DE BAJAS, ALTAS Y Archivero metalico
10 :.)EEND"D'RH"D" 100202 | R ABAJADORES DE | MODIFICACIONES DE SUELDOS A | “01/0112025 1 20 X Nam. Inv, 1-450400124
PLANTILLA TRABAJADORES DE PLANTILLA 0002-99 (cajdn 2)
OFICIOS GENERALES
VACACIONES, PRODUCTIVIDAD
INCIDENCUS CENERA S Arcsidin s
11 [IEEA/GD.VI.01/01/2025 |VINCULACION INTERNA s < “01/01/2025 1 214 X Nam. Inv. 1-450400124
PUNTUALIDAD, LISTA DE 0002-99 (cajon 2)
ASISTENCIA, Y OTROS
(DEPARTAMENTOS Y
DELEGACIONES)




Hoja: 3de 3.

(%) AREA DE RECURSOS HUMANOS
.!. . : _ Fecha de elaboracién: 30/09/2025 B
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccion:|DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Serie/s: |RH RECURSOS HUMANOS
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Area generadora: AREA DE RECURSOS HUMANOS

Dascrlpclan del asunto que
. tratacada eupedlmh

INFORMACION DOCUMENTAL
SNTEA: OFICIOS, PERMISOS

VINCULACION REUNION SINDICAL, SOLICITUD =
12 IEEA/GD.VI01/02/2025 EXTERNA DE RECURSOS DIA DEL NINO, DiA 01/01/2025 2 54 X
DE LA MADRE, DiA DEL PADRE Y
QOTROS

Archivers metalico
1 5 6 Ndm. Inv. 1-450400124
0002-89 (cajon 2)

SE ABRIERON 2
EXPEDIENTES

15 |TOTAL EXPED. 12

El presente inventario consta de 5,029 fojas. y ampara la cantidad de 12
archivero NUm. de Inventario NC-016-hum-00001-17, en archivero 450400016-0060-02 y en archivero 1-450400124-01427-03.
(KB, MB, entre otros) almacenados en

Para los expedientes entos ronicos, ampara la cantidad de

expedientes. ubicados en Escritorio NGm. de Inv. 1-450400124-0002-99 (Cajon 2),

i'

ht

=~

T

C.P. José Anto Chablé Polanco

L.C. Yunuelly Qﬂéaﬁ[upk Moreno Vargas
Jefa del Area de Recursos Humanos

Secreiana del Area de Recursos Humanos

\ Jefe del Departamenlo de Administracion




DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Hoja: 1de 3.

U : ; Fecha de elaboracién: 30/09/2025
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE) |
Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién:[DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Seriefs: |RM.- RECURSOS MATERIALES, SG SERVICIOS GENERALES YV VINCULAClON INSTITUCIONAL
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Area generadora: ALMACEN ESTATAL
No. - ' Fechas extremas | docusc 'm:. ne'- ; mae y  |Valor documental Vigencia _documer_ntél et
Consecy| Godigodeclasificacién | o 1o 4o axpadiente Dmﬂpﬂﬂﬂ del asunto que | _| No.de | Numero 2 Ubicacién del| Observaci
tivo archivistica : : trata cada expediente = s lagajos de fojas | Etectréni| - | | Fatz 1423 Total | documento ones
: Apertura | Cierre | Fisico "w“t""‘ ‘AlLlFlc| ar | Ac | de :
. i : i anos- *
Archi
1 ||\EEADADRM01/01/2025  |PARQUE VEHICULAR  |/NVENTARIO DE PARQUE 1 X x| x 1 5 6 metéico Nar.
! . VEHICULAR INEA 2025 . Inv. I-
450400016-
INVENTARIO DE PARQUE 000120-
2 IEEA/DAD.RM.01/02/2025 PARQUE VEHICULAR VEHICULAR IEEA 2026 1 X X | X 1 5 6 06(cajon 4)
3 |IEEADAD SG 0210112025  |acTiVO FlIO s Eg;‘g%ﬁg%ga £ 156 X x| x 1 5 6
4 |IEEADAD.SG.02/0212025 [ACTIVOFIIO ;’5?55 PROPIEDAD DEL IEEA 145 X x| x 1 5 6
5 |IEEADADMI.01/01/2025  [VINCULACION INTERNA g";mﬁ;{?ﬁg&% MATERIAE 77 X x| x 1 5 6
6 |IEEAIDADVION02/2025  [VINCULACION INTERNA E:IT&?EIAE;ASDAEIEBZEE MATERIAL 180 X x| x 1 5 6
ENTRADA ¥ SALIDA DE MATERIAL
DE INFORMATICA, CONSUMIBLES
7 |IEEA/DADVIO1/03/2025  [VINCULACION INTERNA 5§ém7§rfgl°2e)u.po - 0 X X |x 1 5 6
TRABAJO, PINTURA ¥ SOLVENTE
DEL EJERCICIO 2025
SOLICITUD Y SALIDAS DE d
8 |IEEA/DAD.VI.01/04/2025 VINCULACION INTERNA [MATERIAL DE DIFUSION Y 1 X X| X 1 5 5
REFACCION AUTOMOTRIZ 2025
9  |IEEA/DADVI01/05/2025  |VINCULACION INTERNA :ﬁ‘;‘é’gﬁﬂfgfgﬁégiczs 25 X x| x 1 5 6
10 |IEEA/DAD.VIO1/06/2025  [VINCULACION INTERNA ;’g’é’;m%\;n%}?gg 2'30525 70 X X [x 1 5 6
11 |IEEA/DADVI.01/07/2025  [VINCULACION INTERNA gg‘fé%g :lfgums DE BIENES 48 X X [x 1 5 8
12




5
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

~ INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fecha de elaboracion:

Hoja: 3de 3.

30/09/2025

Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccion:|DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Serie/s: |RM.- RECURSOS MATERIALES, SG SERVICIOS GENERALES Y VI VINCULACION INSTITUCIONAL

Unidad administrativa:

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Area generadora:

ALMACEN ESTATAL

|Vetor documental vi

26

27

28

29

30

M

32

El presente inventario consta de

Para los expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de

1 F\%B MB, entre otros) almacenados en
A\ K’I

431 fojas. y ampara la cantidad de 11 expedientes. ubicados en

ALMACEN

———FElaboré ~— \|[CN >

Alero € pame NV T (asYi g —TE)odn

Autorizé

Neetopschle e AlmuGBw

(Nombre, cargo y firma del Servider Publico que elaboro el

inventario)

(Nombre, cargo y firma del Responsable del Area Productora)

(Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Administrativa)



UNIDAD DE TRANSPARENCIA

i
.!. Fecha de elaboracion:| 0211022025 |
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:|UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Serie/s: |SD27 TRANSPARENCIA, SD29 SISTEMA DE CONTROL INTERNO
Unidad administrativa: UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Area generadora: UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Soporte Valor
No. Cadigo de 2 e documental documental gsicadocimenet Ubicacion
Descripcion del asunto que No. de | Ndmero Observaci
Consecu clasificacién Titulo del expediente del
tivo archivistica trata cada expediente legajos | de fojas Electrénil Total g nto onhes
Apertura Cierre Fisico o A F|C| AT | AC de
afios
INFORMACION soucnuuas’ons = Archivero
DOCUMENTAL DE LA  |ACTUALIZACION DE LAS metalico NOm.
1 IEEA/UTITR/03/01/2025 UNIDAD DE OBLIGACIONES DE 03/01/2025 0 193 X X 1 5 B Inv. 450400016-
TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA 00002-22 (cajon
INFORMACION .|INFORME DE SOLICITUDES DE 3)
2 IEEA/UT/TR/03/02/2025 | DOCUMENTAL INFORMACION Y DATOS DE 03/01/2025 0 32 X X 1 5 6
COTAIPEC CONTACTO
INFORMACION LEYENDA DE USO PARA
3 IEEA/UT/TR/03/03/2025 |DOCUMENTAL DE PROTECCION DE LOS DATOS 03/01/2025 0 1 X X 1 5 6
DATOS PERSONALES |PERSONALES
INFORMACION RELACION DE EXPEDIENTES DE
4 1IEENIJTIT R/02/04/2025 | DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE Y DE 03/01/2025 [¥] 49 X X 1 5 6
ARCHIVO CONCENTRACION
IEEA/UT/SCI/01/05/202 |INFORME TRIMESTRAL |INFORMES TRIMESTRALES DE
5 s DE CONTROL INTERNO [CONTROL INTERNO R E2Y 0 65 X X t] s 6
INFORME TRIMESTRAL
IEEAUT/SCI/02/06/202 INFORME TRIMESTRALES DE
6 5 gg JI:IIZ;MSEIOSTRACION ADMINISTRACION DE RIESGO 03/01/2025 0 44 X X 1 5 6
SOLICITUD RESOLUCION ADMINISTRATIVA
7 IEEA/UT/TR/01/07/2025 |040082700000125 DE SOLICITUD DE INFORMACION |17/09/2025 |24/09/2025 |0 7 X X 1 5 6
SEPTIEMBRE 17 FOLIO 040082700000125
El presente inventario consta de 391 fojas. y ampara la cantidad de 7 expedientes. ubicados en Archivero metalico Nam. Inv. 450400016-00002-22 (cajén 3)
Para los expedientes con documentos electrbnicos, ampara la cantidad de (KB, MB, entre otros) almacenados en A0
= p— —— / a
Elaborg/ | A  Vahidé__/, )

Lic. Juan

ma&n Medina Dzib

. José

io Chablé Polanco

C.P. José Antonio Chablé Polanco

Responsable del archivo de tramite
[

Responsable de la Unidad de Transparencia

Jefe de Departamento de Administracién

Hoja: 1 de 1.



UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

Hoja: 1de 2

.’. Fecha de elaboracion: 30/09/2025
l E E A I INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:|UAJ UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Serie/s: |AC- ACTAS, AJ-ASUNTOS JURIDICOS, Vi - VINCULACION INSTITUCIONAL, DA- DISPOSICION ARCHIVISTICA
Unidad administrativa: UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Area generadora: UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Soporte Valor Vigencia
Fechas extremas
No. Cédigo de clasificacion Descripcién del asunto que trata No. de | Numero gocinental Goctmental gocuments) Ubicacién del Observaci
Consecu archivistica Titulo de! expedients cada expediente legajos | de fojas Electréni Tot documento ones
tivo Apertura |Cierre Fisico[ =" " ™"l A| L| F [C| AT | AC | de
aios
ACTAS Y ACTAS DE INTEGRACION, DE ~ |Archivero melalico Nom.
1 IEEAJUAJ.AC.01/01/2025 | - S e N iae HECHOS, DE COMITES, 04/02/2025 12 X XX 1 5 6  |Inv. NC-016-DIR-00001-
COMISIONES Y SUBCOMISIONES 19 (cajoén 4)
Archivero metalico Nim.
ACTAS DE ENTREGA |ACTAS DE ENTREGA-TRECEPCION
2 |IEEAJUAJAC.02/0212025 e oo s DE UNIDADES ADMINSITRATIVAS  |07102/2025 150 X X[ X 1 5 6 l1n;-{ ;&0: ?om-ooom-
OFICIOS, TRAMITES Y Archivero metalico Nam.
3 IEEA/UAJ AJ.02/01/2025 |ASUNTOS CIVILES DOCUMENTACION ASOCIADA A 14/07/2025 12 X X| X 1 5 6  |Inv. NC-016-DIR-00001-
JUZGADOS. 18 (cajon 4)
OFICIOS ENVIADOS A DIVERSAS Archivero melalico NGm.
gggggg:ﬁ&bu AREAS DEL IEEA Y A OTRAS Inv. NC-016-DIR-00001-
4 |IEEAIGDVIOW01/2025 [0 0 e asunTos |PEPENDENCIAS Y ORGANISMOS,  [07/01/2025 2 454 X X 115 6 [19(caién4)
JURIDICOS IFIRMADOS POR EL TITULAR DE LA
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICIOS, CIRCULARES Y AVISOS Y Archivero melalico Nom.
SOLICITUDES DE INFORMACION Inv. NC-016-DIR-00001-
5§ |IEEA/GD.VI.01/02/2025 |DIRECCION GENERAL RECIBIDOS DE LA DIRECGION 28/01/2025 21 X X 1 5 6 |19 (cajén 4)
GENERAL
Archivero metdlico Nom.
DEPARTAMENTO DE |CF/CIOS, SOLICITUDES RECIBIDOS Inv. NC-016-DIR.00001-
6  [IEEA/GDVI01032025 |3 orn s oy DEL DEPTO. DE ACREDITACION Y  |06/03/2025 16 X X 1 5 8 |19 (cajén 4)
SUS AREAS QUE LO INTEGRAN
OFICIOS, CIRCULARES Y AVISOS ?rd’m:;emwm%g:i
DEPARTAMENTO DE |RECIBIDOS DEL DEPTO. DE . NC-O16-DIR- i
7 [EEAGDVION042025 |\ e x CION ADMINISTRACION Y SUS AREAS 03/01/2025 145 X X 1 5 6 |19 (cajon 4)
QUE LO INTEGRAN
DEPARTAMENTO DE |OFICIOS Y DOCUMENTACION Archivero melalico Nom.
PLANEACION Y RECIBIDA DEL DEPARTAMENTO DE Inv. NC-016-DIR-00001-
8 ||[EEA/GDVIO05/2025 | e qmiENTO PLANEACION Y SEGUIMIENTO AR 4 | X X TS| 6 [1oains
OPERATIVO OPERATIVO
DEPARTAMENTO DE  |OFICIOS Y DOCUMENTACION e AT Ietho .
9 |IEEA/GD.VI.01/06/2025 |SERVICIOS RECIBIDA DEL DEPARTAMENTO DE |21/01/2025 52 X X 1 5 6 |19 (cajon 4)
EDUCATIVOS SERVICIOS EDUCATIVOS
OFICIOS Y DOCUMENTACION ?rcnm:;ﬁgm uo::r:
. COORDINACION DE  [RECIBIDA DE LA COORDINACION DE v 5 *
10 [IEEA/GDVIO107/2025 | Jo ‘b vl e DELEGACIONES Y PLAZAS 22/01/2025 52 X X 1 5 6 |19 (cajon 4)
COMUNITARIAS
OFICIOS Y DOCUMENTACION Archivero matélica NOm.
11 |ieearcovioiosrozs |YNIDAD DE RECIBIDA DE LA UNIDAD DE 21/01/2025 33 X X ¢ {5 | & | etiepiRa00-
INFORMATICA INFORMATICA. 19 (cajon 4}




Hoja: 2 de 2.

I UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

.!. Fecha de elaboracién: L 30/09/2025
I INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
IEEA
Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:|UAJ UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Serie/s: |AC- ACTAS, AJ-ASUNTOS JURIDICOS, VI - VINCULACION INSTITUCIONAL, DA- DISPOSICION ARCHIVISTICA
Unidad administrativa: UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Area generadora: UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Soporte Valor Vigencia
Fechas extremas ;
No. Cddigo de clasificacién Descripcion del asunto que trata No. de | Nimero socishial Cocimenal dosumenial Ubicacién del Observaci
Consecuf archivistica Titulo cel expedients cada expediente legajos | de fojas 1 Total documento ones
tivo Apertura [Cierre Fisico|C °::°"' afL|Flc| ar | ac| de
afios
OFICIOS Y DOCUMENTACION Archivero metdlico Nom,
12 [IEEA/GDVION092025 |OStESACIONES  IRECIBIDA DE LAS DIVERSAS 1510172025 175 | X X P 18| B [ s
DELEGACIONES MUNICIPALES )
Archivero metalico Num.
COMPROBACION DE VIATICOS DEL Inv, NC-018-DIR-00001-
SOLICITUDES Y TITULAR DE LA UNIDAD, FACTURAS 19 (cajén 4)
13 |[IEEAIGDVLO1072025 |0 ouconbacioNES  |DE ALIMENTOS, HOSPEDAJE Y 15/01/2025 366 X X 115 6
PEAJE, OFICIOS DE COMISION
DOCUMENTACION EN GENERAL Archivero metélico Nam.
14 |IEEA/GD.VI.01/11/2025 |COMITE DE ETICA ASOCIADA AL COMITE DE ETICA DEL|31/01/2025 26 X X 1 5 6 |Inv. NC-016-DIR-00001-
|IEEA EJERCICIO 2025 19 (cajon 4)
OFICIOS Y DOCUMENTACION Archivero metalico Nom,
DEPENDENCIAS
15 [IEEA/GDVI021212025 |ESTATALESYNO  [ASOCUDAALAS DEPENDENCIAS 0701055 405 | x X t L Bl B (R
GUBERNAMENTALES '
GUBERNAMENTALES
OFICIOS Y DOCUMETNACION Archivero metalico Nam.
16  |IEEA/GD.VI.02/13/2025 |OFICINAS CENTRALES |RECIBIDA DE OFICINAS 071022025 4 X X 1 5 6  |lov. NC-016-DIR-00001-
NORMATIVAS, INEA NACIONAL 19 (cajon4)
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y Archivero melalico Nom,
17  |IEEA/CA.DA.01/01/2025 gdgﬁggfmos DE | CONSULTA ARCHIVISTICA DEL IEEA [01/03/2025 22 X X X 1 5 6 [Inv. NC-016-DIR-00001-
EJERCICIO 2025 19 (cajén 4)
: e
DOCUMENTACION RECIBIDA DE i‘n’i"ﬂé’&?éﬂf’mo%?.
18  |IEEA/CA.DA.02/02/2025 | TRANSFERENCIAS  |UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE  [07/03/2025 190 X X X 1 5 6 |19 (cajon 4)
TRANSFERENCIAS REALIZADAS
El presente inventario consta de 2,179 fojas. y ampara la cantidad de 18 expedientes. ubicados en i en Archivero metalico Nim. Inv. NC-016-DIR-00001-19 (cajén 4)
Elaboﬁ": Validé y Autorizé
C. Silvia Ter z Pacheco
Responsable del Aréhivo de Tramite

A
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1IEEA

UNIDAD DE INFORMATICA

Fecha de eiaboraciﬁn:[

30/08/2025

Seccién: |Ul UNIDAD DE INFORMATICA

Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Serie/s: |DIS. DESARROLLO INFORMATICO Y DE SISTEMAS, MNTO. MANTENIMIENTO CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO, SPI. SERCICIOS Y PRODUCTOS DE INTERNET

Unidad administrativa:

UNIDAD DE INFORMATICA

Area generadora:

UNIDAD DE INFORMATICA

|SOUCITUGES DE CORREOS Y
ADMINISTRACION DE  |PERMISOS, ACTUALIZACIONES DE
1 [IEEAUIDIS.01012025  |qsremas kit das ittt Ol LY L 31 1 5 6
OPERATIVAS SOLICITUDES DE
MANTENIMIENTO REPARACIGN, RESTAURACION DS.
SISTEMA OPERATIVO, INSTALACION
2 |IEEAUIMNTO010172025 [PRoVETVON |oe procravacontaopoe Los 2170172025 217 1| s | s
EQUIPOS DE COMPUTO|EQUIPOS INFORMATICO QU
7 SOLICITUDES Y COMPROBACIONES
ggﬁgﬂgf : DE SALIDAS DE COMISION A LAS
DELEGACIONES MUNICIPALES ¥
3 IEEA/UILMNTO.01/02/2025 COMPROBACION DE PL:Z;\S by 07/02/2025 302 1 5 6
GASTOS ENEROLUNIO |MANTENIMENTO Y CONFIGURAGION
SOLICITUDES ¥ COMPROBACIONES
COMISIONES; DE SALIDAS DE COMISION A LAS
SQLICITUD ¥ DELEGACIONES MUNICIPALES Y
4 |IEEA/ULMNTO.01/02/2025 [COMPROBACION DE |l a7as COMUNITARIAS: 04/07/2025 321 1 5 6
GASTOS MANTENIMIENTO Y CONFIGURACION
JULIOMICIEMBRE DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO,
= COMPROBACION DE LOS GASTOS
POR LA COMPRA DE CONSUMBLES ¥
5 IEEA/UILMNTO.01/03/2025 COMPROBACION EQUIPOS. SERVICIOS DE 14/01/2025 62 1 5 6
82 08T IO PREVEMTAMN Y.
EQUIPOS DE CALIDAD PRESTAMOS DE EQUIPOS A LOS
DEPARTAMENTOS, AREAS DE LA
6 IEEA/ULMNTO.01/04/2025 DE PRESTAMO DIRECCION GENERAL, 24/03/2025 28 1 5 6
DELEGASINMES At I~ DAL ES Y
Devoluciones de equipos que realizan las
BAJAS, RESGUARDOS |oficinas, Departamentos y Delegaciones.
7 IEEAJULMNTO.01/05/2025 |Y DEVOLUCIONES DE  |Municipales dejan para bajas y 13/01/205 23 1 5 6
BIENES resguardos de bienes al Area de
Intormatica
[ENTREGA DE TONER, CARTUCHOS,
CINTAS PARA MAQUINAS ELECTRICAS
8 IEEA/ULMNTO.01/06/2025 |CONSUMIBLES A L5 DEPARTANCNTOS ¥ 10/01/2025 227 1 & 6
N — [Equiros %I:‘E COMPUTO A8 GRADOS
A DIRECCION GENERAL,
9 IEEA/UIMNTO.01/07/2025 EQUIPOS DE COMPUTO|DEPARTAMENTOS, AREAS, 1710112025 115 1 5 6
DEIECACIOMES A b~ IDEA| EC Y
ENTRADAS Y SALIDAS DE EQUIPOS DE
COMPUTO EN ALMACEN, ASIGNADOS
10 |EEAUILMNTO.01/0812025 [BASDAS YENTRADAS Lt wimic, DELEGACIoNES 2010172025 5 1] s 6
MUNICIPALES, PLAZAS
Oficina de redes y tecnolGgias de la
informacidn, acualizacidn de
11 |IEEAULSPI01/01/2025 :gg::mbu DELA | nsparencia do ta piginaweb (EEA | 14/01/2025 243 11 5 6
impresion de conslacias gaffeles,
OFICIOS";' .é‘OLICITUDES DEL
DEPARTAMENTO DE
12 [IEEAGDVIONO12025  |DEPARTAMENTO DE  |ADMINISTRACION, ASI COMO DE  |9/01/20205 169 1 5 6
SUS RESPECTIVAS AREAS:
RECURSOS HUMANOS,
OFICIOS DIRWJIDOS A LA
DEPARTAMENTO DE LUNIDAD, INFORME DE
13 IEEA/GD.VI.01/02/2025 PLANEACION ACTIVIDADES DE LOS PVS, 15/01/2025 57 1 5 6
INFORMES PTAR, ETC.

Archivero

metalico Num.
Inv. INEA-1-
450400016-01-

985-14 (cajon
1), en la oficina
de la Unidad de
Informatica.

Hoja: 1de 2.



IEEA

UNIDAD DE INFORMATICA

Fecha de elaboracion:| 30/09/2025 |

_ INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fondo:

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccidn:

Ul UNIDAD DE INFORMATICA

Seriefs:

DIS. DESARROLLO INFORMATICO Y DE SISTEMAS, MNTO. MANTENIMIENTO CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO, SPI. SERCICIOS Y PRODUCTOS DE INTERNET

Unidad a

dministrativa:

UNIDAD DE INFORMATICA

Area gen

eradora:

UNIDAD DE INFORMATICA

a expediente.

: éal'_;i__s‘urit:_:-qi.n@'- |

Valor documental

OFICIOS Y SOLICITUDES DEL

DEPARTAMENTO DE
14 |IEEAIGDVI01/03/2025  [SERVICISOS DEPARIANENTD, INVITREIONES: | |iieods 60 X X 1| s | s
ey ACURSOS Y TALLERES QUE
IMPARTEN, ETC.
AT TS Tl TTOnD TN L DRI AL
DE INFORMATICA, SOLICITUD DE
UNIDAD DE APOYO PARA ATENDAR LA SALA
15 IEEA/GD.V1.01/04/2025 INFORMATICA DE JUNTAS, INVITAGIONES A 05/02/2025 175 X X 1 5 6
CURSOS, REPORTES DE
AT RS MICAITNG a1 ) s T
COFICIOS EMITIDOS POR LA
DICECION GENERAL, OFICIOS DE
16  |IEEA/GD.VI.01/01/2025 DIRECCION GENERAL [ e S Bs v 21/01/2025 56 X X 1 5 6
CIRCULARES ETC.
El presente inventario consta de 2108 fojas. y ampara la cantidad de 16 expedientes. ubicados en Archivero metalico Nim. Inv. INEA-1-450400016-01-985-14 (cajon 1),
\ (KB, MB, entre otros) almacenados en

Para los expedientes con documentos electronicos, ampara la cantidad de

EFA DE LA'UNIDAD DE INFORMATICA

Hoja: 2 de 2.
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COORDINACION DE DELEGACIONES

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Hoja: 1 de 4.

Fecha de elaboracién:[

30/09/2025

Fondo:

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccién:

CD COORDINACION DE DELEGACIONES

Seriels:

PSE - COORD. DE LA OP. DE LOS PROGRAMAS Y SERVS. EDUCATIVOS, PC - PLAZAS COMUNITARIAS, PEE - PROYECTOS ESTRATEGICOS EDUCATIVOS, DF - DIFUSION.

Unidad administrativa:

COORDINACION DE DELEGACIONES

Area generadora;

COORDINACION DE DELEGACIONES

Soporte Valor
No. Cédigo de ESChas ©i(emas documental documental NMgenci doctmental Ubicacién
Descripcion del asunto que No. de | Namero Observaci
Consec clasificacién Titulo del expediente = del
iy s e trata cada expediente legajos | de fojas Elec Total Hootanto ones
ivist Apertura | Cierre Fisico co“"‘ AlL|Flc| ar | ac | e
afios
COORDINACION . —
1 ;iE”CD'PSE'O’mm ESTATAL DE Qécos daSoncuiten, . 07/0412025 | 2410912025 | 1 66 X X 11 s | s
ALFABETIZACION
Acuerdos y propuestas para el
2 ;EE,ENCD'PSE‘D”OMG MINUTAS mejoramiento del Instituto y 1710172025 |20/0772025 | 1 45 X X 11s] s
Delegaciones Municipales
DEPTO. DE Oficios de Solicitudes,
3 'QEENCD‘PSE'D”OMO COORDINACION DE  |Notificaciones, Adaraciones e {05/01/2025 |20/09/2025 | 2 561 X X 15| s
S DELEGACIONES Informativos
|IEEA/CD.PSE.01/04/20 Oficios de Solicitudes, Reportes
s |n SERVICIO SOCIAL | Oficios de Salicitudes, 0110412025 [27/052025 | 1 17 X X 1| 5| s
DEPARTAMENTO DE Oficios de Solicitudes,
5 ;EENCD'PSE'O"DWD SERVICIOS Notificaciones, Aclaraciones e |15/01/2025 [25/09/2025 | 1 324 X X 1| s 6
5 EDUCATIVOS Informativos
DEPTO. DE . ™
IEEA/CD.PSE.01/06/20 Oficios de Soliciixdes,
B = gﬁﬂniﬁgmsea Oifosdotolchnie, 00/01/2025 |11/09/2025 | 1 193 X X 115 | 6
Oficios de Solicitudes,
7 LEENCD'PSE'U"W’QD UNIDAD DE Notificaciones, Aclaraciones e [17/01/2025 |25/00/2025 | 1 125 X X 15| 6
5 INFORMATICA 3
Informativos
Oficios de Solicitudes,
8 LESENCD'PSE‘OWM{’ LINIDAD OE ASUNTOS | Nofficaciones, Aclaraciones e  [17/01/2025 [10/09/2025 | 1 135 X x | x 1 15| 6
Informativos
Oficios de Solicitudes,
9 LE,_,’ENCD'PSE'D‘MG OFICINAS CENTRALES |Notificaciones, Aclaraciones e |07/01/2025 |11/07/2025 | 1 31 X X 1] 5] s
Informativos
Oficios de Solicitudes,
10 'ZESENCD'PSE'N”MO e Notificaciones, Aclaraciones,  |07/01/2025 |18/00/2025 | 1 105 X X 1] 5| s
Invitaciones e Informativos
Oficios de Solicitudes,
1" ;ESENCD'PSE'°1’1"2° DIRECCION GENERAL |Notificaciones, Aclaraciones e  [05/01/2025 [23/09/2025 | 1 170 X X 1| s] s
Informativos
Oficios de Solicitudes,
12 ‘2555”0”‘935-01”2’20 RECURSOS HUMANOS |Notificaciones, Aclaraciones e |23/01/2025 |24/00r2025 | 1 40 X X 15| s
Informativos




IEEA

COORDINACION DE DELEGACIONES

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Hoja: 2 de 4.

Fecha de elaboracién:

30/09/2025

Fondo:

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccién:|CD COORDINACION DE DELEGACIONES

Seriels: |PSE - COORD. DE LA OP. DE LOS PROGRAMAS Y SERVS. EDUCATIVOS, PC - PLAZAS COMUNITARIAS, PEE - PROYECTOS ESTRATEGICOS EDUCATIVOS, DF - DIFUSION.
Unidad administrativa: COORDINACION DE DELEGACIONES
Area generadora: COORDINACION DE DELEGACIONES
Soporte Valor
No. Cédigo de EC I St documental | documental |Vigenciadocumental| ... .o
Descripcién del asunto que No. de | Namero Observaci
Consec clasificacion Titulo del expediente del
T archivistica trata cada expediente legajos | de fojas IEI snil Total documento | NS
Apertura Cierre Fisico = LI F|]C| AT | AC de
afios
Oficios de Solicitudes
IEEA/CD.PSE.01/13/20 |DEPARTAMENTO DE " : t
13 25 ADMINISTRACION Nohﬁcaq:ones, Aclaraciones e [01/01/2025 |11/09/2025 1 31 X 1 5 6
Informativos
Oficios de Solicitudes,
14 |[ENCDPSEOVI420 |eorerania TECNICA [Invitaciones y Recibos de. [01/04/2025 |2410012025 | 1 21 X 1 15| s
Emtreqa de Material
Oficios de Solicitudes,
15 |!EEA/CD.PSE.01/15/20 [RECURSOS Notificaciones, Aclaraciones e [17/02/2025 |17/07/2025 | 1 11 X 1 (5| s
25 MATERIALES ?
Informativos
Oficios de Solicitudes,
16 'Z%ENCD'PSE'O‘”MU e ik Notificaciones, Aciaraciones e |24103/2025 230912025 | 1 5 X 15| 6
Informativos
IEEA/CD.PSE.01/17120 Oficios de Solicitudes,
17 o DIFUSION Notfficaciones @ Informativos |21/02/2025 |13/0812025 1 9 X 1 5 6 Reibaenn
Oficios de Solicitudes, mietaico ham,
18 'ZESENCD'PSE'G” 18720 |inpicaTo Notificaciones, Aclaraciones e  [04/02/2025 |22/07/2025 | 1 19 X t ] 8] 8 | e
Informativos 0004 - 09
PROGRAMAS o {cajén 1)
19 LEENCD‘PC‘O”O“QW SALIDAS/TRABAJOE | Informe g“’ 1“‘3""""?3""5 9 loswni2025 [31082025 | 2 451 X 15| e
INFS. DE ACTIVIDADES [Salidas de Trabajo
Oficios de Solicitudes,
20 LEENCD‘PC'O"OMM UCIAC Notificaciones, Aclaraciones e [17/01/2025 |25/08/2025 | 1 86 X 115 6
Informativos
Oficios de Solicitudes
IEEA/CD.PC.01/03/202 |PLAZAS : : o
21 5 COMUNITARIAS Nohﬁcaqones, Aclaraciones e |14/01/2025 |05/09/2025 1 124 X 1 5 6
Informativos
Oficios de Solicitudes,
2 'SEENCD-PC'm 1041202 | crepiTACION Notificaciones, Aclaraciones e |23/02/2025 [17/00/2025 | 1 46 X 1|1 5| e
Informativos
Oficios de Solicitudes,
IEEA/CD.D1.PC.01/05/2| DELEGACION . E kS
23 025 MUNICIPAL 01 CALKINI Nouﬁmqones. Aclaraciones e |31/01/2025 |18/09/2025 1 106 X 1 5 6
Informativos
DELEGACION Oficios de Solicitudes,
24 LEZEJNCD' D2.PC.O062| ) inicipAL 02 Notificaciones, Aclaraciones e |22/01/2025 [20/00/2025 | 1 %9 X 1] 5| 8
CAMPECHE Informativos




IEEA

COORDINACION DE DELEGACIONES

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Hoja: 3de 4.

Fecha de elaboracion:

30/09/2025

2

Fondo:

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccion:

CD COORDINACION DE DELEGACIONES

Serie/s:

PSE - COORD. DE LA OP. DE LOS PROGRAMAS Y SERVS. EDUCATIVOS, PC - PLAZAS COMUNITARIAS, PEE - PROYECTOS ESTRATEGICOS EDUCATIVOS, DF - DIFUSION.

Unidad administrativa:

COORDINACION DE DELEGACIONES

Area generadora:

COORDINACION DE DELEGACIONES

Soporte Valor
No. Cédigo de Fechas extremas d ] : tal Vigencia documental Ubicacién
Descripcion del asunto que No. de | Namero Qe Observaci
Consec clasificaciéon Titulo del expediente del
archivistica trata cada expediente legajos | de fojas < i Total iy ones
) Apertura | Cierre Fisico '°:°" o L|F|lc| AT | Ac | de
afios
IDELEGACION Oficios de Solicitudes,
25 g'sjmco,oapc.mmm MUNICIPAL 03 Notificaciones, Aclaraciones e |13/01/2025 |21/0972025 | 1 70 X 1 15| s
HOPELCHEN Informativos
DELEGACION Oficios de Solicitudes,
26 :)EziNCD'D“'PC"“m’z MUNICIPAL 04 Notificaciones, Aclaraciones e |10/02/2025 [25/0072025 | 1 63 X 15| s
CHAMPOTON Informativos
DELEGACION Oficios de Solicitudes,
27 LE;JA!CD.DS.PC.OHD@»Q MUNICIPAL 05 Notificaciones, Aclaraciones e |09/01/2025 |19/09/2025 1 84 X 1 5 6
ESCARCEGA Informativos
DELEGACION Oficios de Solicitudes,
28 szsNCD-DG'PC'O” 1072} UNICIPAL 06 Notificaciones, Aclaraciones e |13/02/2025 [05/09/2025 | 1 67 X 15| s
CANDELARIA Informativos
Oficios de Solicitudes,
IEEA/CD.D7.PC.01/11/2|DELEGACION 2 i o
29 025 MUNICIPAL 07 CARMEN Notlﬁcaqones, Aclaraciones e [16/01/2025 |24/09/2025 1 75 X 1 5 6
Informativos
DELEGACION Oficios de Solicitudes,
30 :)EziNCD-DB‘PC'O“ 122} ONiCIPAL 08 Notificaciones, Aclaraciones e |10/01/2025 [11/08/2025 | 1 63 X 15| s
CALAKMUL Informativos
DELEGACION Oficios de Solicitudes,
31 LEngCD'DQ'PC'{”" 1321 uNiciPAL 09 Notificaciones, Aclaraciones e [07/03/2025 |13/08/2025 | 1 9 X 15| s
PALIZADA Informativos
Oficios de Solicitudes
IEEA/CD.D10.PC.01/14/|DELEGACION i - Lo
32 2025 MUNICIPAL 10 TENABO Nobﬁcaqones. Aclaraciones e |19/02/2025 (03/09/2025 1 25 X 1 5 5]
Informativos
DELEGACION Oficios de Solicitudes,
33 [p-EACDDTTPCOM yniciear 11 Notificaciones, Aclaraciones e |02/01/2025 [22/08/2025 | 1 41 X 1 15| 6
HECELCHAKAN Informativos
IEEA/CD.PEE.01/01/20 |PROYECTOS Oficios de Solicitudes, Reportes
34 25 |ESTRATEGICOS e Informativos 24/01/2025 | 24/09/2025 1 61 X 1 5 6
35 IEEAJ/CD.PEE.01/02/20 COMITE DE ETICA Oficios d_e Solicitudes e 09/072025 | 13/08/2025 1 7 X 1 5 5
25 Informativos
Zl presente inventario consta de 3385 fojas. y ampara la cantidad de 35 expedientes. ubicados en Archivero metélico, No. de Inventario | - 450400016 - 0004 - 09
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. COORDINACION DE DELEGACIONES
.x. Fecha de elaboracion: 30/09/2025
IEE A INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAHITE}

Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién:|CD COORDINACION DE DELEGACIONES
Serie/s: |PSE - COORD. DE LA OP. DE LOS PROGRAMAS Y SERVS. EDUCATIVOS, PC - PLAZAS COMUNITARIAS, PEE - PROYECTOS ESTRATEGICOS EDUCATIVOS, DF - DIFUSION.

Unidad administrativa: COORDINACION DE DELEGACIONES
Area generadora: COORDINACION DE DELEGACIONES
Soporte Valor
No. Cédigo de SRCNS S documental | documental |V!genciadocumentall ... 60
Descripcién del asunto que No. de | Namero Observaci
Consec clasificacién Titulo del expediente del
4 archivisti trata cada expediente legajos | de fojas Electréni Total Soci ¢ ones
Apertura Cierre Fisico = A|L|F|C| AT | AC de
afios
Para los expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de A} (B (KB, MB, entre otros) almacenados en ,a"r'cqnpu 'I ra
; [ j/V ,
1
Elabg P
-~ '.ﬂ?{i.. é f )
LIC. GLORIA i WUITZ DE LA CRUZ Lléyﬁl NES ZUBIETA LIC. MARICE ZUBIETA
“SECRETARIA RESPONSABLE LAC DIPQACION DE DELEGACIONES RESP. DE LA CO NACION DE DELEGACIONES

&r 3 =T




Hoja: 1 de

. I PLAZAS COMUINITARIAS |
.‘ Fecha de elaboracién: 0171072025
IEEA [ INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:|cD COORDINACION DE DELEGACIONES
Seriels: |PC PLAZA COMUNITARIAS
Unidad administrativa: PLAZAS COMUNITARIAS
Area generadora: PLAZAS COMUNITARIAS
No. Fechas extremas % yalor, .| Vigencia documental Uhicacid
b Cédigo de clasificacion Titulo de! Descripcién del asunto que No.de | NG del Observaci
pess archivistica oxpedients | 4112 cada expedients legajos | de fojas | Total ones
Apertura | Clerre Fisico |Eectonll o L | | ¢ | AT | Ac | e | documento
co
afos
iNFORl-éES.
N
sy | PEMNEG e
1 |ieeacore.ooizo2s PLAZAS OVMEOS MEaE,  [PAOR0Ts 30 X X 1] 85| 8
COMUNITARIAS £ .
REUBICACION DE PLAZAS
COMUNITARIAS
INFORMES, OFICIOS,
PETICIONES,
2 ||EEAICDPC.01/0272025 | DIRECCION GENERAL | CONTESTACIONES ETC.. DE |09/01/2025 315 X X v | &
TODAS LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS
DESCRIPCION DE LAS
3 |iEEacDPCO1032025 CONVENIOSDE | PLAZAS DE LOS CONVENIOS 1510112025 1 X X 1] s | e
EN COLABORACION
MOVIMIENTOS DE LAS
4 |IEEAICD.PC.010412025 SINAPLAC PLAZAS EN EL SISTEMA (200172025 44 X X 1] 5| s
ALTAS, BAJAS, SUSPENCION
DESGLOSE DE GASTOS E
VIATICOS ¥ INFORMES DE LAS SALIDAS
6 |IEEA/CD.PC.01/05/2025 COMISIONES | DE TRABAJO A DIFERENTES |C8/02/2025 i X 4 L Archivero
COORDINACIONES DE ZONA metdico(caitn
- 1), con &l
INFORMACION REFERENTE hmo ‘:c
8 |IEEAICD.PC.0106/2025 AT AL INFORME DE 03/0412025 2 X X 1| s 8 | consos
AUTOEVALUACION
TRIMESTRAL w0t1awiln
oficna de
Plazas
7 |EEacopcotnzzezs | CONTROLINTERNG Rﬂmom'm:'gé $:Aom6w\m 2710112025 15 X X AR
REPORTE DE
AVANCES TRIMESTRAL| RepORTES TRIMESTRALES
8 |EEacopcotezozs | OFLPROSRAMACE | CON LA DESCRIPCION DE LA |09104/2025 8 X X 1| s ] s
ADMINISTRACIONDE |  ACCION DE CONTROL
RIESGOS




Hoja: 2 e

@ | PLAZAS COMUINITARIAS —|

.‘. Fecha de elaboracién; 01/10/2025
IEEA | INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Secci6n:| CD COORDINACION DE DELEGACIONES
(Serie/s: |PC PLAZA COMUNITARIAS
Unidad administrativa: _[PLAZAS COMUNITARIAS
Area generadora: PLAZAS COMUNITARIAS
Valor
Fechas extromas SrOpOne, Vigencia documental

oNo. | Codigo declasificacion |1 ente| DoscipCion dol asunto que No: do! | Momero |- oocussental G| i documentst Ublcacion | observact

i archivistica sped trata cada expedient legajos | de fojas T e Toul | w| oms

Apertura | Clerre Fisico A|L|F| C| AT | AC de
co
aflos
s |ieeaco.rcowoaozs ool Aﬁéﬁuﬁj&ﬁm 001042025 126 X X 1] s | s
ACTIVIDADES DE LA
10 |EEACOPCOMIOR025 | FuNDACION TRAXION | AERRAEE o [090412024 40 X X 1| s | s
. con el numero do Inve
844 1"

El presente inventano consta de fojas. y ampara la cantidad de xpedientes.  ubicados en

Para los expedientes con documentos e ara la cantidad de 100.0MB (KB, MB, entre otros) almacenados

Elal

n Hernandez Peniche

{Nombre, cargo y firma del Servidor Publico que elabord el
inventario)




DELEGACION MUNICIPAL 01 CALKINI

. . Fecha de elaboracion: 30/09/2025
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:|DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Serie/s: |RF- RECURSOS FINACIEROS, RH - RECURSOS HUMANOS , RM - RECURSOS MATERIALES , SG- SERVICIOS GENERALES
Unidad administrativa: DELEGACION MUNICIPAL 01 CALKINI
Area generadora: ADMINISTRACION
Soporte . .
Fechas extremas Valor documental | Vigencia documental
No. o e . s . documental L .
Codigo de clasificacion| .. . Descripcion del asunto que No. de | Numero Ubicacion del| Observaci
Consecu i) Titulo del expediente N . .
tivo archivistica trata cada expediente legajos | de fojas Electréni Total | documento ones
Apertura Cierre Fisico co F| C| AT AC de
afnos
IEEA/DAD.D1.RF.01/01/202 POLIZAS DE INGRESO ABRIL ,
1 5 POLIZA DE INGRESO MAYO Y JUNIO 2025 01/06/2025 60 X 1 5 6
IEEA/DAD.D1.RF.02/02/202 POLIZAS DE EGRESO ABRIL ,
2 5 POLIZA DE EGRESO MAYO Y JUNIO 2025 01/06/2025 60 X 1 5 6
IEEA/DAD.D1.RF.03/03/202 POLIZAS DE DIARIO ABRIL , MAYO
3 5 POLIZAS DE DIARIO Y JUNIO 2025 01/06/2025 250 X 1 5 6
ESTADOS FINACIEROSABRIL , ALMACENADA
4 I5EEA/DAD.D1.RF.O4/04/202 ESTADO FINACIERO MAYO Y JUNIO 2025 01/06/2025 120 X 1 5 6 S SOBRE LA
MESA CON
INFORMACION DE NUM. DE INV. I-
5 I5EEA/DAD.D1.RF.05/05/202 RECURSOS CSB’\:I;EOI\?:\((:('DOIPJESI\'I:I”O\IAZB:;RAS 01/06/2025 120 X 1 5 6 450400248
FINACIEROS ’ ’ 00032 13
EVALUACIONES MENSUALES DE DDEE;\‘ATF?%'\DAE"-\‘
IEEA/DAD.D1.RH.01/01/20 [PERSONAL DE BASE Y |BASE ENERO ,ABRIL , MAYO Y
5 I CONFIANZA JUNIO 2025 , JUSTIFICACIONES , |°1/06/2025 250 X 1 5 6 TO DE
EVALUACION PRIMER TRIMESTRE ADM'N(;?\‘TRAC'
REPORTE DE HONORARIOS
7 '2E5EA/ DAD.D1.RH.02/02/20 ﬁgi%%’j&ﬁg; ABRIL , MAYO Y JUNIO 2025, 01/06/2025 70 X 1 5 6
JUSTIFICACIONES
BITACORAS ENERO ,ABRIL ,
IEEA/DAD.D1.RM.01/01/20 MAYO Y JUNIO 2025 .
8 %5 PARQUE VEHICULAR | e~ 1A r00 DE VEHICULOS , 01/06/2025 70 X 1 5 6
COMISIONES
IEEA/DAD.D1.SG.01/01/ [MANTENIMIENTO DE LA
9 2025 PLANTILLA VEHICULAR SERVICIOS A LAS MOTOS 01/06/2025 50 X 1 5 6
TOTAL EXPED. 9
Elaboré Valido Autorizé

JUAN DE DIOS AKE CHI

MTRA. IRAYDE DEL CARMEN AVILEZ KANTUN

Licda. Maricela Yanes Zubieta

Responsable del Archivo de Tramite

Delegada Municipal

Responsable de la Coordinacién de Delegaciones

Hoja: 1 de 1.



Hoja: 1 de 5.

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

L) (J
IEEA

Fecha de elaboracién: 30/09/2025

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:[DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Serie/s: |[RF RECURSOS FINANCIEROS, RH RECURSOS HUMANOS, RM RECURSOS MATERIALES, SG SERVICIOS GENERALES, SCI SISTEMA DE CONTROL INTERNO
Unidad administrativa: DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE
Area generadora: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Soporte Valor Vigencia
No Fechas extremas documental documental documental
. Codigo de clasificacion Titulo del o No. de | Namero Ubicacion del | Observaci
Consecu .. . Descripci6n del asunto que trata cada . i
tivo archivistica expediente legajos| de fojas Electréni Total documento ones
Apertura | Cierre Fisico co AL F|] C| AT | AC de
afos
IEEA/DM02.DAD.RF.01/0 |POLIZAS DE REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LAS POLIZAS DE Archivero metalico
1 1/2025 INGRESOS INGRESO CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 01/01/2025 17 26 X X X 1 5 6 Num. Inv. NC126-
2 '|EEA/DM02.DAD.RF.02/0 |POLIZAS DE REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LAS POLIZAS DE 01/01/2025 1 35 X X |x 1 5 6 0009-02 (cajon 1)
1/2025 EGRESOS EGRESO CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025
'|IEEA/DM02.DAD.RF.03/0 REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LAS POLIZAS DE DIARIO Archivero metalico
3 1/2025 POLIZAS DE DIARIO | ;0rreSPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 01/01/2025 17 23 X X X 1 5 6 Num. Inv. NC126-
4 'IEEA/DM02.DAD.RF.04/0 |[ESTADO REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LOS ESTADOS 01/01/2025 1 53 X X |x 1 5 6 0009-02 (cajon 1)
1/2025 FINANCIERO FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025
'|EEA/DM02.DAD.RF.05/0 |ESTADO DE CUENTAS |CONTROL TRIMESTRAL DE LOS ESTADOS DE CUENTAS Arf:hivero metalico
5 1/2025 BANCARIAS BANCARIAS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 01/01/2025 n 23 X X X 1 5 6 Num. Inv. NC126-
TNFORMACION 0009-02 (cajon 1)
! REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE INFORMACION
6 IEEA/DMO2.DAD.RF.06/0 | DOCUMENTAL DE DOCUMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS 01/01/2025 112|325 X X X 1 5 6
1/2025 S:’E\‘iﬂ:élsgfos CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025
INFORMACION REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE INFORMACION
7 IEEA/DMO2.DAD.RF.06/0 [DOCUMENTAL DE DOCUMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS 01/01/2025 2/12  |321 X X X 1 5 6
2/2025 S:’E\‘iﬂ:élsgfos CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025
INFORMACION REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE INFORMACION
8 IEEA/DMO2.DAD.RF.06/0 [DOCUMENTAL DE DOCUMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS 01/01/2025 312 (323 X X (X 1 5 6
3/2025 S:IE\J(/:\LIfIFéISSRSOS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025
' REGISTRO DE EVALUACIONES TRIMESTRAL DEL Archivero metalico
9 ZIEZ%Q/SDMOZ'DAD'RH'O”O \F;ECROS’\?F'\:QEZELE BASE | bERSONAL DE BASE Y CONFIANZA 01/01/2025 11 92 X X 1 (30| 31 [Ndm.inv.NC126-
CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 0009-02 (cajon 2
\ REGISTROS DE REPORTE DE ACTIVIDADES
10 IEEA/DMOZ2.DAD.RH.03/0 ﬁ(E)Frilso%NAARLl(?sE TRIMESTRAL DEL PERSONAL DE HONORARIOS 01/01/2025 17 12 X X 1 5 6
2/2025 CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025
INCIDENCIAS DE
'[EEA/DM02.DAD.RH.10/0 REGISTROS TRIMESTRAL DE INCAPACIDADES DEL PERSONAL
" 2/2025 ;i:s%iﬁaORES DE |k BASE Y CONFIANZA CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 | 01/01/2025 n 10 X X 1 5 6
' BITACORAS DE LOS VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN EN LA Archivero metalico
12 IEEA/DMO2.DAD.RM.01/ PARQUE VEHICULAR |DELEGAGION MUNICIPAL 02 CAMPECHE CORRESPONDIENTE AL |01/01/2025 17 22 X X 1 5 6 [Num.Inv. NC126-
03/2025 EJERCICIO 2025 0009-02 (cajon 3)
' INVENTARIO DEL MOBILIARIO QUE SE ENCUENTRA EN Archivero metalico
13 IEEA/DM02.DAD.SG.02/ ACTIVO FIJO DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE CORRESPONDIENTE AL [01/01/2025 17 59 X X 1 12 13 [Nam. Inv. NC126-
04/2025 EJERCICIO 2025 0009-02 (cajén 4)
Archivero metélico
. INVENTARIO DEL MATERIAL DIDACTICO, LIMPIEZA Y OFICINA QUE b
14 IEEA/DMO02.DAD.SC1.01/ CONTROL INTERNO [SE ENCUENTRA EN LA DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE  |01/01/2025 11 659 X X 1 5 6 Nitm. Inv. NC126-
05/2025 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2025 0009-02 (cajon 5)
Archivero metalico
15 IEEA/DM02.DAD.RF.01/0 |POLIZAS DE REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LAS POLIZAS DE 01/04/2025 1 27 X X |x 1 5 6 Num. Inv. NC126-
3/2025 INGRESOS INGRESO CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 0009-02 (cajon 1)




Hoja: 2 de 5.

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

L) (J
IEEA

Fecha de elaboracién: 30/09/2025

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:[DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Serie/s: |[RF RECURSOS FINANCIEROS, RH RECURSOS HUMANOS, RM RECURSOS MATERIALES, SG SERVICIOS GENERALES, SCI SISTEMA DE CONTROL INTERNO
Unidad administrativa: DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE
Area generadora: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Soporte Valor Vigencia
No Fechas extremas documental documental documental
. Codigo de clasificacion Titulo del o No. de | Namero Ubicacion del | Observaci
Consecu .. . Descripci6n del asunto que trata cada . i
tivo archivistica expediente legajos| de fojas Electréni Total documento ones
Apertura | Cierre Fisico co AL F|] C| AT | AC de
anos
IEEA/DM02.DAD.RF.02/0 |POLIZAS DE REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LAS POLIZAS
16 3/2025 EGRESOS DE EGRESO CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 01/04/2025 L 36 X X X 1 5 6
IEEA/DM02.DAD.RF.03/0 REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LAS POLIZAS Archivero metalico
17 3/2025 POLIZAS DE DIARIO DE DIARIO CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 01/04/2025 171 17 X X X 1 5 6 Num. Inv. NC126-
0009-02 (cajén 1)
IEEA/DM02.DAD.RF.04/0 |ESTADO REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LOS ESTADOS
18 3/2025 FINANCIERO FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 01/04/2025 L 31 X X X 1 5 6
ESTADO DE CONTROL TRIMESTRAL DE LOS ESTADOS DE Archivero metalico
19 |'EEADMO2.DAD.RE.OSIO | o jenTas CUENTAS BANCARIAS CORRESPONDIENTES AL 01/04/2025 11 22 X X X 115 6 |Num. Inv. NC126-
3/2025 BANCARIAS EJERCICIO 2025 0009-02 (caj()n 1)
IEEA/DMO02.DAD.RF.06/0 gggﬁuéﬁgs DE REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE INFORMACION
20 ) R RECURSOS DOCUMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS 01/04/2025 4/12 254 X X (X 1 5 6
4/2025 EINANGIEROS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025
INFORMACION REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE INFORMACION
21 IEEA/DMO02.DAD.RF.06/0 gggbjRMgggAL DE DOCUMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS 01/04/2025 5/12 390 X X (X 1 5 6
5/2025 EINANGIEROS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025
INFORMACION REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE INFORMACION
22 IEEA/DMO02.DAD.RF.06/0 |DOCUMENTAL DE DOCUMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS 01/04/2025 6/12 466 X X (X 1 5 6
6/2025 EIIIE\IC;%EISEORSOS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025
Archi tali
23 IEEA/DM02.DAD.RH.01/0 |PERSONAL DE BASE |REGISTRO DE EVALUACIONES TRIMESTRAL DEL PERSONAL DE 01/04/2025 11 98 X X 1 30 31 er;:mIYTr:s. Ezleg?
1/2025 Y CONFIANZA BASE Y CONFIANZA CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 0009-02 (cajon 2
IEEA/DMO02.DAD.RH.02/0 | PERSONAL DE REGISTROS DE REPORTE DE ACTIVIDADES TRIMESTRAL DEL
24 12025 HONORARIOS Ef::gz%;i:ONORARIOS CORRESPONDIENTES AL 01/04/2025 11 9 X X 1 5 6
INCIDENCIAS DE
IEEA/DM02.DAD.RH.10/0 REGISTROS TRIMESTRAL DE INCAPACIDADES DEL PERSONAL
25 1/2025 ;TAAS%JI_?_IZORES DE |k BASE Y CONFIANZA CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 | 01/04/2025 17 34 X X 1 5 6
Archivero metalico
BITACORAS DE LOS VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN EN LA ;
26 IEEA/DMO02.DAD.RM.01/0 PARQUE VEHICULAR |DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE CORRESPONDIENTE AL  |01/04/2025 1/1 136 X X 1 5 6 |Nam. Inv. NC126-
1/2025 EJERCICIO 2025 0009-02 (cajon 3)
SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO PARA LOS Archivero metalico
27 IEEA/DM02.DAD.SG.01/0 tA:';EAES.Ir'\IALIEANTO DE VEHICULOS OFICIALES QUE SE ENCUENTRAN EN LA 01/04/2025 11 1 X X 1 12 13 Num. Inv. NC126-
1/2025 DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE CORRESPONDIENTE AL 2 0009-02 (caién 4
VEHICULAR DO TRIMESTRE DEL EJERCICIO 2025 feapon®)
INVENTARIO DEL MOBILIARIO QUE SE ENCUENTRA EN
28 ;EEQ/SDMOZDAD'SG'OZO ACTIVO FIJO DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE CORRESPONDIENTE AL (01/04/2025 11 8 X X 1 12 13
EJERCICIO 2025
Archivero metalico
INVENTARIO DEL MATERIAL DIDACTICO, LIMPIEZA Y OFICINA QUE )
29 IEEA/DM02.DAD.SC1.01/ CONTROL INTERNO |SE ENCUENTRAEN LA DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE  |01/04/2025 2/4 468 X X 1 5 6 ham. Inv. NC126-
03/2025 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2025 0009-02 (cajon 5)




L) (J
IEEA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fecha de elaboracion:

Hoja: 3 de 5.

30/09/2025

Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:)DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Serie/s: |RF RECURSOS FINANCIEROS, RH RECURSOS HUMANOS, RM RECURSOS MATERIALES, SG SERVICIOS GENERALES, SCI SISTEMA DE CONTROL INTERNO

Unidad administrativa:

DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE

Area generadora:

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Soporte Valor Vigencia
No Fechas extremas documental documental documental
. Codigo de clasificacion Titulo del o No. de | Namero Ubicacion del | Observaci
Consecu R . Descripcion del asunto que trata cada . .
tivo archivistica expediente legajos| de fojas Electréni Total documento ones
Apertura | Cierre Fisico co AL F|] C| AT | AC de
afos
INVENTARIO DEL MATERIAL DIDACTICO, LIMPIEZA Y OFICINA QUE
30 IEEA/DM02.DAD.SCL.01/ CONTROL INTERNO |SE ENCUENTRAEN LA DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE  |01/04/2025 2/4 375 X X 1 5 6
04/2025 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2025
IEEA/DM02.DAD.RF.01/0 |POLIZAS DE REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LAS POLIZAS DE Arf:hivero metalico
31 3/2025 INGRESOS INGRESO CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 01/07/2025 1 27 X X X 1 S 6 Nam. Inv. NC126-
0009-02 (cajén 1)
IEEA/DM02.DAD.RF.02/0 |POLIZAS DE REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LAS POLIZAS DE
32 3/2025 EGRESOS EGRESO CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 01/07/2025 1 36 X X X 1 S 6
IEEA/DM02.DAD.RF.03/0 REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LAS POLIZAS DE DIARIO Arf:hivero metalico
33 3/2025 POLIZAS DE DIARIO | ;0rrESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 01/07/2025 171 21 X X X 1 5 6 Num. Inv. NC126-
0009-02 (cajén 1)
IEEA/DM02.DAD.RF.04/0 |ESTADO REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LOS ESTADOS
34 3/2025 FINANCIERO FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 01/07/2025 n 36 X XX 1 5 6
ESTADO DE Archivero metalico
IEEA/DM02.DAD.RF.05/0 CONTROL TRIMESTRAL DE LOS ESTADOS DE CUENTAS 4 _
35 3/2025 CUENTAS BANCARIAS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 01/07/2025 17 12 X X X 1 5 6 Nam. Inv. N(.:.1 %
BANCARIAS 0009-02 (cajon 1)
INFORMACION REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE INFORMACION
36 IEEA/DMO2.DAD.RF.06/0 gggbjggggﬁ‘l‘ DE DOCUMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS 01/07/2025 712 254 X X X 1 5 6
7/2025 EINANGIEROS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025
INFORMACION REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE INFORMACION
37 IEEA/DMO2.DAD.RF.06/0 gggbjggggﬁ‘l‘ DE DOCUMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS 01/07/2025 8/12 336 X X X 1 5 6
8/2025 EINANGIEROS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025
INFORMACION REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE INFORMACION
38 IEEA/DMO2.DAD.RF.06/0 gggﬁggg;“ DE DOCUMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS 01/07/2025 9/12 291 X X X 1 5 6
9/2025 EINANGIEROS CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025
Archivero metalico
39 IEEA/DM02.DAD.RH.01/0 |PERSONAL DE BASE |REGISTRO DE EVALUACIONES TRIMESTRAL DEL PERSONAL DE 01/07/2025 11 101 X X 1 30 31 Nam. Inv. NC126-
1/2025 Y CONFIANZA BASE Y CONFIANZA CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 0009-02 (cajon 2
REGISTROS DE REPORTE DE ACTIVIDADES TRIMESTRAL DEL
40 |5§0A2/5DM02.DAD.RH.02/0 52‘?\]30%'1/;5; PERSONAL DE HONORARIOS CORRESPONDIENTES AL 01/07/2025 11 10 X X 1 5 6
EJERCICIO 2025
INCIDENCIAS DE
IEEA/DM02.DAD.RH.10/0 REGISTROS TRIMESTRAL DE INCAPACIDADES DEL PERSONAL
M 1/2025 ;fAAS_ﬁJL?_IZORES DE |0E BASE Y CONFIANZA CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2025 | 01/07/2025 n 34 X X 1 5 6
Archivero metalico
BITACORAS DE LOS VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN EN LA )
42 IEEA/DMO2.DAD.RM.01/0 PARQUE VEHICULAR |DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE CORRESPONDIENTE AL |01/07/2025 11 63 X X 1 5 6  |Num. Inv. NC126-
1/2025 EJERCICIO 2025 0009-02 (cajon 3)
SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO PARA LOS Archivero metalico
43 IEEA/DM02.DAD.SG.01/0 EA:';IAESJI'YIJEA,\ITO DE VEHICULOS OFICIALES QUE SE ENCUENTRAN EN LA 01/07/2025 11 12 X X 1 12 13 Nam. Inv. NC126-
1/2025 DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE CORRESPONDIENTE AL 2 0009-02 (cajon 4)
VEHICULAR DO TRIMESTRE DEL EJERCICIO 2025




IEEA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fecha de elaboracion:

Hoja: 4 de 5.

30/09/2025

Fondo:

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccioén:

DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Serie/s:

RF RECURSOS FINANCIEROS, RH RECURSOS HUMANOS, RM RECURSOS MATERIALES, SG SERVICIOS GENERALES, SCI SISTEMA DE CONTROL INTERNO

Unidad administrativa:

DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE

Area generadora:

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Soporte Valor Vigencia
No Fechas extremas documental documental documental
. Codigo de clasificacion Titulo del o No. de | Namero Ubicacion del | Observaci
Consecu .. . Descripci6n del asunto que trata cada . i
tivo archivistica expediente legajos| de fojas Electréni Total documento ones
Apertura | Cierre Fisico co AL F|] C| AT | AC de
anos
INVENTARIO DEL MOBILIARIO QUE SE ENCUENTRA EN
44 IEEA/DMO2.DAD.SG.02/0 ACTIVO FIJO DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE CORRESPONDIENTE AL |01/07/2025 11 10 X X 1 12 13
1/2025 EJERCICIO 2025
Archivero metalico
INVENTARIO DEL MATERIAL DIDACTICO, LIMPIEZA Y OFICINA QUE .
45 IEEA/DM02.DAD.SCI.01/ CONTROL INTERNO |SE ENCUENTRA EN LA DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE  (01/07/2025 312|391 X X 1 5 6 N e ne12e:
03/2025 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2025 0009-02 (cajon 5)
INVENTARIO DEL MATERIAL DIDACTICO, LIMPIEZA Y OFICINA QUE
46 IEEA/DM02.DAD.SC1.01/ CONTROL INTERNO |SE ENCUENTRA EN LA DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE  |01/07/2025 4/12 387 X X 1 5 6
04/2025 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2025
ARCHIVERO DE
47 :)EziA/ DMO2.PIAC.01/01/2 igEI'T%CAC'ON DE | ACUSES DE CERTIFICADO 01/01/2025 114 48 X x | x 115 6 MADERA 02
48 :)EziA/ DMO02.PIAC.02/02/2 " |[ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIAL 01/01/2025 114 7 X X | x 115 s
49 :)EziA/ DMO02.PIAC.01/01/2 CERTIFICACIONDE | AcUSES DE CERTIFICADO 10/04/2025 2/4 32 X X | x 115 s
50 :)EziA/ DMO02.PIAC.02/02/2 " |[ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIAL 01/04/2025 2/4 4 X X | x 115 s
51 :)EziA’ DM02.PIAC.01/02/2 | CERTIFICACION DE 1,1)sES DE CERTIFICADO 01/07/2025 204 50 X X | x 115 e
52 LEZ'ZA’ DMO02.PIAC.02/03/2 e TONPE  |ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIAL 01/07/2025 3/4 10 X x| x 115 s
REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LAS ARCHIVERO DE
SOLICITUDES DE BAJAS DE FIGURAS MADERA 01
DESARROLLO OPERATIVAS, REQUERIMIENTOS DE MATERIAL
53 I2EO§/5\/DM02'UI'DIS'O1/O1 INFORMATICO Y DE |INFORMATICO Y SOLICITUDES DE APOYO PARA |01/01/2025 1/4 16 X X X 1 5 6
SISTEMAS LA SUPERVISION DE EQUIPOS DE COMPUTO
ENTRE OTROS CORRESPONDIENTES AL
EJERCICIO 2025
REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LAS
SOLICITUDES DE BAJAS DE FIGURAS
DESARROLLO OPERATIVAS, REQUERIMIENTOS DE MATERIAL
54 |2EO|Z?/DM02.U|.D|S.01/01 INFORMATICO Y DE |INFORMATICO Y SOLICITUDES DE APOYO PARA [01/04/2025 1/4 63 X X X 1 5 6
SISTEMAS LA SUPERVISION DE EQUIPOS DE COMPUTO
ENTRE OTROS CORRESPONDIENTES AL
EJERCICIO 2026




Hoja: 5 de 5.

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Fecha de elaboracion: 30/09/2025
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:[DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Serie/s: |[RF RECURSOS FINANCIEROS, RH RECURSOS HUMANOS, RM RECURSOS MATERIALES, SG SERVICIOS GENERALES, SCI SISTEMA DE CONTROL INTERNO
Unidad administrativa: DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE
Area generadora: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Soporte Valor Vigencia
No Fechas extremas documental documental documental
. Codigo de clasificacion Titulo del o No. de | Namero Ubicacion del | Observaci
Consecu .. . Descripci6n del asunto que trata cada . i
tivo archivistica expediente legajos| de fojas Electréni Total documento ones
Apertura | Cierre Fisico co AL F|] C| AT | AC de
anos
REGISTRO Y CONTROL TRIMESTRAL DE LAS
SOLICITUDES DE BAJAS DE FIGURAS
DESARROLLO OPERATIVAS, REQUERIMIENTOS DE MATERIAL
55 |2EO|Z:2/DM02.UI.DIS.O1/O1 INFORMATICO Y DE [INFORMATICO Y SOLICITUDES DE APOYO PARA  [01/07/2025 1/4 22 X X X 1 5 6
SISTEMAS LA SUPERVISION DE EQUIPOS DE COMPUTO
ENTRE OTROS CORRESPONDIENTES AL
EJERCICIO 2026
ARCHIVERO DE
56 |EEA/DMO2.CGD.01/01/2 |CORRESPONDENCIA| 05 ENvIADOS 01/01/2025 14 |81 X X | x 115 6 MADERA 03
025 INTERNA
IEEA/DM02.CGD.01/02/2 |CORRESPONDENCIA
57 025 EXTERNA OFICIOS RECIBIDOS 01/01/2025 1/4 47 X X[ X 1 5 6
IEEA/DM02.CGD.01/03/2 |CORRESPONDENCIA
58 025 INTERNA OFICIOS ENVIADOS 01/04/2025 2/4 533 X X | X 1 5 6
IEEA/DM02.CGD.01/02/2 |CORRESPONDENCIA
59 025 EXTERNA OFICIOS RECIBIDOS 01/04/2025 2/4 86 X X | X 1 5 6
IEEA/DM02.CGD.01/03/2 |CORRESPONDENCIA
60 025 INTERNA OFICIOS ENVIADOS 01/07/2025 2/4 244 X X[ X 1 5 6
IEEA/DM02.CGD.01/02/2 |CORRESPONDENCIA
61 025 EXTERNA OFICIOS RECIBIDOS 01/07/2025 2/4 67 X X | X 1 5 6
El presente inventario consta de 7,696 fojas. y ampara la cantidad de 61 expedientesubicados en
Para los expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de 0 (KB, MB, entre otros) almacenados € USB
Elaboré Valido Autorizé

LIC. MARINA SAYASI TORAYA URIBE
ADIMISTRADORA DM 02

LIC. MARINA SAYASI TORAYA
URIBE _ADIMISTRADORA DM 02

ING.FRANCISCO JAVIER REYES LOPEZ
DELEGADO MUNICIPAL




<

DELEGACION MUNICIPAL 03 HOEPLCHEN

Fecha de elaboracion: 30/09/2025
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE) |
Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién:|CD COORDINACION DE DELEGACIONES
Serie/s: |CGD-CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL. RF-RECURSOS FINANCIEROS, RH-RECURSOS HUMANOS, RM- RECURSOS MATERIALES, SG-SERVICIOS GENERALES
Unidad administrativa: CD COORDINACION DE DELEGACIONES
Area generadora: DELEGACION MUNICIPAL 03
AT Fechas extremas Soporte Valor documental| Vigencia documental L
No. Cadigo de s . documental Ubicacion .
e .o " . Descripcion del asunto que No. de | Nimero Observaci
Consecu clasificacion Titulo del expediente . . . .. Total del
, L trata cada expediente X legajos | de fojas .. Electréni ones
tivo archivistica Apertura Cierre Fisico co A(L|F|C AT AC de documento
afnos
IEEA/CD.D03.CGD.01/0 |CONTROL DE GESTION .
1 712025 DOCUMENTAL Correspondencia interna y externa.  (01/07/2025 5 X X 1 5 6
2 IEEA/CD.D03.RF.01/07/ POLIZAS DE INGRESO incios de solicitud, polizas de 01/07/2025 35 X < Ix 1 5 6
2025 ingreso, estado de cuenta
poliza de egreso emitida por el
3 IGEEA/DAD'RF'M/O?/ZOZ POLIZAS DE EGRESO  |compagq, poliza de Cheque, formato |01/07/2025 15 X X X 1 5 6
de recibos
4 IEEA/CD.D03.RF.01/07/ POLIZAS DE DIARIO Of?cio dfe comprobacion, anexos oy 01/07/2025 298 X M X 1 5 6
2027 evidencias
5  |[EEACD.DOS.RF.01/04/ |c o) 0 FINANCIERO  |Estados Finencieros, 01/07/2025 70 X x |x 1 5 6 Anaquel
2028 metalico con
Oficios de Cedulas de nam. De inv. I-
IEEA/CD.D03.RH.01/07/ |PERSONAL DE BASE Y |Evaluaciones 450400126~
6 |2025 CONFIANZA mensuales, trimestrales, 01/07/2025 38 X X ! 5 6 0017-02
asistencia.
IEEA/CD.D03./RH01/04/ |PERSONAL DE ofico de informes de activides,
7 2025 HONORARIO de contratos, comision 01/07/2025 . X X 1 5 6
8 [pon/CDDOSRMOO |parque vericuLaR  [Oficios , bitacoras 01/07/2025 21 x x 115 | s
MANTENIMIENTO - ) L
9 IZEEA/CD.DOS.SG.01/O7/ DEPLANTILLA Ofl(l.?]llo c:e solic. de mantenimiento 01/07/2025 22 X X 1 5 6
025 VEHICULAR vehicular,
El presente inventario consta de 552 fojas. y ampara la cantidad de 9 expedientes. ubicados en Anaquel metalico con nim. De inv. 1-450400126-0017-02
Para los expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (KB, MB, entre otros) almacenados en
Elaboré Validé Autorizé

LIC. YESENIA CAB MAY

LIC. YESENIA CAB MAY

LIC. MARICELA YANES ZUBIETA

RESP. DE ADMON 03

RESP. DE ADMON 03

RESP. DE LA COORDINACION DE DELEGACIONES

(Nombre, cargo y firma del Servidor Publico que elaboré el

inventario)

(Nombre, cargo y firma del Responsable del Area Productora)

(Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Administrativa)




DELEGACION MUNICIPAL 4 CHAMPOTON

Fecha de elatioracion | 301092025
IEEA L __INVENTARI() GENERAL PCR EXPEDIENTES (ARCHIVO OE TRAMITE) ]
Fondo:, [INST|ITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS CEL ESTADO DE CAMPECHE
|Seccidh:|CD COORDINACION DE DEILLEGACIONES
Seriefs. |CGD-CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL. RF-RECURSOS FINANCIEROS, RH-RECURS0S HUMANGS, RM- RECURSOS MATERIALES, SG-SERVICIOS GENERALES
Unidad adminigiraliva: CD COORDINACION DE DELEGACIONES
Area géneradora: DELEGACION MUNIGIPAL 04
o, cod . Fechas extramas Sapone Taor Vigencia decumental j o
igo de ! |__docufpental | documental : : | Ui
e . . Descriptién det asunto que Nc. de | Nlimero ; Dbservatl
élasificadion | Titulo Yel expettients | *° ¢ : o R Total dhl
tivo archivistica cada expedients Apertura Cle're | 160108 | AR 10}a8 | pigicq | FIEOOrl) A Flec| ar | Ac | de | docutrenta | ©N°%
1 ’EEDEZ‘;" EDD04RFOIOT oy a5 b INGRESO ST SR 1310112025 438 X X [x Tl [ 6
2 ;iENmn'ﬁF'M1 20 |oouzas pe EGRESy |FOEa deeqmsoemitdaparel  oo0smoog 9 X X |x 1] s 6
IEEA/CD. D04 RF.02/017 Cficio de comprobacrn, anexo oy
s [oee POLIZAS DE DIARIO 8 : 280112025 878 X x |x i 8 ks
4 |'EEM:D D04 RF.04D | sy FINANCIERD | Estacos Finencierds, 070272025 74 X x Ix 1 5 8 Byt oon
2025 nom. O inv, |-
] - . (ficios de Cedula: de 450400126
5 'QED?: B.D04IH 0101 gﬁiﬁmﬁ Y Evaluaciones 050212025 310 X X 1| s 8 000£0-07
5 Lii’;“mm"*h”m" il nad ¢fica dé ifformes de aclividzs, 050272025 27 % x 1| 5 8
7 :gaEg';D'Dm"fw'““ %! |pARGUE VEHICULAR | bolzas di sequro bitdcoras (200212025 50 x | 1] s s

El presénte inveniario consla de

1

fjas.

Para Ios expedientes ¢an documento} elecironicos, ampara la cantidad de

y ampzara la cantidad de

-ﬂ'}’ -'f'rl":‘-' - - Vaids Adtorizo
- BR. DAVE MANUEL + LIC. MARICELA YANES ZUBIETA
DMPT O RESP DE MBI RESP. DE LA COORDINAGION DE DELE SAGIONES

[Nombre, cargo ¢ firma gal Servidar Poblicn que elabord el

Inventariol

{Normbre, cargo y firma del Responsable del Area Produciora)

(Nembre. cargo y firma del t2ular de I8 Unidad Administrativa)




&

Hoja: 1de 1.

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

Fecha de elaboracion: 30/06/2025
IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE) |
Fondo: [INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccidn: |[COORDINACION DE DELEGACIONES
ol i
Sextol PIAC PROCESOS DE INSCRIPCION,ACREDITACION YCERTIFICACION, UCIAC UNIDAD DE CALIDAD EN INSCRiPClON, ACREDITACION YCERTIFICACION , RF-, RECURSOS FINANCIEROS,
Unidad administrativa: COORDINACION DE DELEGACIONES i
Area generadora: D5 DELEGACION MUNICIPAL 05 ESCARCEGA
LE5h R B R | R I |
‘Cddigo de clasificacion : ' Ubicacion del et
L|F|C| AT | AC | de |-~
afos
1 IEEA/DA DS PIAC 01/01/2025 | CERTIFICACION DE ADULTOS |Duplicados 121 x 1 5 6
Archivero
Constancias, acuses, oficios de hojas de = -
2 IEEA/DA D5. PIAC 02/02/2025 WA‘;LR“;‘N%%NNDEEL avance, oficio de listas de asistencia, 27 x 1| s [ "}:'f"f:e':”l‘“
solicitudes firmadas, acta imegularidades 450400016
VERIFICACION Y VALIDACION 00100-14
DE EXPEDIENTES DE {cajén 1) -
3 IEEA/DA D5. UCIAC 01/01/2025 INSCRIPCION, Solventaciones de Ia UCIAC 14 X 1 5 I
ACREDITACION Y
+ CERTIFICACION
Polizas de ingreso de los recursos que
4  |IEEA/CD.DS5 RF 01/01/2025 POLIZAS DE.INGRESO oo R e, 174 X x | 5 6
5 |IEEACD D5 RF 0210212025 POKIZAS DEEGRESOS  |[.oizasds los gasios majuadas an i 222 X x |1 5 |8
Delegacion
Archivero
Polizas de diario . anexos metilico
2 1674 X
6 |IEEA/CD D5 RF 03/03/2025 POLIZAS DE DIARIO i o & x | 5 6 roiiggoinil
450400016-
7 |IEEAICD D5 RF 0410412025 ESTADO FINANCIERO Oficio y reportes del contpag 80 X x |1 5 16 ‘:W;’;":J’
cajon
ESTADO DE CUENTAS Copia de estados de la cuenta
8  |IEEA/CD.DS RF 05/04/2025 CANGIEE 112151350 54 X x N 5 |6
s3||!£E»=u.|fc:r:1 D5 RM 01/01/2025 ACTIVO FLIO Relacidn de bienes de activa fijo ¥ a2 X 1 5 |5
2,398 Archivero metalico NOm. Inv. INEA 1-450400016-00100-14 (cajon 1) , Archivero
El presente inventario consta de fojas. y ampara la cantidad de P 9 pedient en metalico Num. Inv. -450400016-0000-3-22 (cajon 2)
Para los expedientes con documentos electronicos, ampara la cantidad de 0 (KB, MB, entre otros) al s en
AN\ "
Vali Autorizd
g. Daniel-Jesus nez Lic. Maricela Yanez Zubieta

//Delegsdom ity

Responsable de la Coordinacion de Delegaciones




Hoja: 1 de 3.

. DELEGACION MUNICIPAL 06 CANDELARIA

. . 30/9/2025

Fecha de elaboracion:

IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:| COORDINACION DE DELEGACIONES
Serie/s: |RF,RH,RM,SG,FPE, PIAC, AREA DE ADMINISTRACION

Unidad administrativa: D06 DELEGACION MUNICIPAL CANDELARIA
Area generadora: AREA DE ADMINISTRACION
Soporte . .
No Fechas extremas documental Valor documental| Vigencia documental
i Cadigo de clasificaciéon ’ . Descripcion del asunto que trata cada No. de | Numero Ubicacion del| Observaci
Consecu . Titulo del expediente y . .
tivo archivistica expediente legajos | de fojas Electréni Total documento ones
Apertura | Cierre Fisico A|lL|F| C| AT AC ~
co de afios
SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE, APOYO EN
1 IEEA/CD.D6.RF.01/01/2025 |POLIZA DE INGRESOS CAMPO, GASTO CORRIENTE 26/2/2025 1 76 X X X X 1 5 6
2 |IEEA/CD.D6.RF.02/02/2025 |POLIZADE EGREso | SAHIDA DE RECURSOS, FACTURAS 26/2/2025 1 30 X |x x| x 1 5 6
COMPROBACION DE RECURSOS, APOYO EN
3 IEEA/CD.D6.RF.03/03/2025 [POLIZA DE DIARIO CAMPO, GASTO CORRIENTE 27/1/2025 2 232 X X X X 1 5 6
REPORTES DEL SISTEMA  CONTPAQ,
ESTADOS BALANZA DE COMPROBACION, REPORTES
4 IEEA/CD.D6.RF.04/04/2025 FINANCIEROS DE BANCOS, CONCILIACION BANCARIA Y|24/2/2025 1 57 X X X | X 1 5 6
ESTADOS DE CUENTA, CIERRE CONTABLE .
Archivero
metalico Num.
Inv. 450400126~
0022-09, en la
EVALUACIONES, ASISTENCIAS, CEDULA DE oficina del area
5 IEEA/CD.D6.RH.01/01/2025 |RECURSOS HUMANOS |INSCRIPCION, SEGURO DE VIDA, REPORTES|7/2/2025 1 137 X X X[ X 1 5 6 de
DE ACTIVIDADES, SITUACION FISCAL. administracion.
Archivero
metalico Num.




IEEA

DELEGACION MUNICIPAL 06 CANDELARIA

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)

Fecha de elaboracion:

Hoja: 2 de 3.

30/9/2025

Fondo:

INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccion:

COORDINACION DE DELEGACIONES

Serie/s:

RF,RH,RM,SG,FPE, PIAC, AREA DE ADMINISTRACION

Unidad administrativa:

D06 DELEGACION MUNICIPAL CANDELARIA

Area generadora:

AREA DE ADMINISTRACION

No Fechas extremas doit‘::_:al Valor documental| Vigencia documental
i Caodigo de clasificacion . . Descripcion del asunto que trata cada No. de | Numero Ubicacion del| Observaci
Consecu . Titulo del expediente y . .
tivo archivistica expediente legajos | de fojas Electréni Total documento ones
Apertura | Cierre Fisico A|lL|F| C| AT AC ~
co de afios
Inv. 16-0023-09
SEGUROS, TARJETAS DE CIRCULACION, » en la oficina
RECURSOS f del area de
6 IEEA/CD.D6.RM.01/01/2025 MATERIALES ENTREGA Y RESGUARDOS DE VEHICULOS,|7/1/2025 1 62 X X X | X 1 5 6 o
BITACORA DE VEHICULOS acreditacion
SERVICIOS SOLICITUD DE MANTENIMIENTO
7 IEEA/CD.D6.SG.01/02/2025 GENERALES ,COMPROBACION DE REPORTES  DE|3/1/2025 1 30 X X X | X 1 5 6
SERVICIOS A LOS VEHICULOS
FORMACION DEL CURSOS, REGISTROS, REUNIONES Y|
8 IEEA/CD.DB.FPE.01/02/2025 PERSONAL EDUCATIVO |MATERIAL PARA FIGURAS SOLIDARIAS 121212025 1 67 X X X 1 5 6
PROCESOS DE USUARIOS QUE CONCLUYERON NIVEL,
IEEA/CD.D6.PIAC.01/02/202 |INSCRIPCION, LISTADO DE CERTIFICADOS ENTREGADOS,
9 5 ACREDITACION Y REZAGO, UCN’'S, COMPROBACIONES, Y 10/1/2025 1 o4 X X x| x 1 5 6
CERTIFICACION CASOS ESPECIALES.




DELEGACION MUNICIPAL 06 CANDELARIA

Hoja: 3 de 3.

Fecha de elaboracion: 30/9/2025

IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccion:| COORDINACION DE DELEGACIONES

Serie/s: |RF,RH,RM,SG,FPE, PIAC, AREA DE ADMINISTRACION

Unidad administrativa:

D06 DELEGACION MUNICIPAL CANDELARIA

Area generadora:

AREA DE ADMINISTRACION

No Fechas extremas doit‘::_:al Valor documental| Vigencia documental
i Caodigo de clasificacion . . Descripcion del asunto que trata cada No. de | Numero Ubicacion del| Observaci
Consecu . Titulo del expediente y . .
tivo archivistica expediente legajos | de fojas Electréni Total documento ones
Apertura | Cierre Fisico | o™ Al L| F|c| AT | Ac [ 'O
co de afios
TOTAL EXPED. 9
El presente inventario consta de 785 fojas. y ampara la cantidad de 9 expedientes. ubicados en Archiveros Nam. Inv. 450400126-0022-09 y Num. Inv. 16-0023-09.

Para los expedientes con documentos electronicos, ampara la cantidad de

13.0 GB

(KB, MB, entre otros) almacenados en

LIC. P

bord

TULA

RERA TRUJILLO

RESPONSABLE ADMISTRANYO Y'RE ARCHIVO DE TRAMITE

DELEGADO MUNIQ IP 09 CANDELARIA




DELEGACION MUNICIPAL 07 CARMEN

Fecha de elaboracion: 30/09/2025
IEEA l INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE) I
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccién: | COORDINACION DE DELEGACIONES
Seriefs. |RF RECURSOS FINANCIEROS
Unidad administrativa: COORDINACION DE DELEGACIONES
Area generadora. DELEGACION MUNICIPAL 07 CARMEN
Fechas extremas Sonoe Valor documental| Vigencia documental
No. Cdédigo da L documental Ubicacidn
Deacripcién del asunto que No. de 0 Observaci
Consecu clasificacién Titulo del expadiente dsl
tivo archivistica irata cada sxpediente tagajos. | da fojas Electronl Ao documente i
Apertura | Cierre Fislco o A|L|F| C| AT | AC de
afios
= Archivern
1 IEEA/CD.D7 RF.01/01/2 POLIZAS DE INGRESD Polizas de Ingresos y Esiados de ORID1/2025 324 X X 1 5 & metaiico Nom.
025 cuenta frv, -
450400016-
2 LEZ';:}N‘:DDT'“F'G”DM POLIZAS DE EGRESOS |Polizas da Cheques, anexos 08/01/2025 309 X X 1] s 6 0‘95“'1‘; {caytn
IEEA/CD.D7.RF 01/03/2 Poiizas da digrio, anexos
I POLIZAS DE DIARIO |\ ianes) 24/01/2025 1078 X X 1 3 6
a | CODTREOIOMZ Jeeran0 FNANCIERG  [Ofcio. anexcs 09/01/2025 141 X x | 1] 5| s
IEEA/CD.D7 RF.01/05/2 |ESTADD DE CUENTAS |Conia ce estados de la cuentz
5 ozs BANCARIOS 0123716988 |EEA 08/01/2025 54 X X i 5 2
6
El presente invenlario consta de 1,904 fojas. y ampara la cantidad de 7 expedientes. ubicados en el Archivero Metalico con Mum. De Inv. 1-450400016-01881-14

Para los expedientes con documentos electrénicos, ampara fa cantidad de

0

(KB, MB, entre otros) almacenados en

Elal

C._ Addy del Carmen d

Autorizd

Lic. Maricela Yanes Zubieta

Respansable Administrativo

Responsable de la Coordinacion de Delegaciones

(Nombre, cargo y firma del Servidor Piblico gue elaboro el

inventario)

{Nombre, cargo y firma de| Responsable del Area Productora)

{Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Administrativa)
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DELEGACION MUNICIPAL 07 CARMEN

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE) 4]

Fecha de elaboracic’:n:l

30/08/2025 |

IEEA
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion: |COORDINACION DE DELEGACIONES
Seriefs’ |SG SERVICIOS GENERALES
Unidad administrativa COORDINACION DE DELEGACIONES
Area generadora: DELEGACION MUNICIPAL 07 CARMEN
Saporte
i Céaigo de Fechas extremas sl Valor documental| Vigencia documental Ubleacion
Descripeion del asunto que No.de | NGmero Observaci
Consecu clasiicacién Titulo del expediente del
e it trata cada expediente legajos | de fojas Electréni Totl | cumento ones
RrERiingCR Aperwra | Clerrs Fislea AT | AC | ae
co
anos
IEEA/CD.D7.5G.01/02/2 |SERVICIOS o
D7.56G. ' takico Nim
T ozs GENERALES ACTIVO FLO 19/06/2025 47 X 1| vz | 13 fmetsica
450400016-
0198114 [cajén
1}
6
El presente inventario consta de 47 fojgs. vy ampera la cantidad de 1 expedientes. ubicados en el Archivero Metalico con Num. De Inv. |-460400016-01981-14

Para los expedientes con documentos electranicos, ampara fa cantidad de

0 |
11\

(KB, MB, entre ofros) almacenados en

)

Lic. Eloisa ndez
D

Autorizd

Lic. Maricela Yanes Zubieta

Responsable Adrhinistrativo

legada ?nﬂpa:

Responsable de la Coordinacion de Delegaciones

(Mombre, cargo y firma del Servidor Pdblico que elabort el
inventario)

(Mombre, cargo y firma del Responsable del Area Productora)

(Nombre, cargo y firma del tituler de la Unidad Administrativa)




DELEGACION MUNICIPAL 08 CALAKMUL

Fecha de elaboracion:

Hoja: 1 de 1.

30/09/2025

IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:[CD COORDINACION DE DELEGACIONES
Serie/s: |RF RECURSOS FINANCIEROS, RH RECURSOS HUMANOS, RM RECURSOS MATERIALES, SG SERVICIOS GENERALES ,DPSO Y PIAC.
Unidad administrativa: DELEGACION MUNICIPAL 08 CALAKMUL.
Area generadora: AREA ADMINISTRATIVA
No Fechas extremas SIS Valor documental Vigencia documental
X Cadigo de clasificacion ” " Descripcion del asunto que No.de [ Numero | documental 9 Ubicacion del| Observaci
Consecu L Titulo del expediente N . . "
tivo archivistica trata cada expediente legajos | de fojas Electr doct ones
Apertura Cierre Fisico nico A C | AT AC Total de aiios
COMPROBACION DE RECURSOS Archivero del
DE APOYO EN CAMPO, FONDO area
REVOLVENTE, COMBUSTIBLE Td’lf)“"l's"a'!‘{a-
RECURSOS PARA JORNADA, REEMBOLSOS, a Delegacion
1 IEEA/CD.D8.RF. 01/01/2025 FINANCIEROS POLIZAS, CONCILIACIONES 16/01/2025 5 1,767 X X 1 5 6 Municipal og
BANCARIAS, ESTADOS DE Calakmul, sin
CUENTA, REPORTES DEL numero de
SISTEMA CONPAQ!. inventario.
SOLICITUDES PARA
DEPARTAMENTO DE  |COMBUSTIBLE, APOYO EN
PLANEACION Y CAMPO, FONDO REVOLVENTE,
2 IEEA/CD.D8.DPSO. 01/01/2025 SEGUIMIENTO PAGOS FIJOS, CONTROL DE 15/01/2025 3 1,102 X X 1 5 6
OPERATIVO MATERIAL DIDACTICO, INFORMES
DE PVS.
SEGUROS, TRAJETAS DE
CIRCULACION, ENTREGA Y
RECURSOS RESGUARDO DE VEHICULOS,
3 IEEA/CD.D8.RM. 01/01/2025 MATERIALES BITACORAS, DISTRIBUCION DE 09/01/2025 2 351 X X 1 5 6
MATERIAL DE OFICINA Y
LIMPIEZA.
EVALUACIONES, REPORTES DE
ACTIVIDADES, OFICIOS DE
4 IEEA/CD.D8.RH. 01/01/2025 RECURSOS HUMANOS - [y )c o\ <01 1GITUD DE 09/01/2025 1 359 X X 1 5 6
VACACIONES.
SERVICIOS SOLICITUD DE MANTENIMIENTO,
5 EEA/CD.D8.SG. 01/01/2025 GENERALES COMPROBACION DE REPORTES  (09/01/2025 1 40 X X 1 5 6
DE SERVICIO.
CONTROL DE GESTION |CORRESPONDENCIA INTERNA Y
6 EEA/CD.D8.CGD. 01/01/2025 DOCUMENTAL EXTERNA 09/01/2025 1 284 X X 1 5 6
PROCESOS DE USUARIOS QUE CONCLUYERON
INSCRIPGION NIVEL, LISTADO DE
7 EEA/CD.D8.PIAC. 01/01/2025 2 CERTIFICADOS, 09/01/2025 1 125 X X 1 5 6
ACREDITACION Y
CERTIFICACION COMPROBACIONES Y CASOS
' ESPECIALES.
MANTENIMIENTO Y
UNIDAD DE CONSERVACION DE EQUIPO DE
8 EEA/CD.D8.UI. 01/01/2025 INFORMATICA COMPUTO, SOLICITUDES DE 16/01/2025 1 25 X X 1 5 6
CONSUMIBLES
El presente inventario consta de 4,053 fojas. y ampara la cantidad de 8 expedientesubicados en Delegacion Municipal 08 Calakmul
Para los expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de 0 (KB, MB, entre otros) almacenados e| 0
Elaboré Validé Autorizd

Licda. Angélica Lépez Cruz

Licda. Marlene Vazquez Meneses

Licda. Maricela Yanes Zubieta

Responsable de Archivo de Tramite

Delegada Municipal 08 Calakmul

Responsable de la Coordinacion de Delegaciones
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DELEGACION MUNICIPAL 09 PALIZADA

Hoja: 1de 1.

Fecha de elaboraciéﬂ:[

30/09/2025

IEEA INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE)
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Secciéon: | COORDINACION DE DELEGACIONES
Serie/s: |RF RECURSOS FINANCIEROS
Unidad administrativa: COORDINACION DE DELEGACIONES
Area generadora: DELEGACION MUNICIPAL 09 PALIZADA
w.—-n., Descripcién del asunto que ) No. de | NGmero
f oy archivistica g trata cada expediente | | legajos | defojas
gl AT Apertura | Cierre |
IEEA/CD DS RF 01/01/2 Polizas de Ingresos y Estados de
1 S POLIZAS DE INGRESO | ©" 08/01/2025 55
2 Z'EENCU - D.DORF.002 |, 1745 DE EGRESOS |Polizas de Cheques, anexos 08/01/2025 62
IEEA/CD D09 RF.01/03/ Polizas de diario, anexos "
e POLIZAS DE DIARIO I( i) 25/01/2025 533 X 1 3 E
. ;ﬁgcnmsmtmm ESTADO FINANCIERO  |Oficio, anexos 09/01/2025 11 X r | s 5
IEEAVCD DSRF 01/05/20 |ESTADO DE CUENTAS |Copia de estados de la cuenta
5 I BANCARIOS 0189226400 IEEA /032028 59 A 3 s e
OO e CEUIES O
IEEA/CD.D0S RH .01/04/ |PERSONAL DE BASE Y |Evaluaciones
L A CONAA T ' 24/01/2025 90 X 1 5 5
El presente inventano consta de 910 fojas. y ampara la cantidad de 6 expedientes. ubicados en el Archivero Metalico con Num. De Inv. |-450400018-00001-14
Para los expedientes con documentos electronicos, ampara la cantidad de 0 (KB, MB, entre otros) aimacenados en
r
Valid 4 Autonzo
3 -’
Br. iz Lara Moreno Lic. Carlos mapfel Ake Chi Lic. Maricela Yanes Zubieta
Admumstrauve unicipal Responsapie de la Coortinacion de Cesegaciones

(Nombre, cargo yﬁrrn-Ld Serwndor Piblico que elabord el

inventano)

(Nombre, cargo y firma del Responsabie del Area Productora)

(Nombre, cargo y firma del ttular de |a Unidad Administrativa)


https://v3.camscanner.com/user/download
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DELEGACION MUNICIPAL 09 PALIZADA

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES (ARCHIVO DE TRAMITE) |

Hoja: 1de 1

Fecha de elaboracidn'.l

30/09/2025

|

IEEA
Fondo: |INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Seccion:| COORDINACION DE DELEGACIONES
Serie/s: |SG SERVICIOS GENERALES
Unidad administrativa: COORDINACION DE DELEGACIONES
Area generadora: DELEGACION MUNICIPAL 09 PALIZADA
Cédigo de clasificacién Descripcién del asunto que Y e P
“'ﬁ"':"" archivistica Titulo del expediente | iata cada expedients [
MANTENIMIENTO : : -
1 |IEEA/CD.D09.SG.01/04/ DEPLANTILLA oﬁcl_o de solic. de mantenimiento 27/02/2025
2025 VEHICULAR vehicular,
|IEEA/CD.D09.SG.01/04/ Relacion de activos fijos, oficio 00001-14 (caon
2 2025 ACTIVO FIJO do aitas 7 hajis de acivos. 09/06/2025 18 X X 1 12 13 1
El presente inventario consta de 30 fojas. y ampara la cantidad de 2 expedientes. M el Archivero Metalico con Num. De Inv. 1-450400016-00001-14
Para los expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de 0 (KB, MB, entre otros) aimacenados en
Valid Autonzo
—
Lic. Carlos Menuel Ake Chi Lic. Maricela Yanes Zubieta
Delegiado Municipal Responsable de la Coordinacion de Deleg

{Nombre, cargo y firna del Serviddr Publico que elabort el

inventario)

(Nombre, cargo y firma del Responsable del Area Productora)

(Nombre, cargo y firma del titular de la Unudad Adrmimistrativa)


https://v3.camscanner.com/user/download

. L DELEGACION MUNICIPAL DE HECELCHAKAN ]

Fecha de elaboracian: 19/9/2025 ]

IEEA :
Fondo: TINSTITUTC ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPECHE
Beccid COORDIMACION DE DELEGACIONES
Serie CGD CONTROL DF GESTION BOCUMENTAL Y PIAC PROCESOS DE INSCRIPCION, ACREINTACION Y CERTIFICACION
Unidad administrativa: COCRDINACION DE DELEGACIONES
Area generadora: DEL EGACION MUMICIPAL 11 HECELCHAKAN

DOCUMENTACION DE
kAl b o

1 JEEACD D11 DG DA2025 . [CORRESPOMDENCIA INTERNA ﬁmﬁsﬂiﬁ LA 020172025 4 x X 3 5 5 o ,,Qﬂm.

DELEQACION 102401

[COCAIMENTACION OF

[BOH_KCATHOES QLE LLEGR Y
2 [EEACD.D11.COG 0202025 |CORRESPONDENCIA EXTERNA SALE FUERA DE LA Q012025 21 X X 1 5 B .

LELEGACION

[EXFEDIENTES DE LOZ
3 HEEA/CD.D11.PIAC.0 /0172025 CERTIFICACHIN DE ADULTOS ED(ETTF:;AMSDE Los QRIS 4 x X . 1 5 B

EXFEOIENTES DE LGS

[EXAMEMES DE LOS
4 IEEARCD DTIPIAG 020222025 EVALUACICH DE APAENDISAE I CRONTTLS 4 x x ) 1 5. 8
5

EN presanke mvertanio consia de 33 fojas. y ampara ka cantidad de 4 expadientes, ublcados an dos en EL Archivam metdlico con num de invertarks 1450400126-102101
Para s axpedienes con documerntos electninicns, ampars la cantidad de 1] (KB, MB, enfre olros} aimacenaios en
i
. Valdd y Aubdrizd
Lic. rCanchs Che Lic.Leydl Mria Keb Ayala
Resy e de Admir ] Detagac Municipal




INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS DEL ESTADO DE CAMPEGHE
LCAMPECHE . UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

GREIERND D TORS

GUIA DE ARCHIVO DE TRAMITE

- s e RPN
COORDINACION DE DELEGACIONES

Lic. Leydi Maria Keh Ayala
DELEGADC MUNICIPAL CALLE 29 ENTE 20 ¥ 22 FRENTE LA HERMITA,BARRIO SAN FCO.

FIG10IB I

CGD CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL JUNIO A OCTUBRE 2025 2

CERTIFICAGION v JUNIO A OGTUBRE 2025 2

ARCHIVERO DE LA DELEGACION EN
EL ESTANTE INEA CON NUM DE
FOLIO 1450400126-102101




