CAMPECHE ®

GOBIERND DE TODOS

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

FUNCIONES COMUNES

Codigo Secciones

DG DIRECCION GENERAL

DPSO |DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO OPERATIVO

DSE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

DA DEPARTAMENTO DE ACREDITACION

DAD |DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

ul UNIDAD DE INFORMATICA

UAJ UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

CD COORDINACION DE DELEGACIONES

uTt UNIDAD DE TRANSPARENCIA

GD GESTION DOCUMENTAL

CA COORDINACION DE ARCHIVOS

SECCION: CD COORDINACION DE DELEGACIONES

Codigo Subsecciones

D1 DELEGACION MUNICIPAL 01 CALKINI

D2 DELEGACION MUNICIPAL 02 CAMPECHE

D3 DELEGACION MUNICIPAL 03 HOPELCHEN

D4 DELEGACION MUNICIPAL 04 CHAMPOTON

D5 DELEGACION MUNICIPAL 05 ESCARCEGA

D6 DELEGACION MUNICIPAL 06 CANDELARIA

D7 DELEGACION MUNICIPAL 07 CARMEN

D8 DELEGACION MUNICIPAL 08 CALAKMUL

D9 DELEGACION MUNICIPAL 09 PALIZADA

D10 DELEGACION MUNICIPAL 10 TENABO

D11 DELEGACION MUNICIPAL 11 HECELCHAKAN
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Clave de la
Serie

Nombre de la Serie

FUNCIONES COMU_NES

Clave de
la
Subserie

DG DIRECCION GENERAL

Nombre de la Subserie

Clave de la
Serie

CONTROL DE GESTION
DOCUMENTAL

Nombre de la Serie

01

CORRESPONDENCIA INTERNA

02
Clave de
la
Subserie

CORRESPONDENCIA EXTERNA

Nombre de la Subserie

DPSO DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y _SEGUIM!ENTO OPERATIVO
CCs COMITES DE CONTRALORIA SOCIAL 01 COMITES
DF DIFUSION 01 INFORMACION DOCUMENTAL
EVALUACION, INFORMACION Y
EIS SEGUIMIENTO 01 ESTADISTICA
01 APORTACIONES ESTATALES
PP PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
02 APORTACIONES FEDERALES
01 ORDINARIAS
JG SESIONES JUNTA DE GOBIERNO
02 EXTRAORDINARIAS
cl del Clave de
AL i s Nombre de la Serie la Nombre de la Subserie
Serie :
Subserie

DSE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

Clave de la
Serie

Nombre de la Serie

02

Clave de
la
Subserie

01 FORMACION DEL PERSONAL
INSTITUCIONAL
FPE Egﬁg:%'\?g HEL BERSONAL FORMACION DE LA PERSONA
02 VOLUNTARIA BENEFICIARIA DEL
SUBSIDIO
PROYECTOS ESTRATEGICOS
PEE EDUCATIVOS 01 GRUPOS PRIORITARIOS
61 ELABORACION DE CONTENIDOS Y
ADECUACION DE EJES TEMATICOS
PROYECTOS TECNICOS
PTP  |pEDAGOGICOS SUPERVISION Y VERIFICACION DE LA

APLICACION DE LAS TECNICAS

PEDAGOGICAS

Nombre de la Subserie

DA DEPARTAMENTO DE ACREDITACION

BiAG PROCESQOS DE INSCRIPCION, 01 CERTIFICACION DE ADULTOS
UNIDAD DE CALIDAD EN VERIFICACION Y VALIDACION DE
UCIAC [INSCRIPCION, ACREDITACION Y 01 EXPEDIENTES DE INSCRIPCION,
CERTIFICACION ACREDITACION Y CERTIFICACION
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FUNCIONES COMUNES

Clave de
Nombre de la Serie la Nombre de la Subserie
Subserie

DAD DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
01  |AUDITORIA SUPERIOR ESTATAL
CA  |CONTROL DE AUDITORIA 02  |AUDITORIA SUPERIOR FEDERAL

Clave de la

Serie

03 CONTRALORIA ESTATAL

01 POLIZAS DE INGRESO

02 POLIZAS DE EGRESOS

03 POLIZAS DE DIARIO

04 ESTADO FINANCIERO

05 ESTADO DE CUENTAS BANCARIAS

RF RECURSOS FINANCIEROS o5 INFORMACION DOCUMENTAL DE
RECURSOS FINANCIEROS
07 PAGOS DE IMPUESTOS
08 POLIZA DE CHEQUES Y
TRANSFERENCIAS

09 POLIZAS DE DEVENGADO

10 POLIZAS DE PAGADO

01 PERSONAL DE BASE Y CONFIANZA

PERSONAL DE BASE Y CONFIANZA
(INACTIVOS)

03  |PERSONAL DE HONORARIOS
PERSONAL DE HONORARIOS

%4  lunAcCTIVOS)

05 |CONTROL DE PRESTACIONES

02

RH RECURSOS HUMANOS 06 NOMINAS
07 TABULADOR DE PUESTOS Y SALARIOS
08 INFORMES CONAC

09 AFILIACION Y MOVIMIENTOS AL ISSSTE

INCIDENCIAS DE TRABAJADORES DE
PLANTILLA

11 CATALOGO DE PUESTOS
01 PARQUE VEHICULAR
02 ADQUISICIONES

10

RM RECURSOS MATERIALES
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FUNCIONES COMUNES

01

MANTENIMIENTO DE LA PLANTILLA
VEHICULAR

Clave de la
Serie

Nombre de la Serie

Clave de
la
Subserie

SG SERVICIOS GENERALES
02 ACTIVO FIJO
01 CONTROL INTERNO
SCl SISTEMA DE CONTROL INTERNO
02 ADMINISTRACION DE RIESGOS

Nombre de la Subserie

Ul UNIDAD DE INFORMATICA

DESARROLLO INFORMATICO Y DE

Dis SISTEMAS 01 ACCESO AL SASA Y COMPAQ
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
MNTO  |INSTALACION DE EQUIPO DE 01 CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE
COMPUTO COMPUTO
SPI SERVICIOS Y PRODUCTOS DE 01 ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA
INTERNET PAGINA WEB

Clave de la

Serie

Nombre de la Serie

Clave de
la
Subserie

UAJ UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

Nombre de la Subserie

01

ACTAS Y CONSTANCIAS DE HECHOS

Clave de la
Serie

Nombre de Ia Serie

Clave de
la

AC ACTAS
02 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION
01 ASUNTOS PENALES
02 ASUNTOS CIVILES

AJ ASUNTOS JURIDICOS
03 ASUNTOS LABORALES
04 ASUNTOS MERCANTILES

CONSEJO INTERNO DE
CIDAP ADMINISTRACION Y PLANEACION 01 MINUTAS DE TRABAJO

01 MARCO NORMATIVO

LG LEGISLACION
02 INSTRUMENTOS JURIDICOS

Nombre de la Subserie

Subserie

CD COORDINACION DE DELEGACIONES

COORDINACION DE LA OPERACION

INFORMACION DOCUMENTAL DE LOS

PSE DE LOS PROGRAMAS Y SERVICIOS 01
EDUCATIVOS PROGRAMAS Y SERVICIOS EDUCATIVOS
pC PLAZAS COMUNITARIAS 01 INFORMACION DOCUMENTAL DE PLAZAS

COMUNITARIAS Y DELEGACIONES
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FUNCIONES COMUNES

INFORMACION DOCUMENTAL DE
PROYECTOS ESTRATEGICOS
EDUCATIVOS

PROYECTOS ESTRATEGICOS

PEE  |epucaTivos

Clave de
Nombre de la Serie la Nombre de la Subserie
Subserie

UT UNIDAD DE TRANSPARENCIA
01  |SOLICITUDES DE INFORMACION

Clave de la
Serie

02 INVENTARIOS DOCUMENTALES

DEPENDENCIAS DE ENLACE DE GESTION
03 DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

04 INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS

TR TRANSPARENCIA

05 SOLICITUDES DE DATOS PERSONALES

DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO DE

06 | AS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

07 RECURSO DE REVISION

08 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
' Clave de
Nombre de la Serie la Nombre de la Subserie
Subserie

GD GESTION DOCUMENTAL

Clave de la
Serie

01 VINCULACION INTERNA
VINCULACION INSTITUCIONAL

02 VINCULACION EXTERNA

Clave de
Nombre de la Serie la Nombre de la Subserie
Subserie

CA COORDINACION DE ARCHIVOS

o1 | INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
DA DISPOSICION ARCHIVISTICA CONSULTAARCGHIVISTIOA
02 TRANSFERENCIAS

Clave de la
Serie

Fecha de actualizacion:31/01/2025



