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INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS
DELEGACION CAMPECHE

SAN FRANCISCD DE CAMPECHE, CAMP. FEBRERD 7 DE 2017,
LA SUBCOMISION MIXTA DE INGRESO Y PROMOCION EMITE LA SIGUIENTE

CONVOCATORIA

NUMERO: 01/2017
A LOS TRABAJADORES TITULARES DE BASE DE LA UNIDAD DE INGRESO Y PROMOCION:

DEL GRUPO : TECNICO, RAMA: ANALISIS DE ESTUDIOS TEC., i
ADMINISTRATIVA A TRATIVA NVEL: 4 (COORD. TEC. EN COMPUTACION) Y 3 (ANALISTA ADMINISTRATIVO)

SE LES INVITA A CONCURSAR PARA EL PUESTO VACANTE DE: JEFE DE OFICINA _ NIVEL 5,
CLAVE DEL PUESTO A01807 HORARIODE ACUERDO A LA LEYYC.C.T SUELDO PRESUPUESTAL TABULAR_$ 7,022.95 MENSUAL

ADSCRIPCION: ADEFINIR TIPO DE PUESTO: BASE

VACANTE DEFINITIVA ( ) PROVISIONAL OTEMPORAL ( X ) DE NUEVACREACION ( )

LOS REQUISITOS Y FUNCIONES DEL PUESTO VACANTE SON:
—a).- REQUISITOS
-PREPARATORIA COMPLETA MAS UNA CARRERA TECNICA DE 2 ANOS. (NO CARRERA COMERCIAL).
b).- FUNCIONES GENERICAS
-ELABORAR Y DESARROLLAR LOS PROGRAMAS DE TRABAJO DE LAS SECCIONES A SU CARGO Y PRESENTAR INFORMES PERIODICOS.
-MANEJO DE COMPUTADORA.
-MANEJO DE PAQUETERIA OFFICE 2007-2010
-DISTRIBUIR , COORDINAR, SUPERVISAR Y EVALUAR LAS LABORES ASIGNADAS AL PERSONAL A SU CARGO.
-Y DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES AL PUESTO.

EL EXAMEN/CUESTIONARIO ESCRITO QUE DEBERAN SUSTENTAR LOS TRABAJADORES QUE SE INSCRIBAN AL CONCURSO, SE SUJETARAN
AL TEMARIO SIGUIENTE:

- CONOCIMIENTOS GENERALES.

- CONOCIMIENTOS DEL AREA.

~CONOCIMIENTOS DEL C.C.T., ESTATUTOS Y REGLAMENTO DE INGRESO Y PROMOCION VIGENTES.

LOS ASPIRANTES AL CONCURSO DEBERAN CUBRIR EL SIGUIENTE REQUISITO DE INSCRIPCION:

ENTREGAR UN OFICIO DIRIGIDO A LA SUBCOMISION MIXTA DE INGRESO Y PROMOCION SOLICITANDO LA PARTICIPACION PARA CONCURSAR LA PLAZA
VACANTE EL CUAL TENDRA LOS SIGUIENTES DATOS:

NOMBRE COMPLETO, ADSCRIPCION , FECHA DE INGRESO, PUESTO Y CARGO QUE OCUPA ACTUALMENTE , RECIBO DE PAGO PDF, ULTIMO GRADO DE
ESTUDIOS O EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SOLICITADA (COMPROBAR CON LA COPIA DE LA DOCUMENTACION).

(*MARCAR COPIADEL OFICIO ALAREPRESENTACION SINDICAL).

LAS INSCRIPCIONES AL CONCURSO REFERIDO SE INICIARAN EL DIAMIERCOLES 08 DE FEBRERO DEL PRESENTE ANO, CERRANDOSE EL PLAZO DE
INSCRIPCION EL DIA 10 DE FEBRERO EN LA OFICINA QUE OCUPAEL INSTITUTO SITAEN LA CALLE 8 NO.175 DENTRO DEL HORARIO DE: 8:00 A 15:00 HRS.
EN LOS DIAS SENALADOS PARA EL REGISTRO. (AREA DE REC. HUMANOS Y SNTEA)

FL. TERMINO SENALADO NO PODRA SER PRORROGADO, SALVO POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR.

LOS EXAMENES TENDRAN VERIFICATIVO EL DIA 14 DE FEBRERO 2017 ALAS 16:00 HRS. EN EL LUGAR QUE OCUPA LASALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION
UBICADO EN LA DELEGACION DEL IEEA, SEGUNDO PISO.

EL DICTAMEN SE EMITIRAEL DIA 20 DEL MES DE _FEBRERO DE 2017

PARA EL ASCENSO ESCALAFONARIO TIENE DERECHO A PARTICIPAR EN LOS CONCURSOS, TODOS LOS TRABAJADORES DE BASE DE LA UNIDAD
ESCALAFONARIA EN QUE SE GENERE LAVACANTE CON UN MINIMO DE SEIS MESES DE EJERCICIO EN EL PUESTO

INMEDIATO INFERIOR.

LAS VACANTES SE OTORGARAN A LOS TRABAJADORES QUE ACREDITEN DERECHO, Y CONFORME A LA VALORACION DE LOS FACTORES ESCALAFONARIOS.

ATENTAMENTE
LA SUBCOMISION MIXTA DE INGRESO Y PROMOCION

JEFE ~DE FLANEACION Y SEGUMIENTO OPERATVO



e - Gy Subcomisién Mixta de Ingreso y Promocién 2015-2018

DICTAMEN DE CONCURSO DE LA PLAZA PROVISIONAL DE
JEFE DE OFICINA NIVELS5

En la Ciudad de San Francisco de Campeche, Camp., siendo las 13:00 horas del dia 20 de Febrero de dos mil diecisiete, en el lugar que ’
ocupa la sala de juntas de la Direccion General del Instituto Estatal de la Educacién para los Adultos, sita en calle 8 nimero 175,
colonia centro de esta ciudad y capital de San Francisco de Campeche, Campeche se reunieron por el sindicato los ciudadanos Lic.
Rusel Eduardo Cauich Mds, secretario general y Lic. Damian Hidalgo Uicab Pinto secretario de trabajo y conflictos ambos integrantes
del comité directivo del SNTEA seccion 04; por el Instituto el C.P José Antonio Chablé Polanco, jefe del departamento de
administracién vy el Ing. Jorge Alberto San Miguel Wong, jefe del departamento de planeacion y seguimiento operativo, quienes
fungieron como representantes titulares de la Subcomisién Mixta de Ingreso y Promocién para designar la plaza vacante de caracter
provisional de Jefe de Oficina nivel 5, segiin convocatoria 01/2017 emitida con fecha 7 de Febrero de 2017 .

Los aspirantes fueron los siguientes: C.C. Gloria Absaldn Hernandez, Roberto Enrique Zetina Tun, Maria Guadalupe Pérez Pereyra,
Gaspar Haas Ceh, Martha Patricia Aké Poot, Silvia Tereza Cruz Pacheco; y después de evaluar los factores establecidos conforme al
.2glamento de Ingreso y Promocidn vigente, quedaron los resultados de la siguiente manera:

Nombre Examen Antigiiedad Nivel Disciplina 5% Total
(evaluacion = Genérica 30% y Académico y Puntualidad
escrita) 20% Categérica 20% 20% 5%
Silvia Tereza Cruz Pacheco 15.6 42 19 10 86.6
Martha Patricia Aké Poot 8.8 42 20 9 79.8
Gaspar Haas Ceh 8 42 19 10 79
Maria Guadalupe Pérez Pereyra 10 50 9 10 79
Roberto Enrique Zetina Tun 8.4 36 20 10 74.4
Gloria Absalén Hernandez 8.4 46 9 10 73.4

Derivado de los resultados la plaza vacante se le adjudica ala Lic. Silvia Tereza Cruz Pacheco ya que obtuvo la calificacion mas alta.-

No habiendo otro asunto que tratar, siendo las 14:15 horas del dia 20 de Febrero 2017, se da por terminada la presente acta para la
designacion de la Plaza Provisional de Jefe de Oficina Nivel 5; firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron.------------—--
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Dictamen de convocatoria nivel 5, plaza provisional. -



