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INTRODUCCION.

Acorde a lo establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, del
Instituto Estatal de la Educacion para los Adultos del Estado de Campeche (IEEA), el cual
teniendo como objetivo general el iniciar a nivel institucional la modernizacién y
mejoramiento de los servicios documentales y archivisticos, donde se implementarian
estrategias a aplicar en la operacién del Sistema Institucional de Archivos, de conformidad
con los articulos 4° fraccion LI, 20, 21, 22, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos
(LGA) publicada en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 15 de junio de 2018: Gltima
reforma D.O.F. 14 de noviembre 2025.

El Instituto Estatal de la Educacién para los Adultos del Estado de Campeche, presenta su
informe anual de cumplimiento respecto al PADA del ejercicio 2025, detallando las
actividades realizadas por el sistema Institucional de Archivos del |IEEA, conforme al
programa anual y haciendo la publicacion del presente informe en el portal electrénico del
este organismo descentralizado, a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del afio 20286.
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RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS.

El presente Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, contempla las

acciones que se realizaron durante el ejercicio 2025 en el Instituto Estatal de la Educacion

para los Adultos del Estado de Campeche, en particular por el Area Coordinadora de

Archivos, los Archivos de Tramite y de Concentracion; con el propésito de alcanzar una

mejor organizacién y control de archivos.

El objetivo de este informe es registrar las acciones efectuadas para propiciar la adecuada

gestion y abatir el rezago documental dentro del IEEA en el ejercicio 2025.

A continuacion, se muestra el cumplimiento de cada actividad establecida en el PADA 2025,

a través de la siguiente Tabla de Resultados alcanzados en el ejercicio 2025 respecto a las
actividades establecidas en el PADA 2025.

ACTIVIDADES

TABLA DE RESULTADOS 2025

ACCIONES

1. Elaborar e
implementar el Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2025.

Se solicité al Responsable de la Coordinacién de Archivos la
revision del PADA2025.

Se recibe la validacion del PADA 2025, por el Titular del
IEEA.

Se publica PADA 2025, firmado por el Responsable de la
Coordinacion de Archivos y por el Titular del IEEA, en el
Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia
(PNT-SIPOT) y plataforma institucional.

Informe de Cumplimiento del PADA 2025.
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ACTIVIDADES ACCIONES

2. Capacitacién para el
personal del IEEA
involucrado en materia
de archivos, en particular
a los responsables de
Archivo de Tramite.

Se realiz6 invitacion a las personas Responsables de
Archivo de Tramite de Direccion General para tomar la
capacitacion presencial de “Cosido de Expedientes y sus
Legajos” impartida por personal del Archivo General del
Estado (AGEC), participaron 15 responsables de Archivo de
Tramite.

Se turnd invitacion a los Responsables de Archivo de
Tramite a tomar la capacitacion denominada
“Cumplimiento de la Ley General de Archivos en Materia
de Archivos” que se encuentra en la plataforma del Archivo
General de la Nacién, logrando asi la capacitacion en este
curso, de 25 responsables de Archivo de Tramite en este
ejercicio 2025.

Se turné invitacién a los Responsables de Archivo de
Tramite a tomar la capacitacidn denominada “Procesos
Técnicos del Archivo de Tramite” que se encuentra en la
plataforma del Archivo General de la Nacién, logrando asi la
capacitacion en este curso, de 25 responsables de Archivo
de Tramite en este ejercicio 2025.

Se turndé invitaciobn a los Responsables de Archivo de
Tramite a tomar la capacitacion denominada “Procesos
Técnicos del Archivo de Concentracién” que se
encuentra en la plataforma del Archivo General de la Nacién,
logrando asi la capacitacion en este curso, de 25
responsables de Archivo de Tramite en este ejercicio 2025.

Se turnd invitacion a los Responsables de Archivo de
Tramite a tomar la capacitacion denominada “Procesos
Técnicos del Archivo Histérico” que se encuentra en la
plataforma del Archivo General de la Nacién, logrando asi la
capacitacion en este curso, de 25 responsables de Archivo
de Tramite en este ejercicio 2025.

Informe de Cumplimiento del PADA 2025.
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3. Actualizacion del
directorio de
responsables de Archivo
de Tramite de las
Unidades
Administrativas.

Se solicitdé a las areas o unidades administrativas, la
designacion o ratificaciéon de las personas Responsables de
Archivo de Tramite.

Se entregé el nombramiento de la persona responsable de
la Coordinacién de Archivos.

Se revisaron y validaron los nombramientos de las personas
Responsables de Archivo de Tramite.

4. Actualizar e
implementar los
instrumentos de
clasificacion archivistica
del afio 2025

Se realiz6 los trabajos de actualizacién y armonizacién con la
Ley General de Archivos los Instrumentos de Control
Archivistico, en lo referente a las secciones y series
sustantivas y de conformidad con el Reglamento Interior del
Instituto Estatal de la Educacion para los Adultos del Estado
de Campeche; aprobado el 31 de enero de 2025.

En materia de archivos este instituto dio cumplimiento a lo
establecido en el articulo 13 de la Ley General de Archivos
(LGA), generando en el ejercicio 2025, su Cuadro General de
Clasificacién  Archivistica y Catadlogo de Disposicién
Documental, instrumentos que reflejan la estructura de un
archivo con base a las atribuciones y funciones, y que
establecen los valores documentales, la vigencia documental,
los plazos de conservacion. Dichos instrumentos de control
fueron difundidos mediante correo electrénico institucional,
ahora bien.

5. Notificar a las unidades
administrativas la
elaboracion de su Guia
de Archivo Documental
2025.

Se turné oficio circular a las personas servidoras publicas de
las unidades administrativas la elaboracién de la Guia de
Archivo de los expedientes que aperturaron en el afio 2024,
misma que se cumplié en su totalidad.

Informe de Cumplimiento del PADA 2025.
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6. Transferencia Primaria
de las unidades
administrativas,
validadas por los
responsables de Archivo
de Tramite
correspondiente al afio
2023 y 2024.

La Coordinacion de Archivos del IEEA, notifico a través de
oficios de manera trimestral, que se llevarian a cabo las
transferencias primarias de cada unidad administrativa de la
documentacion del ejercicio 2023 y 2024 de sus archivos de
tramite que hubieran cumplido con su plazo de conservacion.

Archivo de Tramite a realizar sus transferencias primarias
pendientes.

Se realizaron 18 transferencias primarias en el archivo de
concentracion durante el ejercicio 2025.

7. Verificacion del
Archivo de Tramite de las
unidades administrativas.

Se realiz6 periédicamente la visita a diferentes unidades
administrativas, con el propésito de llevar a cabo la
verificacion de loas archivos de tramite de las unidades
administrativas del IEEA, donde se determina que todas las
areas cuentan con un archivo de tramite organizado y
clasificado acorde al Catalogo de Disposicion Documental
2025, para garantizar la organizacion de sus expedientes y
poder realizar la entrega al Archivo de Concentracién cuando
corresponda.

8. Sesion del
Interdisciplinario
Archivos (GIA).

Grupo
de

Se realizé la convocatoria a la reunién de instalacion del GIA
del Sistema Institucional de Archivos, contando como invitado
al Director General del IEEA; para tomar protesta y
declaracion formal de la instalacion del GIA.

Se convoco a la Primera Sesién Ordinaria realizando la
aprobacién del Calendario de Sesiones Ordinarias para el
ejercicio 2026; actualizacion y aprobacion de las Reglas de
operacioén del GIA.

Informe de Cumplimiento del PADA 2025.
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TRANSFERENCIAS PRIMARIAS.

Transferencias Primarias de Archivos 2025

Unidad Administrativa No.Transferencias | No. Expedientes | No. de Cajas
Direcciéon General 1 57 2
Departamento de
Administracién 1 49 3
Area de Finanzas 2 352 70
Departamento de
Acreditacion 1 24 1
Departamento de
Planeacion 1 19 2
Coordinacién de
Delegaciones 4 15 g
Plazas Comunitarias 2 20 2
Unidad de Asuntos Juridicos 2 53 2
Unidad de Informatica 1 11 1
UCIAC 2 26 3
Unidad de Transparencia 1 18 1

Total 18 780 96

De acuerdo con los inventarios de transferencias primarias presentados por las
administrativas, se conforma un total de 780 expedientes con 96 cajas transferidas al
Archivo de Concentracién; no se presentaron préstamos en el Archivo de Concentracion
por las unidades administrativas del Instituto, y no se generaron vales de préstamos.

Es importante sefialar que, el 28 de noviembre de 2025 se llevé acabo la instalacién del
Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto Estatal de la Educacién para los Adultos
del Estado de Campeche, el cual tiene como objeto coadyuvar a la valoracién documental,
dand6 cumplimiento asi a lo establecido en el articulo 11 fraccion V de la Ley General de
Archivos. Este equipo de trabajo emiti6 sus reglas de operacién y realizd una sesién
ordinaria en el transcurso del afio 2025.

Informe de Cumplimiento del PADA 2025.
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CONCLUSIONES.

Este documento constituye el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, en el que se implementaron una serie de actividades encaminadas a
mejorar los procesos archivisticos dentro del Instituto Estatal de la Educacién para los
Adultos del Estado de Campeche.

Es de vital importancia el reconocer el esfuerzo de cada uno de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Estatal de la Educacién para los Adultos del Estado
de Campeche, para lograr los objetivos trazados en el PADA 2025, refrendando nuestro
compromiso de seguir fomentando internamente las buenas practicas archivisticas, las
cuales permitiran mayor conocimiento en materia de archivos y el fortalecimiento de la
cultura de la transparencia.

El trabajo archivistico 2025, ha expuesto las areas de oportunidad para el desarrollo de la
gestion documental y administracién de archivos del instituto, asi como continuar con la
asesoria técnica y capacitacién en materia de archivos a las personas servidoras publicas
del Instituto

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025 del Instituto Estatal de la Educacion para los Adultos del Estado de Campeche, fue
elaborado por el Area Coordinadora de Archivos y se publica conforme a lo dispuesto por
los Articulos 28, fraccién Il de la Ley General de Archivos.

Responsablg

Informe de Cumplimiento del PADA 2025.
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APROBACION.

El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Instituto
Estatal de la Educacion para los Adultos del Estado de Campeche (IEEA), fue aprobado
por el Grupo Interdisciplinario de Archivos en su primera sesiéon ordinaria
IEEA/GIA/ORD/01/2026 celebrada el 04 de febrero de 2026, a través del ACUERDO
IEEA/GIA/ORD/01/1/2026.
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