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Departamento de Administración 
Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/015/2015 
ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 
 

San Francisco de Campeche, Camp. 25  de marzo  2015 
A TODO EL PERSONAL  
PRESENTE 

 
 

Se les invita a conferencias adicionales  del mes de ABRIL  del año en curso, que convoca la Secretaria de 
Finanzas del Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 
 
 
CURSO TALLER: EXCEL NIVEL INTERMEDIO. 
FECHAS: del 06 al 10 de abril 
HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 
HORAS: 20 
SEDE. Centro de estudios técnicos de computación (CETEC) 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 
 
 
 
 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 
JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
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Departamento de Administración 
Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/014/2015 
ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 
 

San Francisco de Campeche, Camp. 19  de marzo  2015 
A TODO EL PERSONAL  
PRESENTE 

 
 

Se les invita a conferencias adicionales  del mes de MARZO  del año en curso, que convoca la Secretaria de 
Finanzas del Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 
 
 
CONFERENCIA: WORD NIVEL INTERMEDIO. 
FECHAS: del 23 al 27 de marzo 
HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 
HORAS: 20 
SEDE. Sala de computo del grupo G.P.I 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE.  
 
 
 
 
 
 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 

 
 
 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 
JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
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Departamento de Administración 
Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/012/2015 
ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 
 

San Francisco de Campeche, Camp. 12 de marzo  2015 
A TODO EL PERSONAL  
PRESENTE 

 
 

Se les invita a conferencias adicionales  del mes de MARZO  del año en curso, que convoca la Secretaria de 
Finanzas del Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 
 
 
CONFERENCIA: HABILIDAD PARA GANAR AMIGOS E INFLUIR EN LAS PERSONAS. 
FECHAS: 27 de marzo 
HORARIO: de 10:00 a 12:00 hrs.. 
HORAS: 2 
SEDE. Centro de Usos Múltiples del ISSSTECAM 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE.  
 
CONFERENCIA: GIMNASIA CEREBRAL 
FECHAS: 20 de marzo 
HORARIO: de 10:00 a 12:00  
HORAS: 2 
SEDE. Centro de Usos Múltiples del ISSSTECAM  
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 
 
CONFERENCIA: PROGRAMACION NEUROLINGUISTICA 
FECHAS: 17 de marzo 
HORARIO: de 10:00 a 12:00 hrs 
HORAS:2 
SEDE. Sala de juntas del archivo de concentración de la SAIG, ubicado en calle 10 x 61 No.264 entre 10 y 8 
col.   Centro. 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE 
 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 
 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 
JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
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Departamento de Administración                                
Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR/IEEA/DAD/13 /2015 
ASUNTO: COMUNICADO AL PERSONAL. 

 
San Francisco de Campeche, Cam. a 17 de marzo 2015. 

                                                                                                                                
A TODO EL PERSONAL QUE LABORA 
O PRESTA SUS SERVICIOS EN ESTE EDIFICIO, 
D.M. 02- CAMPECHE, EDIFICIO DE PLAZA DEL MAR 
Y ALMACÉN. 
P R E S E N T E 
Se les comunica que la Secretaria. de Salud hace una Invitación al personal femenino y 
haciéndola extensa a sus familiares con la finalidad de realizarse los siguientes estudios: 

Papanicolaou Mujeres de 25 a 64 años de edad gratuito 

Virus del papiloma humano 35 a 64 años de edad gratuito 

Mastografía 40 años en adelante $ 150.00 
Por lo cual el personal que quiera realizarse estos estudios deberá pasar a esta área con la Lic. 
Jaqueline Delgado Vargas para anotarse a más tardar el día 19 del presente mes, ya que se 
tiene que hacer la confirmación y entregarán  junto listados el personal que asistirá, a la 
Secretaria y así ellos designen la fecha que nos programarán. 

 
ATENTAMENTE 

 
 
 
 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA  
JEFE AREA DE RECURSOS HUMSNOS 

 
 
 
C.c.p.  -  Profra. Margarita Nelly Duarte Quijano                      Directora Gral. Del IEEA  
C.c.p.  -  C. P. José Antonio Chablé Polanco                          Jefe Depto. de Administración 
C.c.p.  -  Lic. Rusel Eduardo Cauich Mas                                Srio. Gral. De la Sección 04 SNTEA 
Archivo 
 
JACP/CCGH/sanm 
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Departamento de Administración 
Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/011/2015 
ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 
 

San Francisco de Campeche, Camp. 12 de marzo  2015 
A TODO EL PERSONAL  
PRESENTE 

 
 

Se les invita al diplomado de ingles, que convoca la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado a través de 
la dirección de capacitación al siguiente personal: 
 
 
DIPLOMADO: INGLES COMUNICATIVO PRE-BASICO. 
FECHAS: del 10 de abril al 20 de junio (VIERNES Y SABADOS) 
HORARIO: de 16:00 a 20:00 hrs. 
HORAS: 
SEDE. Instalaciones del Instituto Alemán de Turismo y Hotelería de Campeche A.C, ubicado en Av. Patricio 
Trueba de regil s/n entre Av. López Portillo y Calle Mensura Col. Sascalum. 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE.  
 
 
 
 
 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 
 
 
 
 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 
JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
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Departamento de Administración 
Área de Recursos Humanos 
CIRCULAR /IEEA/DAD/10/2015 
ASUNTO: Comunicado 02 
 

 
                   San Francisco de Campeche, Cam.  a Marzo 5 de 
2015. 
 

AL PERSONAL QUE LABORA EN ESTA INSTITUCION  

 
 

Cada principio del año fiscal,  esta área  les informa por medio de circulares  sobre el requerimiento de la 
Constancia de Remuneraciones y Retenciones  efectuadas en el ejercicio fiscal anterior según corresponda,  

 
En base  a lo mencionado les hago hincapié que no es obligación de estregarles constancias  de años 

anteriores, ya que su momento fueron informados y no realizaron la solicitud de estas por escrito.  
 
Sin embargo el  12 de marzo del año en curso es el último día para  solicitar por escrito la Constancia de 

Remuneraciones y Retenciones correspondiente a los ejercicios 2009, 2010, 2011, 2012 2013 y 2014. 
 
No se entregarán las Constancias después de la fecha límite, por lo que les exhorto a tomar encuenta 

esta información y solicitarlas en tiempo y forma para evitar contratiempos y malos entendidos. 
 
Sin otro particular, quedo de ustedes para cualquier aclaración o duda. 

 
 

AT E N T A M E N T E 
 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMÁN HEREDIA 

JEFA AREA DE RECURSOS HUMANOS 
 
 

 
 
 

C.c.p. Profra. Margarita N. Duarte Quijano    Directora General del IEEA 
C.c.p. C.P. José Antonio Chablé Polanco    Jefe Depto. de Administración 
C.c.p.  Archivo. 
CCGH 

 
 
 
 
 

Departamento de Administración 
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Área de Recursos Humanos 
CIRCULAR: IEEA/DAD/009/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 
 
 

San Francisco de Campeche, Camp. 20 de  febrero 2015 
A TODO EL PERSONAL  
PRESENTE 

 
 

Se les invita a los cursos del mes de MARZO  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del 
Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 
 
 
CURSO-TALLER: POWER POINT BASICO 
FECHAS: del 9 al 13 de marzo 
HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 
HORAS: 20 
SEDE. Sala de Computo del –colegio, ubicada en calle 16 No. 338 int. 1 entre 55 y 57 Col. Centro. G.P.I 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE.  
 
CURSO-TALLER: USOS DE LAS REDES SOCIALES 
FECHAS: 19 Y 20 de marzo 
HORARIO: de 09:00 a 14:00  
HORAS: 10 
SEDE. Grupo G.P.I 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 
 
CONFERENCIA: WORD NIVEL INTERMEDIO ( EVENTO CERRADO) 
FECHAS: 23 AL 27 de marzo 
HORARIO: de 12:00 a 13:00 hrs 
HORAS:20 
SEDE. Grupo G.P.I 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE 
 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 

 
 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 
JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
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Departamento de Administración 
Área de Recurso Humanos 

CIRCULAR/IEEA/DAD/008/2015 
                                                Asunto: Informe  
 
        Sn. Francisco  de Campeche, Campeche, febrero 13 de 2015. 
 
 
 

C.C. JEFES DE DEPARTAMENTO Y DELEGADOS MUNICIPALES 
PRESENTE 
 
 

Les informo,  que si tienen personal a su cargo bajo contrato de Honorarios de Gobierno del 
Estado o Institucional,  deben de entregar cada mes obligatoriamente en tiempo y forma , la  
siguiente información: 

• El formato ”Informe de actividades realizadas por los prestadores de servicios profesionales  
por Honorarios de  Faeta y de Gobierno del Estado , capítulo 1000” respectivamente, como 
indica el contrato de prestación de servicios profesionales por honorario en su cláusula 
primera. (entregar el informe de enero 2015). 
 

La fecha de entrega es antes de cada día 5 posterior al mes vencido o entregarlo conforme al 
calendario de fechas programadas de esta Área.  En caso de no cumplir con la entrega del informe 
mencionado, queda bajo su responsabilidad la cancelación del pago del mes siguiente.  
 
Se anexa formato. 

 
Sin otro particular y en espera de su apoyo para el cumplimiento de lo solicitado, estoy a sus 

órdenes para cualquier duda. 
 

Aprovecho la ocasión para reiterarles el apoyo brindado, y agradecerles su apoyo y enviarles un cordial 
saludo. 

 
ATENTAMENTE 

 
LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA 

JEFA AREA  DE RECURSOS HUMANOS 
 

 
 

C.c.p.  Profra. Margarita Nelly Duarte Quijano  Directora General  del  IEEA 
C.c.p.  C:P: José Antonio Chablé Polanco   Jefe Departamento de Administración. 
C.c.p.  Archivo. 
CCGH 
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Departamento de Administración Área de Recursos Humanos CIRCULAR/IEEA/DAD/006 /2015 ASUNTO: COMUNICADO AL PERSONAL. San Francisco de Campeche, Cam. a 11 de febrero 2015.                                                                                                                                 A TODO EL PERSONAL QUE LABORAA TODO EL PERSONAL QUE LABORAA TODO EL PERSONAL QUE LABORAA TODO EL PERSONAL QUE LABORA    O PRESTA SUS SERVICIOS  EN ESTA INSTITUCIÓNO PRESTA SUS SERVICIOS  EN ESTA INSTITUCIÓNO PRESTA SUS SERVICIOS  EN ESTA INSTITUCIÓNO PRESTA SUS SERVICIOS  EN ESTA INSTITUCIÓN    P R E S E N T EP R E S E N T EP R E S E N T EP R E S E N T E    En base al calendario oficial de labores de las Dependencias  de la Administración Pública Centralizada publicado en dicho periodo Oficial del Estado el 2 de diciembre 2014, se les comunica  que se suspenden las labores el día lunes 16 de carnaval y martes 17 de pintadera del presente mes y año,  con motivo  de las festividades carnestolendas, reanudando labores el miércoles  18 de febrero. Sin otro particular y espera de que disfruten sus días  reciban un afectuoso saludo.  ATENTAMENTE     LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA  JEFE AREA DE RECURSOS HUMSNOS  C.c.p.  -  Profra. Margarita Nelly Duarte Quijano                 Directora Gral. Del IEEA  C.c.p.  -  C. P. José Antonio Chablé Polanco                        Jefe Depto. de Administración C.c.p.  -  Lic. Rusel Eduardo Cauich Mas                            Srio. Gral. De la Sección 04 SNTEA Archivo JACP/CCGH/sanm   
Departamento de Administración 
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Área de Recursos Humanos 
CIRCULAR: IEEA/DAD/007/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 
 

San Francisco de Campeche, Camp. 11 febrero 2015 
A TODO EL PERSONAL  
PRESENTE 

 
 

Se les invita a los cursos del mes de FEBRERO  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del 
Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 
 
CURSO-TALLER: EXCEL  NIVEL BASICO 
FECHAS: 23 al 27 de febrero 
HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 
HORAS: 20 
SEDE. Sala de Computo del –colegio, ubicada en calle 16 No. 338 int. 1 entre 55 y 57 Col. Centro. 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 
 
CURSO-TALLER: REFORMAS FISCALES 2015 
FECHAS: 19 febrero  
HORARIO: de 09:00 a 13:00  
HORAS: 4 
SEDE. Centro de  usos múltiples del EL ISSSTECAM, UBICADO EN CALLE 63 ENTRE 10 Y 8 COL. 
CENTRO 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 
 
CONFERENCIA: MAS ALLA DEL NOMBRE DE LA REPUTACION 
FECHAS: 27  febrero  
HORARIO: de 12:00 a 14:00 hrs 
HORAS: 4 
SEDE. Salòn Bajeles del Hotel Baluartes. 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE 
 
 
 

ATENTAMENTE 
 

 
LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
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Departamento de Administración                                                                             Área de Recursos Humanos CIRCULAR/IEEA/DAD/005 /2015 ASUNTO: COMUNICADO AL PERSONAL                      . San Francisco de Campeche, Cam. a 28 de enero 2015.                                                                                                                                             A TODO EL PERSONAL QUE LABORAA TODO EL PERSONAL QUE LABORAA TODO EL PERSONAL QUE LABORAA TODO EL PERSONAL QUE LABORA    O PRESTA SUS SERVICIOS EN ESTA INSTITUCIONO PRESTA SUS SERVICIOS EN ESTA INSTITUCIONO PRESTA SUS SERVICIOS EN ESTA INSTITUCIONO PRESTA SUS SERVICIOS EN ESTA INSTITUCION    P R E S E N T EP R E S E N T EP R E S E N T EP R E S E N T E     En base al calendario oficial de labores de las Dependencias de la Administración  Pública Centralizada 2015, publicado en el periodo Oficial del Estado el 2 de diciembre 2014, se les comunica  que se suspende las labores el día 2 de febrero con motivo  de la conmemoración del 5 de febrero “DIA DE LA CONSTITUCIÓN MEXICANA”, reanudando labores el martes 3 de febrero 2015.  Sin otro particular y espera de que disfruten su día  reciban un afectuoso saludo.   ATENTAMENTE   LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA  JEFE AREA DE RECURSOS HUMSNOS  C.c.p.  -  Profra. Margarita Nelly Duarte Quijano                  Directora Gral. Del IEEA   C.c.p.  -  C. P. José Antonio Chablé Polanco                        Jefe Depto. de Administración  C.c.p.  -  Lic. Rusel Eduardo Cauich Mas                             Srio. Gral. De la Sección 04 SNTEA  C.c.p. - Archivo JACP/CCGH/sanm    
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Departamento de Administración 
Área de Recursos Humanos 
CIRCULAR /IEEA/DAD/02/2015 
ASUNTO: Comunicado 02 

 
San Francisco de Campeche, Cam.  enero 8 de 2015. 
 

C. JEFES DE DEPARTAMENTO, JEFES DE AREA  

Y DELEGADOS MUNICIPALES 

Presente: 
 
Con el propósito de contar en tiempo y forma con las incidencias del personal  a su cargo, hago entrega de los 
siguientes formatos para su aplicación: 

• Aviso de inasistencia.- este aviso debe ser enviado a esta área cuando el trabajador no se presente a 
laborar,  no dio  aviso del motivo de su falta y no haya solicitado el permiso correspondiente con 
anticipación.  

• Calendario de fechas programadas.- para realizar la entrega de información en las fechas que en él se 
menciona. 

• Constancia de no adeudo y Constancia de entrega de información e insumos de trabajo.- cuando 
algún trabajador se de de baja por cualquier motivo se debe de realizar el llenado de estas  constancias. 

• Formato de renuncia.- este formato es un ejemplo de la renuncia que debe de entregar el trabajador  de 
base, confianza y honorarios,  cuando deje de prestar sus servicios en este Instituto. 

Sin otro particular y esperando contar con la aplicación de los formatos,  asi como la entrega de la misma para 
evitar malos entendidos y sanciones administrativas, quedo de ustedes para cualquier aclaración o duda. 
 
 
 

AT E N T A M E N T E 
LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA 

JEFA AREA DE RECURSOS HUMANOS 
 
 
 

C.c.p.- Profra. Margarita N. Duarte Quijano    Directora General del IEEA. 
C.P. José Antonio Chablé Polanco    Jefe Depto. de Administración. 

 Lic. Arie A. Porras Pérez.-      Responsable de la Unidad Jurídica   
Archivo. 

CCGH/  
 
 

Departamento de Administración 
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Área de Recursos Humanos 
CIRCULAR: IEEA/DAD/003/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 
 
 
 

San Francisco de Campeche, Camp. 08 enero 2015. 
A TODO EL PERSONAL  
PRESENTE 

 
 

Se les invita a los cursos del mes de ENERO  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del 
Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 
 
 
CURSO-TALLER: WORD NIVEL BASICO 
FECHAS: 26 al 30 de enero 
HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 
HORAS: 20 
SEDE. Sala de Computo del –colegio, ubicada en calle 16 No. 338 int. 1 entre 55 y 57 Col. Centro. 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 
 
 
 
CURSO-TALLER: REFORMAS FISCALES 2015 
FECHAS: 23 de enero  
HORARIO: de 10:00 a 12:00 hrs. 
HORAS: 2 
SEDE. Centro de  usos múltiples del EL ISSSTECAM, UBICADO EN CALLE 63 ENTRE 10 Y 8 COL. 
CENTRO 
FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 
 
 
 
 
 
 
 

ATENTAMENTE 
 

 
 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 
JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
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Departamento de Administración 
Área de Recursos Humanos 
CIRCULAR /IEEA/DAD/02/2015 
ASUNTO: Comunicado 02 

 
San Francisco de Campeche, Cam.  enero 8 de 2015. 
 

C. JEFES DE DEPARTAMENTO, JEFES DE AREA  

Y DELEGADOS MUNICIPALES 

Presente: 
 
Con el propósito de contar en tiempo y forma con las incidencias del personal  a su cargo, hago entrega de los 
siguientes formatos para su aplicación: 

• Aviso de inasistencia.- este aviso debe ser enviado a esta área cuando el trabajador no se presente a 
laborar,  no dio  aviso del motivo de su falta y no haya solicitado el permiso correspondiente con 
anticipación.  

• Calendario de fechas programadas.- para realizar la entrega de información en las fechas que en él se 
menciona. 

• Constancia de no adeudo y Constancia de entrega de información e insumos de trabajo.- cuando 
algún trabajador se de de baja por cualquier motivo se debe de realizar el llenado de estas  constancias. 

• Formato de renuncia.- este formato es un ejemplo de la renuncia que debe de entregar el trabajador  de 
base, confianza y honorarios,  cuando deje de prestar sus servicios en este Instituto. 

Sin otro particular y esperando contar con la aplicación de los formatos,  asi como la entrega de la misma para 
evitar malos entendidos y sanciones administrativas, quedo de ustedes para cualquier aclaración o duda. 
 
 
 

AT E N T A M E N T E 
LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA 

JEFA AREA DE RECURSOS HUMANOS 
 
 
 

C.c.p.- Profra. Margarita N. Duarte Quijano    Directora General del IEEA. 
C.P. José Antonio Chablé Polanco    Jefe Depto. de Administración. 

 Lic. Arie A. Porras Pérez.-      Responsable de la Unidad Jurídica   
Archivo. 

CCGH/ 

 
 
 

Departamento de Administración 
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Área de Recursos Humanos 
CIRCULAR /IEEA/DAD/01/2015 
ASUNTO: Comunicado 01 
 

 
                  San Francisco de Campeche, Cam.  a enero 7 de 2015. 
 

AL PERSONAL QUE LABORA EN ESTA INSTITUCION BASE,  

CONFIANZA, MANDOS MEDIOS Y  CONTRATADOS POR HONORARIOS 

 
LES INFORMO: 
 

• En base al art. 150, art. 90 del título IV de las personas físicas de la LISR y art. 94 y 95  del Capítulo I de 
los „Ingresos por salarios y en general por prestaciones de un servicio personal subordinado“,  el 
empleado que haya obtenido ingresos anuales que excedan de $ 400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos) 
deberán presentar su declaraciòn anual de I.S.R.ejercicio 2014  por cuenta `propia, en el presente 
ejercicio. ART 98  ( E) Y 97 (A B C) 

• O si el  trabajador, Art. 150 párrafo segundo de la LISR,  no desea  que se le efectue el cálculo del 
impuesto anual de los ingresos percibidos por concepto de sueldos y salarios menores a los $ 
400,000.00  durante el ejercicio 2014, deberá presentar por escrito su solicitud*.. 

• Para ambos casos mencionados arriba deberan de solicitar  la constancia de remuneraciones y 
retenciones efectuadas durante el mencionado ejercicio, por lo que tienen hasta el día 20 de 
enero/2015 para realizar dicha solicitud*.  

• Deberán comunicar por escrito si prestan servicios a otro empleador, y si este les aplica el subsidio para 
el empleo con la finalidad de que ya no  lo aplique este Instituto. 

Sin otro particular, quedo de ustedes para cualquier aclaraciòn o duda. 
 
*Ejemplo del escrito se encuenta en la pagina del SAT o se le puede proporcionar en esta Área. 
 

AT E N T A M E N T E 
 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA 

JEFA AREA DE RECURSOS HUMANOS 
 
 

C.c.p. Profra. Margarita N. Duarte Quijano    Directora General del IEEA 
C.c.p. C.P. José Antonio Chablé Polanco    Jefe Depto. de Administración 
C.c.p.  Archivo. 
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