
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

“2015 Año de José María Morelos y Pavón” 

Departamento de Administración 
         Área de Recursos Humanos 
         CIRCULAR /IEEA/DAD/030/2015 
         ASUNTO: Información. 
 

San Francisco de Campeche, Cam;  noviembre 04 de 2015. 

C.C. JEFE DE DEPARTAMENTO, ÁREAS 
Y DELEGADOS MUNICIPALES 
P R E S E N T E 

  

Con motivo del cierre del presente ejercicio y para  realizarlo en tiempo y forma, informo y solicito a ustedes lo siguiente: 

 El disfrute de días económicos es máximo hasta el 11 de diciembre próximo, previa autorización por su parte hasta 
el día 30 del presente mes. (enviar oficio). 

 El segundo período vacacional 2015 es a partir del día 22 de diciembre retornando a sus labores el día 7 de enero 
de 2016, a excepción del personal con más de 25 años de servicios que regresan a sus labores el día 8 del mismo, 
(enviar oficio).  

 Con respecto a las vacaciones del primer período vacacional del presente ejercicio, si estas no fueron concedidas 
en el período correspondiente no se podrán otorgar en el próximo ejercicio pues estas quedan canceladas. 

 Enviar lo solicitado en el calendario de fechas programadas. 

 A partir del próximo ejercicio serán eliminados los archivos del Buzón de Nómina. (Anexo guía del nvo. sistema) 
  

Todo lo requerido en el presente, deber ser enviado a esta Área  a mas tardar el día 2 de diciembre del año en curso y  
hacerlo extensivo a todo su personal Institucional, firmando de enterados esta circular para evitar confusiones y malos 
entendidos. 

 

Sin otro particular, les envío un cordial saludo. 

 

 

AT E N T A M E N T E 

 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMÁN HEREDIA 

JEFA ÁREA DE RECURSOS HUMANOS 

 

 

 

 

 

 
C.c.p.  Profra. Margarita Nelly Duarte Quijano  Directora General del IEEA. 

C.c.p.  C.P. José Antonio Chablé Polanco   Jefe Depto. de Administración. 
C.c.p. Lic. Rusel E. Cauich Mas    Srio. Gral. Sntea 04. 
C.c.p.  Archivo 

 
JACP/ccgh. 
 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

       Departamento de Administración                          

   Área de Recursos Humanos    

                                                                                                                           CIRCULAR/IEEA/DAD/ 029/2015    

                                                                                                                  ASUNTO: INVITACIÓN A CAMINATA 

 

  

San Francisco de Campeche, Cam. A  20  de Octubre  2015 

 

 

 

A TODO EL PERSONAL  QUE LABORA 
O PRESTA SUS SERVICIOS  EN ESTA INSTITUCION 
P R E S E N T E 
 

Se les hace una atenta y cordial invitación para que asistan el día lunes 19 del presente mes y año a la Caminata que con 

motivo del “DÍA INTERNACIONAL DE LA LUCHA CONTRA EL CÁNCER DE MAMA “se llevara a cabo a las 18:30 hrs..  La 

salida será en las oficinas del IMSSS donde se encuentra el monumento del pescador y terminará hacia el monumento de la 

Mujer Campechana, de preferencia favor de portar blusa o playera color rosa. Cabe mencionar que la invitación la hace 

extensiva a todo el personal la Directora General. 

Sin otro particular y esperando contar con su participación, hago propicia la ocasión para saludarlos. 

 

                                                                              

 

                                                                           ATENTAMENTE 
 

 
 
 
 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA  
JEFE AREA DE RECURSOS HUMSNOS 

 

 

C.c.p.  -  Profra. Margarita Nelly Duarte Quijano          Directora Gral. Del IEEA  

C.c.p.     C. P. José Antonio Chablé Polanco               Jefe Depto. de Administración 
Archivo 
JACP/CCGH/sanm 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

“Departamento de Administración 

  Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/028/2015 

ASUNTO: CONCURSO DE DIBUJOS. 

 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 17 de septiembre  2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

 

Se les informa que el Fondo de Población de las Naciones Unidas, El Consejo Nacional de Población  en colaboración con el 

Consejo estatal de Población, han lanzado la convocatoria  XXII Concurso nacional de Dibujo y Pintura infantil y juvenil 

2015, “ tic – tac, tic-tac” Acompañando al tiempo ¡Dibuja tu vejez”! en sus fases estatal y nacional. 

 

El tema del concurso, invita a niños, niñas y jóvenes a realizar un dibujo en el que expresen sus ideas sobre el envejecimiento 

y el reto que significa para la sociedad mejorar la calidad de vida de las personas a medida que envejecen. El envejecimiento 

de la población es un reto para la sociedad, ya que requiere mejorar al máximo la salud y capacidad funcional de las personas 

mayores, así como su participación social, independencia económica, convivencia social y seguridad. 

 

Algunas preguntas que puedan ayudarte a realizar tu dibujo son: 

 

 ¿Qué propones para que las personas mayores de México puedan seguir siendo independientes y activas? 

 ¿Cómo te imaginas tu vida cuando tengas 75 años? 

 ¿Cómo podemos evitar que las personas mayores sean discriminadas o maltratadas? 

 

Podrán participar todos los niños, niñas, adolescentes y jóvenes mexicanos de 6 a 24 años. 

 

Entrega tu dibujo ANTES  del:      |    30 de octubre de 2015. 

 

Lugar: Consejo Estatal de Población, calle 12 No. 164 2do y 3er nivel entre 59 y 61 

Centro Histórico. 
 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
                                                                                                                              Departamento de Administración 

          Área de Recursos Humanos 

                     CIRCULAR /IEEA/DAD/024/2015 

 

                                                                                                                          ASUNTO: CONVOCATORIA ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 

 
San Francisco de Campeche, Cam.  a 24 de Agosto de 2015. 

 

C.C. JEFES DE DEPARTAMENTO, ÁREAS 

Y DELEGADOS MUNICIPALES 
P R E S E N T E 
En cumplimiento a lo establecido en la Ley de Premios Estímulos y Recompensas Civiles y de conformidad con la norma 

para el Sistema de Evaluación del Desempeño de los Servidores Públicos de nivel operativo emitida por la Secretaría de la 

Función Pública, que define por esquema normativo y metodológico para llevar a acabo el proceso de Evaluación del 

desempeño de los trabajadores del IEEA durante el período 1ra. Quincena de julio/2014 al 31 de junio/2015. 

Podrá participar todo el personal operativo de base y confianza excluyendo a mandos medios, y al personal que  cuente con 

un mínimo de 6 meses de antigüedad. 

Por lo anterior solicito a ustedes ser objetivos al momento de evaluar, recordándoles que es obligación de 

evaluar a todo el personal de base y confianza. 

Asimismo  adjunto la Convocatoria, la Cédula de Evaluación y su Instructivo para el llenado de la misma. 

Las evaluaciones deben ser enviadas a esta Área debidamente requisitadas a más tardar el día 11 de Septiembre del año en 

curso, recomendándoles leer cuidadosamente el instructivo de dicha convocatoria para evitar malos entendidos y 

cancelaciones por mal llenado, estando bajo su responsabilidad que el personal a su cargo pierda los beneficios 

correspondientes. 

Sin otro particular quedo a su disposición para cualquier duda o aclaración. 

AT E N T A M E N T E 

LIC. CONDIA C. GUZMÁN HEREDIA 

JEFA ÁREA DE RECURSOS HUMANOS 

 
 

 
 

 

C.c.p. Profra. Margarita Nelly  Duarte Quijano    Directora General del IEEA. 
C.c.p. C.P. José Antonio Chablé Polanco    Jefe Depto. de Administración 

C.c.p.  Lic. Rusel Eduardo. Cauich Mas     Srio. Gral. Sección 04 SNTEA. 
C.c.p,  Archivo. 

Ccgh. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/027/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 24 AGOSTO  2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

 

Se les invita a participar en la siguiente conferencia del  mes de SEPTIEMBRE del año en curso, que convoca la Secretaria 

de Finanzas del Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

 

 

 

 

CONFERENCIA: MOTIVACION Y TRABAJO EN EQUIPO 

FECHA: 03 de septiembre 

HORARIO: de 10:00 a 12:00 hrs 

HORAS:  

SEDE. Sala 1 de capacitación de la SAIG, ubicada en calle 8 No. 325 planta baja edificio Lavalle 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

 

 

 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración                                                                                                                                            

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR/IEEA/DAD/026 /2015 

ASUNTO: COMUNICADO AL PERSONAL                                                                                                           

 

San Francisco de Campeche, Cam. a 04 de agosto 2015. 

                                                                                                                                            

   

A TODO EL PERSONAL QUE LABORA 

O PRESTA SUS SERVICIOS EN ESTA INSTITUCION 

P R E S E N T E 

 

En base al calendario oficial de labores de las Dependencias de la Administración Pública 

Centralizada 2015, publicado en el periodo Oficial del Estado el 2 de diciembre 2014, se les 

comunica que se suspende las labores el día 7 de agosto con motivo de la conmemoración del 

“ANIVERSARIO DE LA EMANCIPACIÓN POLÍTICA DEL ESTADO DE CAMPECHE”, 

reanudando labores el lunes 10 del mismo.  

 

Sin otro particular y espera de que disfruten su día reciban un afectuoso saludo. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMÁN HEREDIA  

JEFE ÁREA DE RECURSOS HUMANOS 

 
 
 C.c.p.  -  Profra. Margarita Nelly Duarte Quijano                  Directora Gral. Del IEEA  

 C.c.p.  -  C. P. José Antonio Chablé Polanco                           Jefe Depto. de Administración 

 C.c.p.  -  Lic. Rusel Eduardo Cauich Mas                                Srio. Gral. De la Sección 04 SNTEA 

 C.c.p. - Archivo 

 

JACP/CCGH/sanm  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/025/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 29  de julio  2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

 

Se les invita a participar en la siguiente conferencia del  mes de AGOSTO    del año en curso, que convoca la Secretaria de 

Finanzas del Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

 

 

 

CONFERENCIA: TECNICAS PARA AUMENTAR LA AUTOESTIMA. 

FECHAS: 21 de agosto 

HORARIO: de 10:00 a 12:00 hrs 

HORAS:  

SEDE. Sala 1 de capacitación de la SAIG, ubicada en calle 8 No. 325 planta baja edificio Lavalle 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

 

CONFERENCIA: EXCEL NIVEL BASICO 

FECHAS: 25 al 28 de agosto 

HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs 

HORA 

SEDE. G.P.I  

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

 

 

 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/023/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

San Francisco de Campeche, Camp. 02 de julio  2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 

Se les invita a participar en la siguiente conferencia del  mes de JULIO   del año en curso, que convoca la Secretaria de 

Finanzas del Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

CONFERENCIA: DISCURSOS DE QUE ATRAPAN Y DESATRAPAN A LAS FAMILLIAS. 

FECHAS: 03 de julio 

HORARIO: de 19:00 hrs. 

SEDE. Universidad Anáhuac Mayab, ubicada en Av. Vicente Suarez No. 73 Col. Miramar 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

CONFERENCIA: LENGUAJE CORPORAL 

FECHAS: 10 de julio 

HORARIO: de 10:00 A 12:00 HRS. 

SEDE. Sala 1 de capacitación de la SAIG, ubicada en calle 8 No. 325 planta baja edificio Lavalle 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

ASISTIR CON ROPA COMODA 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/022/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

San Francisco de Campeche, Camp. 21 de mayo   2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 

 

Se les invita a curso-taller   del mes de JUNIO   del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del Gobierno del 

Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

CONFERENCIA: YOGA DE LA RISA 

FECHAS: 12 de junio 

HORARIO: de 10:00 a 12:00 hrs. 

HORAS: 2 

SEDE. Sala 1 de capacitación de la SAIG, ubicada en calle 8 No. 325 planta baja edificio lavalle 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

CURSO: EL CAMBIO EN LA PERSONA ( CERRANDO CICLOS ) 

FECHAS: 19 de junio 

HORARIO: de 10:00 a 12:00 hrs. 

HORAS: 2 

SEDE. Sala 1 de capacitación de la SAIG, ubicada en calle 8 No. 325 planta baja edificio lavalle 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

CURSO TALLER: EXCEL NIVEL BASICO ) 

FECHAS: 22 AL 26 de junio 

HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 

HORAS: 20 

SEDE. G.P. I 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/021/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 12 de mayo   2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 

 

Con motivo de la aplicación de la DETECCION DE NECESIDADES DE CAPACITACION, que realiza la Secretaría de 

Administración e innovación gubernamental,  se solicita la colaboración  para responder la encuesta a través del link: 

www.apps.campeche.gob.mx 

se anexa instructivo 

La encuesta estará disponible durante el mes de mayo 

 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/020/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 12 de mayo   2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

Se les invita a CONFERENCIA   del mes de MAYO  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del Gobierno 

del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

CONFERENCIA: “ IMAGEN PUBLICA Y REPUTACION “ 

FECHAS: 8 DE MAYO 

HORARIO: 19:3 

 HRS.HORAS:  

SEDE. HOTEL DEL MAR 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
 

 

 

  



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/019/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 12 de mayo   2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

Se les invita a curso-taller   del mes de MAYO  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del Gobierno del 

Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

CURSO TALLER: SISTEMA DE EVALUACION DEL DESEMPEÑO ( DIAGNOSTICO DE PROGRAMAS 

PRESUPUESTALES ) 

FECHAS: 27 Y 28 DE MAYO 

HORARIO: de 09:00 a 15:00 hrs. 

HORAS: 12 

SEDE. SEDE DE USOS MULTIPLES DEL ISSSTECAM , CALLE 63 ENTRE 8 Y 10 COL. CENTRO 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/018/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 12 de mayo   2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

Se les invita a curso-taller   del mes de MAYO  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del Gobierno del 

Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

 

CURSO TALLER: WORD NIVEL BASICO 

FECHAS: del 18 al 22 de mayo 

HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 

HORAS: 20 

SEDE. Sala del Centro del Colegio de computo G.P.I 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración                                                                                                                                                    

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR/IEEA/DAD/017 /2015 

                                                                                                                                                       ASUNTO: 

COMUNICADO AL PERSONAL. 

 

 San Francisco de Campeche, Cam. a 29 de abril 2015. 

  

A TODO EL PERSONAL QUE LABORA 

O PRESTA SUS SERVICIOS EN ESTA INSTITUCION 

P R E S E N T E 

 

En base a la Circular SAIG16.OT/0020/2015 emitida por la Secretaría de Administración e Innovación 

Gubernamental, confiere los Días de Descansos Obligatorios del 1 al 5 de mayo por lo que se les comunica la 

suspensión de labores, reanudando las actividades el día miércoles 6 del mismo mes y año en curso.  

Sin otro particular y esperando que disfruten sus días reciban un afectuoso saludo. 

  

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA  

JEFE AREA DE RECURSOS HUMSNOS 

 

 

C.c.p.  -  Profra. Margarita Nelly Duarte Quijano       Directora Gral. Del IEEA  
C.c.p.  -  C. P. José Antonio Chablé Polanco                        Jefe Depto. de Administración 
C.c.p.  -   Lic. Rusel Eduardo Cauich Mas               Sria. Gral. De la Sección 04 SNTEA 
Archivo 
 
JACP/CCGH/sanm 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/016/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 22 de abril  2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

Se les invita a conferencias adicionales  del mes de MAYO  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del 

Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

CURSO TALLER: ASERTIVIDAD: LA CLAVE DEL ÉXITO PERSONAL 

FECHAS: 8 de mayo 

HORARIO: de 10:00 a 12:00 hrs. 

HORAS: 2 

SEDE. Sala de Capacitación  de la SAIG, ubicada en calle 8 No, 325 planta baja edificio lavalle 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

CURSO TALLER: EXCEL NIVEL BASICO 

FECHAS: del 25 al 29 de mayo 

HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 

HORAS: 20 

SEDE. Sala de Computo del C.E.T.E.C. 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

CURSO TALLER: MAPEO DE PROCESOS 

FECHAS: 14 y 15  de mayo 

HORARIO: de 09:00 a 14:00 hrs. 

HORAS: 10 

SEDE. Sala de archivo de concentración de la SAIG, ubicado en calle 10 x 61 No.264 entre 10 y 8 centro 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

 

CURSO TALLER: SENSIBILIZACION PARA ENFRENTAR EL CAMBIO 

FECHAS: 19  de mayo 

HORARIO: de 09:00 a 14:00 hrs. 

HORAS: 5 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

SEDE. Instalaciones del parque recreativo XIMBAL Av Lázaro Cárdenas. 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

CURSO TALLER: WORD NIVEL BASICO 

FECHAS: del 18 al 22 de mayo 

HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 

HORAS: 20 

SEDE. Sala del Centro del Colegio de computo G.P.I 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/015/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 25  de marzo  2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

Se les invita a conferencias adicionales  del mes de ABRIL  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del 

Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

CURSO TALLER: EXCEL NIVEL INTERMEDIO. 

FECHAS: del 06 al 10 de abril 

HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 

HORAS: 20 

SEDE. Centro de estudios técnicos de computación (CETEC) 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/014/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 19  de marzo  2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

Se les invita a conferencias adicionales  del mes de MARZO  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del 

Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

CONFERENCIA: WORD NIVEL INTERMEDIO. 

FECHAS: del 23 al 27 de marzo 

HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 

HORAS: 20 

SEDE. Sala de computo del grupo G.P.I 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE.  

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/012/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 12 de marzo  2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

Se les invita a conferencias adicionales  del mes de MARZO  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del 

Gobierno del Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

CONFERENCIA: HABILIDAD PARA GANAR AMIGOS E INFLUIR EN LAS PERSONAS. 

FECHAS: 27 de marzo 

HORARIO: de 10:00 a 12:00 hrs.. 

HORAS: 2 

SEDE. Centro de Usos Múltiples del ISSSTECAM 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE.  

 

CONFERENCIA: GIMNASIA CEREBRAL 

FECHAS: 20 de marzo 

HORARIO: de 10:00 a 12:00  

HORAS: 2 

SEDE. Centro de Usos Múltiples del ISSSTECAM  

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

CONFERENCIA: PROGRAMACION NEUROLINGUISTICA 

FECHAS: 17 de marzo 

HORARIO: de 10:00 a 12:00 hrs 

HORAS:2 

SEDE. Sala de juntas del archivo de concentración de la SAIG, ubicado en calle 10 x 61 No.264 entre 10 y 8 col.   Centro. 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE 

 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración                                                                                                                                                    
Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR/IEEA/DAD/13 /2015 
ASUNTO: COMUNICADO AL PERSONAL. 

 
San Francisco de Campeche, Cam. a 17 de marzo 2015.                                                                                                                              

  

A TODO EL PERSONAL QUE LABORA 
O PRESTA SUS SERVICIOS EN ESTE EDIFICIO, 
D.M. 02- CAMPECHE, EDIFICIO DE PLAZA DEL MAR 
Y ALMACÉN. 
P R E S E N T E 
 
Se les comunica que la Secretaria. de Salud hace una Invitación al personal femenino y haciéndola extensa a sus 

familiares con la finalidad de realizarse los siguientes estudios: 

Papanicolaou Mujeres de 25 a 64 años de edad gratuito 

Virus del papiloma humano 35 a 64 años de edad gratuito 

Mastografía 40 años en adelante $ 150.00 

Por lo cual el personal que quiera realizarse estos estudios deberá pasar a esta área con la Lic. Jaqueline Delgado 

Vargas para anotarse a más tardar el día 19 del presente mes, ya que se tiene que hacer la confirmación y 

entregarán  junto listados el personal que asistirá, a la Secretaria y así ellos designen la fecha que nos 

programarán. 

ATENTAMENTE 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA  
JEFE AREA DE RECURSOS HUMSNOS 

 

C.c.p.  -  Profra. Margarita Nelly Duarte Quijano                      Directora Gral. Del IEEA  
C.c.p.  -  C. P. José Antonio Chablé Polanco                          Jefe Depto. de Administración 

C.c.p.  -  Lic. Rusel Eduardo Cauich Mas                                Srio. Gral. De la Sección 04 SNTEA 

Archivo 

JACP/CCGH/sanm 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/011/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 12 de marzo  2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

Se les invita al diplomado de ingles, que convoca la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado a través de la dirección 

de capacitación al siguiente personal: 

DIPLOMADO: INGLES COMUNICATIVO PRE-BASICO. 

FECHAS: del 10 de abril al 20 de junio (VIERNES Y SABADOS) 

HORARIO: de 16:00 a 20:00 hrs. 

HORAS: 

SEDE. Instalaciones del Instituto Alemán de Turismo y Hotelería de Campeche A.C, ubicado en Av. Patricio Trueba de regil 

s/n entre Av. López Portillo y Calle Mensura Col. Sascalum. 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE.  

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 
Área de Recursos Humanos 
CIRCULAR /IEEA/DAD/10/2015 
ASUNTO: Comunicado 02 
 

 
                  San Francisco de Campeche, Cam.  a Marzo 5 de 2015. 

AL PERSONAL QUE LABORA EN ESTA INSTITUCION  
 

Cada principio del año fiscal,  esta área  les informa por medio de circulares  sobre el requerimiento de la Constancia de 
Remuneraciones y Retenciones  efectuadas en el ejercicio fiscal anterior según corresponda,  

 
En base  a lo mencionado les hago hincapié que no es obligación de estregarles constancias  de años anteriores, ya que 

su momento fueron informados y no realizaron la solicitud de estas por escrito.  
 
Sin embargo el  12 de marzo del año en curso es el último día para  solicitar por escrito la Constancia de 

Remuneraciones y Retenciones correspondiente a los ejercicios 2009, 2010, 2011, 2012 2013 y 2014. 
 
No se entregarán las Constancias después de la fecha límite, por lo que les exhorto a tomar encuenta esta información 

y solicitarlas en tiempo y forma para evitar contratiempos y malos entendidos. 

Sin otro particular, quedo de ustedes para cualquier aclaración o duda. 
 
 

AT E N T A M E N T E 

 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMÁN HEREDIA 
JEFA AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 
 
 
 

C.c.p. Profra. Margarita N. Duarte Quijano    Directora General del IEEA 
C.c.p. C.P. José Antonio Chablé Polanco    Jefe Depto. de Administración 
C.c.p.  Archivo. 
CCGH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/009/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 20 de  febrero 2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

Se les invita a los cursos del mes de MARZO  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del Gobierno del 

Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

CURSO-TALLER: POWER POINT BASICO 

FECHAS: del 9 al 13 de marzo 

HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 

HORAS: 20 

SEDE. Sala de Computo del –colegio, ubicada en calle 16 No. 338 int. 1 entre 55 y 57 Col. Centro. G.P.I 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE.  

CURSO-TALLER: USOS DE LAS REDES SOCIALES 

FECHAS: 19 Y 20 de marzo 

HORARIO: de 09:00 a 14:00  

HORAS: 10 

SEDE. Grupo G.P.I 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

CONFERENCIA: WORD NIVEL INTERMEDIO ( EVENTO CERRADO) 

FECHAS: 23 AL 27 de marzo 

HORARIO: de 12:00 a 13:00 hrs 

HORAS:20 

SEDE. Grupo G.P.I 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 
Área de Recurso Humanos 

CIRCULAR/IEEA/DAD/008/2015 
                                    Asunto: Informe  
 
       Sn. Francisco  de Campeche, Campeche, febrero 13 de 2015. 
 
 

C.C. JEFES DE DEPARTAMENTO Y DELEGADOS MUNICIPALES 
PRESENTE 
 

Les informo,  que si tienen personal a su cargo bajo contrato de Honorarios de Gobierno del Estado o 
Institucional,  deben de entregar cada mes obligatoriamente en tiempo y forma , la  siguiente información: 

 El formato ”Informe de actividades realizadas por los prestadores de servicios profesionales  por 
Honorarios de  Faeta y de Gobierno del Estado , capítulo 1000” respectivamente, como indica el contrato 
de prestación de servicios profesionales por honorario en su cláusula primera. (entregar el informe de 
enero 2015). 
 

La fecha de entrega es antes de cada día 5 posterior al mes vencido o entregarlo conforme al calendario 
de fechas programadas de esta Área.  En caso de no cumplir con la entrega del informe mencionado, queda bajo 
su responsabilidad la cancelación del pago del mes siguiente.  
 
Se anexa formato. 

 
Sin otro particular y en espera de su apoyo para el cumplimiento de lo solicitado, estoy a sus órdenes para 

cualquier duda. 
 

Aprovecho la ocasión para reiterarles el apoyo brindado, y agradecerles su apoyo y enviarles un cordial saludo. 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA 
JEFA AREA  DE RECURSOS HUMANOS 

 
C.c.p.  Profra. Margarita Nelly Duarte Quijano  Directora General  del  IEEA 
C.c.p.  C:P: José Antonio Chablé Polanco   Jefe Departamento de Administración. 
C.c.p.  Archivo. 
CCGH 
 
 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 
Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR/IEEA/DAD/006 /2015 
ASUNTO: COMUNICADO AL PERSONAL. 

 

San Francisco de Campeche, Cam. a 11 de febrero 2015.                                                                                                                       

  

A TODO EL PERSONAL QUE LABORA 

O PRESTA SUS SERVICIOS  EN ESTA INSTITUCIÓN 

P R E S E N T E 

 

En base al calendario oficial de labores de las Dependencias  de la Administración Pública Centralizada 

publicado en dicho periodo Oficial del Estado el 2 de diciembre 2014, se les comunica  que se suspenden las 

labores el día lunes 16 de carnaval y martes 17 de pintadera del presente mes y año,  con motivo  de las 

festividades carnestolendas, reanudando labores el miércoles  18 de febrero. 

Sin otro particular y espera de que disfruten sus días  reciban un afectuoso saludo. 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA  

JEFE AREA DE RECURSOS HUMSNOS 
 

 

 

 

C.c.p.  -  Profra. Margarita Nelly Duarte Quijano                 Directora Gral. Del IEEA  
C.c.p.  -  C. P. José Antonio Chablé Polanco                        Jefe Depto. de Administración 
C.c.p.  -  Lic. Rusel Eduardo Cauich Mas                            Srio. Gral. De la Sección 04 SNTEA 
Archivo 
JACP/CCGH/sanm 
  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/007/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 11 febrero 2015 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

Se les invita a los cursos del mes de FEBRERO  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del Gobierno del 

Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

CURSO-TALLER: EXCEL  NIVEL BASICO 

FECHAS: 23 al 27 de febrero 

HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 

HORAS: 20 

SEDE. Sala de Computo del –colegio, ubicada en calle 16 No. 338 int. 1 entre 55 y 57 Col. Centro. 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

CURSO-TALLER: REFORMAS FISCALES 2015 

FECHAS: 19 febrero  

HORARIO: de 09:00 a 13:00  

HORAS: 4 

SEDE. Centro de  usos múltiples del EL ISSSTECAM, UBICADO EN CALLE 63 ENTRE 10 Y 8 COL. CENTRO 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

CONFERENCIA: MAS ALLA DEL NOMBRE DE LA REPUTACION 

FECHAS: 27  febrero  

HORARIO: de 12:00 a 14:00 hrs 

HORAS: 4 

SEDE. Salòn Bajeles del Hotel Baluartes. 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 Departamento de Administración                                                                                                                                                    

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR/IEEA/DAD/005 /2015 

ASUNTO: COMUNICADO AL PERSONAL                                                                                                                                                                          
. 

San Francisco de Campeche, Cam. a 28 de enero 2015.                                                                                                                                    

  

A TODO EL PERSONAL QUE LABORA 

O PRESTA SUS SERVICIOS EN ESTA INSTITUCION 

P R E S E N T E 

 

En base al calendario oficial de labores de las Dependencias de la Administración  Pública Centralizada 2015, 

publicado en el periodo Oficial del Estado el 2 de diciembre 2014, se les comunica  que se suspende las labores 

el día 2 de febrero con motivo  de la conmemoración del 5 de febrero “DIA DE LA CONSTITUCIÓN MEXICANA”, 

reanudando labores el martes 3 de febrero 2015. 

Sin otro particular y espera de que disfruten su día  reciban un afectuoso saludo. 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA  

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 

 

 

 
 C.c.p.  -  Profra. Margarita Nelly Duarte Quijano                  Directora Gral. Del IEEA  
 C.c.p.  -  C. P. José Antonio Chablé Polanco                        Jefe Depto. de Administración 
 C.c.p.  -  Lic. Rusel Eduardo Cauich Mas                             Srio. Gral. De la Sección 04 SNTEA 
 C.c.p. - Archivo 
JACP/CCGH/sanm 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 
Área de Recursos Humanos 
CIRCULAR /IEEA/DAD/02/2015 
ASUNTO: Comunicado 02 

 
San Francisco de Campeche, Cam.  enero 8 de 2015. 

C. JEFES DE DEPARTAMENTO, JEFES DE AREA  
Y DELEGADOS MUNICIPALES 
Presente: 
 
Con el propósito de contar en tiempo y forma con las incidencias del personal  a su cargo, hago entrega de los siguientes 

formatos para su aplicación: 

 Aviso de inasistencia.- este aviso debe ser enviado a esta área cuando el trabajador no se presente a laborar,  no 

dio  aviso del motivo de su falta y no haya solicitado el permiso correspondiente con anticipación.  

 Calendario de fechas programadas.- para realizar la entrega de información en las fechas que en él se menciona. 

 Constancia de no adeudo y Constancia de entrega de información e insumos de trabajo.- cuando algún 

trabajador se de de baja por cualquier motivo se debe de realizar el llenado de estas  constancias. 

 Formato de renuncia.- este formato es un ejemplo de la renuncia que debe de entregar el trabajador  de base, 

confianza y honorarios,  cuando deje de prestar sus servicios en este Instituto. 

Sin otro particular y esperando contar con la aplicación de los formatos,  asi como la entrega de la misma para evitar malos 
entendidos y sanciones administrativas, quedo de ustedes para cualquier aclaración o duda. 
 
 

AT E N T A M E N T E 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA 
JEFA AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 
 

C.c.p.- Profra. Margarita N. Duarte Quijano    Directora General del IEEA. 
C.P. José Antonio Chablé Polanco    Jefe Depto. de Administración. 

 Lic. Arie A. Porras Pérez.-      Responsable de la Unidad Jurídica   
Archivo. 

CCGH/ 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 

Área de Recursos Humanos 

CIRCULAR: IEEA/DAD/003/2015 

ASUNTO: Invitación a Cursos. 

 

San Francisco de Campeche, Camp. 08 enero 2015. 

A TODO EL PERSONAL  

PRESENTE 
 

Se les invita a los cursos del mes de ENERO  del año en curso, que convoca la Secretaria de Finanzas del Gobierno del 

Estado a través de la dirección de capacitación al siguiente personal: 

CURSO-TALLER: WORD NIVEL BASICO 

FECHAS: 26 al 30 de enero 

HORARIO: de 09:00 a 13:00 hrs. 

HORAS: 20 

SEDE. Sala de Computo del –colegio, ubicada en calle 16 No. 338 int. 1 entre 55 y 57 Col. Centro. 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

CURSO-TALLER: REFORMAS FISCALES 2015 

FECHAS: 23 de enero  

HORARIO: de 10:00 a 12:00 hrs. 

HORAS: 2 

SEDE. Centro de  usos múltiples del EL ISSSTECAM, UBICADO EN CALLE 63 ENTRE 10 Y 8 COL. CENTRO 

FECHA LÍMITE A LA BREVEDAD POSIBLE. 

 

ATENTAMENTE 

 

LIC. CONDIA GUZMAN HEREDIA 

JEFE AREA DE RECURSOS HUMANOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 
Área de Recursos Humanos 
CIRCULAR /IEEA/DAD/02/2015 
ASUNTO: Comunicado 02 

 
San Francisco de Campeche, Cam.  enero 8 de 2015. 

C. JEFES DE DEPARTAMENTO, JEFES DE AREA  
Y DELEGADOS MUNICIPALES 
Presente: 
 
Con el propósito de contar en tiempo y forma con las incidencias del personal  a su cargo, hago entrega de los siguientes 

formatos para su aplicación: 

 Aviso de inasistencia.- este aviso debe ser enviado a esta área cuando el trabajador no se presente a laborar,  no 

dio  aviso del motivo de su falta y no haya solicitado el permiso correspondiente con anticipación.  

 Calendario de fechas programadas.- para realizar la entrega de información en las fechas que en él se menciona. 

 Constancia de no adeudo y Constancia de entrega de información e insumos de trabajo.- cuando algún 

trabajador se de de baja por cualquier motivo se debe de realizar el llenado de estas  constancias. 

 Formato de renuncia.- este formato es un ejemplo de la renuncia que debe de entregar el trabajador  de base, 

confianza y honorarios,  cuando deje de prestar sus servicios en este Instituto. 

Sin otro particular y esperando contar con la aplicación de los formatos,  asi como la entrega de la misma para evitar malos 
entendidos y sanciones administrativas, quedo de ustedes para cualquier aclaración o duda. 
 
 
 

AT E N T A M E N T E 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA 
JEFA AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 
 

C.c.p.- Profra. Margarita N. Duarte Quijano    Directora General del IEEA. 
C.P. José Antonio Chablé Polanco    Jefe Depto. de Administración. 

 Lic. Arie A. Porras Pérez.-      Responsable de la Unidad Jurídica   
Archivo. 

CCGH/ 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Departamento de Administración 
Área de Recursos Humanos 
CIRCULAR /IEEA/DAD/01/2015 
ASUNTO: Comunicado 01 

 

                  San Francisco de Campeche, Cam.  a enero 7 de 2015. 

AL PERSONAL QUE LABORA EN ESTA INSTITUCION BASE,  
CONFIANZA, MANDOS MEDIOS Y  CONTRATADOS POR HONORARIOS 
 
LES INFORMO: 
 

 En base al art. 150, art. 90 del título IV de las personas físicas de la LISR y art. 94 y 95  del Capítulo I de los 

„Ingresos por salarios y en general por prestaciones de un servicio personal subordinado“,  el empleado que haya 

obtenido ingresos anuales que excedan de $ 400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos) deberán presentar su declaraciòn 

anual de I.S.R.ejercicio 2014  por cuenta `propia, en el presente ejercicio. ART 98  ( E) Y 97 (A B C) 

 O si el  trabajador, Art. 150 párrafo segundo de la LISR,  no desea  que se le efectue el cálculo del impuesto anual 

de los ingresos percibidos por concepto de sueldos y salarios menores a los $ 400,000.00  durante el ejercicio 2014, 

deberá presentar por escrito su solicitud*.. 

 Para ambos casos mencionados arriba deberan de solicitar  la constancia de remuneraciones y retenciones 

efectuadas durante el mencionado ejercicio, por lo que tienen hasta el día 20 de enero/2015 para realizar dicha 

solicitud*.  

 Deberán comunicar por escrito si prestan servicios a otro empleador, y si este les aplica el subsidio para el empleo 

con la finalidad de que ya no  lo aplique este Instituto. 

Sin otro particular, quedo de ustedes para cualquier aclaraciòn o duda. 
 
*Ejemplo del escrito se encuenta en la pagina del SAT o se le puede proporcionar en esta Área. 
 

AT E N T A M E N T E 

LIC. CONDIA CATALINA GUZMAN HEREDIA 
JEFA AREA DE RECURSOS HUMANOS 

 
 

C.c.p. Profra. Margarita N. Duarte Quijano    Directora General del IEEA 
C.c.p. C.P. José Antonio Chablé Polanco    Jefe Depto. de Administración 
C.c.p.  Archivo. 
CCGH/ 

  

 

 


