Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche

CAPITULO V

UTILIZACION DE LA APLICACION INFORMATICA PARA EL CALCULO DE LOS COSTOS Y EMISION DE FICHAS

DE PAGO CORRESPONDIENTES A LA REPRODUCCION Y ENVIO DE DATOS PERSONALES.

DECIMO TERCERO.- Cuando la resolucion otorgue el acceso a datos personales, para calcular los costos de reproduc-
cién y envio de los mismos y, en su caso, emitir la ficha de pago correspondiente o remitir al llenado del formulario de
pago de derechos establecido, los entes publicos deberén observar lo siguiente en el uso de la aplicacion informatica:

Vi

Ingresar al sistema, en el moédulo correspondiente, y capturar los datos relativos a la solicitud;

Capturar los datos relativos al medio de reproduccion y envio elegidos por el solicitante;

En caso de que el solicitante no hubiera aclarado, al inicio de la solicitud, el medio de reproduccién y envio,
los entes publicos imprimiran, de la aplicacion, el cdlculo de los costos de reproduccion con las distintas
opciones de entrega, y enviaran dicha notificacién al solicitante por correo registrado con acuse de recibo,
cuando la solicitud hubiera sido recibida por correo 0 mensajeria. Si la solicitud se hubiera recibido median-
te el sistema, los entes publicos enviaran al solicitante la notificacion de los distintos costos, eligiendo para
estos efectos la modalidad de “Requerimiento de informacidn adicional”.

Generar la ficha de pago o la informacion necesaria para el llenado del formulario de derechos que corres-
ponda, indicando los datos que indiquen la fuente, lugar y forma en que se puede acceder a dicho formula-

rio y al pago correspondiente, . . . .
En caso de que la solicitud se hiciera por medios electronicos, los entes publicos guardaran la ficha de pago

o los datos generados para el llenado del formulario de pago correspondiente, que e_mjitieron qe la aplica-
ci6n informaticd, en un archivo electrénico y la enviaran, mediante el sistema, al solicitante bajo la moda-
lidad de “Entrega de informacién en medio electronico”.

En caso de que la solicitud fuera manual, se deberd imprimir de la aplicacién informatica la ficha de pago,
o datos para el formulario de pago de derechos correspondiente, y enviarla por correo registrado con acuse
de recibo al solicitante o su representante legal.



