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                                                            TRÁMITES Y SERVICIOS 
  

DEPENDENCIA INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACIÓN  PARA LOS ADULTOS 
TRÁMITE INSCRIPCIÓN AL NIVEL INICIAL ( ALFABETIZACIÓN  

INDÍGENA LENGUA MATERNA Y BILINGÜE  ) (MIB ) 
No. DE REGISTRO NINGUNO 
ÁREA RESPONSABLE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS 
DEPARTAMENTO  CALKINI,  HOPELCHEN Y HECELCHAKÁN Y TENABO 
RESPONSABLE  

CALKINI: ING. MANUEL LUIS MEDINA MINET  
HOPELCHEN: LIC. MANUEL JESÚS MEJÍA MEDINA. 
HECELCHAKÁN Y TENABO: BR. CÈSAR JOSÈ VALENCIA GÒMEZ 
 
 

CARGO DEL RESPONSABLE DELEGADOS MUNICIPALES  

CORREO ELECTRÓNICO DEL RESPONSABLE DELEGACIONES MUNICIPALES:  
cz_calkini@inea.gob.mx    
cz_hopelchen@inea.gob.mx 
cam_hecelchakan@inea.gob.mx 
 

UBICACIÓN CALKINI CALLE 20 No 66 COL. CENTRO  ENTRE 11 Y 13 FTE. A 
BORDADOS GABI  
HOPELCHEN: CALLE 20 X 15 S/N COL CENTRO ANTIGUO 
EDIFICIO DIF. 
HECELCHAKÁN: CALLE 29 S/N BARRIO DE SAN FRANCISCO.  
TENABO: CALLE 8 S/N  ENTRE 13 Y 17 COL. CENTRO INTERIOR 
DE LA BIBLIOTECA PÚBLICA  
 

HORARIO DE  ATENCIÓN  DE 8 DE LA MAÑANA A 3 DE LA TARDE DE LUNES A VIERNES 
DÍAS HÁBILES. 

TELÉFONO CALKINI: 01 996 96 10 3 19  
 HOPELCHEN, 01 996 82 20 1 31 
HECELCHAKÁN: 01 996 82 7 04 21 
TENABO:  01 981 81 2 00 53  

OBJETIVO DEL TRÁMITE REGULAR EL INGRESO Y REGISTRO DE  JÓVENES Y ADULTOS A 
LA EDUCACIÓN  INICIAL (ALFABETIZACIÓN, PARA POBLACIÓN  
INDÍGENA LENGUA MATERNA Y BILINGÜE (MIB ) , ATRAVÉS 
DEL MEVYT) ASÍ COMO CREAR EL ARCHIVO HISTÓRICO DE SUS 
ESTUDIOS CON EL FIN DE LLEVAR LA CONTINUIDAD  DEL   
CONTROL Y SEGUIMIENTO.  

REQUISITOS TENER 15 AÑOS O MÁS Y NO TENER DESARROLLADAS LAS 
COMPETENCIAS BÁSICAS DE LECTURA Y ESCRITURA Y 
MATEMÁTICAS BÁSICAS. PRESENTAR  ACTA DE NACIMIENTO Y 
CURP ORIGINAL Y COPIA,2  FOTOGRAFIAS TAMAÑO INFANTIL  
CON FONDO CLARO  Y ROPA CLARA Y EL INSTRUMENTO DE 
ENTREVISTA INICIAL DEBIDAMENTE CONTESTADO. 

PROCEDIMIENTO A LAS PERSONAS INTERESADAS  EN RECIBIR EL SERVICIO SE 
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LES APLICA UNA ENTREVISTA INICIAL PARA DETERMINAR SU 
SITUACIÓN LINGÜÍSTICA,  EL GRADO DE BILINGÛISMO (MAYA-
ESPAÑOL), SI SABEN LEER Y ESCRIBIR. CON ESTE PROCESO, SE 
DETECTAN SUS INTERESES EDUCATIVOS Y  SE LES OFRECE LA 
INFORMACIÓN SOBRE EL MODELO MIBES Y/O EN CASO DE QUE 
RESULTE NO SER HABLANTE DE LA LENGUA INDÍGENA 
(MAYA) SE LE CANALIZARÁ PARA SU ATENCIÓN EN EL 
MODELO HISPANO, ASÍ MISMO  SE LES INFORMA SOBRE LAS 
OPCIONES DE RECONOCIMIENTO DE LOS APRENDIZAJES 
PREVIOS, ASÍ COMO PARA UBICARLAS Y APOYARLAS EN LA 
SELECCIÓN DE MÓDULOS POR DONDE EMPEZAR. LOS JÓVENES 
O ADULTOS PROPORCIONAN SUS DATOS PERSONALES PARA 
LLENAR EL FORMATO DE REGISTRO QUE FORMA  PARTE DE LA 
ENTREVISTA, INMEDIATAMENTE SE LE PIDE LOS 
DOCUMENTOS QUE SON REQUISITOS PARA INSCRIBIRSE Y SE 
COTEJAN LAS ORIGINALES CON LAS FOTOCOPIAS Y  SE LES 
REGRESA DE INMEDIATO SUS ORIGINALES.  SE LES PIDE QUE 
FIRME UNA CONSTANCIA DE NO HABER OBTENIDO EL 
CERTIFICADO DE PRIMARIA O SECUNDARIA, SEGÚN SEA EL 
CASO, TENIENDO TODOS LOS DOCUMENTOS RECABADOS, SE 
PROCEDE A SER INSCRITO A TRAVÉS DEL SISTEMA 
AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y ACREDITACIÓN ( SASA ) 
GENERANDO DE MANERA ELECTRÓNICA EL EXPEDIENTE O 
ARCHIVO DIGITAL QUE CONTIENE LOS DOCUMENTOS DEL  
EDUCANDO; POSTERIORMENTE SE LE  PROPORCIONA AL 
USUARIO SU CREDENCIAL CON EL REGISTRO FEDERAL 
ESCOLAR. 

COSTO LOS TRÁMITES SON GRATUITOS 
TIEMPO DE RESPUESTA LA INSCRIPCIÓN Y REGISTRO DEL USUARIO ES DE 5 DÍAS 

HÁBILES, COMO MÁXIMO, UNA VEZ RECIBIDA LA 
DOCUMENTACIÓN  

VIGENCIA O VENCIMIENTO  NO SE TIENE VIGENCIA O VENCIMIENTO  EN ESTE  TRÁMITE 
FUNDAMENTACIÓN LEGAL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN, ACUERDO NÚMERO 504 

POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACIÓN DE LOS 
PROGRAMAS ATENCIÓN A LA DEMANDA DE EDUCACIÓN PARA 
LOS ADULTOS ( INEA ) Y MODELO DE EDUCACIÓN PARA LA 
VIDA Y EL TRABAJO ( INEA ) Y LAS NORMAS DE INSCRIPCIÓN, 
ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA 
PARA ADULTOS. 

OBSERVACIONES  
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                                                            TRÁMITES Y SERVICIOS 
  

DEPENDENCIA INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACIÓN  PARA LOS ADULTOS 
TRÁMITE INSCRIPCIÓN AL NIVEL INICIAL ( ALFABETIZACIÓN ) PARA 

POBLACIÓN HISPANOHABLANTE ). 
No. DE REGISTRO NINGUNO  
ÁREA RESPONSABLE DEPARTAMENTO DE  ACREDITACIÓN 

DEPARTAMENTO   CALKINI CAMPECHE, HOPELCHEN, CHAMPOTÓN,  
ESCÁRCEGA, CANDELARIA, CARMEN , CALAKMUL Y 
HECELCHAKÁN, TENABO Y PALIZADA. 

RESPONSABLE  CALKINI: ING. MANUEL LUIS MEDINA MINET 
CAMPECHE: LAEM. VICTOR HUGO PATIÑO GARCÍA 
HOPELCHEN: LIC MANUEL JESÚS MEJÍA MEDINA 
CHAMPOTÓN: LIC. LUIS ENRIQUE DZIB CÙ 
ESCÁRCEGA: LAE. ANGEL ANTONIO AYUSO ACEVEDO 
CANDELARIA: BR. JOSÉ MARÍA BLANCO HERNÁNDEZ 
CARMEN: T.S. CONCEPCIÓN CHAN TORRES  
CALAKMUL: ING.  JAIME MANZANERO ACEVEDO. 
 HECELCHAKÁN:  BR.CÉSAR VALENCIA GÓMEZ   
TENABO: BR. CÉSAR VALENCIA GÓMEZ   
PALIZADA: LAE. ALBA LISSETE MARTÌNEZ ARGÀEZ 

CARGO DEL RESPONSABLE DELEGADOS MUNICIPALES   
PALIZADA: SUBDELEGADO MUNICIPAL 

CORREO ELECTRÓNICO DEL RESPONSABLE DELEGACIONES MUNICIPALES:  
cz_calkini@inea.gob.mx 
cz_campeche@inea.gob.mx  
cz_ hopelchen@inea.gob.mx  
cz_champoton@inea.gob.mx    
cz_ escarcega@inea.gob.mx  
cz_candelaria@inea.gob.mx     
cz_ carmen@inea.gob.mx    
cz_ calakmul@inea.gob.mx 
 cam_ hecelchakan@inea.gob.mx 
 
SUBDELEGACIONES MUCIPALES: 
cz_palizada@inea.gob.mx  

UBICACIÓN  
 CALKINI CALLE 20 No 66 COL. CENTRO  ENTRE 11 Y 13 FTE. A 
BORDADOS GABI 
 CAMPECHE: AV. PATRICIO TRUEBA DE REGIL No. 130 ENTRE 
AV. LÓPEZ PORTILLO Y CASA DE  JUSTICIA FTE. A LA 
FACULTAD DE MEDICINA 
HOPELCHEN: CALLE 20 X 15 S/N COL CENTRO ANTIGUO 
EDIFICIO DIF 
CHAMPOTÓN: CALLE 28 x 29 No 28   ENTRE 27 Y 29 COL. CHEN 
PEC. 
ESCÁRCEGA: CALLE 25 POR 28  MANZANA 128 ZONA 1 COL. 
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CENTRO.  
CANDELARIA: CALLE16 No. 13 INTERIOR 4 Y 5 COL CENTRO. 
CARMEN: CALLE 26 No. 98 ALTOS ENTRE 41 Y 39 COL. CENTRO. 
CALAKMUL: CALLE BECAN S/N ENTRE  XMULTUN Y PECHAL, A 
UNA ESQUINA  DEL PARQUE PRINCIPAL, EDIFICIO DEL  
CONSEJO INDÍGENA. 
HECELCHAKÁN: CALLE 29 S/N BARRIO DE SAN FRANCISCO. 
TENABO: CALLE8 S/N ENTRE 13 Y 17 COL CENTRO INTERIOR DE 
LA BIBLIOTECA PÚBLICA. 
PALIZADA: CALLE  ABASOLO No. 2 COL. CENTRO.  

HORARIO DE  ATENCIÓN  DE 8 DE LA MAÑANA A 3 DE LA TARDE DE LUNES A VIERNES 
DÍAS HÁBILES. 

TELÉFONO CALKINI:  01 996 96 10 3 19 
CAMPECHE:01 981 81 32 136,  
HOPELCHEN, 01 996 96 20 131  
CHAMPOTON: 01 982 82 80 780 
ESCÁRCEGA: 01 982 82 4 02 78  
CANDELARIA: 01 982 82 60 282 
 CARMEN: 01 938 38 23 737 
CALAKMUL: 01 938 87 16 051  
HECELCHAKÁN: 01996 82 70 421 
TENABO: 01 981 81 2 00 53 
PALIZADA: 01 913 36 5 06 89 
 

OBJETIVO DEL TRÁMITE REGULAR EL INGRESO Y REGISTRO DE  JÓVENES Y ADULTOS A 
LA EDUCACIÓN  INICIAL (ALFABETIZACIÓN, PARA POBLACIÓN 
HISPANOHABLANTE ) , ATRAVÉS DEL MEVYT) ASÍ COMO 
CREAR EL ARCHIVO HISTÓRICO DE SUS ESTUDIOS CON EL FIN 
DE LLEVAR LA CONTINUIDAD  DEL   CONTROL Y 
SEGUIMIENTO.  

REQUISITOS TENER 15 AÑOS O MÁS Y NO TENER DESARROLLADAS LAS 
COMPETENCIAS BÁSICAS DE LECTURA Y ESCRITURA Y 
MATEMÁTICAS BÁSICAS. PRESENTAR  ACTA DE NACIMIENTO Y 
CURP ORIGINAL Y COPIA,2  FOTOGRAFIAS TAMAÑO INFANTIL  
CON FONDO CLARO  Y ROPA CLARA 

PROCEDIMIENTO A LAS PERSONAS INTERESADAS  EN RECIBIR EL SERVICIO SE 
LES APLICA UNA ENTREVISTA INICIAL, ESTE PROCESO SE 
HACE PARA MOTIVARLAS A ESTUDIAR, DETECTAR SUS 
INTERESES EDUCATIVOS Y  OFRECERLES LA INFORMACIÓN 
SOBRE EL MODELO Y  SUS VARIANTES , DETERMINAR SI SABEN 
LEER Y ESCRIBIR . SE LES INFORMA SOBRE LAS OPCIONES DE 
RECONOCIMIENTO DE LOS APRENDIZAJES PREVIOS, ASÍ COMO 
PARA UBICARLAS Y APOYARLAS EN LA SELECCIÓN DE 
MÓDULOS POR DONDE EMPEZAR. LOS JÓVENES O ADULTOS 
PROPORCIONAN SUS DATOS PERSONALES PARA LLENAR EL 
FORMATO DE REGISTRO QUE FORMA  PARTE DE LA 
ENTREVISTA, INMEDIATAMENTE SE LE PIDE LOS 
DOCUMENTOS QUE SON REQUISITOS PARA INSCRIBIRSE Y SE 
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COTEJAN LAS ORIGINALES CON LAS FOTOCOPIAS Y  SE LES 
REGRESA DE INMEDIATO SUS ORIGINALES  Y SE LES PIDE QUE 
FIRMEN UNA CONSTANCIA DE NO HABER OBTENIDO EL 
CERTIFICADO DE PRIMARIA O SECUNDARIA SEGÚN SEA EL 
CASO, TENIENDO TODOS LOS DOCUMENTOS RECABADOS SE 
PROCEDE A SER INSCRITO A TRAVÉS DEL SISTEMA 
AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y ACREDITACIÓN ( SASA ) 
GENERANDO DE MANERA ELECTRÓNICA EL EXPEDIENTE O 
ARCHIVO DIGITAL QUE CONTIENE LOS DOCUMENTOS DEL  
EDUCANDO, POSTERIORMENTE SE LE  PROPORCIONA AL 
USUARIO SU CREDENCIAL CON EL REGISTRO FEDERAL 
ESCOLAR. 

COSTO LOS TRÁMITES SON GRATUITOS 
TIEMPO DE RESPUESTA LA INSCRIPCIÓN Y REGISTRO DEL USUARIO ES DE 5 DÍAS 

HÁBILES, COMO MÁXIMO, UNA VEZ RECIBIDA LA 
DOCUMENTACIÓN  

VIGENCIA O VENCIMIENTO  NO SE TIENE VIGENCIA O VENCIMIENTO  EN ESTE  TRÁMITE 
FUNDAMENTACIÓN LEGAL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN, ACUERDO NÚMERO 504 

POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACIÓN DE LOS 
PROGRAMAS ATENCIÓN A LA DEMANDA DE EDUCACIÓN PARA 
LOS ADULTOS ( INEA ) Y MODELO DE EDUCACIÓN PARA LA 
VIDA Y EL TRABAJO ( INEA ) Y LAS NORMAS DE INSCRIPCIÓN, 
ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA 
PARA ADULTOS. 

OBSERVACIONES  
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                                                            TRÁMITES Y SERVICIOS 
  

DEPENDENCIA INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACIÓN  PARA LOS ADULTOS 
TRÁMITE INSCRIPCIÓN AL NIVEL INTERMEDIO ( PRIMARIA  JÓVENES 

10 – 14 ) 
No. DE REGISTRO NINGUNO 
ÁREA RESPONSABLE DEPARTAMENTO DE  ACREDITACIÓN 
DEPARTAMENTO   CALKINI CAMPECHE, HOPELCHEN, CHAMPOTÓN,  

ESCÁRCEGA, CANDELARIA, CARMEN , CALAKMUL Y 
HECELCHAKÁN, TENABO Y PALIZADA. 

RESPONSABLE CALKINI: ING. MANUEL LUIS MEDINA MINET 
CAMPECHE: LAEM. VICTOR HUGO PATIÑO GARCÍA 
HOPELCHEN: LIC MANUEL JESÚS MEJÍA MEDINA 
CHAMPOTÓN: LIC. LUIS ENRIQUE DZIB CÙ 
ESCÁRCEGA: LAE. ANGEL ANTONIO AYUSO ACEVEDO 
CANDELARIA: BR. JOSÉ MARÍA BLANCO HERNÁNDEZ 
CARMEN: T.S. CONCEPCIÓN CHAN TORRES  
CALAKMUL: ING.  JAIME MANZANERO ACEVEDO. 
 HECELCHAKÁN:  BR.CÉSAR VALENCIA GÓMEZ   
TENABO: BR. CÉSAR VALENCIA GÓMEZ   
PALIZADA: LAE. ALBA LISSETE MARTÌNEZ ARGÀEZ 

CARGO DEL RESPONSABLE DELEGADOS MUNICIPALES   
PALIZADA: SUBDELEGADO MUNICIPAL 

CORREO ELECTRÓNICO DEL RESPONSABLE DELEGACIONES MUNICIPALES:  
cz_calkini@inea.gob.mx 
cz_campeche@inea.gob.mx  
cz_ hopelchen@inea.gob.mx  
cz_champoton@inea.gob.mx    
cz_ escarcega@inea.gob.mx  
cz_candelaria@inea.gob.mx     
cz_ carmen@inea.gob.mx    
cz_ calakmul@inea.gob.mx 
 cam_ hecelchakan@inea.gob.mx 
 
SUBDELEGACIONES MUCIPALES: 
cz_palizada@inea.gob.mx 

UBICACIÓN  
 CALKINI CALLE 20 No 66 COL. CENTRO  ENTRE 11 Y 13 FTE. A 
BORDADOS GABI 
 CAMPECHE: AV. PATRICIO TRUEBA DE REGIL No. 130 ENTRE 
AV. LÓPEZ PORTILLO Y CASA DE  JUSTICIA FTE. A LA 
FACULTAD DE MEDICINA 
HOPELCHEN: CALLE 20 X 15 S/N COL CENTRO ANTIGUO 
EDIFICIO DIF 
CHAMPOTÓN: CALLE 28 x 29 No 28   ENTRE 27 Y 29 COL. CHEN 
PEC. 
ESCÁRCEGA:   CALLE 25 POR 28 MANZANA 128 ZONA 1 COL. 
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CENTRO.  
CANDELARIA: CALLE16 No. 13 INTERIOR 4 Y 5 COL CENTRO. 
CARMEN: CALLE 26 No. 98 ALTOS ENTRE 41 Y 39 COL. CENTRO. 
CALAKMUL: CALLE BECAN S/N ENTRE  XMULTUN Y PECHAL, A 
UNA ESQUINA  DEL PARQUE PRINCIPAL, EDIFICIO DEL  
CONSEJO INDÍGENA. 
HECELCHAKÁN: CALLE 29 S/N BARRIO DE SAN FRANCISCO. 
TENABO: CALLE8 S/N ENTRE 13 Y 17 COL CENTRO INTERIOR DE 
LA BIBLIOTECA PÚBLICA. 
PALIZADA: CALLE  ABASOLO No. 2 COL. CENTRO. 

HORARIO DE  ATENCIÓN  DE 8 DE LA MAÑANA A 3 DE LA TARDE DE LUNES A VIERNES 
DÍAS HÁBILES. 

TELÉFONO CALKINI:  01 996 96 10 3 19 
CAMPECHE:01 981 81 32 136,  
HOPELCHEN, 01 996 96 20 131  
CHAMPOTON: 01 982 82 80 780 
ESCÁRCEGA: 01 982 82 4 02 78  
CANDELARIA: 01 982 82 60 282 
 CARMEN: 01 938 38 23 737 
CALAKMUL: 01 938 87 16 051  
HECELCHAKÁN: 01996 82 70 421 
TENABO: 01 981 81 2 00 53 
PALIZADA: 01 913 36 5 06 89 
 

OBJETIVO DEL TRÁMITE REGULAR EL INGRESO Y REGISTRO DE  JÓVENES DE 10 A 14 
AÑOS Y 11 MESES A LA PRIMARIA,  ATRAVÉS DEL MEVYT) ASÍ 
COMO CREAR EL ARCHIVO HISTÓRICO DE SUS ESTUDIOS CON 
EL FIN DE LLEVAR LA CONTINUIDAD  DEL   CONTROL Y 
SEGUIMIENTO.  

REQUISITOS  PRESENTAR  ACTA DE NACIMIENTO Y CURP ORIGINAL Y 
COPIA Y UNA FOTOGRAFÍA TAMAÑO INFANTIL CON FONDO Y 
ROPA CLARA, EN CASO DE CONTAR CON BOLETAS DE 
CALIFICACIÓN A PARTIR DE TERCER GRADO, TAMBIÉN SE 
TOMA EN CUENTA  PARA FACILITAR SU ACREDITACIÓN. 
EN EL CASO DE LOS NIÑOS QUE SE ENCUENTRAN EN LA CASA 
HOGAR O DEL CENTRO TUTELAR PARA MENORES, PODRÁN 
PRESENTAR PARA SU REGISTRO, ACTA DE TESTIMONIO O 
FICHA DE REGISTRO EXPEDIDA POR EL DIRECTOR DE  LA CASA 
HOGAR  O CENTRO TUTELAR.  

PROCEDIMIENTO A LAS PERSONAS INTERESADAS  EN RECIBIR EL SERVICIO SE 
LES APLICA UNA ENTREVISTA INICIAL, ESTE PROCESO SE 
HACE PARA MOTIVARLAS A ESTUDIAR, DETECTAR SUS 
INTERESES, OFRECERLES LA INFORMACIÓN SOBRE EL MODELO 
Y  SUS VARIANTES ,  SE LES INFORMA SOBRE LAS OPCIONES DE 
RECONOCIMIENTO DE LOS APRENDIZAJES PREVIOS,  ASÍ COMO 
PARA UBICARLOS Y APOYARLOS EN LA SELECCIÓN DE 
MÓDULOS POR DONDE EMPEZAR, LOS JÓVENES  
PROPORCIONAN SUS DATOS PERSONALES PARA LLENAR EL 
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FORMATO DE REGISTRO QUE FORMA  PARTE DE LA 
ENTREVISTA, INMEDIATAMENTE SE LE PIDE LOS 
DOCUMENTOS QUE SON REQUISITOS PARA INSCRIBIRSE Y SE 
COTEJAN LAS ORIGINALES CON LAS FOTOCOPIAS Y  SE LES 
REGRESA DE INMEDIATO SUS ORIGINALES  Y SE LES PIDE QUE 
FIRMEN  UNA CONSTANCIA DE NO HABER OBTENIDO EL 
CERTIFICADO DE PRIMARIA, TENIENDO TODOS LOS 
DOCUMENTOS RECABADOS SE PROCEDE A APLICARSE  UN 
EXAMEN DIAGNOSTICO  QUE TIENE COMO OBJETIVO 
RECONOCER LOS SABERES DEL EDUCANDO Y APROBAR LA 
PRIMERA FASE Y AGILIZAR SU PROCESO EDUCATIVO,  ESTE SE 
APLICA A LOS EDUCANDOS QUE SABEN LEER Y ESCRIBIR  
 
POSTERIORMENTE SON INSCRITO A TRAVÉS DEL SISTEMA 
AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y ACREDITACIÓN ( SASA ) 
GENERANDO DE MANERA ELECTRÓNICA EL EXPEDIENTE O 
ARCHIVO DIGITAL QUE CONTIENE LOS DOCUMENTOS DEL  
EDUCANDO, POSTERIORMENTE SE LE  PROPORCIONA AL 
USUARIO SU CREDENCIAL CON EL REGISTRO FEDERAL 
ESCOLAR. 

COSTO LOS TRÁMITES SON GRATUITOS 
TIEMPO DE RESPUESTA LA INSCRIPCIÓN Y REGISTRO DEL USUARIO ES DE 5 DÍAS 

HÁBILES, COMO MÁXIMO, UNA VEZ RECIBIDA LA 
DOCUMENTACIÓN Y EL EXÁMEN DIAGNÓSTICO POR EL 
DEPARTAMENTO DE ACREDITACIÓN Y SISTEMAS DE LA 
DELEGACIÓN. 

VIGENCIA O VENCIMIENTO  NO SE TIENE VIGENCIA O VENCIMIENTO  EN ESTE  TRÁMITE 
FUNDAMENTACIÓN LEGAL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN, ACUERDO NÚMERO 504 

POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACIÓN DE LOS 
PROGRAMAS ATENCIÓN A LA DEMANDA DE EDUCACIÓN PARA 
LOS ADULTOS ( INEA ) Y MODELO DE EDUCACIÓN PARA LA 
VIDA Y EL TRABAJO ( INEA ) Y LAS NORMAS DE INSCRIPCIÓN, 
ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA 
PARA ADULTOS. 

OBSERVACIONES  
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                                                            TRÁMITES Y SERVICIOS 
  

DEPENDENCIA INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACIÓN  PARA LOS ADULTOS 
TRÁMITE INSCRIPCION A NIVEL INTERMEDIO ( PRIMARIA) 
No. DE REGISTRO NINGUNO 
ÁREA RESPONSABLE DEPARTAMENTO DE ACREDITACIÓN 
DEPARTAMENTO   CALKINI CAMPECHE, HOPELCHEN, CHAMPOTÓN,  

ESCÁRCEGA, CANDELARIA, CARMEN , CALAKMUL Y 
HECELCHAKÁN, TENABO Y PALIZADA. 

RESPONSABLE CALKINI: ING. MANUEL LUIS MEDINA MINET 
CAMPECHE: LAEM. VICTOR HUGO PATIÑO GARCÍA 
HOPELCHEN: LIC MANUEL JESÚS MEJÍA MEDINA 
CHAMPOTÓN: LIC. LUIS ENRIQUE DZIB CÙ 
ESCÁRCEGA: LAE. ANGEL ANTONIO AYUSO ACEVEDO 
CANDELARIA: BR. JOSÉ MARÍA BLANCO HERNÁNDEZ 
CARMEN: T.S. CONCEPCIÓN CHAN TORRES  
CALAKMUL: ING.  JAIME MANZANERO ACEVEDO. 
 HECELCHAKÁN:  BR.CÉSAR VALENCIA GÓMEZ   
TENABO: BR. CÉSAR VALENCIA GÓMEZ   
PALIZADA: LAE. ALBA LISSETE MARTÌNEZ ARGÀEZ 

CARGO DEL RESPONSABLE DELEGADOS MUNICIPALES   
PALIZADA: SUBDELEGADO MUNICIPAL 

CORREO ELECTRÓNICO DEL RESPONSABLE DELEGACIONES MUNICIPALES:  
cz_calkini@inea.gob.mx 
cz_campeche@inea.gob.mx  
cz_ hopelchen@inea.gob.mx  
cz_champoton@inea.gob.mx    
cz_ escarcega@inea.gob.mx  
cz_candelaria@inea.gob.mx     
cz_ carmen@inea.gob.mx    
cz_ calakmul@inea.gob.mx 
 cam_ hecelchakan@inea.gob.mx 
 
SUBDELEGACIONES MUCIPALES: 
cz_palizada@inea.gob.mx 

UBICACIÓN  CALKINI CALLE 20 No 66 COL. CENTRO  ENTRE 11 Y 13 FTE. A 
BORDADOS GABI 
 CAMPECHE: AV. PATRICIO TRUEBA DE REGIL No. 130 ENTRE 
AV. LÓPEZ PORTILLO Y CASA DE  JUSTICIA FTE. A LA 
FACULTAD DE MEDICINA 
HOPELCHEN: CALLE 20 X 15 S/N COL CENTRO ANTIGUO 
EDIFICIO DIF 
CHAMPOTÓN: CALLE 28 x 29 No 28   ENTRE 27 Y 29 COL. CHEN 
PEC. 
ESCÁRCEGA: CALLE 25 POR 28 MANZANA 128 ZONA 1 COL. 
CENTRO. 
CANDELARIA: CALLE16 No. 13 INTERIOR 4 Y 5 COL CENTRO. 
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CARMEN: CALLE 26 No. 98 ALTOS ENTRE 41 Y 39 COL. CENTRO. 
CALAKMUL: CALLE BECAN S/N ENTRE  XMULTUN Y PECHAL, A 
UNA ESQUINA  DEL PARQUE PRINCIPAL, EDIFICIO DEL  
CONSEJO INDÍGENA. 
HECELCHAKÁN: CALLE 29 S/N BARRIO DE SAN FRANCISCO. 
TENABO: CALLE8 S/N ENTRE 13 Y 17 COL CENTRO INTERIOR DE 
LA BIBLIOTECA PÚBLICA. 
PALIZADA: CALLE  ABASOLO No. 2 COL. CENTRO. 

HORARIO DE  ATENCIÓN  DE 8 DE LA MAÑANA A 3 DE LA TARDE DE LUNES A VIERNES 
DÍAS HÁBILES. 

TELÉFONO CALKINI:  01 996 96 10 3 19 
CAMPECHE:01 981 81 32 136,  
HOPELCHEN, 01 996 96 20 131  
CHAMPOTON: 01 982 82 80 780 
ESCÁRCEGA: 01 982 82 4 02 78  
CANDELARIA: 01 982 82 60 282 
 CARMEN: 01 938 38 23 737 
CALAKMUL: 01 938 87 16 051  
HECELCHAKÁN: 01996 82 70 421 
TENABO: 01 981 81 2 00 53 
PALIZADA: 01 913 36 5 06 89 
 

OBJETIVO DEL TRÁMITE REGULAR EL INGRESO Y REGISTRO DE  JÓVENES Y ADULTOS A 
LA EDUCACIÓN BÁSICA NIVEL INTERMEDIO   ( PRIMARIA ) 
ATRAVÉS DEL (MEVYT) ASÍ COMO CREAR EL ARCHIVO 
HISTÓRICO DE SUS ESTUDIOS CON EL FIN DE LLEVAR LA 
CONTINUIDAD  DEL   CONTROL Y SEGUIMIENTO.  

REQUISITOS TENER 15 AÑOS O MÁS,   PRESENTAR  ACTA DE NACIMIENTO Y 
CURP ORIGINAL Y COPIA,  2 FOTOGRAFÍA TAMAÑO INFANTIL 
CON FONDO Y ROPA CLARA, EN CASO DE CONTAR CON 
BOLETAS DE CALIFICACIÓN  A PARTIR DE TERCER GRADO, 
TAMBIÉN SE TOMA ENCUENTA PARA FACILITAR SU 
ACREDITACIÓN 

PROCEDIMIENTO A LAS PERSONAS INTERESADAS  EN RECIBIR EL SERVICIO SE 
LES APLICA UNA ENTREVISTA INICIAL, ESTE PROCESO SE 
HACE PARA MOTIVARLAS A ESTUDIAR, DETECTAR SUS 
INTERESES, OFRECERLES LA INFORMACIÓN SOBRE EL MODELO 
Y  SUS VARIANTES ,  SE LES INFORMA SOBRE LAS OPCIONES DE 
RECONOCIMIENTO DE LOS APRENDIZAJES PREVIOS, LOS 
JÓVENES O ADULTOS PROPORCIONAN SUS DATOS 
PERSONALES PARA LLENAR EL FORMATO DE REGISTRO QUE 
FORMA  PARTE DE LA ENTREVISTA, INMEDIATAMENTE SE LE 
PIDE LOS DOCUMENTOS QUE SON REQUISITOS PARA 
INSCRIBIRSE Y SE COTEJAN LOS ORIGINALES CON LAS 
FOTOCOPIAS Y  SE LES REGRESA DE INMEDIATO SUS 
ORIGINALES  Y SE LES PIDE QUE FIRMEN  UNA CONSTANCIA DE 
NO HABER OBTENIDO EL CERTIFICADO DE PRIMARIA , 
TENIENDO TODOS LOS DOCUMENTOS RECABADOS SE 
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PROCEDE A APLICARSE UN EXAMEN DIAGNOSTICO  QUE TIENE 
COMO OBJETIVO RECONOCER LOS SABERES DEL EDUCANDO Y 
UBICARLOS EN EL NIVEL QUE LE CORRESPONDA Y AGILIZAR 
SU PROCESO EDUCATIVO,  ESTE SE APLICA A LOS EDUCANDOS 
QUE SABEN LEER Y ESCRIBIR . 
 
TENIENDO TODOS LOS DOCUMENTOS RECABADOS SE 
PROCEDE A SER INSCRITO A TRAVÉS DEL SISTEMA 
AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y ACREDITACIÓN  ( SASA ) 
GENERANDO DE MANERA ELECTRÓNICA EL EXPEDIENTE O 
ARCHIVO DIGITAL QUE CONTIENE LOS DOCUMENTOS DEL  
EDUCANDO, POSTERIORMENTE SE LE  PROPORCIONA AL 
USUARIO SU CREDENCIAL CON EL REGISTRO FEDERAL 
ESCOLAR. 

COSTO LOS TRÁMITES SON GRATUITOS 
TIEMPO DE RESPUESTA LA INSCRIPCIÓN Y REGISTRO DEL USUARIO ES DE 5 DÍAS 

HÁBILES, COMO MÁXIMO, UNA VEZ RECIBIDA LA 
DOCUMENTACIÓN Y EL EXÁMEN DIAGNÓSTICO POR EL 
DEPARTAMENTO DE ACREDITACIÓN Y SISTEMAS DE LA 
DELEGACIÓN. 

VIGENCIA O VENCIMIENTO  NO SE TIENE VIGENCIA O VENCIMIENTO  EN ESTE  TRÁMITE 
FUNDAMENTACIÓN LEGAL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN, ACUERDO NÚMERO 504 

POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACIÓN DE LOS 
PROGRAMAS ATENCIÓN A LA DEMANDA DE EDUCACIÓN PARA 
LOS ADULTOS  ( INEA ) Y MODELO DE EDUCACIÓN PARA LA 
VIDA Y EL TRABAJO ( INEA ) Y LAS NORMAS DE INSCRIPCIÓN, 
ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA 
PARA ADULTOS. 

OBSERVACIONES  
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                                                            TRÁMITES Y SERVICIOS 
  

DEPENDENCIA INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACIÓN  PARA LOS ADULTOS 
TRÁMITE INSCRIPCIÓN AL NIVEL AVANZADO ( SECUNDARIA ) 
No. DE REGISTRO NINGUNO 
ÁREA RESPONSABLE DEPARTAMENTO DE ACREDITACIÒN 
DEPARTAMENTO   CALKINI CAMPECHE, HOPELCHEN, CHAMPOTÓN,  

ESCÁRCEGA, CANDELARIA, CARMEN , CALAKMUL Y 
HECELCHAKÁN, TENABO Y PALIZADA. 

RESPONSABLE CALKINI: ING. MANUEL LUIS MEDINA MINET 
CAMPECHE: LAEM. VICTOR HUGO PATIÑO GARCÍA 
HOPELCHEN: LIC MANUEL JESÚS MEJÍA MEDINA 
CHAMPOTÓN: LIC. LUIS ENRIQUE DZIB CÙ 
ESCÁRCEGA: LAE. ANGEL ANTONIO AYUSO ACEVEDO 
CANDELARIA: BR. JOSÉ MARÍA BLANCO HERNÁNDEZ 
CARMEN: T.S. CONCEPCIÓN CHAN TORRES  
CALAKMUL: ING.  JAIME MANZANERO ACEVEDO. 
 HECELCHAKÁN:  BR.CÉSAR VALENCIA GÓMEZ   
TENABO: BR. CÉSAR VALENCIA GÓMEZ   
PALIZADA: LAE. ALBA LISSETE MARTÌNEZ ARGÀEZ 

CARGO DEL RESPONSABLE DELEGADOS MUNICIPALES   
PALIZADA: SUBDELEGADO MUNICIPAL 

CORREO ELECTRÓNICO DEL RESPONSABLE DELEGACIONES MUNICIPALES:  
cz_calkini@inea.gob.mx 
cz_campeche@inea.gob.mx  
cz_ hopelchen@inea.gob.mx  
cz_champoton@inea.gob.mx    
cz_ escarcega@inea.gob.mx  
cz_candelaria@inea.gob.mx     
cz_ carmen@inea.gob.mx    
cz_ calakmul@inea.gob.mx 
 cam_ hecelchakan@inea.gob.mx 
 
SUBDELEGACIONES MUCIPALES: 
cz_palizada@inea.gob.mx 

UBICACIÓN  
 CALKINI CALLE 20 No 66 COL. CENTRO  ENTRE 11 Y 13 FTE. A 
BORDADOS GABI 
 CAMPECHE: AV. PATRICIO TRUEBA DE REGIL No. 130 ENTRE 
AV. LÓPEZ PORTILLO Y CASA DE  JUSTICIA FTE. A LA 
FACULTAD DE MEDICINA 
HOPELCHEN: CALLE 20 X 15 S/N COL CENTRO ANTIGUO 
EDIFICIO DIF 
CHAMPOTÓN: CALLE 28 x 29 No 28   ENTRE 27 Y 29 COL. CHEN 
PEC. 
ESCÁRCEGA:   CALLE 25 POR 28 MANZANA 128 ZONA 1 COL. 
CENTRO. 
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CANDELARIA: CALLE16 No. 13 INTERIOR 4 Y 5 COL CENTRO. 
CARMEN: CALLE 26 No. 98 ALTOS ENTRE 41 Y 39 COL. CENTRO. 
CALAKMUL: CALLE BECAN S/N ENTRE  XMULTUN Y PECHAL, A 
UNA ESQUINA  DEL PARQUE PRINCIPAL, EDIFICIO DEL  
CONSEJO INDÍGENA. 
HECELCHAKÁN: CALLE 29 S/N BARRIO DE SAN FRANCISCO. 
TENABO: CALLE8 S/N ENTRE 13 Y 17 COL CENTRO INTERIOR DE 
LA BIBLIOTECA PÚBLICA. 
PALIZADA: CALLE  ABASOLO No. 2 COL. CENTRO. 

HORARIO DE  ATENCIÓN  DE 8 DE LA MAÑANA A 3 DE LA TARDE DE LUNES A VIERNES 
DÍAS HÁBILES. 

TELÉFONO CALKINI:  01 996 96 10 3 19 
CAMPECHE:01 981 81 32 136,  
HOPELCHEN, 01 996 96 20 131  
CHAMPOTON: 01 982 82 80 780 
ESCÁRCEGA: 01 982 82 4 02 78  
CANDELARIA: 01 982 82 60 282 
 CARMEN: 01 938 38 23 737 
CALAKMUL: 01 938 87 16 051  
HECELCHAKÁN: 01996 82 70 421 
TENABO: 01 981 81 2 00 53 
PALIZADA: 01 913 36 5 06 89 
 

OBJETIVO DEL TRÁMITE REGULAR EL INGRESO Y REGISTRO DE  JÓVENES Y ADULTOS A 
LA EDUCACIÓN BÁSICA NIVEL AVANZADO  ( SECUNDARIA ) 
ATRAVÉS DEL MEVYT) ASÍ COMO CREAR EL ARCHIVO 
HISTÓRICO DE SUS ESTUDIOS CON EL FIN DE LLEVAR LA 
CONTINUIDAD  DEL   CONTROL Y SEGUIMIENTO.  

REQUISITOS TENER 15 AÑOS O MÁS,   PRESENTAR  ACTA DE NACIMIENTO Y 
CURP ORIGINAL Y COPIA,  2 FOTOGRAFÍA TAMAÑO INFANTIL 
CON FONDO Y ROPA CLARA, CERTIFICADO DE  PRIMARIA Y 
COPIA, Y BOLETAS DE GRADO SI CUENTA CON ELLA PARA LA 
RESOLUCIÓN DE REVALIDACIÓN DE ESTUDIOS DE 
SECUNDARIA DE 1º Y 2º  GRADO SEGÚN SEA SU CASO.  

PROCEDIMIENTO A LAS PERSONAS INTERESADAS  EN RECIBIR EL SERVICIO SE 
LES APLICA UNA ENTREVISTA INICIAL, ESTE PROCESO SE 
HACE PARA MOTIVARLAS A ESTUDIAR, DETECTAR SUS 
INTERESES, OFRECERLES LA INFORMACIÓN SOBRE EL MODELO 
Y  SUS VARIANTES ,  SE LES INFORMA SOBRE LAS OPCIONES DE 
RECONOCIMIENTO DE LOS APRENDIZAJES PREVIOS, LOS 
JÓVENES O ADULTOS PROPORCIONAN SUS DATOS 
PERSONALES PARA LLENAR EL FORMATO DE REGISTRO QUE 
FORMA  PARTE DE LA ENTREVISTA, INMEDIATAMENTE SE LE 
PIDE LOS DOCUMENTOS QUE SON REQUISITOS PARA 
INSCRIBIRSE Y SE COTEJAN LOS ORIGINALES CON LAS 
FOTOCOPIAS Y  SE LES REGRESA DE INMEDIATO SUS 
ORIGINALES  Y SE LES PIDE QUE FIRMEN UNA CONSTANCIA DE 
NO HABER OBTENIDO EL CERTIFICADO DE PRIMARIA , 
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TENIENDO TODOS LOS DOCUMENTOS RECABADOS SE 
PROCEDE A APLICARSE UN EXAMEN DIAGNOSTICO  QUE TIENE 
COMO OBJETIVO RECONOCER LOS SABERES DEL EDUCANDO Y 
UBICARLOS EN EL NIVEL QUE LE CORRESPONDA Y AGILIZAR 
SU PROCESO EDUCATIVO,  ESTE SE APLICA A LOS EDUCANDOS 
QUE SABEN LEER Y ESCRIBIR . 
 
TENIENDO TODOS LOS DOCUMENTOS RECABADOS SE 
PROCEDE A SER INSCRITO A TRAVÉS DEL SISTEMA 
AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y ACREDITACIÓN ( SASA ) 
GENERANDO DE MANERA ELECTRÓNICA EL EXPEDIENTE O 
ARCHIVO DIGITAL QUE CONTIENE LOS DOCUMENTOS DEL  
EDUCANDO, POSTERIORMENTE SE LE  PROPORCIONA AL 
USUARIO SU CREDENCIAL CON EL REGISTRO FEDERAL 
ESCOLAR. 

COSTO LOS TRÁMITES SON GRATUITOS 
TIEMPO DE RESPUESTA LA INSCRIPCIÓN Y REGISTRO DEL USUARIO ES DE 5 DÍAS 

HÁBILES, COMO MÁXIMO, UNA VEZ RECIBIDA LA 
DOCUMENTACIÓN Y EL EXÁMEN DIAGNÓSTICO POR EL 
DEPARTAMENTO DE ACREDITACIÓN Y SISTEMAS DE LA 
DELEGACIÓN. 

VIGENCIA O VENCIMIENTO  NO SE TIENE VIGENCIA O VENCIMIENTO  EN ESTE  TRÁMITE 
FUNDAMENTACIÓN LEGAL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN, ACUERDO NÚMERO 504 

POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACIÓN DE LOS 
PROGRAMAS ATENCIÓN A LA DEMANDA DE EDUCACIÓN PARA 
LOS ADULTOS ( INEA ) Y MODELO DE EDUCACIÓN PARA LA 
VIDA Y EL TRABAJO ( INEA ) Y LAS NORMAS DE INSCRIPCIÓN, 
ACREDITACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA 
PARA ADULTOS. 

OBSERVACIONES  
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                                                            TRÁMITES Y SERVICIOS 
  

DEPENDENCIA INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACIÓN  PARA LOS ADULTOS 

TRÁMITE INSCRIPCIÓN EN EL SISTEMA DE ENSEÑANZA ABIERTA Y A 
DISTANCIA ( SEAD ) 
  

No. DE REGISTRO NINGUNO 

ÁREA RESPONSABLE COORDINACION DEL SEAD. 

DEPARTAMENTO COORDINACIÓN ESTATAL DE PLAZAS COMUNITARIAS Y 
BACHILLERATO EN LÍNEA (SEAD) 

RESPONSABLE LIC. JOSE ANTONIO CARRILLO LOPEZ 

CARGO DEL RESPONSABLE RESPONSABLE DE PLAZAS COMUNITARIAS Y BACHILLERATO 
EN LÍNEA (SEAD) 

CORREO ELECTRÓNICO DEL RESPONSABLE acarrillo@inea.gob.mx 

UBICACIÓN http://campeche.inea.gob.mx/plazas9.html 

HORARIO DE  ATENCIÓN 9 a 13 y 16 a 20 hrs. 

TELÉFONO 018008325773 

OBJETIVO DEL TRÁMITE INSCRIBIRSE AL SISTEMA DE PREPARATORIA EN LINEA 

REQUISITOS ACTA DE NACIMIENTO 
CURP 
CERTIFICADO DE SECUNDARIA 
CORREO ELECTRONICO 

PROCEDIMIENTO ENTRAR A LA PAGINA www.bachilleratosead.net  
OPCION inscribete 
OPCION si deseas iniciar o concluir tus estudios y obtener  el certificado 
de bachillerato. 
OPCION solicitud de inscripción 
CAPTURAR INFORMACION QUE PIDE EL SISTEMA Y ACEPTAR 
CONFIRMACION. 
EL SISTEMA TE EMITE UNA MATRICULA Y CONTRASEÑA 

COSTO NINGUNO 

TIEMPO DE RESPUESTA INMEDIATA 

VIGENCIA O VENCIMIENTO NO TIENE 

FUNDAMENTACIÓN LEGAL CONVENIO DE COLABORACION IEEA COBACH CELEBRADO EL 
DIA 29 DE SEPTIEMBRE DEL 2008. 

OBSERVACIONES ESTE TRAMITE ES REALIZADO ATRAVES DE LA RED DE 
INTERNET POR CADA USUARIO EN PARTICULAR 

 
 


