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ATENCION

En este mddulo se lleva a cabo el registro y seguimiento de los circulos de estudio
tanto de sus asesores, como de los educandos y los médulos registrados.

Diferencias
SASA99

Procedimiento

Criterios de operacion

Para ingresar a esta opcién se deberd de seleccionar desde el mend
principal la opcién de Atencién Educativa/Atencidn/Registro, el sistema
desplegard la siguiente pantalla:

Eudcativa e

o T s s

Este mddulo esta dividido en 4 secciones:
Circulos de Estudio, Asesores, Educandos y
Médulos los cuales se describen a continuacién.

CircULOS DE EsTuDIO

Para habilitar la seccién de circulos de estudio se deberd seleccionar el

Cir. de Est. . 3 o
separador, sistema desplegard la siguiente

ventana:
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REGISTRO DE UN NUEVO CIRcULO DE ESTUDIO:

1. Oprime el botén de lista ™

Subproyectos

selecciona el Grupo de

Se muestra el Instituto Estatal y la
Coordinacién de zona del usuario con el que se
acceso al sistema.

v

2. Oprime el botén de lista selecciona la Unidad Operativa

Para registrar un nuevo circulo de estudios, es
necesario tener registrados previamente el
subproyecto  para la unidad operativa
seleccionada; asi como los técnicos docentes de
este.

3. Daclic en el botdn de agregar ﬂl

Se activan los campos que van a permitir introducir o seleccionar
datos que deben registrarse

Seleccionar el campo Unidad Operativa solo
cuando se quiera cambiar un circulo de estudios
de unidad operativa, para lo cual hay que
modificar el registro y seleccionar en este
campo la nueva unidad operativa a la cual se va
a asighar el mismo.

4. Oprime el botén de lista ﬂ selecciona el subproyecto
asociado a al unidad operativa

5. El sistema muestra automdticamente el técnico docente que
corresponde al subproyecto seleccionado.

6. Capturar la fecha de inicio de operaciones del circulo de
estudios, con formato DD/MM/AAAA (se muestra la fecha en
la que se esta realizando la operacién)

En Subproyecto SEDENA Conscriptos, se
captura como fecha de inicio la fecha en que se
inician las actividades educativas del programa

La fechad e inicio de operaciones del circulo de
estudios, debe ser menor o igual a la fecha
minima de los educandos vinculados al circulo

7. El campo que indica que el circulo de estudios tiene el mismo
domicilio que la unidad operativa aparece seleccionado:

Mismo domicilio de Unidad Dperativa ¥

8. Si se requiere registrar un domicilio diferente, no deberd
seleccionar la opcién anterior, en este caso se habilitan los
siguientes campos para permitir la captura:

Municipio
Localidad
Calle y Nimero
Cédigo Postal
Teléfono

Colonia
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9. Posteriormente se debe capturar el horario de operaciones del El horario se registra con dos digitos para la
, i hora y dos digitos para los minutos
circulo de estudios considerando el horario de 24 horas (Ejemplo:
15:30 horas).
Horario

Hrs Min Hrs Min

Lunes de I_ - I_ a l_ : I_

Martes de I_ : I_ a l_ : I_

Miércoles de I_ . I_ a l_ . I_

Jueves de I_ : I_ a l_ : I_

Yiernes de I_ . I_ a l_ . I_

Sabado de I_ . I_ a l_ : I_

Domingo de I_ ' I_ a l_ : I_

10. Dar clic en el botén de aceptar !I el sistema muestra el
siguiente mensaje:

A3 - Microsoft Internet Explo B ] A |

. El circulo de estudios 20040015 fue
\q) agregado exitosamente

Aceptar |

11. Posteriormente el sistema muestra en la lista el nuevo circulo
de estudios.

- C. Estudios @ Hom. Técnico Docente

Elegir 19990130 EM OPERACION FUHPET0205GME EEEII:;ES iR S

FUEMTES HERMANDEZ PEDROC
FELIPE

FUEMTES HERMANDEZ PEDROC
FELIPE

FUEMTES HERMANDEZ PEDROC
FELIPE

Eledir
20020024 EH OPERACION FUHPG70205GME6 :::'EIE::)LES HERHNSHDEARFDRC

Elegir 20010167 EM OPERACION FUHPET0205GME
Elegir 20010557 EM OPERACION FUHPET0205GME

20010696 EM OPERACION FUHPET0205GME

Modificacion de un Circulo de Estudio:

1.  Oprime el botén de lista ™ selecciona el Grupo de Subproyectos

w

2. Oprime el botén de lista selecciona la Unidad Operativa

3. Selecciona el circulo de estudios a modificar de la lista mostrada
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Da clic en el botén de modificar

Se activan los campos que van a permitir introducir o

seleccionar datos que deben registrarse.

Se realizan las actualizaciones correspondientes en los campos
indicados.

Dar clic en el botén de aceptar !| el sistema muestra el

siguiente mensaje:

Licix

- El circulo de estudios 20040014 se
\.“) modificd exitosamente

Aceptar |

Eliminacion de un Circulo de Estudio.

1.  Oprime el botén de lista ™ selecciona el Grupo de Subproyectos
2. Oprime el botén de lista ™ selecciona la Unidad Operativa
3. Selecciona el circulo de estudios a modificar de la lista mostrada
4. Da clic en el botén de eliminar,a el sistema muestra el
siguiente mensaje:
Microsoft Internet Explorer x|

\?/’ éEl circulo de estudios sera eliminada permanentemente de la base de datos, oprima aceptar si desea continuar, sino
-

oprima cancelar?

Cancel |
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5. Se oprime el botén OK, el sistema muestra el siguiente mensaje
indicando que se realizé correctamente la actualizacién:

il

. El circulo de estudios 20040015 se
"s!r) elimind exitosamente

Aceptar |

Sélo se podrdn eliminar circulos de estudio que
no tengan vinculados educandos

ASESORES

Para habilitar la seccién de Asesores se deberd seleccionar el

separador, el sistema desplegard la siguiente

ventana:

Incorporacion de una Figura Operativa a un
Circulo de Estudio.

1. Selecciona el Circulo de Estudios de la lista
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2. Oprime el botén de agregar J el sistema desplegard la

siguiente ventana:

RFC Nombre del Asesor

43 Agregar asesor a circulo de estudio - Microsoft Internet Explorer o ] 2|

Rol

(| we

[ [aFaeeTIZADOR = E H

Hombre del Asesor

T FIPCEO0MI018PY  FIGURA OPERATIVA PROCESO CIERRE CASO ¥

C. Estudio |20040015

EEEEE
Fecha de Incorporacién * [31]-[oa Jeone

. , . b .

3. Oprime el boton de lista :I y selecciona el Rol
correspondiente, el sistema muestra las figuras operativas que
se registraron con este rol.

Para realizar esta actividad se debe tfener el
registro de figuras operativas con alguno de los
roles especificos de asesor.

4. De la lista mostrada se selecciona la o las figuras operativas

que corresponde:

|

Hombre del Azesor

W FIPCEO00M01APS  FIGURA OPERATIVA PROCESO CIERRE CASO I

5. Se captura la fecha de incorporacién de la figura operativa

DD/MM/AAAA (el sistema muestra la fecha actual)

6. Presiona el botén de acepfar'ﬂ

De esta forma queda asignado la(s) figura(s) operativas al Circulo

de estudio.
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7. Presionar el botén de salir para regresar a la pantalla
anterior, el sistema desplegard la lista con las figuras
operativas vinculadas:

el Euucativa

{0 Jja = s s o

En caso de que se desee consultar el detalle de
los asesores elegir al asesor y el detalle de la
informacién se muestra en la parte inferior de
la pantalla en donde se indican educandos
atendidos y médulos en atencién.

Desvincular a un Asesor del Circulo de Estudio.

1.  Selecciona el circulo de estudios de la lista mostrada

2. Selecciona al asesor que se desea desvincular

3. Da clic en el botén de eliminar,a el sistema muestra el
siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer x|

:{) El reqistra serd eliminado permanentemente de la base de datos, oprima aceptar si desea continuar, sinag, oprima

cancelar?

Sélo se podrdn desvincular las figuras
operativas que no tengan educandos en atencién

Reemplazo de la Atencion de un Asesor por Oftro:

1.  Seleccionar el circulo de estudios de la lista mostrada

2. Seleccionar al asesor que serd reemplazado de la lista.
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3.

- ‘ Reempl .
Oprimir el botén Reemplazar el sistema

muestra la siguiente ventana:

A Reemplazar asesor en circulo de estudio - Microsoft Internet Explorer =10 x|
Nombre del Asesor
Elegir  AAAATB0S106X5 ALMAGLER ARENAS ALEJANDRA ALFARETIZADOR
Eleqir  AAAATBOS01GNG  ALMAGLER ARENAS ALEJANDRA ALFABETIZADOR
Eleqir  DEFC611226HGE  DELGADO FLORES CLARA LUZ ALFARETIZADOR

q . Fecha de 1
circulo de Estudio 20040605 incorporacién

Educandos l—
Asesor | [ Atendidos

Médulos en —
Rol [[sELECCIoNE] = R encion

s

En esta lista se muestran todos los asesores vinculados al circulo,
excepto el que serd reemplazado

Se selecciona el asesor que reemplazard al seleccionado, el sistema
muestra el detalle de la informacién del asesor:

ol
I Y T
Eleair AABCT700101TWGE AAAAAAAAAAAAAA BBEBBRBBBEBBBBBE CCCCCCCCCCCCCC ALFABETIZADOR
Eleair BBBXTE1211382 B BB ALFABETIZADOR
Eleair CCCHTE04234)6 CCC ALFABETIZADOR

EEEEE
circulo de Estudio 20040606 Fecha de 01j01/2004

incorporacién

Educandos

Asesor [aaaazanontsie | [ALMAGLER ARENAS ALEJANDRA atendidos 0
Médulos en

Rol ] |ALFAEETIZADOR = atencién 0

Da clic en el botén de aceptar, !| el sistema muestra el

siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer x|

L ] : La operacion se realizd con éxito
.

A partir de este momento los educandos serdn atendidos por el
nuevo asesor

10
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EDUCANDOS

Para habilitar la seccién de Educandos, se deberd seleccionar el

separador el sistema desplegard la siguiente

ventana:

- ;L A,
IERCULE CUUCauva samms

= - Institita Fatatal T S oA
Prrasyy SHCTIEIHG | ZAAVTDRA COMCE DEMiake

i ol

Cosrdimariba [ Jmeoucs

o = = T ) L
Tow  WEOWD o, TACHTICING SAAVEDAA COMET BEMIAMN ::H:J::b ropecksst|l | mea

m et AN ML
e MM o SRGITOEENOE | BANNTDAS COMED DML RETRERE

o pmEs (DL SACITITN | SARVEDRA GOMET EEMING

T i B Ancmar b wrdon Hirhgzs

- pirmbern Efus o
[ LERDREGT ARRCTIIIZOANG ALTA ALTA EeAFELL

B Y At i ALVIREO0 BN CEEIN
Eireule de Estedio r. Incarperariis HoH Medules an skencidn
Educasdu

Incorporacion de un Educando a un Circulo de
Estudio.

1. Selecciona el Circulo de Estudios

2. Oprime el botén de agregar ﬂ el sistema desplegard la
siguiente ventana:

= — | | T |
[crrculo de estuaic [ess01350 [Fecha de incorpa 160 (B = Eees
[Asesonr = [[Firrnioe=oui = |[PEREZ LoPEZ MARTIN =
|

1
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3. Selecciona al educando de la lista mostrada.

4. Captura la Fecha de incorporacién del educando con formato
DD/MM/AAAA

v Para seleccionar al asesor es importante que
5. Oprime el botén de lista y selecciona al asesor éste haya sido vinculado previamente al circulo
de estudios en el separador de Asesores.

6. Selecciona el (los) mddulo(s) a los que se incorpora el educando Sélo se incorparan los médulos pendientes por

, | acreditar. Si se quiere vincular un médulo que
dentro del circulo de estudios ya estd acreditado, este no se mostrard en la

lista final de médulos vinculados.

O m MATEMATICAS 1 1 El nimero mdximo de médulos que puede tener
0o me e 5 vinculados el educando, depende el modelo al
que este incorporado
| Cuando se incorpora a un educando registrado
u en el modelo lengua materna, seleccionar la
7. D aclicenel botén de OCCPTCII" lengua en la que va a ser atendido.

Los pasos del 3 al 7 se realizan por cada educando que se desee
vincular al circulo de estudios.

8. Presionar el botén de salir para regresar a la pantalla
anterior, el sistema desplegard la lista de educandos vinculados
al circulo de estudios de la siguiente forma:

PERES LOPES PATHICE)

FURLLE LOPLE FATRICO DAVD

Circula de Estudio T — F. Vincolacién |l ey P———— o

En caso de que se desee consultar el detalle de los educandos elegir al
educando y los campos que se muestran en la parte inferior se
actualizaran.

Desvinculacion de un Educando del Circulo.

1. Selecciona el circulo de estudios de la lista mostrada

2. Selecciona al educando a desvincular de la lista

12
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3. Da clic en el botén de eliminar,a el sistema muestra el
siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer x|

? iEl reqistro serd eliminado permanentemente de la base de datos, optima aceptar si desea continuar, sino, optima
. )

cancelar?
Cancel |

4. Si se acepta la operacién, el sistema muestra el siguiente
mensaje:

Microsoft Internet Explorer x|
' : El educando Fue desvinculado con éxito
el

Cuando un educando incorporado a un circulo de
estudios concluye nivel (UCN) se desincorpora
del mismo.

MODULOS

Para habilitar la seccién de Mdédulos, se deberd seleccionar

separador m el sistema desplegard la siguiente

ventana:

Incorporacion de Modulos a un Circulo de
Estudios:

1. Seleccionar el circulo de Estudios

Esta opcidn se habilita siempre y cuando el
educandos esté registrado en el circulo de
estudios y no tenga asignados médulos o solo
tenga un mddulo vinculado. Si tiene mds de un
médulo vinculado no se habilita la opcién de
agregar.

2. Seleccionar al Educando y posicionarse en la pestafia de médulo

13
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2 Agregar Médulos - Microsoft Internet Explorer = |l 3

Modelo

Circulo de Estudio : | 20040606

Entregar material

3. Presiona el botén de agregar ﬂl el sistema desplegard la
siguiente ventana:

Hombre Educando

AAADTE1011RI2 ‘ASD'ASD'AS" 'ADSD'ASD DASDA'ASDAS

Madulo * 2 [[eELEcCIonE] Bl
asesor* | [[sELECCIONE] =l
F. Entrega * |05 P -[o00e |
No. Mat. Entregado *

Oprime el botén de lista EI y selecciona el Médulo

. . . bd :
Oprime el botén de lista :I y selecciona el Asesor

correspondiente:

Indica si se entrego material, oprimiendo el botén

Entregar material

En este momento el sistema habilita el campo de fecha
de entrega para permitir la captura

Fecha de entrega: Captura la fecha de
entrega con formato DD/MM/AAAA.

Nimero de material entregado: El sistema
incrementa automdticamente este digito cada
vez que se registra una entrega de material

7. Oprime el botdn de aceptar ! el sistema desplegard el
siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explore x|

L ] : El madula s& vinculd con éxita
.

Los pasos del 4 al 7 se realizan por cada médulo que se desee vincular al
circulo de estudios.

El nimero mdximo de médulos que puede tener
vinculados el educando, depende el modelo al
que este incorporado

14
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8. Presionar el botén de salir —I para regresar a la pantalla

anterior, el sistema desplegard la lista de médulos asighados al
circulo de estudios para un determinado educando de la
siguiente forma:

En caso de que se desee consultar el detalle de algin médulo, elegir el
mddulo deseado y el detalle se mostrard del lado derecho de la pantalla.

Para el modelo MEV: Cuando se acreditan los
méddulos vinculados al circulo de estudios, estos
se desvinculan, quedando el educando
registrado en el mismo, pero sin médulos
vinculados, por lo que es necesario alimentar
constantemente los médulos a cursar.

Modificacion de Modulos a un Circulo de Estudios:

1. Seleccionar el Circulo de Estudios
2. Seleccionar al Educando y posicionarse en la pestafia de médulo
El botén de cancelacién se habilita solamente si
existe una entrega previa de material para el
3. Da clic en el botén de modificar, el sistema habilita los médulo seleccionado
siguientes campos para permitir la modificacidn:
e Asesor
¢ Entregar Material
e Cancelacién de Material
. . . . [ . ~
4. Si se requiere cambiar de asesor, oprime el botdn de lista :I y

selecciona al nuevo Asesor

Si se requiere registrar la entrega de material: Oprimir el botdn

) Entregar material
de Entregar material , En este momento

el sistema habilita el campo de fecha de entrega para permitir la
captura.

15
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| Noconsideradoen || 6. Si se requiere cancelar una entrega de materia: Oprimir el botén
| | " "
i i . . Cancelacidn de material
! ! de Cancelacion de material, el
i | sistema automdticamente disminuye el contador de nimero de
| | )
i i material entregado
| _
7. Oprime el botén de aceptar ! el sistema desplegard el
siguiente mensaje:
x
! E El madulo se modificd con éxito
17 o 7 e o 7
Desvinculacion de un Modulo en Atencion.
1. Selecciona el circulo de estudios de la lista mostrada
2. Selecciona al educando a desvincular de la lista y posteriormente Esta opcidn solo aplica cuando se quiere

. ~ , cambiara algdin médulo vinculado al educando.
debe seleccionarse la pestaiia de médulo

3. Da clic en el botén de eliminar,a el sistema muestra el
siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer x|

\?/’ £El registro sera eliminado permanentemente de la base de datos, oprima aceptar si desea continuar, si no, oprima

cancelar?
Cancel

4. Sise acepta la operacidn, el sistema muestra el siguiente mensaje:
5I

! E El madulo se desvinculd con &xito
-

16



