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SEGURIDAD 
Entrar al menú Administración\Seguridad\Catálogos 
 

Diferencias 
SASA99 

 Procedimiento  Criterios de operación 

 Entrar al menú Administración\Seguridad\Catálogos se muestra la 
siguiente pantalla: 

 
 

Este módulo contempla 4 secciones, Grupos, 
Esquemas, Usuarios y Bitácora. Solo se 
detallarán las correspondientes que se operan 
en Instituto Estatal y Coordinaciones de Zona. 

 

 

USUARIOS 
Para acceder a la opción debes seleccionar el separador  usuarios 

 , el sistema muestra la siguiente ventana:  

 

 

Las figuras operativas al momento de 
registrarse se vinculan a un grupo específico 
que contiene los mínimos permisos de acceso al 
sistema, por lo que una vez que se tenga el 
registro se deberá asignar el grupo de acuerdo 
al que corresponda, esto solo aplica para el 
personal institucional que se registra y que 
tendrá acceso al sistema; estos grupos ya 
tienen asignadas las opciones a las que puede 
acceder. 

 

  Para Modificar la Información de un Usuario previamente 
registrado: 

1. Proporciona alguno de los siguientes datos para buscar a la figura 
operativa: 

 En esta opción solo se muestran las figuras 
operativas que corresponden a la estructura en 
la que se encuentra la figura operativa y 
estructuras,  inferiores, por ejemplo, si esta un 
Jefe de Informática de Instituto Estatal, verá 
a los usuarios del Instituto Estatal y a los 
usuarios de coordinaciones de zona. Los 
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• Clave de usuario 
• RFC 
• Nombre 
• Tipo de usuario 

Presiona el botón de buscar  o selecciona el registro de la lista 
que se muestra en el buscador 

Selecciona el usuario que requieres modificar de los mostrados en la 
lista  

usuarios de coordinaciones de zona solo verán a 
los de su coordinación de zona. 

Es importante revisar que figura operativa 
tendrá derecho a realizar estas actividades. 

En esta opción es donde se cambiará el grupo al 
personal institucional que se registre y acceda 
al sistema. 

  
2. Da clic en el botón de modificar, el sistema muestra la 

siguiente ventana: 

 
 

  

  3. El sistema muestra habilitados los siguientes campos: Restaurar 
contraseña, Grupo, y la lista de perfil de grupo. 

  

  4. Aquí se muestran seleccionadas con  las opciones del sistema a 
las que tiene derecho de entrar la figura operativa, si se desean 
eliminar permisos bastará con seleccionar este cuadro para dejar 
deshabilitada esta opción. 

  

  5. Realiza las correcciones necesarias y da clic en el botón de aceptar, 

 el sistema envía el siguiente mensaje: 
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Si requieres visualizar el detalle de un usuario, proporciona alguno de 
los siguientes datos: 

• Clave de usuario  
• RFC 
• Nombre 
• Tipo de usuario 

Presiona el botón de buscar  o selecciona el registro de la lista 
que se muestra en el buscador  

 

  Restaurar contraseña 

6. Esta opción podrá ser utilizada cuando el usuario acceda al sistema 
pero cambió su contraseña y se quiere volver a la contraseña que 
inicialmente el sistema le había asignado, esto se hará mediante la 
selección de esta opción. 

  

  BITÁCORA 

En esta sección aparecerán todos los 
movimientos generados en el sistema, que se almacenan en la bitácora. 

Los eventos que generan movimientos en la bitácora son los siguientes: 

1. Educandos 
• Modificar datos principales 

2. Subsistema Acreditación 
• Calificar exámenes 
• Cancelar calificación 

3. Casos Especiales 
• Incorporar educandos sin validación 
• Calificar manualmente sin validaciones 
• Aplicar evaluación diagnostica extemporánea  
• Revertir traslado de modelo 
• Cancelar calificación a educandos en situación de UCN 
• Corregir fechas de entrega y cancelación de certificados 
• Cambiar motivo de baja a figura operativa 

4. Subsistema Reestructuración 
• Reestructurar Estructura Institucional 
• Trasladar educandos en bloque 
• Trasladar educandos 

5. Subsistema Seguridad 
• Agregar Grupo 
• Borrar Grupo 
• Modificar Grupo 
• Agregar Usuario 
• Borrar Usuario 
• Modificar Usuario 
• Agregar Esquema 
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• Borrar Esquema 
• Modificar Esquema 
• Agregar Nivel 
• Borrar Nivel 
• Modificar Nivel 

  Para acceder a la opción debes seleccionar el separador bitácora  

 , el sistema muestra la siguiente ventana:  

 

  

  Para Consultar el Detalle de un Registro de Bitácora: 

6. Proporciona alguno de los siguientes datos: 
• Usuario 
• Fecha 
• Operación 
• Dirección IP 

Presiona el botón de buscar  o selecciona el registro de la lista 
que se muestra en el buscador  

  

  7. El sistema muestra el detalle del registro seleccionado: 

 

  

  8. El detalle de la información mostrada depende de la clave de 
operación registrada en la bitácora, como se detalla a continuación: 

 
• "MDP" - Modificar datos principales 
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Muestra los siguientes datos principales: 

o RFE 
o CURP 
o Nombre 
o Modelo 
o Etapa 
o Subproyecto 
o Fecha de nacimiento 
o Fecha de registro 

• "CM" - Calificación manual 

Muestra los siguientes datos del kardex del educando: 

o RFE 
o Educando 
o Clave módulo 

Calificación 
o Forma de acreditación 
o Bandera de acreditado 
o Forma de calificación 
o Fecha de aplicación 

• "CC" - Cancelar calificación 

Muestra los siguientes datos del kardex: 

o RFE 
o Educando 
o Clave módulo 
o Calificación 
o Forma de acreditación 
o Bandera de acreditado 
o Forma de calificación 
o Fecha de aplicación 

• "IESV" - Incorporar educandos sin validaciones 

Muestra los siguientes datos principales de educando: 

o RFE 
o CURP 
o Nombre 
o Modelo 
o Etapa 
o Subproyecto 
o Fecha de nacimiento 
o Fecha de registro 

• "CMSV" - Calificar manualmente sin validaciones 
o Muestra los siguientes datos del kardex del educando: 
o RFE 
o Educando 
o Clave módulo 
o Calificación 
o Forma de acreditación 
o Bandera de acreditado 
o Forma de calificación 
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o Fecha de aplicación 

• "AEDE" - Aplicar evaluación diagnostica extemporánea 

Muestra los siguientes datos del kardex del educando: 

o RFE 
o Educando 
o Clave módulo 
o Calificación 
o Forma de acreditación 
o Bandera de acreditado 
o Forma de calificación 
o Fecha de aplicación 

• "RTM" - Revertir traslado de modelo 

Muestra  los siguientes datos principales del educando: 

o RFE 
o CURP 
o Nombre 
o Modelo 
o Etapa 
o Subproyecto 
o Fecha de nacimiento 
o Fecha de registro 

• "CCESUCN" - Cancelar calificación a educandos en situación de 
UCN 

Muestra los siguientes datos principales del educando: 

o RFE 
o CURP 
o Nombre 
o Modelo 
o Etapa 
o Subproyecto 
o Fecha de nacimiento 
o Fecha de registro 

Muestra los siguientes datos del kardex del educando: 

o RFE 
o Educando 
o Clave módulo 
o Calificación 
o Forma de acreditación 
o Bandera de acreditado 
o Forma de calificación 
o Fecha de aplicación 

• "CFECC" - Corregir fechas de entrega y cancelación de 
certificados 

Muestra los siguientes datos del libro de certificados: 

o Folio 
o Tipo de Formato 
o Literal 
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o Etapa EB 
o Fecha de emisión 
o Instituto Estatal 
o Coordinación de Zona 
o Número de libro 
o Foja 
o Modelo 
o Educando 
o Fecha de elaboración 
o Fecha de entrega 
o Cancelación 
o Fecha de cancelación 
o Institución 
o Emisión SASA 
o Fecha de modificación 

• "CMBFO" - Cambiar motivo de baja a figura operativa 

Muestra los siguientes datos de figuras operativas: 

o Institución 
o Instituto Estatal 
o Coordinación de Zona 
o Nombre completo 
o Motivo de baja 
o Fecha de situación 

• "REI" - Reestructurar Estructura Institucional 

Muestra los siguientes datos principales de educandos: 

o Instituto Estatal 
o Coordinación de Zona 
o RFE 
o CURP 
o Nombre 
o Modelo 
o Etapa 
o Subproyecto 
o Fecha de nacimiento 
o Fecha de registro 

• "TEB" - Trasladar educandos en bloque 

Muestra los siguientes datos principales de educandos: 

o Instituto Estatal 
o Coordinación de Zona 
o RFE 
o CURP 
o Nombre 
o Modelo 
o Etapa 
o Subproyecto 
o Fecha de nacimiento 
o Fecha de registro 

• "TE" - Trasladar Educando 
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Muestra los siguientes datos principales de educandos: 

o Instituto Estatal 
o Coordinación de Zona 
o RFE 
o CURP 
o Nombre 
o Modelo 
o Etapa 
o Subproyecto 
o Fecha de nacimiento 
o Fecha de registro 

• "AG" - Agregar Grupo 

Muestra los siguientes datos de grupos: 

o Clave 
o Nombre 
o Descripción 
o Nivel 

Muestra los siguientes datos de perfil de grupo: 

o Subsistema 
o Bloque 
o Función 
o Operación 

• "BG" - Borrar Grupo 

Muestra los siguientes datos de grupos: 

o Clave 
o Nombre 
o Descripción 
o Nivel 

Muestra los siguientes datos del perfil de grupo: 

o Subsistema 
o Bloque 
o Función 
o Operación 

• "MG" - Modificar Grupo 

Muestra los siguientes datos del grupo: 

o Clave 
o Nombre 
o Descripción 
o Nivel 

Muestra los siguientes datos del perfil de grupo: 

o Subsistema 
o Bloque 
o Función 
o Operación 

• "AU" - Agregar Usuario 
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Muestra los siguientes datos del usuario: 

o Clave 
o RFC 
o Nombre 
o Institución 
o Instituto Estatal 
o Coordinación de Zona 
o Grupo 

Muestra los siguientes datos del perfil de usuario: 

o Subsistema 
o Bloque 
o Función 
o Operación 

• "BU" - Borrar Usuario 
o Muestra los siguientes datos del usuario: 
o Clave 
o RFC 
o Nombre 
o Institución 
o Instituto Estatal 
o Coordinación de Zona 
o Grupo 

Muestra los siguientes datos del perfil de usuario: 

o Subsistema 
o Bloque 
o Función 
o Operación 

• "MU" - Modificar Usuario 

Muestra los siguientes datos del usuario: 

o Clave 
o RFC 
o Nombre 
o Institución 
o Instituto Estatal 
o Coordinación de Zona 
o Grupo 

Muestra los siguientes datos del perfil de usuario: 

o Subsistema 
o Bloque 
o Función 
o Operación 

• "AE" - Agregar Esquema 

Muestra los siguientes datos del esquema: 

o Clave 
o Situación 
o Tipo de Esquema 
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o Nombre 
o Descripción 
o Elemento 
o Ruta 
o Contenedor 
o Ruta del Sistema  
o (Subsistema, Bloque y Función). 

• "BE" - Borrar Esquema 

Muestra los siguientes datos del esquema: 

o Clave 
o Situación 
o Tipo de Esquema 
o Nombre 
o Descripción 
o Elemento 
o Ruta 
o Contenedor 
o Ruta del Sistema  
o (Subsistema, Bloque y Función). 

• "ME" - Modificar Esquema 

Muestra los siguientes datos del esquema: 

o Clave 
o Situación 
o Tipo de Esquema 
o Nombre 
o Descripción 
o Elemento 
o Ruta 
o Contenedor 
o Ruta del Sistema  
o (Subsistema, Bloque y Función). 

• "AN" - Agregar Nivel 

Muestra los siguientes datos del nivel: 

o Clave 
o Nombre 
o Descripción 

• "BN" - Borrar Nivel 

Muestra los siguientes datos del nivel: 

o Clave 
o Nombre 
o Descripción 

• "MN" - Modificar Nivel 

Muestra los siguientes datos del nivel: 

o Clave 
o Nombre 
o Descripción 
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