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SEGURIDAD

Entrar al mend Administracién\Seguridad\Catdlogos

ASA

en linea

Procedimiento

Criterios de operacién

siguiente pantalla:

Entrar al meni Administracién\Seguridad\Catdlogos se muestra la

Este mddulo contempla 4 secciones, Grupos,
Esquemas, Usuarios y Bitdcora. Solo se
detallardn las correspondientes que se operan
en Instituto Estatal y Coordinaciones de Zona.

UsuvARrIos

Para acceder a la opcién debes seleccionar el separador

“ , el sistema muestra la siguiente ventana:
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Las figuras operativas al momento de
registrarse se vinculan a un grupo especifico
que contiene los minimos permisos de acceso al
sistema, por lo que una vez que se tenga el
registro se deberd asignar el grupo de acuerdo
al que corresponda, esto solo aplica para el
personal institucional que se registra y que
tendrd acceso al sistema; estos grupos ya
tienen asignadas las opciones a las que puede
acceder.

registrado:

operativa:

Para Modificar la Informacién de un Usuario previamente

1. Proporciona alguno de los siguientes datos para buscar a la figura

En esta opcidn solo se muestran las figuras
operativas que corresponden a la estructura en
la que se encuentra la figura operativa 'y
estructuras, inferiores, por ejemplo, si esta un
Jefe de Informdtica de Instituto Estatal, verd
a los usuarios del Instituto Estatal y a los
usuarios de coordinaciones de zona. Los
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e Clave de usuario
e RFC

e Nombre

e Tipo de usuario

Presiona el botén de buscar
que se muestra en el buscador

lista ¥

. 0 selecciona el registro de la lista

Selecciona el usuario que requieres modificar de los mostrados en la

usuarios de coordinaciones de zona solo verdn a
los de su coordinacién de zona.

Es importante revisar que figura operativa
tendrd derecho a realizar estas actividades.

En esta opcién es donde se cambiard el grupo al
personal institucional que se registre y acceda
al sistema.

siguiente ventana:

2. Da clic en el botén de modificar,

3 Usuarios - Microsoft Internet Explorer

el sistema muestra la

=101 x|
=l

Instituto Estatal
Coordinacién de
Zona

01 AGUASCALIENTES

Tipo © Educando

[~ Restaurar Contrasefia

Clave 1089
RFC FEFDB50101¥B4
Nombre DEBORA FERNADEZ FERMIN

01 AGUASCALIENTES URBANO

 Figura Operativa

Grupo * [ [F6URAs oPerATIVAS =1
PERFIL DE GRUPD
I ! | — B
T I S T S
¥ ADMINIZTRACION
[ ADMINISTRACION CATALOGOS
¥ ADMINISTRACION CATALOGOS ACREDITACION
[ ADMINISTRACION CATALOGOS ATENCISN
¥ ADMINISTRACIGN CATALOGOS CERTIFIGACIGN

Los perfiles que sean deshabilitados en ésta vista, son aquellos a los que el usuario no tendra acceso.

o e

3. El sistema muestra habilitados los siguientes campos: Restaurar
contrasefia, Grupo, y la lista de perfil de grupo.

eliminar permisos bastard con
deshabilitada esta opcién.

4. Aqui se muestran seleccionadas con ¥ las opciones del sistema a
las que tiene derecho de entrar la figura operativa, si se desean

seleccionar este cuadro para dejar

43 - Microsoft Internet Explorer

\i’) El reqistro fue actualizado exitosamente,

5. Readliza las correcciones necesarias y da clic en el botén de aceptar,

!| el sistema envia el siguiente mensaje:

=101

Aceptar |
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Si requieres visualizar el detalle de un usuario, proporciona alguno de
los siguientes datos:

e Clave de usuario
e RFC

e Nombre

e Tipo de usuario

Presiona el botén de buscar —I o selecciona el registro de la lista
que se muestra en el buscador Elzair

Restaurar contrasefia

Esta opcién podrd ser utilizada cuando el usuario acceda al siste

ma

pero cambid su contrasefia y se quiere volver a la contrasefia que
inicialmente el sistema le habia asignado, esto se hard mediante la

seleccién de esta opcidn.

En esta seccién
movimientos generados en el sistema, que se almacenan en la bitdcora.

BITACORA

aparecerdn todos

Educandos

e Modificar datos principales

Subsistema Acreditacién

e Calificar exdmenes

e  Cancelar calificacion

Casos Especiales

e Incorporar educandos sin validacién

e Calificar manualmente sin validaciones

e Aplicar evaluacién diagnostica extempordnea
e Revertir traslado de modelo

e Cancelar calificacién a educandos en situacién de UCN
e  Corregir fechas de entrega y cancelacién de certificados
¢ Cambiar motivo de baja a figura operativa
Subsistema Reestructuracion

e Reestructurar Estructura Institucional

e  Trasladar educandos en bloque

e  Trasladar educandos

Subsistema Seguridad

e Agregar Grupo

e Borrar Grupo

e Modificar 6rupo

e Agregar Usuario

e  Borrar Usuario

e Modificar Usuario

e Agregar Esquema

los

Los eventos que generan movimientos en la bitdcora son los siguientes:

1.
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e  Borrar Esquema

¢ Modificar Esquema
e  Agregar Nivel

e Borrar Nivel

e Modificar Nivel

Para acceder a la opcioh debes seleccionar el separador bitdcora

, el sistema muestra la siguiente ventana:

almixl

.

[Qrt - D - 2] (] (] Poewn yrees e @] (- LT3 BB |
| s [0 o1 72. 30,50 AN ASASATg. st 8=

sasa’

PEREIZONLEST 30-03-2004 16143 ma 1

Para Consultar el Detalle de un Registro de Bitdcora:

6. Proporciona alguno de los siguientes datos:
e Usuario

Fecha

Operacidn

Direccién IP

Presiona el botdn de buscar E o selecciona el registro de la lista
que se muestra en el buscador Elegir

7. El sistema muestra el detalle del registro seleccionado:

T Aplicar evaluackin disgrostica extemporines - Microsodt Internet Buplorer

MODULOS

RFE : LOMITZ0BZAGAT
Nombre :JULIETA LOPEZ MENDIETA

E3 9 DIAGNOSTICA AUTOMATICA 1 0L/03/2004
E4 0 1 01/D372004
wC 10 DIAGROSTICA AUTOMATICA 1 0L/03/2004
VF i 1 01/D3/2004
Lal | ;l_'

8. El detalle de la informacién mostrada depende de la clave de
operacidn registrada en la bitdcora, como se detalla a continuacidn:

e "MDP" - Modificar datos principales
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Muestra los siguientes datos principales:

O OO0 OO0 0O o0 o

RFE

CURP

Nombre

Modelo

Etapa

Subproyecto

Fecha de nacimiento
Fecha de registro

"CM" - Calificacién manual

Muestra los siguientes datos del kardex del educando:

(0]
(0]

(o]

O O 0O o

RFE

Educando

Clave médulo
Calificacién

Forma de acreditacién
Bandera de acreditado
Forma de calificacién
Fecha de aplicacién

"CC" - Cancelar calificacién

Muestra los siguientes datos del kardex:

O 0O 0O 0O o0 o0 Oo0 oo

RFE

Educando

Clave médulo
Calificacién

Forma de acreditacién
Bandera de acreditado
Forma de calificacién
Fecha de aplicacidn

"TESV" - Incorporar educandos sin validaciones

Muestra los siguientes datos principales de educando:

O O 0O 0O O 0O 0 o

RFE

CURP

Nombre

Modelo

Etapa

Subproyecto

Fecha de nacimiento
Fecha de registro

"CMSV" - Calificar manualmente sin validaciones

O OO0 O 0 o0 0 o

Muestra los siguientes datos del kardex del educando:

RFE

Educando

Clave médulo
Calificacién

Forma de acreditacién
Bandera de acreditado
Forma de calificacidn
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o Fecha de aplicacién
"AEDE" - Aplicar evaluacién diagnostica extempordnea

Muestra los siguientes datos del kardex del educando:

RFE

Educando

Clave médulo

Calificacién

Forma de acreditacién

Bandera de acreditado

Forma de calificacién

Fecha de aplicacién

"RTM" - Revertir traslado de modelo

O O 0O 0O O 0O 0 o

Muestra los siguientes datos principales del educando:

RFE

CURP

Nombre

Modelo

Etapa

Subproyecto

Fecha de nacimiento
Fecha de registro

O O 0O 0O 00O o0 o

"CCESUCN" - Cancelar calificacién a educandos en situacién de

UCN
Muestra los siguientes datos principales del educando:

RFE

CURP

Nombre

Modelo

Etapa

Subproyecto

Fecha de nacimiento
Fecha de registro

O O 0O O O 0O 0 o

Muestra los siguientes datos del kardex del educando:

RFE

Educando

Clave médulo

Calificacién

Forma de acreditacién

Bandera de acreditado

Forma de calificacién

Fecha de aplicacidn

"CFECC" - Corregir fechas de entrega y cancelacién de
certificados

O 0O 0O 0O o0 o0 o0 oo

Muestra los siguientes datos del libro de certificados:

o Folio
o Tipo de Formato
o Literal
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Etapa EB

Fecha de emisidn
Instituto Estatal
Coordinacién de Zona
Ndmero de libro
Foja

Modelo

Educando

Fecha de elaboracién

Fecha de entrega

Cancelacién

Fecha de cancelacién

Institucién

Emisién SASA

Fecha de modificacién

"CMBFQ" - Cambiar motivo de baja a figura operativa

O O 0O OO O0OO0OO0OO0OOoOO0OOoOOoOOoOOoOo

Muestra los siguientes datos de figuras operativas:

Institucidn

Instituto Estatal

Coordinacién de Zona

Nombre completo

Motivo de baja

Fecha de situacién

"REI" - Reestructurar Estructura Institucional

O O O 0O o0 o

Muestra los siguientes datos principales de educandos:

Instituto Estatal
Coordinacién de Zona
RFE

CURP

Nombre

Modelo

Etapa

Subproyecto

Fecha de nacimiento
Fecha de registro
"TEB" - Trasladar educandos en bloque

O OO OO0 0O 0O Oo0OOo0OOo

Muestra los siguientes datos principales de educandos:

Instituto Estatal
Coordinacién de Zona
RFE

CURP

Nombre

Modelo

Etapa

Subproyecto

Fecha de nacimiento
Fecha de registro
"TE" - Trasladar Educando

O OO0 OO0 OO0 OO Oo0O Oo
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Muestra los siguientes datos principales de educandos:

Instituto Estatal
Coordinacién de Zona
RFE

CURP

Nombre

Modelo

Etapa

Subproyecto

Fecha de nacimiento
Fecha de registro
"AG" - Agregar Grupo

O O 0O OO0 OO0 O0o0O Oo0OOo

Muestra los siguientes datos de grupos:

Clave
Nombre
Descripcién
Nivel

O O o0 o

Muestra los siguientes datos de perfil de grupo:

0 Subsistema

o Bloque

o Funcidn

o Operacién

"BG" - Borrar Grupo

Muestra los siguientes datos de grupos:

o Clave

o Nombre

o Descripcién

o Nivel

Muestra los siguientes datos del perfil de grupo:

Subsistema

Bloque

Funcién

Operacidn

"MG" - Modificar Grupo

O 0O O o

Muestra los siguientes datos del grupo:

o Clave

o Nombre

o Descripcién
o Nivel

Muestra los siguientes datos del perfil de grupo:

Subsistema

Bloque

Funcidn

Operacidn

"AU" - Agregar Usuario

O O o0 o

10
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Muestra los siguientes datos del usuario:

Clave

RFC

Nombre

Institucién

Instituto Estatal
Coordinacién de Zona
Grupo

O O 0O O o0 oo

Muestra los siguientes datos del perfil de usuario:

0 Subsistema

o Bloque

o Funcién

o Operacidn

"BU" - Borrar Usuario
Muestra los siguientes datos del usuario:
Clave

RFC

Nombre

Institucién

Instituto Estatal
Coordinacién de Zona
Grupo

O 0O 0O 0O o0 o oo

Muestra los siguientes datos del perfil de usuario:

0 Subsistema

o Bloque

o Funcién

o Operacion

"MU" - Modificar Usuario

Muestra los siguientes datos del usuario:

Clave

RFC

Nombre

Institucidn

Instituto Estatal
Coordinacién de Zona
Grupo

O O 0O O o0 oo

Muestra los siguientes datos del perfil de usuario:

Subsistema

Bloque

Funcion

Operacidn

"AE" - Agregar Esquema

[0}
[0}
[0}
[0}

Muestra los siguientes datos del esquema:
o Clave

o0 Situacién

0 Tipo de Esquema

11
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Nombre

Descripcién

Elemento

Ruta

Contenedor

Ruta del Sistema

(Subsistema, Bloque y Funcién).
"BE" - Borrar Esquema

O O 0O o0 o0 o0 oo

Muestra los siguientes datos del esquema:

Clave

Situacién

Tipo de Esquema
Nombre

Descripcién

Elemento

Ruta

Contenedor

Ruta del Sistema
(Subsistema, Bloque y Funcién).
"ME" - Modificar Esquema

O O 0O OO0 0O 0O Oo0O Oo0O Oo

Muestra los siguientes datos del esquema:

Clave

Situacion

Tipo de Esquema
Nombre
Descripcién
Elemento

Ruta

Contenedor

Ruta del Sistema
(Subsistema, Bloque y Funcidn).
"AN" - Agregar Nivel

O OO0 OO 0O 0O O0o0O Oo0O Oo

Muestra los siguientes datos del nivel:

o Clave

o Nombre

o Descripcidn
"BN" - Borrar Nivel

Muestra los siguientes datos del nivel:

o Clave

o Nombre

o Descripcién

"MN" - Modificar Nivel

Muestra los siguientes datos del nivel:

o Clave
o Nombre
o Descripcién

12
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