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Objetivo

Este es un material que te apoyard en tu participacién en el Programa Especial de Certificacidn, en el
encontrards guias que te ayudaran a realizar las actividades que te sean encomendadas dentro del sistema
SIGA como apoyo en la operacion.
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Antes de empezar

La siguiente, es informacidn que debes conocer antes de empezar a usar el sistema SIGA.

éQué es el PEC?

Es el Programa Especial de Certificacidn, su objetivo es reconocer y en su caso, acreditar y certificar los
conocimientos adquiridos a lo largo de la vida o por experiencia laboral de las personas adultas en
situacion de rezago educativo en primaria y secundaria.

¢Quiénes son candidatos a participar en el PEC?
Pueden participar las personas de quince afios 0 mas, que quieran certificar su educacién bdsica.

é¢Como se evalua en el PEC?

Para certificarse por PEC, es necesario presentar un examen de conocimientos basicos y llenar las rubricas
de autoevaluacion y de aprendizaje no formal o evaluacién de terceros; la combinacion de estos elementos
determina si un participante puede obtener su certificado.

¢Qué son las rubricas?

Son los formatos que desglosan los niveles de desempeno de los participantes en un aspecto determinado
con criterios especificos sobre su rendimiento. En el PEC son necesarias dos rubricas, la “Rubrica de
autoevaluacién” y se complementa con la “Rubrica de aprendizaje no formal” o la “Rubrica de evaluacién
de terceros”.

¢Qué pasa si un participante no aprueba el examen diagnéstico?

Si un participante no aprueba el examen, el SIGA le aconsejara sobre materiales de apoyo en los que puede
estudiar para presentar nuevamente su examen diagndstico. Es importante aclarar que el participante
solo puede presentar su examen diagndstico dos veces.

éQué es el SIGA?

Es el Sistema de Gestion y Aplicacion de examenes aleatorios, es un sistema informatico que apoyara la
operacion del PEC en las tareas de registro de datos, carga de documentos y presentacion de examenes
de los candidatos a certificarse mediante el PEC. Para ingresar al SIGA, serd necesario contar con un
usuario.

é¢Qué es un usuario?
Dentro del SIGA, un usuario es una persona que puede ingresar al sistema usando una cuenta de acceso
(correo electrénico y contrasena).
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é¢Quiénes pueden ser usuarios del SIGA?
Figuras operativas y personas mayores de 15 afios que participan en el PEC.

éCuales son los niveles de acceso al SIGA?
Los niveles se asignan de acuerdo a lo siguiente:
e Un administrador a nivel estatal que se encarga de dar de alta cuentas de usuario para los
administradores en las coordinaciones de zona
e Un administrador en coordinacién de zona que se encarga de dar de alta cuentas de usuario, asi
como la asignacién de las actividades que cada cuenta puede realizar dentro del sistema
e Usuarios en la coordinacion de zona
En todos los casos, es necesario llenar el “Formato de notificacion de contrasefia” y entregar una copia de
una identificacidn oficial, asi como aceptar lo dispuesto en los “Lineamientos para la administracion de
usuarios de acceso al sistema de generacion de exdmenes”

Para mayor informacion, puede consultar el esquema de asignacidon de usuarios en el SIGA, que
encontraras en la pagina 6 de este documento.

¢Quién me proporciona mi cuenta de acceso?
La cuenta de acceso te serd proporcionada en tu coordinacién de zona.

¢Qué actividades son las que puedo realizar en el sistema SIGA?

Las actividades que puedes realizar dentro del SIGA dependen de tu funcién dentro del PEC, y te serdn
informadas al momento de proporcionarte una cuenta de acceso. En este documento, encontrards una
guia rapida sobre cémo realizar cada actividad.

¢Qué es una Funcion?
Se refiere a las secciones dentro del SIGA a la cual se tiene acceso. Por ejemplo, la de registro de
participantes, de captura de exdmenes, etc.

éExiste alguna herramienta que le permita al participante practicar para conocer el proceso de
presentacion de exdmenes en SIGA?

Si, se cuenta con el sitio http://siga.inea.gob.mx/Simulador/, en el cual los participantes pueden practicar
la presentacidon de examenes.

éDénde puedo encontrar mas informacion sobre el PEC?
Para obtener mas informacion puedes acercarte a tu coordinacion de zona.
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Esquema de asignacion de usuarios en el SIGA

Captura de: Captura de:
e Aplicadores * Participantes
e Archivos * Nivel
* Participantes * Foto
e Examen * Rubricas
e Sedes
e Rubricas
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Guia para el alta de usuarios

Para agregar un usuario siga los siguientes pasos:
1. Selecciona la opcién “Alta” en el menud “Administracién de usuario”

ADMINISTRACION USUARIOS

1 Activos

0 Alta

Se mostrara la ventana de registro de datos generales, la cual cuenta con las siguientes secciones:

e Datos personales

e Datos del domicilio
e Datos de la cuenta
e  Funcién de usuario
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Datos personales:

Normbre
Primer apellido

Segundo apellido

formato: dd/mm/aaaa (dia/mes/afio)

Fecha de
nacimiento 01/01/0001
Entidad de Buscar entidad...
nacimiento
Sexo Femenino

Datos del domicilio:

Entidad Buscar estado.
Municipio Buscar municipio...
Localidad Buscar localidad..

Calle y nimero
Colonia

Cédigo postal

Datos de la cuenta:

Email
Contrasefia

Confirma
contrasefia
Funcién de usuario:
Seleccionar

funcién de
usuario:

Direccion Estatal

Coordinacién de
zona:

iNotas importantes!

I. Aviso de privacidad

SIGA-Administrador_CZ ~

Aguascalientes =

AGUASCALIENTES URBANO ~

Los datos personales recabados serdn protegidos y seran incorporados y tratados, seglin corresponda,
en los sistemas institucionales del INEA. que han sido debidamente inscritos en el listado de sistemas de
datos personales ante el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales (INAI). Los datos recabados en este registro consideran lo establecido en el Articule15
de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares

. Manifiesto

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la informacién, los datos y la documentacién aqui
asentados son verdaderos: y reconozco que en caso faltar a la verdad, estaré incurriendo en el delito de
falsedad de declaracion ante una autoridad distinta de |a judicial, y podria ser acreedor(a) a una pena de
cuatro a ocho afios de prisién y de cien a trescientos dfas multa (art. 247, fraccién | del Cédigo Penal
Federal), y demas sanciones aplicables.
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Los campos de entidad de nacimiento, entidad, municipio y localidad, cuentan con un buscador integrado, el
cual se activa automaticamente al escribir en ellos mostrando aquellas entidades, municipios o localidades que
cumplan el criterio de la busqueda.

Entidad de ta
nacimiento N
Queretaro
Sexo Quintana Roo v
Tabasco

Tamaulipas

tos del domicilic .
Yucatan

Seleccione la opcién y esta quedara seleccionada en el campo.

Entidad de Tamaulipas
nacimiento

Los catdlogos de entidad, municipio y localidad se encuentran vinculados entre si, por lo que primero debe
elegir la entidad para activar el control de municipios, de igual forma primero debe elegir un valor en el control
de municipios para poder elegir una localidad.

Datos del domicilio:

Entidad Aguascalientes

Municipio ar\
Jesls Maria

Localidad Pabellon de Arteaga

En el caso de la contrasefa de la cuenta, debe especificar al menos 6 caracteres.

Contrasefia =

a Contrasena debe ser al menos de 6 caracteres de largo

Como administrador en coordinacién de zona, puede crear cuentas para con las siguientes funciones:
e Captura de aplicadores
e Captura de archivos
e Captura de participantes
e Captura de exdmenes
e Capturista-Impresion
e Programacion de sedes
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e Captura de rubrica de autoevaluacion

e Captura de rubrica de aprendizaje no formal
e Captura de rubrica de evaluacidn por tercero
e Captura de exdmenes presentados en papel

Toma nota que la asignacidén de funciones, se debe realizar con base en el listado anexo

Funcién de usuario:

Seleccionar funcién | INinguna opcion seleccionada! =

de usuario:
Q
Direccién Estatal
SIGA-Capturista-Educandos
Coordinacion de SIGA-Capturista-Examen
zona: SIGA-Capturista-lmprimir
SIGA-Programacion_Sedes

SIGA-Rubricas_AprendizajeNcFormal
Regresar a lista

Nota: Para las actividades asignadas a cada funcidn, consulté la guia correspondiente

Finalmente de clic en “Crear”

Funcidn de usuario:

Seleccionar funcion
de usuario:

Direccién Estatal

Coordinacion de
zona:

Crear

SIGA-Capturista-Examen =

Aguascalientes -

AGUASCALIENTES URBAND +

Nota. Las coordinaciones de zona corresponden Unicamente al dmbito de su propia cuenta de acceso.
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Listado de funciones

La siguiente es una relacién de las actividades que puede asignarse a un usuario del sistema SIGA; es
importante asignar solo las que correspondan a la actividad que el usuario va a realizar y ademas, que se
relacionen correctamente en el “Formato de notificacidon de contrasefia”, esa asignacion es realizada por el
administrador del SIGA en la coordinacién de zona bajo la autorizacién del coordinacién de zona.

Responsable de
informdtica en CZ X
Acreditacion en CZ X X X X X X X
Apoyo en CZ X X X X X X
Aplicador INEA X X X X X
Participante X X X
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Guia para el acceso al sistema (participante)
Ingresa en tu navegador la siguiente direccién:

http://siga.inea.gob.mx/pec/

Si ya estas registrado, escribe tu RFE y selecciona “Entrar”, de lo contrario, completa el registro mediante la
opcion “Presione aqui para registrarse”

€ — C' | [} siga.inea.gob.mx/pec/Account/Login?ReturnUrl=%2Fpec%2F <7

E Sistema de Gestion y Aplicacion de Examenes Aleatorios (SIGA)

Introduzca sus credenciales

RFE Introduzca su RFE

Sistema de Gestion y Aplicacion de

Exémenes Alestorios (IGA). Fresione aqui para registrarse|

© 2016 - SIGA

Para consultar como realizar el registro del participante, consulta la “Guia para el registro del participante”
gue encontrards en el pagina 17 de este documento.
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Guia para el acceso al sistema (figuras en CZ)
Ingresa en tu navegador la siguiente direccion:

http://siga.inea.gob.mx/Figuras/

Escribe tu correo electrdnico y contrasefia (proporcionadas por tu administrador en CZ)
€« C' | [§ siga.inea.gob.mx/Figuras/Account/Login?ReturnUrl=%2FFiguras%:2F ke
Sistema de Gestion y Aplicacion de Examenes Aleatorios (SIGA)

Introduzca sus credenciales

Contrasefa troduzca su contrasefia

Fl G l | RAS (Mantener conectado?

Sistema de Gestion y Aplicacion Entrar
de Examenes Aleatorios (SIGA).

© 2016 - SIGA

Unicamente tendrds acceso a las opciones que se te hayan asignado, para la realizacién de actividades
especificas, consulta la guia correspondiente.
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Guia para el acceso al simulador
Ingresa en tu navegador la siguiente direccién:

http://siga.inea.gob.mx/simulador/

Si ya estas registrado, escribe tu RFE y selecciona “Entrar”, de lo contrario, completa el registro mediante la
opcion “Presione aqui para registrarse”

=
m

€ - C' | [ sigainea.gob.mx/Simulador/Account/Login?ReturnUrl=%2FSimulador%2F

E Sistema de Gestion y Aplicacidn de Examenes Aleatorios (SIGA)

Introduzca sus credenciales

Email Introduzca su Email

SIGA
SIMULADOR Fearaes e |

Sistema de Gestidon y Aplicacién de
Examenes Aleatorios (SIGA).

@ 2016 - SIGA
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En la siguiente imagen puedes ver los campos necesarios para poder registrarte:

Email

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Fecha de
nacimiento

Entidad de
nacimiento

Sexo

obligatorios.

usuario@tvc.edu.mx

formato: dd/mm/aaaa (dia/mes/anio)
08/12/1977

Puebla

Masculino

Datos de tu domicilio

Estado

Municipio

Localidad

Calle y nimero

Colonia

Cédigo postal

Distrito Federal

Gustavo A. Madero

Gustavo A. Madero

Formulario de registro, todos los campos marcados con @ son

Una vez que estés registrado, puedes continuar para elegir el examen a presentar.
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%
i

& = & [} sigaineagob.ms/Simulador

Bienvenido

Examen Minutos Inicio Fin Resultado
E Examen Dlagndstico Nivel Primaria 120
ﬂ Examen DMagnostion Nivel Secundaria 120
© 2016 -51GA

Al concluir el examen, el SIGA te mostrara cuales son los objetivos de aprendizaje que deben ser reforzados,
asi como el material que puede ser consultado.

E Sistema de Gestidn y Aplicacidn de Exdmenss Alsarorios (SIGA) Hola claudia varques dominguez I Salir

nombres o sujetos.

Identificar errores artograficos y de redaccidn come: El tlempe del verbo -

Matemdaticas nivel Primaria versién 1

Ohjetivas de aprendizaje que deben ser refarzados Libro donds pliede consultar el Paginas Revista donde pusde consultar 8l Paginas
tema tema
Resolver prt.::bll.:'rnns que implican comparar u ordenar ndmeros naturales Vs rmaros: 96-104
hasta de seis cifras.
Resclver problemas wtilizando la suma y la resta. Cuentas Utiles 39-52
Resalver prablemas de multiplicacidn o divisidn con pdmeros naturales, Cuentas utiles 62-80
Resolver problernas que impliguen equivalencias entre submultiplos y ; . -
F diicl 186-197
unidades de longitud. iguras y medidas 86-19
Usar el calendario y el reloj para medir el tiempo en situaciones de la vida . .
' ¥ EIPeIo)par, hemp: R v Figuras y medidas 211-224
cotidiana.
j - %
Resclver problemas gue impliquen equivalencias entre submuitiplos y Figuras y medidas 198205
unidades de peso
ldentificar caracteristicas de cuadrados, rectangulos y tridngulos, Figuras y medidas a7-54
Reconocer las caracterfsticas de las figuras geométricas, Figuras y medidas 245-255

© 201 - S1GA

Puedes presentar los examenes las veces que quieras.
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Guia para el registro de participantes
Aplica para: participante, aplicador, personal en CZ

1.- Selecciona la opcién “Altas” dentro del menu “Administracion participante”

ADMINISTRACION PARTICIPANTE

1 Participantes

0 Altas

"By Archivos

ADMINISTRACION RUBRICAS

2.- En el “Formulario registro de adultos”, captura la informacion especificada en cada campo

Formulario registro de adultos; todos los campos
marcados con @ son obligatorios.

Datos personales:

Nombre °

Primer o
apellido
Segundo
apellido

Francisco Méarquez 160, Col. Condesa, Del. Cuauhtémoc, México, D.F. 06140
Tels.: (55)5241-2700 / 5241-2800 / 5241-2900 www.inea.gob.mx
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Fecha de formato: dd/mm/aaaa (dia/mes/afio)

nacimiento 01/01/0001 o
Entidad Buscar entidad. o
de
nacimiento
Sexo Femenino M ®
Ocupacion Persona con actividades exclusivamente en el hogar v o

Persona con actividades exclusivamente en el hogar
Desempleado

Empleado

Auto empleado

Es muy importante elegir la ocupacion de manera correcta, ya que a partir de esta informacion se generan

las rubricas correspondientes.

Datos del domicilio:

Entidad B 3 o
Municiplo E o
Localidad l o

Los campos entidad, municipio y localidad, cuentan con un buscador integrado, en el cual se muestra la

informacion de acuerdo a lo tecleado.

Los municipios que se muestran dependen de la entidad seleccionada, de la misma forma, las localidades,

dependen del municipio seleccionado.

Francisco Méarquez 160, Col. Condesa, Del. Cuauhtémoc, México, D.F. 06140
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Entidad Morelos e
Municipio Cuernavaca o
Localidad qd e

Cuernavaca o
Calley
5 Colonia Rodolfo Lopez de Nava (Los Naranjos)
ndmero
Colonia Paraiso
Colonia Colonia los Cerritos 1

Colonia San Miguel Apatlaco

) (i ]
Cédigo Colonia Santa Elena de la Cruz
postal

Cerritos de Garcia

Colonia Alarcon
Datos de local Colonia el Copalito

Email Colonia San Antonio del Jaguey

Teléfono

Datos de localizacion:

Email
Teléfano

Unidad operativa:

Datos de Aliados:

Allados: INIngUna apcion selecdenadal =
; | INEA
Técnlco docente
| SEGOB
] SEDESOL
iHabla lengua indi} - 50
Seleccione: 7 SIFS

] SE-ESTATAL

DoCDE

:Se identifica con una efAfFTiElgenas

Seleccione; Buscar etnia

Atencidn especial
S5i rerjuiere atencidn especial seleccione la limitacidn fisica que la origina

seleccione; INInguna opcion seleccdonadal «

Debes llenar el campo de “Datos de Aliados”, el cual serd importante para identificar el origen del participante.
Nota que puedes elegir mas de una opcidn; en caso de que el aliado sea un Técnico docente, selecciona
“Técnico docente” y escribe el nombre.
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Si el participante requiere atencion especial, abre la lista de limitaciones y elije todas las que apliquen

1 reqUIEre atencion especial Seleccone 1a nimitacion 1sica que ia ongina

Seleccione: ’ INinguna opcién seleccionadal «»

Caminar o moverse
Escuchar
[ Atender su cuidado personal

Mentales ados seran protegidos y seran Incorporados y

en los sistemas institucionales del INEA, que han

1 el listado de sistemas de datos personales ante

Hablar o comunicarse parencia, Acceso a la Informacidn y Proteccion de
Datos Personales (INAI), Los datos recabados en aste registro consideran lo
establecido en el Articuloi5 de la Ley Federal de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de los Particulares

IIl. Manifiesto
Manifiesto bajo protesta de decir verdad. que la informacién. los datos y la
documentacion aqui asentados son verdaderos; y reconozco que en caso faltar
a la verdad, estaré Incurriendo en el delito de falsedad de declaracién ante una
autoridad distinta de |a judicial, y podria ser acreedor(a) 3 una pena de cuatro
a ocho afos de prision y de cien a trescientos dias multa (art. 247, fraccion | del
Codigo Penal Federal), y demas sanciones aplicables,

[ Visién

Acepto

Finalmente, selecciona el botén “Crear”
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Guia para la asignacion de nivel al participante

(Es necesario que el participante se encuentre registrado)

Aplica para personal en CZ

1.- Selecciona la opcién “Archivos” dentro del menu “Administracion participante”

ADMINISTRACION PARTICIPANTE

_l Participantes

o Altas

& Archivos
|

2.- Busca el participante al que le asignaras nivel

Seleccion de examen, subir certificados y fotografias

RFE Nombre Ocupacién

JIDAG31203HA3 alfredo jimenez dionisio Desempleado

3.- Elige el botdén “Seleccionar examen” (botdn azul) y asigna el nivel

Selecciona primaria o secundaria para el educando:
RFE; JIDAG31209HA3

Nombre: alfrado jimenez dicnisio

Toma en cuenta que si eliges el nivel secundaria, debes anexar comprobante del certificado de primaria.

Certificado
RFE: VADC7802152C8

Nombre: claudia vazquez dominguez
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Guia para la carga de fotografia del participante
(Es necesario que el participante se encuentre registrado)
Aplica para Aplicador y personal en CZ

1.- Selecciona la opcién “Archivos” dentro del menu “Administracion participante”

ADMINISTRACION PARTICIPANTE

1 Participantes

o Altas

"By Archivos

2.- Busca el participante al que le asignaras nivel

Seleccién de examen, subir certificados y fotografias

Buscar = al Q

RFE Nombre Ocupaclén

JIDAB31209HA3 alfredo jimenez dionisio Desempleado

3.- Elige el botén “Cargar foto” (botdn naranja), elige el archivo de imagen y presiona “Guardar foto”

Fotografia
RFE: JIDA631209HA3

Nombre: alfredo jimenez dionisio
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Guia para la captura de autoevaluacion
(Es necesario que el participante se encuentre registrado)
Aplica para participante, aplicador y personal en CZ

IMPORTANTE: La rubrica mostrada depende directamente de la ocupacién registrada al participante

1.- Selecciona la opcién “Auto evaluacidon” dentro del mend “Administracién rdbricas”

ADMINISTRACION RUBRICAS

Rl . -
s= Auto evaluacion

¢ Aprendizaje no formal

Evaluacion de terceros

2.- Busca el participante y selecciona el botdn para capturar la rubrica (botén azul)

Rubricas de Auto evaluacién

Buscar al . Q
il

RFE MNombre Ocupacion

u JIDABIT 209HAZ alfredo jimenez dionisio Desempleado

3.- Llena la rdbrica (una opcidn por cada criterio)

Francisco Méarquez 160, Col. Condesa, Del. Cuauhtémoc, México, D.F. 06140
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Guias de uso SIGA

B sistema de Gestion y Aplicacién de Exdmenes Aleatorios (SIGA)

Hola claudia varquez dominguez 1 Salie

PROGRAMA ESPECIAL DE CERTIFICACION 2016,
Ribrica de autoevaluacién para empleados

Estimado adulto:
Considerando su eatorno laboral, selecclone, para cada criterio de ks sigulente tabla, la celda gy jor 61
Criterlo de calidad Descripcion
Propuestas de En mi 4rea de Experimento Cuando soy Algunas veces Constantemente
mejora y de trabajo se algunas dificultades requerido aporto aporto nuevas aporto nuevas
solucion a los presentan pocas en contribuir con nuevas ideas 0 ideas y ideas y
P i de nuevas ideas y propuestas de de solucion a los de solucion a los
realizar propuestas soluciones solucién a los problemas, aunque problemas en mi
de mejora o de altemativas. problemas. no me sean 4rea de frabajo.
solucion a los solicitadas.
problemas.
Trabajo en equipo En mi &rea de Colaboro con mis Colaboro con mis Me gusta participar Escucho los puntos
trabajo es 1 s6lo de en los equipos de de vista de mis
apoyar o recibir el cuando lo ordena trabajo, aunque trabajo, aunque con companeros y
apoyo de mis mi jefe. sdlo disfruto hacerlo algunos aprendo de ellos.
companeros. con los que companercs no me Les comparto ideas
©oNo2co. lleve bien. y materales. Me
adapto a trabsjar
con cualquier tipo
de persona.
Actitud ante el Trabajo porque En todos los En mi trabajo se En mi trabajo Veo al trabajo como
trabajo necesito sacar trabajos se manlifiestan celos o existen una oportunidad de
ami i celos, envidias que op! i de i
familia. Los dias de envidias o algunas veces me aprender y servir, personal a la vez
descanso son para diferencias que le quitan las ganas de no obstante los que soy Gt a mi
mi como una quitan a uno las. trabajar. prablemas que familiayala
bendicion, ganas de trabajar, algunas veces sociedad.
tengo con mis
compafieros.

Interaccion con los Algunos de mis Sélo me siento Me siento El i a | Pro entre mis
P de P son delos de las aportaciones los logros de mis compadieros el
trabajo premiados por sus i lab de mis P me imi de

logros, pero son que reciben mis y orgullo y el deseo
casi slempre compafieros estimula para de superacion,
inmerecidos. cuando se trata de superarme. cuando alguno es
mis amigos. reconocido por su
trabajo.

Rubrica de: claudia vazquez dominguez

4.- Guarda la rubrica y posteriormente elige la opcion “subir evidencia de rubrica” (botdn naranja) y guarda la

imagen

Subir rubrica de auto evaluacion
RFE: ]IDAG31209HA3

Nombre: alfredo jimenez dionisio

imagen
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Guia para el registro de rubrica de aprendizaje no formal o evaluacion de

terceros

(Es necesario que el participante se encuentre registrado)

Aplica para personal en CZ

IMPORTANTE: La rubrica mostrada depende directamente de la ocupacidn registrada al participante

1.- Selecciona “Aprendizaje no formal” o “Evaluacidn de terceros dentro del menu “Administracidn de

rubricas”

ADMINISTRACION RUBRICAS

i= Auto evaluacién

i32 Aprendizaje no formal

B8 Evaluacién de terceros

2.- Busca el participante al que registraras la rubrica

Rubricas de aprendizaje no formal

Buscar | al

RFE Nombre

‘ ‘ JIDAB31209HA3 alfredo jimenez dionisio

Rubricas de evaluacion de terceros

Buscar | al

RFE Nembre

| | JIDAB31209HA3 alfredo jimenez dicnisic

3.- Elige el botdn “registrar rubrica” (botdn azul)

Ocupacién

Desempleado

Ocupacién

Desempleado
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PROGRAMA ESPECIAL DE CERTIFICACION 2016,
Evaluacion de terceros a personas que actualmente estan sin empleo

Estirnacs aduio:

Conslderandn su entorne laboral, seleccione, para cada criterio de |a sigulente tabla, 'a celda que mejor describa su situacian,

Criterio de calidad

Descripaion

Motivos por koe que no tens emplec

Opeiones donds bicca rabao

Que estd hackends para conseguir
Irabajo

Exme demasiads de los trabags ¥
busca emplen deseands ne
encotilrans

Teria problernas con su Efe it una 300 gn donda

Lo mportants para ef es toner
Irishiays y i e b s o

Se limita a buaca
simiares 3 kas que resizaba & si

Busca aloo provisional en tanto
corsigue LN Fabajn stecuans 2 sis
CONDTIMIENTOS § Expenancia

Causas de fusrza mayer motvaron
que se cancelara su fusnte de
wabgo

Decidid buscar musvas
oporiunidades para mejarar su
sRU3CKN personal, profesional y
BLONTNGE

Busca un lugar que garantice su
DENTIANENC & FFEE08 T3y 0red &
ks que lenia en S rabaio atari

Busca un frabajo donde pueda
desarmodars 2 profesionalments y
otEnET un Dusn Suekln

Ha dejads sus datos en varios

evilar grandes fraslados lugares ¥ espera a que lo Kamen

impertancia de 15 capactenion p el
nkel educativo para t2nes un buen

empico

Esta pandiente da cualquier
cportunidad, tante en medios
impresos como electrinicos. Envia
sus datos personakes.

Es persistente y da seguimientn,
por medos declitnicos e impresos
2408 sobciiuges di frabajs

Corsmidera inmecesano capacitarse Cormicers importane 1
CHOGEIACAN, [eTn Cree que 8 Si
edad ya no puede aprovecharla

Extd dispuesto a tomar cuesos
talleres de eapacEacion y
aprovechar s opoones de cstudic
que ke ofezcan pam consegui
empen

Esta dispueste a tomar cursos ¥
taleres de LQFQCILJE L] .qurr.r.'el:hn
cuinta oportunidad tiene para
rapacitarse

Extd dispuesto a tomar cuesos
taleres de E‘:\FGCIR\EI}I‘I fq’:fl.'r-'!l‘.hﬂ
cuinta aporbundad fiene para
caparitars e inviriends inchiso
FECLIS0S propens para ela

Esta generando la rubrica para: alfredo jimenez dionisio

=

Toma en cuenta que Unicamente se puede elegir una opcidn por cada criterio, mientras no se guarde la

rubrica, puede cambiarse el campo elegido las veces que sea necesario.

4.- Busca el participante nuevamente para carga la evidencia de la rubrica

Buscar  al

(= Iy

RFE Nombre

JIDAB31209HA3 alfredo jimenez dicnisio

(o]

Ocupacién

Desempleado

5.- Elige el botdn “cargar evidencia de rubrica” (botdn naranja), posteriormente carga la imagen.

Subir rubrica de terceros

RFE: JIDAG31209HA3

Nombre: alfredo jimenez dionisio

imagen

Guardar foto
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Guia para la programacion de sedes
Aplica para personal en CZ

Antes de iniciar el registro, asegurate de que el aplicador no haya sido programado en otra sede el mismo
dia, de lo contrario no podrds programarlo.

1.- Selecciona la opcién “Programar” dentro del menu “Administraciéon Sedes”

ADMINISTRACION SEDES

Q Busqueda

ez
B8 Programar

2.- Llena los campos solicitados y presiona el botdn “Programar Sede”

Programar sede de aplicacién

Aplicador RFE

Sede de aplicacin

3.- Presiona el botén “Continuar”

Programar sede de aplicacion

Se ha guardado con exito

= Lasede ha sido programada
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Guia para la captura de examenes presentados en papel

(Es necesario que el participante se encuentre registrado y que se le haya registrado la autoevaluacidn y nivel
y exista una sede programada)

Aplica para personal en CZ

1.- Selecciona “Capturar” dentro del menu “Administracién examen”

ADMINISTRACION EXAMEN

Capturar

2.- Busca un participante para realizar la captura del examen

Captura de Examen

Buscar | al EI

RFE Nombre Ocupacién

‘ ‘ JIDAB31Z09HAS alfredo jimenez dionisio Desempleado
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3.- Elige el botén “Capturar examen” (botdn azul), especifique el aplicador, examen y la fecha y hora de
aplicacion

RFE: JIDAG31209HAZ

Nombre: alfredo jimenez dionisio

Selecciona el aplicador de la lista que aparece cuando escribes en el campa RFE

Aplicador RFE PEPLDOD405/CE o
RFE Moembre
PEPLOOGAOS|CE  luis perez perez

Clave E2GAT-DHC o
Fecha de rarmat A C 1 fana)
presentacion; a1 xXs v °
Hora de Inicio; i L | ] v Fin: ao v 6

Nota. La clave del examen se encuentra en la parte inferior de la hoja de respuestas

Fecha: Hora: Inicio Fin

. INSTITUTO
' . MNACIONAL PARA
LA EDUCACION
INEA DELOS ADULTOS

Examen da: Examen Diagndstico Nivel Primaria

Lote: Prueba Piloto Primaria V40 CDMX

RFE Alumno:

Nombre Alumno:

CTETETET=TET21=T=2T=T=1=
ETET=ET=ETZT2T2 2121212 =
ElETZ21=2T=2 12 [=Z[2 ===
RFE Aplicador:
Mombre Aplicador:

I Clave: E2GA1-790C I

4.- Elige “Continuar” para capturar el examen
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RFE: JIDAG31209HAZ
Nombre: alfredo jimenez dionisio

El Examen ya esta armado da click en
continuar para seguir llenado el examen

impreso.

5.- Elige la respuesta que corresponda para cada pregunta.

Examen Diagnéstico Nivel Primaria
JIDAB31209HAZ ALFREDO JIMENEZ DIONISIO

I A £ c D
Respuesta A Respuesta B Respuesta C Respuesta D
2 A B c D

Respuesta A Respuesta B Respuesta C Respuesta D

3 A B ¢ D
Respuesta A Respuesta B Respuesta C Respuesta D
4 A B C D

Respuesta A Respuesta B Respuesta D

O 2016 - SIGA Finalizar examen B

6.- Finalmente, seleccione “Finaliza examen”

‘ Finalizar Examen D‘

A Una vez terminada la captura
no se podra modificar;

{Estas seguro de finalizar la

captura del examen?

Estoy seguro
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ANEXOS

Caracteristicas de las fotografia

—413 px
T | 70280%

60a70%

591 px
i | 40 %

La cabezay la parte superior de los hombros deben ocupar entre el 70 y el 80% de la fotografia.

La altura de su cabeza, medida desde la parte superior, incluyendo el cabello, hasta la parte inferior de
la barbilla, debe ser entre el 50% y el 60% del total de la altura de la fotografia.

La altura de sus ojos, medida desde la parte inferior de la fotografia hasta el nivel de sus ojos, debe estar
entre el 60% y el 70% o aproximadamente 2/3 del total de la altura de la fotografia.

La distancia entre la parte inferior de la fotografia hasta la barbilla debe ser aprox. del 40%.

Recomendaciones una fotografia satisfactoria:

El fondo debe ser blanco y uniforme, sin sombras. No debe aparecer tampoco el respaldo de la silla
sobre la que esta sentada la persona fotografiada.

La fotografia debe estar centrada y enfocada.

La cara de la persona debe aparecer mirando directamente a la cdmara, no de perfil ni mirando por
encima del hombro, y no debe haber sombras sobre la cara ni sobre el fondo.

Los ojos deben estar abiertos, no rojos por el efecto del flash (si fuera el caso) y no cubiertos por el pelo.

Especificaciones de la fotografia

Dimensiones: 413x591 pixeles
Resolucién: 300 dpi o ppp

Color: Blanco y negro/color (RGB)
Formato: JPG

Tamaio maximo de archivo: 240kb
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Il. Caracteristicas de las evidencias

Especificaciones de los archivos

e Resolucién: 300 dpi o ppp
e Formato: JPG/PDF
e Tamano maximo de archivo: 240kb
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lll. Formato de registro de participantes

. mlﬂl REGISTRO DE PARTICIPANTES
u = m Programa Especial de Certificacidn (PEC)

Examen a aplicar: I:lPrnane I:[Sa:.ndare

Aiexdos [eeccn [ ems [leacseera e
|:| SE-ESTATAL I:[SG;L.R’.} POPULAR |:|s.n,wn
Closonsa [ Juconsa [esvmis
I:l-'—""@ ol

Diatos perconales

Al ki

Priener apedide Segundo apediido
MomiEre (4]

Fecha de nadmients: | ] | 1 ] | L1 1 ] |

Enticlad federativi de nadmisnto: I:l Masculing I:l Famening

Ccupecicn:

Elzmuu.lu Duu.u—ueem DMrM l:ll fogar

Ertidad federative: Municipia:

Cooria- CP:

Datos de localizacion
Cormed ecirdnlon:

Tekdfone: | | | | I I | | | | Unidad opes ativa:
Clave Nirmern

{Hahla Bguna kengua indigena? I:[Nu I:IS ECus? I:’ﬁe identifica con alguna eria? l:lhu I:|5| LCuAl? I:l

Si requiere stencin especial margue con una X la limitaddn fisica que ka origina:

[ cominar o reverse [ eschar [ Meender su culdada personal [ IMeital

[ wer [ Hablsr o comunicars [ Porer stencidn o aprender [ TJotm Especificue:
Figura que inconpord:

BFC: Mombre completa: Fansl:
B presente docunents & elshora & &2 el e de dd afio

ATENTAMENTE

Firmna del particpante

o de privacidad: los datos personales necabados senin protegidos y serdn incorporados v brstados, Sagan cormissponds, en ke sElemas institucionale: del INER que han do debidaments inscritns
en & lstade de sistemes de detns personaless ante o Institutn Nedenal de Transperencie, Acceso & la Informacdn y Protecddn de Detes Persongless (INADL Los dabos recashados en este registro
cnrsideran los edablerida en &l Aticulo 15 de b3 Ley Federal de Proterridn de Detrs Personsles en Poesssidn de los Partiodans,

Manifiesto bajo protestn de dedr verdad, gue bs infarmacitn, los detos v e dooumentaciin soul ssentados son verdaderes; y reconooon gue en caso de faltar & la verded, estaré incurrendo en o delito
de faiseriad de declaraciin ante una sutoridad distinta de k2 judicial, y podria Ser scnésedon(a)) & una pena de oustr & ocho afios de prisidn ¥ de cien & esdentos das de multa (art. 247, fraccidn 1 de
Chdigo Penal Pederal), v demas sanciones agil caties,
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Datos personales

Formato de registro de figuras participantes

REGISTRO DE FIGURAS PARTICIPANTES

Programa Especial de Certificacidn (PEC)

Apellidos:

Nombre ()

Primer apellido

Sequndo apellida

Fecha de nacimiento: | |

Dia

Entidad federativa de nacimientm:

Sexo

[ Masculing

[ Femenina

Domicilio:

Entidad federativa:

Municijpio:

Localidad:

Calle y numero:

Colania:

CP:

L |

Datos de la cuenta:

Corren electrdnico:

Rol:

[ Administrador Estatal

[ #dministrador en Coordinacién de Zona

I:[ Figura en Coordinacion de Zona

-‘.‘IEdI

Funcidn del usuario:
] sica-aplicador
[] siGA-Capturista-Aplicadores

[ sieA-Capturiste-Archive

[ steA-Capturista-Examen

[ stea-Capturiste-Imprimir

I:I SIGA-Capmrista-Educandos

I:l SIGA-Programacidn-Sedes
|:| SIGA-Ribricas-Aprendizaje no formal

l:l SIGA-Rubricas-Autoevaluacidn

I:l SIGA-Ribricas-Evaluacidn tercerns

El presentz documenio se elabora el dia del mes de

del afie

ATENTAMENTE

Firma de |a figura

Aviso de privacidad: los datos personales recabados serén protegidos y seran incorporedes y tratados, segun corresponda, en bos sistemas instiucionales del INEA que han sido debidamente inscritos en
el listado de sistemas de datos personales ante &l Insttuto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidn de Detos Personales (INAT). Los datos recabados en este registro consideran
los establecido en al Articule 15 de |z Ley Federal de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de los Particularss.

Manifiesto bajo protesto de decir verdad, que la informacion, bos datos y ks documentacion agui asentedos son verdaderos; v reconoeco que en caso de faltar a |a verdad, estaré incumiendo en el delito
de falsedad de declaracidn ante una autoridad distinta de la judicial, y podna ser acreedor(a) a una pena de cuatro a ocho afios de prisicn y de den a wescientos dias de mufa (art. 247, fraccon I del

Codigo Penal Federal), y demas sanciones aplicables.
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