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INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS
DELEGACION CAMPECHE
SAN FRANCISCD DE CAMPECHE, CAMP. FEBRERD 7 DE 2017,
LA SUBCOMISION MIXTA DE INGRESO Y PROMOCION EMITE LA SIGUIENTE

CONVOCATORIA

NUMEROQ: 01/2017
A LOS TRABAJADORES TITULARES DE BASE DE LA UNIDAD DE INGRESQ Y PROMOGION:

n&oau;g;ﬁt%%m RAMA; ANALIS S NVEL: 4 (CODRD. TEC. BN COMPUTACGION) Y 3 (ANALISTA ADMINISTRATIVO)
ADMINISTRATIVA ADVIHISTRATIVA

SE LES INVITA A CONGURBAR PARA EL PUESTO VAGANTE BE. JEFE DE OFICINA __NIVEL, 8,

GLAVE DEL PUESTO 201807 HORARIC DEACUERDD & LA LEY ¥ €.¢.7. SUELDO PRESUPUESTAL TABULAR_$ 7.022.95 MENSUAL

ADSCRIPGION: A DEFINIR TIPO DE PUESTO: BASE

VAGANTE DEFINITIVA () PROVIGIONAL O TEMPORAL  ( X ) DE NUEVAGREAGION ()

LOs rEGLISITOR Y FUNGIONES DEL PUESTO VACANTE SON:
a),- REGUISITOS
-PREPARATORIA COMPLETA MAS UNA OARRERA TECMICA DE 2 ARGS, (NO CARRERA COMERGIAL).
b).- FUNCIONES GENERICAS
-ELABORAR Y DESARROLLAR LOS PROGRAMAS DE TRABAJO DE LAS SECCIONES A SU CARGD Y PRESENTAR INFORMES PERIODICOS.
-MANESO DIE GOMPUTADORA,
-JMANES O DE PAQUETERIA OFACE 20072010
S TRIBUIR , GOORDINAR, SUPERVISAR ¥ EVALUAR LAT LARGRES ASIGNADAS AL FERSONAL A SU CARGO.
<Y DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES AL PURSTO,

EL EXAMEN/CUESTIOMARIO ESCRITO QUE DEBERAN SUSTENTAR LOS TRABAJADORES QUE 8E INSCRIBAN AL CONGURS0, SE SUJETARAN
AL TEMARIO SIGUIENTE:

-~ QONOCIMIENTOS GENERALES.

= CONQTINIENTOS DEL AREA,

~GONGCIMIENTOS DEL C.C.T., ESTATUTOS Y REGLAMENTO DE INGRESO Y PROMOGION VIGENTES,

LOS ABPIRANTES AL CONCURSO DEBERAN CUBRIR EL SIGUIENTE REQUISITO DE INSCRIPCION:

ENTREGAR UN_OFICIO DIRIGIDO A LA SUBCOMISION MUTADE INGRESO ¥ PROMUCION SOLICITANDO LA PARTICIPACION PARA CONCURSAR LA PLAZA
VACANTE EL CUAL TENDRALOS SIGUIENTES DATOS:

NOMERE COMPLETO, ADSCGRIPCION , FECHA DE INGRESO, PUESTO Y CARGO QUE OCUPA ACTUALMENTE , RECIRC DE PAGO PDF, LLTIMOQ GRADO DE
ESTUDIOS © EL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SOLICITADA {COMPROBAR QON LA COPIA DE LA DOCUMENTAGION),

(*MARCAR COPRBDEL OFICIQ ALAREPRESENTACION SINDICAL).

LAS INBORIPCIONES AL CONCURSO0 REFERIDO 8E INMICIARAN EL DIAMERCOLES 08 DE FEBRERQ DEL P A G NDOSE EL PLAZODE |
INBGRIFCION EL RIA 18 DE FEBRERO EN LA OFICINA QUE OCUPAEL INSTITUTO SITAEN LA GALLE 8 NO.175 DENTRO DEL HORARIQ DE: 8:00 A 15:00 HRS.,
EN LOS DIAS SERALADOS PARA EL REGISTRO. (ARBA DE REG. HUMANOS Y SNTEA)

EL TERMING SEFALADO NO PODRA SER PRORROGADOQ, SALVO POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR,

LOS EXAMENES TENDRAN VERIFICATIVO EL DIA 14 DE FEBRERO 2017 ALAS 1800 HRS. EN £l LUGAR QUE OGLPA LA SALA DE JUNTAS DE LARIRECCION
UBICADO EN LA DELEGACION DEL IEEA SEGUNDG PISO.

EL DICTAMEN SE EMITIRAEL DIA 20 DEL MES DE_FEBRERO DE 2017

PARAEL ASGENSO ESCALAFONARIC TIENE DERECHO APARTICIPAR EN LOS8 GONCURSOS, TODOS LOS TRABAJADORES DE BASE DE LAUNIDAD
ESCALAFONARIA EN QUE SE GENERE LAVACANTE CON UN MINIVO D SEIS MESES DI BJERCICIO EN EL PUESTO
INMEDIATO INFERIOR.

LAS VACANTES SE OTORGARAN ALOS TRABAJAGORES QUE ACREDITEN DERECHO, Y CONFORME A LA VALORAGION DE LOS FACTORES ESCALAFONARIOS,

ATENTAMENTE
LA SUBCOMIBION MIXTADE INGRESO Y PROMOCION




INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTOS
DELEGACION CAMPECHE
SAN FRACISCE OF CAMPECHE, CAMP. FERRERD 7 DE 2017
LA SUBCOMISION MIXTA DE INGRESO Y PROMOCION EMITE LA SIGUIENTE

CONVOCATORIA

NUMERO: 02/2017
A LOS TRABAJADORES TITULARES DE BASE DE LA UNIDAD DE INGRESO Y PROMOCION:

DEL GRUPO : SERVIGIOS, ADMIMSTRATIVA, ANALISIS DEESTUDIOS | NVEL: 2 (OFICIAL DE SERV. Y MANTENMIENTO, AUXILIAR DE ADMINISTRADOR, TEGNICO
ADMINISTRATIVOS, TECNICO TEC, MEDICH, SECRETARIA C Y ESPECIALISTA EN PROYEC. TECMICOS.)

SE LES INVITA A GONGUREAR PARA E. FUESTO VACANTE DB ANALISTA ADMINISTRATIVO __NIVEL 3,
CLAVE DEL PUESTO AQ1808 HORARIQDE acuEroo a La L8y v.c.6.Y SUELDO PRESUPUESTAL TABULAR_$ 6,699.65 MENSLAL
ADSCRIPCION: ADEFINIR TiFO DE PUESTO: BASE

VACANTE DEFINITIVA () PROVISIONAL O TEMPORAL, (X ) DE NUEVACREACION (  }

LOS REQUISITOS Y FUNCIONES DEL PUESTQ VACANTE SON:
a)- REQUISITOS
PREPARATORIA COMPLETA MAS UNA CARRERA TECNICA DE 6 MESES. (NO COMERCIAL)
b)~ FUNCIONES GENERICAS
-REALIZAR ELL ANALISIS DE LA INFORMACION QUE LE SOLICITE SU JEFE INMEDIATO,
-ELABORAR REPORTES MENGUALES DE SU AREA DE TRABAJ O,
-ANALIZAR, RECOPILAR Y VERIFICAR LA INFORMACION QUE LE TURNEN
-WMANEJO DE COMPUTADORA.
-MANEJO DE PAQUETERIA OFFICE 2007-2010
¥ DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES AL PUESTO.

1. EXAMEN/CUESTIONARIO ESCRITO QUE DEBERAN SUSTENTAR LOS TRABAJADORES QUE BE INSCRISBAN Al. CONCURSO, SE SUJETARAN
AL TEMARIO SIGUNENTE:

- CONOCIMIENTOS GENERALES.

- CONQCIMIENTOS DEL AREA.

~CONOCIMIENTOS DEL C.G.T., ESTATUTOS Y REGLAMENTO DE INGRESO Y PROMOCION VIGENTES.

LOS ASPIRANTES AL CONCURSO DEBERAN CUBRIR EL SIGUIENTE REQUISITO DE INSCRIPCION:

ENTREGAR UN OFICIC DIRIGIDO A LASUBCOMISION MIXTA DE INGRESD Y PROMOCION SOLICITANDO LA PARTICIPACION PARA CONCURSAR LA PLAZA
VACANTE EL CUAL TENDRALOS BIGUIENTES DATOS:

NOMBRE COMPLETO, ADSCRIPCION , FECHA DE INGRESO, PUESTO ¥ CARGO QUE OCUPA ACTUALMENTE , RECIBO DE PAGO POF, ULTIMO GRADG DE
ESTUDIOS O ElL REQUISITO DE ESCOLARIDAD SOLICITADA (COMPROBAR CON LA COPIA DE 1.A DOCUMENTAGION).

(*MARGAR COPIADEL OFICIO ALAREPRESEMTAGION SINDICAL),

LAS INSCRIPCIONES AL CONCURSO REFERIDO SE INICIARAN EL DIAMERCOLES 08 DE FEBRERO DEL PRESENTE ANO,

CERRANDOSE EL PLAZO DE INSCRIPCION EL DIA 10 DE FEBRERQ EN LA OFICINA QUE QCUPAEL INSTITUTO SITAEN LA CALLE 8 NO.175 DENTRO DEL
HORARIO DE: 8200 A 15:00 HRS. EN L.OS DIAS SENALADOB PARA EL REGISTRO. {AREA DE REC, KUMANGS Y SNTEA)

EL TERMING SENALADO NO PODRA SER PRORROGADO, $ALVO POR CALISAS DE FUERZA MAYOR,

LOS EXAMENES TENDRAN VERIFICATIVO EL PIA 14 DE FEBRERD 2017 _ALAS 1800 HRS. BN EL LUGAR QUE OCUPALA SALA DE JUNTAS DE LA
IMRECCION UBICARO EN LA DELEGACION DEL HEEA SEGUNDO PISO,

EL DICTAMEN SE EMITIRAEL DIA 20 DEL MES DE _FEBRERD DE 2017
PARAEL ASCENSO ESCALAFONARIO TIENE DERECHO A PARTICIPAR EN LOS CONCURSOS, TODOS LOS TRABAJADORES DE BASE DE LA UNIDAD
ESCALAFONARI EN QUE SE GENERE LA VACANTE CON UN MINIMO DE SEIS MESES DE EJERCICIO EN Bl PUESTO INMEATO INFERIOR.

LAS VACANTES SE OTORGARAN A LOS TRABAJADORES QUE ACREDITEN DERECHO CONFORME A LA VALORACION DE LOS FACTORES ESCALARONARIC

ATENTAMENTE
LA SUBCOMISION MIXTADE INGRESO Y PROMOCION

NEACION Y SEGUMENTO OPERATIVO




