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= : Oficios de asignacién de metas
esquema de formacidn de fas figuras Lashirni Asuric
11 |Figurss édueath process de P b “‘. i x‘m"w 00| Jsfo1/2021 | 31/12/2021 |wrienestraies para formatidn, Formato
los eventas de formadsn en ol RAF e e gl bservicitn.
I PR et que van a detectar I
Verificar a distancia los procesos ]
de
i Figuras Educetivas que no realizer scompafiemiento 4 siebonta o s que| it ing. Lashmi Asuncion ovfoaizon | maasa0i Formatos de Verlficacidn Amsoria un
pedagogico a distancia. e ta iin de J Ceballos Reyes Hed.
en los educandos en stencidn.
eciar y Tormar sesores educativos T o = e
fue atienden |a modalidad de MEVYT
REDUCIR EL s R en linea, dando acompafiamiento l Ing. Lashmi Asuncion
Ritsco 13 g ne eluso de las TiC's A P | Servicios Educativos Ceballos Reyes 15/01/2021 | 31/12/2021 |Formato de Gula de observacidn
educandosen atencidn que permitan
2 ! Oficlos de Reunlones de Balance y
Fafta d en los pos Ing. Lashmi Asuncion
| Servicios Educativos o1fuzfao021 22021 |forrnatos de scompafiamiento
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distancia para cumplimiento de los pedagogice
Programar las capacitaciones a las -
¥ mberto e,
21 . plet y/o b del beneficiariofa). | figura Involucradas en los & t‘:n“.-f.:,";.‘?n'l“ D1/01/2021 | 31f12/2001 ?:':;“"’”“"’:‘“*"‘*""’ ¥
procesos de Inscripeidn, i
Programar las capacitaciones a las
figuras operativas invalucradas en el
22 |uenado del registra Henado del Registro de i ditacié g;";ﬁ::““‘b' | oafor/z02 | 31242021 |Oficio y capaciiaciones.
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reportes emitidos por la UCIAC,
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EVITAR EL Ejecucidn deficiente de bos criterios de aplicacidn de aplicadores de exdmenes, asl como Lie. Marlo Humberts
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Supervisar la distribution de los |
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44 e higiann = P o aaran N ik e bt i :num: :l:m oyoRfaoz1 | 20/12/2001 Oﬁc_«lmdc:‘;talmdusdcmmllfde
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DETECCICON DE DOCUMENTOS NO ACORDES A NORMATIVAD |DE ACREDITACION DE LAS MASICELA YANES
51 |eN LS EXPEDIENTES DE LOS BENEFICIARIOS. |oeservaciones beTecranas v par [UOAC 2uBETA AL, | 2RO | CROUASOR THAEMG
|SEGUIMIENTO PARA QUE SEAN
{SOLVENTADAS EN TIEMPO Y FORMA
DAR SEGUIMIENTO DE LAS |
EL APLICADOR NO CUMPLE CON LAS NORMAS ¥ SOLVENTACIONES & LOS |
52 |LINEAMIENTOS DEL INSTITUTO CON RESPECTOASUS | OBSERVACIONES DETECTADAS ucue ervin b e e e |
FUNCIONES | DURANTE L& VERIFICACKIN DE SEDES :
|DE APLICACKGN
DELEGADOS MUNICIPALES Y
COMPARTIR (CANCELACION DE SEDES F FUERA DEL TIEMPO DE ] MARICELA YANES
ELRIESGO 53 |ESTABLECIOO [3 DIAS DE ANTICIPACION ) CUANDO ExiSTA EsTh caservacion |UOAC 2UBETA U7/0If202L | 20/12/2021. [CEDULAS.DE TRARAIO ¥ ForTOS
'Y DAR SEGUIMIENTO A SUS MEDIDAS
ISUGERIR A TRAVES DE OFICICS LA
RETROALIMENTACIGN DE %
[CUANDO LA UCIAC SE ENCUENTRA EN LA SEDE DE MARICELA YANES (OFICIO DE INFORME DE
54 APLICADORES CUANDO SE LES UCIAL o7foifaoa | 20012021
APLICACCR L AENEFICARKG NOASISTE. (OBSERVE QUE NO ESTAN ueeTA FRREICACION.
CUMPLIENDO CON SUS FUNCONES.
Realizar reuniones de talance para
Falta de compromiso y responsabilidad de las figuras sersibitizar a las figuras operativasy  |COORDINACION DE LIC. VEROMECA DELC. .
6.1 212021 |MINUTA RDOS
operativas dar seguimiantos a los progamas de  |DELEGACIONES PEREZ ROSADO G | 251 i DEL0s Ut Yoty
trabajo de cada microregicn
FORMATC) DE SEGLAMIENTO A LDS
Realizar visitss a cireules de estudio y  [CCORDINACION DE GUILLERMO ZETINA
62 Asesores edutativos que no dan asesorias G bicanei wetiva, insetioony balis: |GEBEABIONES entiz 07012021 | 15/12/2001 ED‘.ICENMS\A? EVIDENCIA
|
|Gestionar ante osganismos poblicos REUNIONES CON LOS ALIADOS PARA
RECUCIR EL Falta d ducatives adecusdos para bri
RIESGO 63 i = Liza) v/ privados espacios ¢ m‘mm" DELc \r[nconma FERRE OF/O1f2021 | 15/13/2021 |SOUCITAR LOS ESPACIOS ¥
infraestructuca para brindar asesorias EVIDENCIA FOTOGRAFICA
Dar ¥ | lu:veaomcn i PROGRAMA DE TRABAJD DE CADR
&4 Incumplirmiento del Programa de Trabajo de las al programa de trabajo mensual de las | COORDINACION DE CARMEN PEREL orfonf2021 | 181242021 COORDINADOR DE ZONA Y LA
eoordinaciones de Zona coordinaciones de 2omy delegado DELEGACIONES ROSADO. VERIFICACEON DEL CUMPLIMIENTO
mminicipal \ E INFORME
[Promover |a Incorparacitn del |
g personal de los b ayentamientos v la FORMATO DE INCORPORACION,
de la p age educat) ¥ g COORDINACION DE | GUILLERMIO ZETINA
B B et s o wegram iniciativa privada an los programa el | " % 07/01/2021 | 15/12/2021 |OFICO DE CONVOCATORIA ¥ VISITAS

Instituto, asi coma las jornadas de
Incorpracién en las microvegloties

ICRLIZ

DOMICILIARIAS.




PODER EJECUTIVO

BEL ESTADO BE

CAMPECHE

mr"‘"'“'m’ 11 Edutarian Piblica Titular de la mm;ut_alminmmm BRITO SILVA / : : !!
x IEEA |

Coardinador de Contrad Interna: CP. ANTONIO ENABLE FOLANCD

ion] INSTITUTO ESTATAL DE LA EDUCACION PARA LOS ADULTCS I

Ne. Fuctor 1 Fetha de Fecha de 4
Clesificacion del Risago Cundrarniie Eatratogia d Rissgn Factor de Rinsge Deseription de la scclin de control  Unidad Administrative Responsable ko Thaeniio Medios de varificacidn

Desaripeisn del Riusgo

Apegarse a los tlempas establecidos NG IORGE
No contar con los recursos economicns en tiempo para la para tramitar oportunamente los SANMIGUEL WONG, Formato de Solicited de Recursos del
Eik ‘operacitn del programa recursos antes s autoridades C.PIOSEFINA feriaoal | 2y A Ejercicia Presupuestal
competentes HMENEZ MARTINEZ
b oo e o
22 Mo autorizar o tramitar op 0% recursos diado. lo o da T H. PLANEACION SANMIGUEL WONS, DLfo/2021 | 31/12/2021 |Inferme Presupuestsl Mensual
econdmices hacla las unidades administrativas Jurt che toblema y ios oficios de C.PIOSEFINA
Y HMENEZ MARTINEZ
i et s o
SANMIGUEL WON: Informe del Matesial
m;: 73 o Mk de apoyo didactico |como dar seguimiento alos procesos |PLANEACION by S | syorpoer | 3ap1200001 P m:‘ vl
de entrega de material ey 3
i | HMENEZ MARTINEZ
E== R = {Realie evs BT e
{los indicadores de desempefio y ING. JORGE
g ¥ : P R : nforme de Autoevaluaciin
bt u ki v v (metas) SANMIGUEL WONG, % f de
T Loustites ratas) en reuniones de trabsoafefesde || O ING CARLOS. RS | BIBRAL Lo e
departarmento y Delegados CAHUICH CAAMAL
Dar seguimlents al programa msl!lllﬂlﬁ Informe De Seguimlento Operativa
75 F 4 de pr y metas. ver y realizar una FLANEACION mmuw«, 01/01/2021 | 31/12/2081 |por Microrregién y Coordinacién de
evaluaciin externa del Programa NN CAANAL Zona, Informe POW
% Contar con el informe del Patronato | Departamento de
a1 No"do:v:m las cartas de vinculacian de las figuras vl » s cartns e vineulacidn por |Planeadion y Ing. Jorge A. 16/01/2021 | 16/12/2021 |informe del Patronate
# @z Seguimiento Operativo e
Mo contar con los convenlos de colaboracion, estataly Cﬂmuml_oa:menmde Departamento de i 8e G it al
B2 |federal, entre o Instituto y of Patronato gro educacion de | colaboracidn entre el Instituta y el |Planeacidn y ;Tmm:u;:vm avjor/a0n | safazsaom |2 d,::::::é“
Aduttos AC Patronat I .
COMPARTIR Senhee o kasioce ol [Deedanieniode. i Dficios de autirizacion y rélaciin de
oy B3 Apoyos Y — [ Ia relacion delos v oot ofta/2001 | 31/12/2021 i
del SASA y demis sistemas Seguimiento Operativa e
Ma contar con los oflcics de asignacidn /o autorizacion de Departamento da
b [ g e i [t conite (T oot e | s ot
por educacion de adultos Seguimiento Operativa
85 Mo contar ton los informes trimestrales de los recursos. Contar con el Informe timestral de los Pla: Pt iy de Ing. jorge A, ow/ot/ace1 | s1/12/2021 Irforme trimestral del ejercico de los
| P P adultos AC recursos ejercidos por o Patronato | eguimiento Operative Sanmiguel Wong recursos del Patronats
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Doscripeitn del Rivsg Clasficacion dol Riesgo Gisdrante | Eatratagie :‘:‘ it Fuctor de Ainsgo Destripeidn d la accidn de control  Unidad Adwiinistrative  Resporauble
ooy i R IO CHABLE POLANCD 15/01/2021 ANTEPROYE
Inflacidn, ejercido del ako anteriar,
Lo g o g
i
¢ d 35 prof o5 ind & readizar por ef profesicnista, y se CF. JOSE ANTONID
: ADMINISTRACION UACION
92 leatice sin analizar perfl, funciones o acthidades a reallzar  |verifica y analiza el perti del del | CHasLEPoLANGD | 1S/OL/Z02L | 301272021 [EVAL T
P a5l mismo se eval
2 . a a5
el damnenanea i
|departamentos cugndo se van a i
» | Servicios generales y profesionsles EVITAR EL Contratacién de los servicios bsicos no se realice en tiempo  |operar estrategias o nuevas. C.P. JOSE ANTONIO
20219 De serviclos L] 3 5 Ul " 15/01/202: 30413
contratados de maners deficlents < RIESGO s ¥ forma programas para detects necesidades CHABLE POLANCO i fao
'y 5@ bes Instruye para soficitar en {
a conty it £
| R o & trimestral, se vesifica el contrato de
e : serviclos profesionales, as acti . C.P. JOSE ANTONIO [ DE SERVICIOS
R ‘
T plasrmadas en el misma. Se salicita al OON | asiepoLanco | 1S/PE0N | 30M2A0L o e onaies
o i e s profesionista la elaboracién de un
de trabajo v con
|Eldborar un presupuesio acorde alas
necesidades del natitute
| considerande todos los programas y C.F. BOSE ANTONIO
101 |Oue nose tenga la disponibilidad presupuestal en ia partida it o CION CHABLE PoLANCD | YSOL02T | 30/12/2001 |ANTEPROYECTO PRESUIPLESTAL
inflacion, ejercide del afio anterior,
L =
Cumplir con el proceso de
adquisisones en tiempe y forma asi
iy (RS S e comol viglancla de loque se sobcits | oMisTRACION (5P 00 OO | yspmron | soaaenn fsoticmup pe stRvicios
I . on las cotlzaciones y & articulo
recepdonada
Solicitar, concentrar y asalizar las
i de |
Materiales e insumos adquirdos en EVITAR EL Cue no se tomen en cusnta las necesidades de las dreas, 2 CP: KOSE ANTONIO
2021_10 Dre serviclos 3 2 103 municipales, departamentos para ADMINISTRACION 150172031 | 30/12/2021 [SOLCITUD DE SERVICIOS
forma deficiente lar RIESGO 5 Y
@ lrregul departamentos o defegaciones munidpales reatizae uns elquisicin H— CHABLE POLANCD
necesidadas
Mantener documentads e informada
| Desconacimiento y falta de apego # la normatividad, criterios |a los servidares Involucrados en el P JOSE ANTONID | SOLICITUD DE ADCLISICIONES ¥
e ¥ rangos en materia de adquisiciones procesa de adquisiciones de ADIAn il CHABLE POLANCD % My SERVICIOS
materisles e insumos
[Efaborar un presupuests acorde a las " by
necesidades del institute
do tod:
¥ CP. IOSE ANTONIO . |SOLIGTUD DE ADGUISICONES ¥
prayectos asi como las variacianes de |00 RACION cHapLE PoLANCo | POLR0RL | 30M2R021 Yo
Inflacidn, ejercido del afo anterior,
L ——
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i tuto elabo .
| presupuestal de acuerda 2 la plantilla
P ol CCT, LFT, y de las
| Gue los para los servicios
| 112 al g jubils, pens retir sean los 15/01/2021 | 30/12/2021 [ELABORACION DE ANALISI
t suficientes.
Fresupussto autorizade de forma No fos fach el Contrate ' 52 emiplea para cubrir CP. JOSE ANTONIO
1 P 5 3 plir P )
2021_11 Presupusstsl N3 o b SR Jores que sl INEA | OMINISTRAGION FOLANCD 15/01/2021 | 30/12/2001 |ANALISIS PRESUPUESTAL
na e sidero o considers en un menar
nimera de los erial
Lic. Are Alberto
" Suscribir y firmar un convenio con el - :
1t [“'“":E:"'I"M"' oo o' de wiborriacinn Patronate pro Educacin de Adultos :":;T“' Hisuftos f"'"‘;:::""" L &';c":;"“ ”;';E“ Comwenia de Colaboracion
Fearmsdudio. del Estads de Campeche AL d c‘:ﬂ” o
3 Cont; |a carta compromi:
‘ e Que personal del Instituto despida a figuras solidarias. (81 no mﬁ:_”::r:‘ R Lie. Arie Alberte sl
il fois tener relacién laboral con e instituto no se puede despedic 2 Unidad de Asuntos  |Porras Pérezy Lic. | 1 de enero de ;
ity 4 Educadiin de Aduftos frmad, diciembre de prom
| 12 |a figura sofidaria, se dan de baja mediante ef Patronste por n px Juridicos y Patronato | Jorge Carlos Pérez 2021 o e =
| * < et de o § todas las figuras solidadias que Can 2021
5 participan en los programas.
f e Oficios dirigidos ol directive 3
Do Patrinmonisl causado por ] | evmaREL Figuras solidarias reakoen actividades cormespondientes a P A Uniddad de Asuntos  |Lic, Arin Albarta 1 de ener de i
A2 Laudo destavorshle tag) ? 2 - | riesso 1% rsonal de base O kit con il TiReS || Paeras Pérer P ol
| e At Lol ° . refarentes a figuras solidarias. cos . 2071
| Hasta que
Capacitar o Delegados o lefes de
1a4  |Personal gl insttuta expida oficios a figuras solidaria, m:?f;:mm g ngres e o [Unidad de Asuntos | Lic, Arie Atberto o d A T
dende se establezca subordinacidn. manelo de figuras soliduriss. uridicos Porras Pérer. 2021 publicadas en
el D.OF.
|
125
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