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CAMPECHE

CUERDO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO QUE ESTABLECE
ALOS LINEAMIENTOS PARA QUE LAS DEPENDENCIAS Y

ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL
PROPORCIONEN A LAS PERSONAS EL ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA.

C.P. JORGE CARLOS HURTADO VALDEZ, Gobernador Constitucional del Estado de
Campeche, en ejercicio de la facultad que me confieren los articulos 71, fraccion
XIX, de la Constitucion Politica del Estado de Campeche y 6° de la Ley Organica de
la Administracion Pudblica del Estado de Campeche; y con fundamento en los
articulos 73 de la propia Constitucion, 1°, 2¢, 3%, 8°, 9°%, 10, 30, 36 y 37 de la precitada
Ley Organica y 1, 2, 3, 4, 19, Tercero y Cuarto Transitorios y demas relativos
concordantes y aplicables de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica delf Estado de Campeche, tengo a bien expedir el siguiente

ACUERDO QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS PARA QUE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO DE CAMPECHE PROPORCIONEN A LAS PERSONAS EL ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA

PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto establecer los lineamientos que
deberan observar las dependencias y- entidades de la Administracion Publica,
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centralizada y paraestatal, de! Estado de Campeche en la recepcién, procesamiento
y tramite de las solicitudes de acceso a la informacién piblica que formulen los
particulares, asi como en su resolucién y notificacion, y la entrega de la informacion
en su caso.

SEGUNDQO.- Para los efectos del presente Acuerdo se entendera por:

A Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica del Estado
de Campeche;

I. Comision: La Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Campeche; )

ill.  Unidad: Las Unidades de Acceso de las dependencias y entidades;

V. Sistema: El sistema informatico que contiene los formatos impresos y
electronicos para que las personas presenten ante las dependencias ¥
entidades sus solicitudes de acceso a través de medios glectronicos, a

, como para el registro y captura por la Unidad de todas las ﬂcuudes gque se
/ reciban a través de ese [medio u otros tales como el correq, SENICIQS des
mensajeria o ﬁsmamente y las diversas respuestas y notificaciones q que

dicha Unidad emita;

V. Médulo electrénico: Aquel que permite la recepcidn de las solicitudes de
informacion directamente o por medios electronicos en la dependencia o
entidad, asi como darles respuesta y realizar las notificaciones
correspondientes porlos mismos medios; e igualmente permite las apciones
de reproduccion y envio de la informacién elegidas por el solicitante. Lo
anterior conforme a lo dispuesta_por el articulo 40 de la Ley;

VI.  Clave de usuario y contrasefa: Los elementos de seguridad que los
solicitantes abtendran y utilizardn para dar seguimiento a sus sohcltudes y

; recibir notificaciones; —

VIl.  Acuse de recibo: El acuse de recibo electronico con ntimero de folio tnico
que emite el Sistema y que acredita la fecha de recepcién de c’ualquler
solicitud, independientemente del medio de recepcién;

Vill. Costos de envio y de reproduccion: Los seﬁa!ados como ta[es en la Ley de
Hacienda del Estado de Campeche;
IX. Informacién pablica con valor comercial: aquélla susceptible de proveerse al

plblico como un servicio por parte de las dependencias y entidades en las
distintas modalidades de reproduccién, y cuyo costo al publico esté.
debidamente autorizado en los términos de la Ley de Hacienda del Estado de
Campeche;

X. Medios de comunicacion electrénica: Los dispositivos tecnoldgicos que
emplee una Unidad para efectuar y recibir la transmision de datos e
informacién a través de equipos de cdmputo;

Xl. Solicitante: La persona fisica o moral que presente una solicitud de acceso a
la informacion puablica ante una Unidad;
Xll. Solicitud de informacién: El formato impreso o electronico que el solicitante

utilice para presentar su solicitud de acceso a la informacion publica;

Xlll.  Recepcion por medios electronicos: Las solicitudes de acceso que reciba
una Unidad a través de un mdédulo electronico; .

XIV. Recepcidn por correo 0 mensajeria: Las solicitudes de informacion impresas
en un formato que se reciban por correo o mensajeria en una dependencia o
entidad; y

XV. Recepcién fisica: Las solicitudes presentadas de manera personai por los
interesados, o sus representantes, en una Unidad.

TERCERO.- La Unidad debera registrar la recepcién, procesar y dar trﬁmite a lo@as
las solicitudes de informacioén independientemente de que la recepcion haya sido
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fisica, por correo registrado o mensajeria, o por medios electrénicosalLa Unidad, a
mas tardar al siguiente dia habil, debera informar a la Coordinacion dd Evaluacion y
Seguimieato de la Gestidn Gubernamental del Gobernador del Estado, kespecto

la recepcion de cada solicitud asi como del tramite que dé a la misma hasta_|
coficlusion del procedimiento sefnalado en el Titulo Segundo de la Ley.\{:.n caso de
que el solicitante llegare a interponer el recurso de revision previsto en el articulo
€0 o el medio de impugnacion previsto en el articulo 74 de la Ley, la Unidad debera
hacerlo del conocimiento de la Coordinacién, en el plazo antes senalado. La
informacion a que se contrae este numeral se hara conforme al formato que a la
Unidad proporcione la Coordinacidn.

Mediante el Sistema la Unidad asignara un numero de folio para cada solicitud de
informacion que se le presente; este numero de folio sera Unico y con él los
solicitantes podran dar seguimiento a sus solicitudes. El nimero de folio se
integrara con nueve digitos distribuidos en la forma siguiente: los dos primeros
corresponderan a la identificacion de la dependencia o entidad; los cinco siguientes
corresponderan al namero Unico y progresivo que se asigne a cada solicitud; y los
dos restantes corresponderan a los dos dltimos niumeros del ano de presentacién
de la solicitud. ~_

Los digitos de identificacion de las dependencias y entidades seran los mismos que
conforme a la Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de Campeche
correspondan a su Ramo para el afo fiscal en que se presente la solicitud. Para
efectos de lo anterior a los digitos les precederd la inicial “D", tratandose de las
dependencias, o “"E", cuando se trate de una entidad.

CUARTO.- La solicitud de informacion cuya recepcion se haga después de las haras
en que las dependencias y entidades brindan atencién al publico o en dias
inhabiles, se considerara recibida el dia habil siguiente.

QUINTO.- La Unidad debera utilizar el Sistema para registrar y capturar las
solicitudes de informacion que reciba por correa o mensajeria, siempre que el
solicitante proporcione nombre y domicilio, y realizar lo siguiente:

. Registrar y capturar la solicitud el mismo dia en que se reciba ésta, excepto
cuando la solicitud se hubiese recibido después de las horas de atencion al
publico o en dia inhabil, en cuyo caso, la captura podra hacerse al dia habil
siguiente;

Il Imprimir el acuse de recibo del Sistema, que indicara la fecha de recepcién
de la solicitud, asi como el numero de folio que corresponda y la precision de

. los plazos de respuesta aplicables, y enviarlo por correo registrado con
acuse de recibo al solicitante. El envio del acuse deberd hacerse dentro de
los dos dias habiles siguientes a la fecha de registro de la solicitud de
informacion en el Sistema; '

Il Turnar la solicitud a la o las unidades administrativas, de |
entidad a la que pertenezca la Unidad, que puedan tener|l
mediante el sistema de control de gestidn internn previsto pa

IV.  En su caso, requerir al solicitante por correo registrado con a de recibdy, .

. para que en el término sefalado en el articulo 43 de la Ley ¢ p los datos
de la solicitud o proporcione mayorgs elementos para logatizar la informaciép’

solicitada, para lo cual se hara un registro en el Sistema de la emisién del
requerimiento;

V. En su caso, notificar al solicitante por correo registrado con acuse de recibo,
la ampliacién, por una séla vez, del plazo de resolucién, para lo cual se hara
un registro en el Sistema de la notificacién correspondiente conforme a lo
dispuesto por el articulo 46 de la Ley, y

ependencia o
informacion,
os efectog;
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VI. Ensu caso, orientar al solicitante, por correo registrado con acuse de recibo,
cuando la pelicion no corresponda a una solicitud de acceso sino a otro tipo
de promocion. Para ello se hara un registro en el Sistema de la emision de la
orientacién. La orientacion debera hacerse dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la fecha de recepcion de la solicitud, la cual no se considerara
cemo una solicitud de informacion. -

SEXTO.- Para notificar al solicitante la resolucion que corresponda a la solicitud de

informacion, la Unidad utilizara el Sistema para registrar y capturar la respuesta

emitida; la notificacion correspondiente sera enviada al solicitante por correo
registrado, con acuse de recibo, el dia habil siguiente a la fecha de emision de la |
resolucion, observandose lo siguiente:

I Si la resolucion otorga el acceso, se deberan registrar los costos de la
reproduccién de la informacion-y del envio correspondiente, de acuerdo a las
diversas modalidades, e indicar el lugar para hacer el correspondiente pago;

I Si la resolucion otorga el acceso y la informacion es susceptible de ponerse
a disposicion del pablico en un sitio de Internet, se deberan registrar los
datos que permitan acceder a la misma;

[ll. Si la resolucién otorga el acceso y la informacion esta publicada, se deberan
registrar los datos que indiquen la fuente, lugar y forma en que se puede
consultar, reproducir o adquirir;

IV.  Sila resolucion niega el acceso a la informacién por estar clasificada como
reservada o confidencial, se debera registrar la motivacion y fundamentacion
de la clasificacion respectiva; : .

V. Si ta resolucién otorga el acceso a una versién pablica de la informacion, por
contener partes o secciones reservadas o confidenciales, se deberan
registrar la motivacién y fundamentacién de la clasificacion respectiva, asi
como los costos de-reproduccion de la informacion y del envio
correspondientes, de acuerdo a las diversas modalidades, e indicar el lugar
de su pago; y

V], Si la resolucién determina la inexistencia de la informacion, se debera
registrar ese hecho, asi como la motivacion y fundarmentaciop respectiva.

SEPTIMO.- Cuando la resoluciéon otorgue el acceso, la Unidad l& Gomunicara, al
solicitante las diferentes opciones de reproduccion y envio de la infoAmacién y |
costos correspondientes de acuerdo gon las diversas opciones de roduccion

che.

_enfio conforme a lo dispuesta en la Ley de Hacienda del Estado d

Una vez que la Unidad conozca las modalidades de reproduccion y envio elegidas
por el solicitante, se hara un registro de éstas en la aplicacion y se hara saber su
importe al solicitante por correo registrado y lugar de pago.

OCTAVO.- La Unidad comprobara a través del Sistema la recepcion del pago con el
fin de reproducir la informacién en el medio indicado y ponerla a disposicion del
solicitante en las instalaciones de la Unidad o envidrsela por correo registrado o
mensajeria, con acuse de recibo, de ser la opcion elegida.

La Unidad debera hacer constar la fecha y hora en la cual entregue la informacion
solicitada, asi como identificar a la persona que la recibe, en el caso de que el
solicitante opte por acudir a las instalaciones para recibirla.

NOVENO.- Las resoluciones a las solicitudes de informacién que otorguen el
acceso tendran una vigencia de tres meses a partir de su notificacion para que los
solicitantes dispongan de la informacién; para ello dichos solicitantes la>
consultaran en el lugar donde se les indique, cubriran los costos de su
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reproduccion y, en:su caso, del envio correspondiente, en las oficinas
recaudadoras de la Secretaria de Finanzas y Administracion o en las instituciones
bancarias autorizadas, Transcurrido el plazo referido, se debera realizar una nueva
solicitud, sin responsabilidad alguna para la dependencia o entidad.

DECIMO.- En la notificacion de la resolucidn a la solicitud de informacion gque niega
el acceso, la Unidad debera indicar al solicitante el recurso que podra interponer
ante la Comisidn, asi como proporcionarle el formato respectivo o la informacion
acerca del sitio de Internet donde puede obtenerlo.

UNDECIMO.- £n las solicitudes de informacién cuya recepcién se realice por
medios electronicos, la Unidad observara lo dispuesto en los puntos Quinto, Sexto,
Séptimo, Cctavo, Noveno y Décimo de este Acuerdo, salvo en lo que respecta a las
notificaciones y al caiculo de los costos de reproduccion y envio, los cuales se
realizaran directamente a través de los medios de comunicacién empleados en el
modulo electranico.

DUODECIMO.- En los casos en que el solicitante o su representante acudan
directamente a una dependencia o entidad, los servidores publicos de fa misma
estin obligados a orientarlos sobre I2 localizacién de ia Unidad ante Ia cual podran
presentar sus solicitudes de informacion.

DECIMOTERCERQ.- En ningin caso la Unidad se depositara la uni&g(
administrativa que tenga a su cargo el area de control interno de la endencia
entidad o en un servidor publico adscrito a esa area. 8 B

DECIMOCUARTO.- Los érganos o servidores plblicos que fungirdn como Unidades
deberan ser designados dentro del término establecido en el articulo Cuarto
Transitorio de la Ley. Las entidades deberin coordinarsa con la dependencia a fa
cual se encudntren sectorizadas para el efecto de realizar !a correspondiente
designacién. : '
DECIMOQUINTO.- Las dependencias y entidades daran a conocer la-designacién e
inicio de funciones de sus respectivas Unidades, mediante fa publicacién de un -
aviso, en el Periddico Oficial del Estado y en los medios de difusion impresa dg_
mayor circulacion en la Entidad, por tres veces en' el lapso de una semana. En el .
aviso se sefalara el nombre del servidor publico u 6rgano que fungird como
Unidad, asi como su domicilio y teléfono oficial, correo electrénico y horario de
atencion. : )

TRANSITORIOS:

Primero.- El presante Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacidn en
el Periddico Oficial del Estado.

Segundo.- Se derogan todas las disposiciones regiamentarias y administrativas en
lo que se opongan al contenido del presente Acuerdo,

Dado en el Palacio de Gobierno, residencia def Poder Ejecutivg del Estado, e&g
ciudad de Campeche, Municipig y'Estado del mismo nombre, sienda Jos veinte dias
del mes de enero del afio dOS-l;ﬂ“- seis. s :
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C.P. Jorge Carlos Hurtado Valdez, Gobernador Constitucional del Estado.- Lic. Carlos
Felipe Ortega Rubio, Secretario de Gobierno.- Lic. Edilberto Rosado Méndez, Secretarlo de
Desarrotio Social- C.P. Victor Santiago Pérez Aguilar, Secretario de Finanzas y
Administracién.- Licda. Margarita Rosa Alfaro Waring, Secretaria de Ia Contraloria.- LAE.
José Antonio Richaud Pinto, Sccretario de Fomento Industrial y Comercial.- Dr. Jorge
Gracia Rodrigucz, Seeretario de Desarrollo Rural.- Ing. Ramén Ochoa Peiia, Secretario de
Pesca,- Dr. Manuel Anguic Romero, Secretario de Ecoiogia.- Prof. José del C. Seberanis
Gunzilez, Secretario de Educacién, Cultura y Deporte.- Dr. Alvaro Arceo Ortiz, Secretario
de Salud.- Ing. Eduardo Guerrero Yaldez, Secretario de Obras Piiblicas y Cemunicaciones.-
Ary. Jorge Luis Gonzilez Curi, Secretarioc de Turismo.- Lic. Carlos Miguel Aysa Gonzilez,

Secretario de Seguridad Piblica.~ Mtro. Juan Manuel Herrera Campos, Procurador General
de Justicia.- Rdbricas. ‘

Hoya de firmas del Acuerdo del Ejecutive del Estado que establece los Lineamientos para que las
Dependencias y Entidades de la Adminisiracion Publica Estalal proporcionen g las personas el
acceso a la informacion publica. $



